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Sefores

Directores, Subdirectores, Responsables area de gestion corporativa y
contabilidad

Direcciones Regionales y Establecimientos de Reclusién del orden nacional
INPEC

ASUNTO: Circularizacién cuentas deudoras

Cordial saludo,

Teniendo en cuenta que en auditorias realizadas por la Contraloria General de la
Republica y la Oficina de Control Interno, se observoé al Instituto por los saldos reflejados
en las cuentas deudoras del Balance General; se requiere se realice una Circularizacion
de las mismas y determinar asi, los valores reales que deben presentar estas cuentas.

Para lo anterior, en cada subunidad se debe generar un reporte con corte a 31 de
diciembre de 2018 por perfil Gestion Contable, y seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar CON/Consultas/Consulta - Saldos y Movimientos por PCI
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2. Seleccionar fecha: del 01 al 31 de diciembre de 2018
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3. Generar reporte
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4. Verificar si existe saldo en la cuenta 1.3 “CUENTAS POR COBRAR”, y en que
auxiliares.
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5. Seleccionar CON/Reportes/Reporte Auxiliar Contable por PCI
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6. Seleccionar fecha: del 01 al 31 de diciembre de 2018, la PCI correspondiente, las
auxiliares que conforman la cuenta 1.3 y en Datos Especificos seleccionar Tercero
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7. Al generar reporte, se visualizan los terceros que adeudan recursos a la
subunidad.

Pidia
8. Revisar la antigiiedad de las cuentas por cobrar, en el caso especifico de las
actividades productivas, con el administrados de cada una de éstas.

9. Circularizar: Una vez determinadas las cuentas por cobrar con vigencia superior a
2 meses, enviar comunicacién a los deudores, con plazo maximo de 15 dias
calendarios para responder y solicitar los soportes de los pagos realizados, solo si
es necesario y la fecha a pagar el saldo pendiente. Se adjunta formato.

Si los deudores ya efectuaron los pagos durante los meses de enero a marzo de
2019, no se realizara la comunicacion.

NOTA: Las cuentas por cobrar, no deben superar dos meses sin registrarse
ecaudo en el establecimiento.
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Una vez se reciba respuesta de los deudores, se revisan los soportes existentes
en la subunidad y se confrontan con la respuesta dada. Se determina el valor real
de las Cuentas por Cobrar. Se debe elaborar Acta.

En caso de requerir realizar ajustes y/o reclasificaciones, para la depuracion de
esta cuenta contable (1.3.CUENTAS POR COBRAR), se debe remitir en primera
instancia a la Direccion Regional respectiva para su revision, el ajuste o
reclasificacion propuesta y los soportes.

Una vez revisadas por la Direccion Regional, y si el caso lo amerita, ya sea por
valor o complejidad, se envia correo a la Dra. Ana Cristina Diaz Martinez, como
Secretaria del Comité Técnico de Sostenibilidad Contable con los soportes
respectivos y un recuento de los hechos; solicitando se revise en dicho Comité.

Realizar los ajustes o reclasificaciones correspondientes en el aplicativo SIIF
Nacion: una vez revise la Direccion Regional y no requiera tratarse el tema en
Comité Técnico de Sostenibilidad Contable, el funcionario con el perfil Gestion
Contable, realizara el comprobante manual correspondiente, el cual sera aprobado
por la Direccion Regional.

13.Realizar los ajustes correspondientes en el aplicativo SIIF Nacion: Una vez los

integrantes del Comité Técnico de Sostenibilidad Contable, revisen y aprueben
los soportes remitidos por cada una de las subunidades, el Grupo Contable emitira
las instrucciones correspondientes para realizar los comprobantes contables, los
cuales deben ser aprobados por la Direccion Regional.

Para esto, se enviara como soporte el Acta de la reunion del Comite.

Esta actividad se debe realizar en los meses de marzo y abril de 2019 en cada una de

las subunidades, con el fin de depurar esta cuenta durante el primer semestre de la
presente vigencia.

Atentamente,

JOSE NEMEC ENO RIGUEZ
Director Gestion Corporativa (C)

Anexo: (1) folio formato para circiprizacion

Revisado por: Ana Cristina Diaz fflartinez — Coordinadora Grupo Contable

Elaborado por: Diana Marcela Moyeno Malaver — Profesional Universitario Grupo Contable

Fecha de elaboracién: 18-03-201

Archivo: C:\Users\DMORENOM . INPEC\Documents\OFICIOS\CIRCULARIZACION CUENTAS DEUDORAS 2019.docx
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(nombre o razén social)
(direccion y teléfono)
(email)

(ciudadl)

ASUNTO: Solicitud de informacion sobre las compras y abonos realizados a 31 de diciembre de
2018

Con motivo de las auditorias financieras realizadas por la Contraloria General de la Republica y
la Oficina de Control Interno del INPEC, en las vigencias 2017 y 2018, se requiere la depuracion
de las cifras reflejadas en los estados financieros del Instituto con corte a 31 de diciembre de
2018, por lo que agradezco se sirvan informar:

1. Existencia de cuentas pendientes por pagar al (Establecimiento de Reclusién del Orden

Nacional), indicando concepto, monto y consecutivo de la factura al corte de 31 de
diciembre de 2018.

2. Relacion de las compras realizadas durante la vigencia 2018, indicando la fecha de pago
y documento soporte.

3. Fecha en que se realizara el pago de la deuda pendiente a 31 de diciembre de 2018 con
el (Establecimiento de Reclusion del Orden Nacional)

La respuesta debe ser enviada al correo electrénico (correo institucional de quien consolide la
informacion en el ERON), a méas tardar el dia 29 de marzo de 2019.

Cordialmente,

Grado NOMBRE Y APELLIDOS COMPLETOS DEL REMITENTE
(NEGRITA LETRA ARIAL MAYUSCULA SOSTENIDA)
Cargo del remitente (Mayuscula inicial, no se usan siglas)

Gopia: se relacionan los destinatarios alineados asi: tratamiento, cargo, dependencia, organizacion, direccion y ciudad Si se dirige a un funcionario de
la misma entidad, se omite el nombre de la organizacion, la direccion y ciudad. Todo sin abreviar

Anexo: se enuncia la cantidad y entre paréntesis el nimero de hojas, folios y del tipo de anexo, escritos en forma continua horizontalmente y separados
por coma (,).

Revisado por: grado (solo personal uniformado la sigla del grado), nombre, apellidos, cargo y dependencia.

Elaborado por: grado (solo personal uniformado la sigla del grado), nombre, apellidos, cargo y dependencia

Fecha de elaboracion: dd-mm-aaaa

Archivo: ubicacion de la ruta fisica o magnetica del documento
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