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IMPORTANCIA DE REALIZAR LOS INGRESOS

Los ingresos registrados en el SIIF NACION son la base para el sostenimiento y ejecucion de
un proyecto productivo, como son el expendio y demds actividades productivas, asi mismo para
garantizar los gastos de la caja especial o gastos de funcionamiento, por ende si no se obtienen
ingresos no se podra garantizar el pago de ningun gasto

Nombre de las Cuentas Bancarias que generan ingresos:

>

Cuenta RECAUDADORA — caja especial

¢Como registrar en SIIF NACION los ingresos?

A.

PwpNdPE

w

Para registras los ingresos se debe seguir el siguiente orden:

Causacion Béasica de ingreso

Carga de extracto Bancario
Contabilizacién de extracto Bancario
Recaudo Basico de ingreso

Causacion y Recaudo simultaneo: esta transaccién permite el registro de un
hecho econdmico que representa un ingreso presupuestal para la entidad, que
solamente es conocido en el momento del recaudo en bancos. Esta
funcionalidad genera simultdneamente un Documento de causacion (cuenta por
cobrar) y un Documento de Recaudo.

1. Carga de extracto Bancario
2. Contabilizacién de extracto Bancario
3. Causacion y Recaudo simultaneo del Ingreso.

A. 1. CAUSACION BASICA DE INGRESO

La causacion Basica de Ingreso se realiza cuando se da un hecho econdémico, es
decir cuando hay un reconocimiento de un derecho a favor de la Unidad o Subunidad
Ejecutora, dejando disponible un documento de causacién para ser utilizado en el
momento de aplicarse el recaudo.

Ejemplo: Proyectos Productivos (panaderia)

En el momento que la panaderia decide realizar una venta de 100 panes para el
expendio se realiza la entrega de dicha cantidad con un documento soporte (Remision)
donde especifica la cantidad de los panes y el valor total.
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Cantidad de panes: 100
Valor total: $20.000

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Entonces en este momento es cuando se realiza la CAUSACION BASICA DEL

INGRESO

REGISTRO EN EL SIIF NACION I

PERFIL GESTION INGRESOS

RUTA: ING / Causacion de Ingresos /Causacion Basica

|

ADM™ GRF ING " PAG  REPORTES ~ CARGA

Causacion de Ingresos

Ado Administrativo
PCY-Dependencia Ingreso
Recaudo de Ingresos
Devolucion Ingresos

Compensaciones

Datos Basicos:

Wl

Carga Masiva Nuevo Esquema Recaudo Basico

ADM GRF ING PAG REPORTES CARGA CEN

Causacon Basica
Adicionar Causacion
Reducir Causadon
Anular Causacion
Sanear Causacion

Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALI

Crear "Causacion de Ingresos presupuestales”.

Datos Basicos i Datos Administrativos “ Datos Tercero " Valor Total i

Datos basicos

Fecha de registro * 2014-09-08 =
Afio fiscal
Afio de |a obligacian * ‘2014

Vigencia fiscal

Documentos de destinacion especifica l:l l:l

Datos Administrativos

Limpiar H Guardar H Cancelar
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v Definir la Fecha de Registro (Corresponde a la fecha del registro presupuestal y
contable, es decir el dia que esta realizando el registro de la causacion).
v" Afo de Obligacion. (afio que esta realizando la causacion ),

v" Documentos de destinacion especifica. No se diligencia nada.

Datos Administrativos:

8 Sistema Integrado deInfor., *

i Heramientas  Ayuda

Ingresar Datos Administrativos

lasicos

S2-FESA

—

Fecha *

Tipo de documento soporte *
Nimero de documento soporte *
Nombre funcionario

Cargo funcionario

Expedidor *

Notas

2014-09-08 E]

Causacion de Ingresos

|REMISION N°

5 - DEPENDENCIA INTERNA

CONCEPTO DE PROYECTO

fa¥e

CAUSACION DE INGRESQ POR

PRODUCTIVO PANADERIA POR VALOR

Documentos digitalizados

Ubicacion ‘

| Insertar

Descripcian ‘

Eliminar

Url

Descripcion

=< No contiene registros »»

A ¥

Pagina 1 de 1

Rl

2

‘ Limpiar H Aceptar || Cancelar |

En este caso se llena los datos del documento soporte (remisién) que se generd al

momento que se da el hecho econémico o que se entrega el producto.
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Datos del Tercero:

NDHEE Nacii

Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR{

REPORTES CARGA' CEN

Busqueda de Terceros en el Sistema

Naturaleza Juridica.. *  Persona Juridica Nacional ¥ Primer nombre ‘

Tipo Documento

ldentidad. * NIT ¥ Segundo nombre ‘

Nimero de documento ‘ ‘ - D Primer apellido | |
Cadigo interno ‘ | Segundo apellido | |
Razon social ﬂ

-

Buscar | ‘ Adicionar Tercero
Naturaleza Juridica Tipode Doc.  NrodeDoc.  Nombre o Razén Social Estado  Cadigo| Srearterceros.
<< No contiene regisiros >»
| L [ | R Pagina 1 de 1
Kl 2

Se pueden visualizar un nimero limitado de registros. Para resultados mas especificos utilice los fitros de bisgqueda.

Aceptar Cancelar

Seleccionar el Tercero titular del ingreso (Persona Natural o Juridico). El tercero debe
estar previamente creado en el sistema. Si no lo esta, el usuario lo puede crear desde
esta misma carpeta.

Si es un tercero que no es frecuente, es decir que solo se le vende en una oportunidad;
no es necesario crearlo en el sistema, en este caso se puede realizar con el nit del
mismo establecimiento. Recuerde en los datos administrativos en las notas escribir el
nombre del tercero que se le realizo la entrega del producto.

Cuando es el caso de proyecto productivo le vende al expendio el tercero es el nit del
mismo establecimiento.
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Valor Total:

plll m Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR‘

ADM GRF ING  PAG  REPORTES  CARGA  CEN

Crear "Causacin de Ingresos presupuestales”.

Detos Bisicos | Datos administraios || Datos Tercero | valorTatal M lterns de Afectacidn de Ingresos

\Valor total

Mecanismo multimoneda ‘ Mecanismo Mulimoneda ‘
Valor total en pesos * ‘ 5.[}[}[},0[}‘

Datos Administrativos ‘ ‘ Limpiar H Guardar H Cancelar ‘

Definir el monto en pesos: se digita el valor total del producto entregado.
En el ejemplo anterior seria los $20.000 de los panes.

ltems de Afectacion:

ADM GRF ING PAG REPORTES CARGA CEN

Crear "Causacion de Ingresos presupuestales".

Datos Basicos " Datos Administrativos Ii Datos Tercero " Valor Total H lterns de Afectacién de Ingresos

ltems de afectacion de ingresos

Dependencia afectacion saldos contables 12-08-00-000-INPEC-GESTION GENERAL

Fuente de Financiacién * Propios

Situacion de Fondos * CSF -

Dependencias de afectacion de ingresos * 12-08-00-000-INPEC-GESTION GENERAL | El

Posiciones catalogo de ingresos ™ 3-1-2-9-5-1-1 MARGEN EN LA COMERCIALIZ

[]

Total pesos colombianos 0,00|

Adicionar ltems

ltems de afectacion de ingresos

Dependencias de Afectacién de Ingresos Paosiciones Catalogo de Ingresos Fuente de Financiacion Sil

=< No contiene registros ==

| LI I I Y |

Para definir el(os) item(s) de Afectacion de Ingresos, se debe:
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Seleccionar la Fuente de Financiacion (Nacion/Propios).

Seleccionar la Situacion de Fondos (CSF/SSF).

Buscar y Seleccionar la Dependencia de Afectacion de Ingresos

Buscar y Seleccionar los rubros de Ingresos (MIRAR CUADRO DE
POSICIONES DEL CATALOGO DE INGRESOS) y luego dar clic en
ADICIONAR ITEMS.

AN NN

v' Seleccionar el(os) items, luego desplazarse con la barra hacia la derecha, dar
clic en Editar y el sistema habilitara el campo “Pesos Colombianos” para definir
el(os) valor(es) por item(s), luego dar clic en Actualizar.

NFEEE Nacion

PAG REPORTES ~ CARGA

Manual de usuario | Cambiar Confrasefia | SAL\Ri

CEN

»

Crear "Causacion de Ingresos presupuestales”.

Datos Bdsicos ][ Datos Administrativos ][ Datos Tercero ]{ Valor Total ] Items de Afectacidn de Ingresos

ltems de afectacion de ingresos

Fuente de Financiaciin * Propios -

m

Situacion de Fondos *

CSF

Dependencias de afectacion de ingresos *

Posiciones catélogo de ingresos *

i

Total pesos colombianos 0,00

Adicionar ltems

ltems de afectacion de ingresos

305 Fuente de Financiacién  Situacién de Fondos Pesos Colombianos Acciones
COMERCIA.. 02 Propios 01CsF Actualiar | Cancelar

Pagina 1 de 1
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Dar clic en GUARDAR, el sistema informara el nUmero consecutivo del registro y
automaticamente generara las correspondientes afectaciones contables

EA Sistema Integrado deInfor.., X

Archivo  Edicion Ver Favortos Herramientas
ING PAG  REPORTES  CARGA  CEN

Crear "Causacion de Ingresos presupuestales”.

Nimero consecutivo 33914
Estado Creado
Cddigo de referencia Gnico 01200202500000033914

Fecha de registro 2014-09-08

Datos Basicos ][ Datos Administrativos H Datos Tercero ][ Valor Total H ltems de Afectacidn de Ingresos

ltems de afectacién de ingresos

Dependencia afectacion saldos contables 12-08-00-000-INPEC-GESTION GENERAL

Fuente de Financiacion *

Situacion de Fondos ™

i Se generd con éito €l tipe de documento SIF: Documento de

Dependencias de afectacion de ingre! causacion de ingresos presupuestales : 33914 12-08-00-000,

Posiciones catalogo de ingresos *

5.000,00

Total pesos colombianos

Adicionar fiems

ltems de afectacion de ingresos

Dependencias de Afectacién de Ingresos Posiciones Catalogo de Ingresos Fuente de Financiacion  Sil
12-08-00-000-INPEC-GESTION GENERAL 3-1-2-0-5-1-1 MARGEN EN LA COMERCIA. . 02 Propios 01

A f——
{ h

Datos Administrativos Limpiar Guardar Cancelar
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Acciones excepcionales o alternas
Este documento es susceptible de:

v' Adicion: Permite incluir nuevos conceptos de ingreso o incrementar el valor de
los existentes en el registro de causacion. Guia para la Gestion de Ingresos
Cdédigo: Fecha: 30-01-2014 Version: 2 Pagina: 11 de 29.

v' Sanear: Permite reemplazar o corregir los Datos Administrativos que soportan un

documento de causacion.

v" Anulacién: Permite la anulacion siempre y cuando el documento no esté
vinculado a un registro de Recaudo, dejandolo con saldo cero y en estado
ANULADO.

v' Reduccién: Permite reducir el valor de uno o mas rubros. No es posible eliminar

items, por lo tanto, se debe reducir por la totalidad del valor causado

Una vez realizada la causacion basica del ingreso y una vez llegue el extracto bancario
al establecimiento procedemos a realizar la carga del extracto bancario:

1. CARGA DEL EXTRACTO BANCARIO
Antes de cargar el extracto bancario se debe tener claro los valores que fueron
consignados o recibidos en el extracto bancario, se clasifica lo que es ingreso y lo que
no es ingreso, teniendo lo anterior claro proceso a realizar lo siguiente:

PERFIL: Pagador Central o Pagador Regional

AN NG PAG NT EPG REC REPORTES  CARGA  CEN

Clentes Bancangs

EacosBancarcs — +  Cargs

Recaudospor Csiear B Cargs Atonaca

RUTA: REC / Extractos Bancarios / Carga Manual
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Dar clic en

ADM ING PAG CNT EFG H=H REPORTES  CARGA

CEN

Carga manual de extractos bancarios

Seleccionar extractos bancarios I:l

Sel. Entidadfinanciera Mam. cuenta  Fechadesde Fechahasta Saldoinicial  Saldofinal

<= No contiene registros ==

Mal— » Pagina 1 de 1

Eliminar extracto bancario

‘ Datos Administrativos ‘ Guardar

Aparece una nueva ventana con la siguiente informacion

En la Carpeta Extracto Bancario, se debe seleccionar la cuenta bancaria a la cual

corresponde el extracto bancario.

En el campo Fecha de extracto Inicio y Fin seleccionar la fecha del extracto bancario.

Los demas campos son automaticamente diligenciados por el sistema. Pasar la

siguiente carpeta,

REC REFORTES CARGA CEM

Carga manual de extractos bancarios

Extracto bancaric || Movimiento de exrado bancario |

Seleccione la cuenta bancaria l:l

Entidad financiera

Tipo identificacién I Identificacidn 860003020
Cod. interno 17T Cod. compensacicon |13

Raz=6n social BAMCO BILBAO VIZCAYA ARGEMNTARILA COLOMBIA S A BBVA

Sucursal

Cuenta bancaria

Tipo cuenta bancaria |[Corriente Tipo de moneda FPesos
Identificacidn 311004733 Estado Activa
Descripcidn INPEC BBVA SERVICIOS PERSOMALES

Extracto bancario

Fecha de extracto

Inicio™ 2014-03-01_|[ + | Fin* 2014-03-31_|[ |

Mombre del extracto

| Datos Administrativos |

Guardar | | Cancelar
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Carga manual de extractos bancarios

Extracto bancaric || Movimiento de extracto bancaric N

N

Relaciones de concepios de mowvimiento bancario

~.

Total Débitos [ 45.560.800,00]

\\til Créditos |

355,530,825,DD|

Fecha operacidén

L =]

Cdédigo oficina |

Ciudad |

Medios de

- - |Se|eccinne,,,
consignacién

Cod. ref. tercero |

Saldo inicial 1.131.883.402,20 saldo final [ 1.441.953.427,20]
Seleccione relaciones de conceptos I:l

Cddigo Concepto Bancario Concepto Entidad Concepto SIIF Walor

302 COMSIGNACION COMSIGMNACIONES 0,00

I« 4« — p pl

< | | >

| Eliminar Relacidén |

Datos del mowvimiento extracto bancario

Fecha valor * 20140331 |[« | Walor * | 355.630.825,00]

Mdmero operacién |

Mombre oficina |

Sefial reversion

| Seleccione. ..

Céd. ref dnico [

Cad. ref. entidad |

| Limpiar datos

| | Aceptar cambios |

La primera ubicada en la parte superior, permite digitar en los totales de control (Total
Débitos, Total Créditos, y Saldo Final), dicha informacién debe ser igual a la remitida
por el banco. El saldo Inicial es presentado automaticamente por el sistema, tomando
como el saldo final del dltimo extracto bancario.

Después de registrar los “Totales de Control” se debe hacer

clic en el botdon

“Seleccione relaciones de conceptos”, la cual se utiliza para traer a la pantalla
principal los conceptos desagregados de cada uno de los movimientos que presenta el

extracto bancario:

Seleccione relaciones de conceptos

Créditos del extracto = Consignaciones (Dinero que ingresa a la cuenta bancaria)

a. Seleccionar concepto que afecta documento de recaudo o afecta ingreso; en la

mayoria de establecimientos
CONSIGNACIONES / aceptar.
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Consignacion - consignaciones ——> Afecta Ingresos ——> Genera
Documento de Recaudo Por Clasificar - DRXC

Datos movimientos del extracto: registrar como minimo fecha (Ultimo dia del extracto
bancario cargado) y valor (valor total de los ingresos percibidos en la cuenta) OJO:
Este valor es importante ya que el valor digitado es el valor total del documento de
recaudo por clasificar que se generard al contabilizar el extracto bancario. / aceptar
cambios: con lo cual la informacion digitada queda en la parte superior y permite
registrar la informacion de los siguientes conceptos del extracto bancario.

b. Seleccionar el segundo concepto : El siguiente concepto es para aquellos
dineros que ingresaron a la cuenta (créditos) pero no corresponden a ingresos;
es decir no afecta ingreso o no genera Documento de Recaudo por Clasificar

v Oftros Ingresos ——> No afecta ingresos T——> No afecta DRXC / aceptar /
Datos movimientos del extracto / aceptar cambios

c. Seleccionar el tercer concepto: Débitos del extracto = (Dinero que sale de la
cuenta bancaria).

v' Otros Egresos o Débitos [ aceptar / Datos movimientos del extracto / aceptar
cambios

Al finalizar dar clic en el botén “Guardar”, el sistema genera un mensaje de creacién
correcta del extracto bancario y asigna el nUmero de la transaccion.

NOTA: Después de grabar un extracto solo se puede consultar o eliminar sino ha sido
contabilizado.

2. CONTABILIZACION O GENERAR DOCUMENTO DE RECAUDO POR
CLASIFICAR

Se contabiliza un extracto bancario Unicamente si en el periodo hubo ingresos de lo
contrario no se debe contabilizar el extracto bancario.

PERFIL: Pagador

RUTA: CNT/Gestion Contable/Procesos especiales/Extractos Bancarios en pesos/Crear
Documentos Recaudo por clasificar.
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CNT REC  REPORTES

Gesfion Contable

ADM EPG

ING

PAG

Procesos Especiakes

CARGA  CEN

Extractos Bancarios en Pesos (8 Crear Documentos Recaudo Por Clasificar

Extractos Bancarios Diferente a Pesos b

Dar clic en la nueva ventana de identificacion....

Buscar la cuenta bancaria del extracto cargado, seleccionarla y jaceptar,.

ADM ING FAG CNT EPG REC REPORTES

Generar Documento de Recaudo por Clasificar en pesos

CARGA

CEN

Guents Bancaria | Extacto Bancario |

/

Identificacion

Descripcidn

—
=] SIF - Bisqueda de cuentas bancarias de tesareria y terceros - Didlogo de pagina web

L
(-]

Blisqueda de Cuentas Bancarias de Tesoreria y Terceros

;. Entidad financiera

[]

Documento destinacidn especifica

CO2 || D>

Esquema Banco Agente

>

g

<

Cuentas Tesareria ¥ Tipg/moneda Seleccione... A
Nimero de cuenta ‘ | Esffdo cuenta bancaria
Uso cuenta bancaria ‘Se\eccione... v‘

Buscar

Nombre
INPEC BEVA SERVICIOS PERSONALES

Nimero
311004733

Estado

Tipo de moneda Entidad Financiera
BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTAR|
>

[HaE——n

Pigina 1de1 |

¥}
[A(eptar cuenta bancaria sele

>

Autométicamente llama la informacion del extracto bancario pendiente por contabilizar

en la pestafia Extracto bancario /

llenar datos administrativos y GUARDAR

Genera Documento de Recaudo por Clasificar, dicho consecutivo no lo arroja el
sistema, por lo que se debe buscar al realizar el recaudo basico del ingreso.
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3. RECAUDO BASICO DE INGRESO
Esta transaccion permite aplicar los recaudos en efectivo que las Unidades o
Subunidades reciben a través de las Tesorerias, a las cuentas por cobrar o
Causaciones Basicas previamente registradas en el sistema.
De acuerdo a la causacién basica del ingreso se registra el recaudo béasico del ingreso.
PERFIL GESTION INGRESOS
RUTA: ING/Recaudo de Ingresos/Recaudo Basico

RIEEN Naciin

GRF ING "'PAG REPORTES ~ CARGA  CEN

Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR{

Causacion de Ingresos

Carga Masiva Nuevo Esquema Recaudo Basico

Ado Administrativo

PCY-Dependencia Ingreso

Recaudo de Ingresos Recaudo Basico

Devolucion Ingresos Rec y Caus. Simuténea

Compensaciones Recaudo Anticipado
Anulacion Recaudo

Datos Basicos

p. il Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SAUR|

ADM GRF e PAG REPORTES CARGA CEN

Crear Documento de Recaudo

Datos Basicos [ Documentos de Causacidn “ Documento de Recaudo ]

Datos basicos

Documento de recaudo por clasificar * 32714

Fuente de Financiacion ‘ Nacion - |
Situacién de Fondos ‘ CSF - | 3
Documentos de causacion ™ El

m

Datos Administrativos | Limpiar H Guardar || Cancelar ‘
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v Seleccionar Documento de Recaudo por Clasificar

Arroja el listado de documentos de recaudo con saldo por imputar, se debe buscar el
documento de recaudo por clasificar generado al contabilizar el extracto, una ayuda es
la fecha y el valor afecta ingreso.

wid9- 0l (@ bitpaulfportal2sifnaciongor.coffusrMH Bihich= - Shtema Intzgrado g Inoracien Fira Windows Intemet Exporer W (=1 [T ez
Archivo Inido Insertar Disefio
@ 4 Cortr Callor (Cuerp mr INPEC-GESTION GENERAL (12-03-00-000
B3 Cc L 1
e i MARIA SUAREZ (MHmmsuarez

- yCapiarm r
Portapapeles

& SF - eleccionar Documentode ecaudo por Clasfica  Didogode pgina web | AT

Seleccionar Documento de Recaudo por Clasificar -

Nimera consecutivo |

Fecha de registro I:l E]
Cadigo de referencia nico I:I

Tercero |

Fuente de Financiacion Seleccione...

Situacion de Fondos Seleccione...

Buscar Ongen Causacion | ‘ Buscar Todos ‘

[ Consecutivo Fechade Registro  Estado Tercero Nombre/Razdn Social Saldo COP Saldo M.Ext. Tipo Moneda
7064012 2012-09-27 Creado 3.225.374.00 PESOS
2012-08-31 Creado 181.072.882,00
2paooe Creado 285.662.604.79
2 Creado 68.729.741,00
Creado 19.268.544.00
Creado 4.685.491,00
Creado 41.584.857,00
Creado 194.420,00
Creado 77.010.843,00
Creado 69.963.547,00
Creado 151.376.279,00
Creado 5.385.791,00
Creado 90.436.736,00
Creado 95.210.248,00
Creado 29.953.212,00

2|

‘ Limpiar H Aceptar H Cancelar |

| ]
Panina:3de3 | Palabrac: 3 | % Fenadlll

v Digito el nimero del Documento de Causacion basica de ingreso / buscar y
aceptar.
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Rj Subunidad Ejecutora Prueba 1094 (37-06-00-100-101)
MH370600-125 MH3T0600-125 (MH370600-125)
Hamﬂn Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR]

AFR BYS ING PAC FAG  CNT EFG REC REPORTES  CARGA  CEN  CON

Crear Documento de Recaudo

Datos Basicos [ Documentos de Causacidn " Daocumento de Recaudo

Seleccionar Documento de Causacion

[4]
Numero consecutivo |112
Fecha de registro :E
Cadigo de referencia dnico |:|

[+]

Tercero | | |:|

Origen Seleccione... -
Seleccionar Consecutiva  Fecha de Registro Tercero  Mombre/Razdn Social Origen  Fuente de Financiacion  Situacian de Fond
Apelido 1 108094 Apelido 2

2012-02-03 19101326

Causacion...Propios

108084, Nombre 1 108094

MAE——
[ | 0]

| |dentificacidn Automatica || Limpiar || Aceptar || Cancelar |

https://portal3 siifnacion.gov.co/MHCP.SIF. Presentacion/Servicios/IN. € Internet | Mado protegido: activado

Documento de Recaudo

El sistema muestra las siguientes subcarpetas

v' Datos basicos: El sistema sugiere la fecha del documento de recaudo por
clasificar, debe actualizarse si es necesario.

v' Datos del Tercero: El sistema carga la informacién del tercero definido en la
causacion

v' Valor: EIl sistema muestra el valor definido en la carpeta “Documento de
Causacion”. items de afectacion: Resaltar el item de Ingreso, Editar el valor y
dar clic en Aceptar,
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v' Datos Administrativos: Diligenciar como minimos los datos obligatorios: Tipo
de documento soporte (resolucion, oficio, etc.), Nimero del documento soporte y

Expedidor.

Dar clic en GUARDAR, el sistema informard el nimero consecutivo del registro y
automaticamente generara las correspondientes afectaciones contables.

El documento de recaudo por clasificar automaticamente se va reduciendo a medida
que se finaliza el registro del recaudo registrado.

Acciones excepcionales o alternas

Este documento es susceptible de:
v' Anular: Con la anulaciéon se reversan los efectos presupuestales y contables

generados por la transaccion, dejando el saldo del documento en cero (0) y en
estado ANULADO

Una vez realizado los pasos anteriores queda registrado en el sistema el ingreso del
producto.

B. CAUSACION Y RECAUDO SIMULTANEO DE INGRESO

Esta transaccion permite el registro de un hecho econémico que representa un ingreso
presupuestal para la entidad, que solamente es conocido en el momento del recaudo en
bancos. Esta funcionalidad genera simultineamente un Documento de causacion
(cuenta por cobrar) y un Documento de Recaudo.

Previamente cargado y contabilizado el extracto bancario se procede a realizar lo
siguiente:

PERFIL GESTION INGRESOS

RUTA: ING /Recaudo de Ingresos/Rec. Y Caus. Simultanea

Calle 26 No. 27 — 48 PBX 2347474 Ext.1263
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NG | REPORTES  CARGA

Causacion de Ingresos
Acto Administrativo
PCY-Dependencia Ingreso
Recaudo d Ingresos Qrdlen de Imputacion
Devolucion Ingresos Recaudo Basico
Compensaciongs

Recaudo Articipado

Anulacion Recauda

Dar Clic En Buscar:

ADM ING REPORTES CARGA

Seleccionar Documento de Recaudo por Clasificar

Mdrmero consecutivo |

Fecha de registro I:IEI

Cddigo de referencia dnico | |

Tercero | | I:l

Fuente de Financiacidn Seleccione... -
Situacidn de Fondos Seleccione... -
Congecutivo Fecha de Registro Estado Tercero MombrefRazin Social Saldo COP Saldo M.Ex.
== o
44— M ; .
ﬂ | Lista de documentos. J ﬂ
| Lirmpiar | | Aceptar | | Cancelar |

Arroja el listado de documentos de recaudo con saldo por imputar, debo seleccionar el
generado al cargar el extracto bancario (debe guiarse por el valor total de ingresos
afectados) y dar clic en ACEPTAR
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ADM NG REFORTES

Seleccionar Documento de Recaudo por Clasificar

Mimero consecutivo

L I+

Codigo de referencia dnico |

Fecha de registro

Tercero |

Fuente de Financiacidn Seleccione

Situacidn de Fondos Seleccione

Buscar

Saldo COP
S16.254.72
12562 174,00
490.000,00

S5 452 204,00
30.372,00
515.000,00
3.000.000,00
0

Congsecutivo Fecha de Redistro Estado Tercero rMombrefRazdn Social Saldo M.Ext.
2011 -03-31 Creado
2011-03-31 Creaco
2011-02-25 Creado
2011-02-28 Creaco
2011-01-31 Creacdo
2014 -01-31 Creaco

2011-01-31

112 689,00
S64.281 42

2010-12-31
2010-12-31 Creado

| Lirmpiar || Aceptar || Cancelar |

Se da clic en datos basicos, se registra la fecha del ingreso

Datos Basicos:
v Definir la Fecha de Registro. (fecha de recaudo del ingreso)

REPORTES CARGA

Crear Causacion y Recaudo Simultdneo de Ingresos Presupuestales

Diocumento de recaudo por clasificar

Mamero consecutiva 111

Estado

[atos B asicos [ Dratos Adminiztrativoz " Datos Tercero " Walor Total

Datos hasicos

2011-01-26 ||+ ]
2011

Fecha de registra
Afio fiscal

Afio de la obligacidn *
Vigencia fiscal

[ Datos agrministrativos | Limpiar | | cuardar | [ cancelar
Datos Administrativos:
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Seleccionar la segunda pestafia datos administrativos y dar clic el boton de la parte
inferior de la pantalla, para su diligenciamiento

ADN S REFORTES CARGA

Crear Causacidny Recaudo Simultdnen de Ingresos Presupuestales

Cocumento de recau
- 4= | STOF - Datos Administratives - Didlogo de pagina we!l |
Marners consecut
Estado Ingresar Datos Administrativos
D atos Basicos [E] Fecha ~ >nii-n1-31 =]
Ciatos administrat Tipo de documento soporte = COMNSIGNAGION -

NOmero de cumento soporte * [01/2011 |

Fara su diligencia

rio [ |
Cargo fu [ |

idor ~ 11 - ENTIDAD -
Notas COMSIGNACION 07-01-11

ARREMDAMIENTO CAFETERLA DE LA
= - ARLA MES

Datos Administrati

Documentos digitalizados

Ubicacién [ | [insertar ]

S 6048 Produccion-S2. e — | l — m
S ILE ' url Descripcién
F3itqa 2

<< Mo contiens registros ==
14« « B—— » »i Pagina 1 de 1
- [3

[ vimpiar | [ Aceptar | [ cancelar |

[ Guarde los datos administrativos.

=

Datos del Tercero

Seleccionar el Tercero titular del ingreso (Persona Natural o Juridico). El tercero debe
estar previamente creado en el sistema. Si no lo estd, el usuario lo puede crear desde
esta misma carpeta.

Si es un tercero que no es frecuente, es decir que solo se le vende en una oportunidad,
no es necesario crearlo en el sistema, en este caso se puede realizar con el nit del
mismo establecimiento. Recuerde en los datos administrativos en las notas escribir el
nombre del tercero que se le realizo la entrega del producto.

Cuando es el caso de proyecto productivo le vende al expendio el tercero es el nit del
mismo establecimiento.
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ADM ING REPORTES CARGA

Crear Causaciony Recaudo Simultaneo de Ingresos Presupuestales
- —
E SIF - Busqueda de Terceras en el Sistema - Dial de pagina web

Busqueda de Terceros en el Sistema

. " i H .
Maturaleza Juridica. Persona Juridica Macional T Primer nombre |

Tipo Documento
|dentidad.

Niimero de documento  [532001571 |-[] Primerapelido |

Seleccione. .. ~ Segundonombre |

Cddigo interno | | Segundo apellido |

Razdn social [«]

[+]

Buscar || Adicionar Tercero

Maturaleza Juridica Tipo de Doc.  Mro de Doc.  Mombre o Razdn Social Estado Cddigo Interno
Persona Juridica MNacional WIT 832001871 -1 ESCUELA PENITEMCIARIA NACIONAL  Active 244309

MA0—» ¥ Pagina 1 de 1

(4] [

Se pueden visualizar un nimero limitado de registros. Para resultados mas especificos utilice los filtros de bisqueda.

| Aceptar || Cancelar |

[ IEEEEE——

Aparece el tercero seleccionado/ACEPTAR
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ADM ING REPORTES CARGA

Crear Causaciony Recaudo Simultanen de Ingresos Presupuestales

Documento de recaudo por clasificar

Mdmero consecutivo 171

Estado

D atoz Basicos " Datos Administrativos ] Datos Tercero [ “Walor Total " Items de Afectacion de Ingrezos

Datas tercern

Seleccionartercero ® |:|

Mirmern interno de idertificacidn

Tipo de identificacion
Mimero de identificacian B32001871 - 1
|| Marnkre o razon social

Datos Administrativos Limpiar || Guardar || Cancelar

Se da clic en pestafia de valor total y se digita el valor del ingreso

ADM ING REPORTES ~ CARGA

Crear Causaciony Recaudo Simultanen de Ingresos Presupuestales

Ciocumento de recaudo por clasificar

Mimero consecutiva 111

Estado

Datos Basicos H Datos Adminishativos H Datos Tercera ] Walor Total [ Iternz de Afectacidn de Ingresns

Walor total

Mecanismo muttimoneda [T | Mecanismo Multirmoneda

Walortotal en pesos * ‘ f00.000,00

Datos Administrativos ‘ ‘ Limpiar H Guardar H Cancelar|
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ITEMS DE AFECTACION DE INGRESOS

Importante una vez se refleje el valor se da clic en la pestafia de items de afectacion de
ingresos.

ftem de afectacion de ingresos: en este paso estan las dependencias de afectacion de
ingresos y posiciones de catalogo de ingresos

v El aplicativo trae automaticamente la Fuente de Financiacién y la Situacion de
Fondos del Documento de Recaudo por Clasificar (CSF/SSF).

v' Buscar y Seleccionar la Dependencia de Afectacién de Ingresos

v" Buscar y Seleccionar los rubros de Ingresos en el catalogo, teniendo en cuenta si
son Recursos Propios (inician con 3) o Nacion (inician con 1, 2 o 6) (MIRAR
CUADRO DE POSICIONES DEL CATALOGO DE INGRESOS) y luego dar clic
en ADICIONAR ITEMS.

ING REPORTES CARGA

Crear Causacidhy Recaudo Simultanen de Ingresos Presupuestales

Documenta de recaudo par clasificar

Mdmero consecutiva 111

Estado

Datoz Bazicos " Datoz Administrativos " Datoz Tercero " Walor Total " Iterns de Afectacidn de [ngresos

Iterns de afectacidn de ingresos

Fuente de Financiacidn Propios
Situacidn de Fondos CSF
Dependencias de afectacidn de ingresos * | III

Posiciones catélogo de ingresos *

[ Seleccionar dependencias de afectacior

[]

Total pesos colombianos D,DDl

Adicionar tems

lterns de afectacion de ingresos

Dependencias de Afectacion de Ingresos FPosiciones Catalogo de Ingresos Fuente de Financiacidn  Si

== Mo contisne registros ==

MA4B——— >}
4 2
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Se da clic en la dependencia de afectacion de ingresos y aparecen todas las
dependencias de afectacidén de ingresos en cada uno de los establecimientos.

Se selecciona la dependencia correspondiente al ingreso y se da aceptar

REPORTES

Crear Causacidn vy Recaudo Simulianeo de Inogresos Presupuestales

Docurmento de recaudo por clasificar

FMUMmero consecutiva 111

Es
# | SIIF - Seleccionar Dependencias Buscar — Didlogo de pagina
[=E] —
Seleccionar Dependencias para Afectacion de Saldos de Ingresos Presupuestales
= . . o F
— Identificacién | | Descripcisn [ | [ Buscar |
=1 Seleccicnar Dependencias para Afectacion de Saldos de Ingresos Presupucstales

aceptar | [ Cancelar |

Después se da clic en las posiciones de catalogo de ingresos y se da buscar

Crear Causacidn v Recaudo Simultdneo de Ingresos Fresupuestales

r — =
Doed’ o | SIF - Posiciones Catalogo de Ingresos Presupuestales Buscar - Dislogo de pagina web‘
P
[~]
Es Seleccionar Posiciones Catalogo de Ingresos Presupuestales
oa ldentificacion [ | Descripcién | [ Buscar |
e Todos
Seleccionar Identificacién Descripcidn
== Mo contiene registros =>
14 4« B—— » »l Pagina 1 de 1
Para resultados mas especificos utilice los filtros de blusqueda
Aceptar | | Cancelar |
Total pesas colombianos D.Dﬂl

Adicionar lterms

Itermnms de afectacidon de ingresos

Cependencias de Afectacion de Inaresos Posiciones Catalogo de Ingresos Fuente de Financiacian Si

== Mo contiens registros ==

4 40— » »l
KN ]
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Se selecciona los items de ingreso que corresponda y se da aceptar

ADM NG REPODRTES CARGA

Crear Causacion y Recaudo Simultaneo de Ingresos Presupuestales

Documento de recaudo por clasificar

Mdmero consecutive 111

Estado
Do ﬂ SIF - Posiciones Catal de Ingresos Presu les Buscar - Di de ina welk
E : Seleccionar Posiciones Catalogo de Ingresos Presupu

Identificacian | ] Descripcién | [ Buscar ]
Todos
Seleccionar Identificacidgn Descripcidn
~EELEE ARRENDAMIENTOS
| o
f 3 -1 NCIONES
[Lista de posiciones del cataloge de ingresos. i'os
= HETD LANCIEROS CUENTA .
[ 32307 RENDIMIENTOS FINANCIEROS DE INWVE
4 «B————— » »i Pagina 1 de 1

Para resultados mas especificos utilice los filtros de bldsqueda

I Aceptar | | Cancelar

Las posiciones de catalogo de ingresos ya fueron definidas de acuerdo a los proyectos
productivos, posteriormente se adiciona items

ADM NG REFORTES CARGA

Crear Causacidn y Recaudo Simultdneo de Ingresos Presupuestales

Documento de recaudo por clasificar

Mamero consecutive 111

Estadno

Dratos Basicos " Drabos Administrativos " Dratos Tercero " “alor Tatal " Items de Afectacion de Ingresos I

tems de afectacion de ingresos

Fuente de Financiacidn | Fropios

Situacidn de Fondos | CSF

Dependencias de afectacion de ingresos * |EIUEI——INF'EC SESTION GEMNERAL

Fosiciones catdlogo de ingresos 3-1-2-7-1-7F ARREMDAMIENTOS

Total pesos colombianos [0.00]

Adicionar tems

[Adicionar los iterns ¢

lterms de afectacidn de ingresos

Dependencias de Afectacidn de Ingresos Posiciones Catdlogo de Ingresos Fuente de Financiacidn  Si

== Mo cortisne registros ==

M 4«0 » »
4] 2]
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Seleccionar el(os) items, luego desplazarse con la barra hacia la derecha, dar clic en
Editar y el sistema habilitara el campo “Pesos Colombianos” para definir el valor de
nuevo y luego dar clic en Actualizar de la siguiente manera:

REFCRTES

Estado

Dalos Basicos || Datos Administiativas || Datos Tersemm || Walor Total || Ikems de Afsctacién de Ingresos |

Iterns de afectacian de ingresos

Fuente de Financiacion | Fropios vl
Situacidn de Fondos |CSF vl
Dependencias de atectacidn de ingresos * | | I:l

Fosiciones catdlogo de ingresos *

Total pesos colombianos IZI,EIEIl

Adicionar lterms

Iterms de afectacidon de ingresos
Dependencias de Afectacidn de lndresos Fosiciones CGatalogo de Ingresos Fuente de Financiacién  Si
O00--IMPEC CESTION GEMERAL F-1-2-7-1-7 ARREMDAMENTOS 02 Propios 01
14 4«4B— » »l
K| I ]

| Datos Administrativos

Lirmpiar || Guardar || Cancelar |

Se digita y se actualiza el valor

REFORTES

Estadao

Catos Basicos || Diatos Administratives || Datos Tercere || waler Total || Ikems de Afectacion de Ingresos |

tems de afectacion de ingresos

Fuente de Financiacion [Propios ~]
Situacion de Fondos [csF |
Dependencias de afectacidn de ingresos = | | I:l

Fosiciones cataloogo de ingresos =

Total pesos colombianas [ 0,00]

Adicionar tems

Iterns de afectacidn de ingresos

resos Fuente de Financiacidn tuscidn de Fondos FPesos Colombianos Acciones

Pagina 1 de 1

EN] [

Datos Administrativos Lirnpiar | [ Guardar | [ cancelar

El valor se refleja autométicamente en el total de pesos colombianos
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Se verifica que todo este correcto y se da guardar.

Importante se debe registrar el nUmero de causacion y el nUmero de recaudo que arroja
el sistema:

ADM ING REPORTES CARGA

Se generd con éxito el tipo de documento SIF: Documento de
causacion de ingresos presupuestales : 3611 37-06-00-000 recaudo de
ingresos presupuestales : 3611 37-06-00-000.

Este documento es susceptible de:

Anular: Con la anulacion se reversan los efectos presupuestales y contables generados
por la transaccién, dejando el saldo de los documentos en cero (0) y en
Estado ANULADO.
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