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Ciudad, 

Senores 
RESPONSABlES DEL AREA CONTABlE EN DIRECCIONES REGIONALES, 
ESTABlECIMIENTOS, ESCUElA DE FORMACI6N, PONAl FACATATIVA. 
Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario -INPEC 

Asunto: Instrucciones registro contable resoluciones bienes-transferidos USPEC 

Respetados Senores: 

De manera atenta y de acuerdo al proceso que se debe realizar con respecto a los 
registros contables manuales en SIIF Naci6n, de los bienes (Oevolutivos/Consumo) 
entregados por la USPEC aIINPEC, y los cuales son transferidos 0 entregados al servicio 
en cada sub unidad ejecutora dellnstituto, se da la siguiente instrucci6n. 

Bienes Transferidos a Regionales 0 ERON: 

Se debe tener el comprobante de PCT de traslado de los bienes, y el recibo a satisfacci6n 
de los mismos, y se debe realizar ei.registro contable manual en SIIF Naci6n. 

Ejemplo: 

Paso 1: La bodega 01 - Almacen General realiza traslado de bienes a la Regional 0 
ERON, se tiene el comprobante de salida por bienes (Oevolutivos/Consumo) entregados 
a otros almacenes 0 bodegas (Bodega), donde Ie transfiere bienes devolutivos al ERON 
537 EP Pedregal, de acuerdo a comprobante de aplicativo PCT de la imagen. 

Comprobante PCT 
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Fecua: 17 de septiembre de 2019 1'0. 2884 

IKSTITUTO NACIONAL PENITEl'CIARIO Y CARCELARIO I:"'PEC 

01 BODEGA .AL:\lA.CE:" GE:-,ERAL 
CO:\lPROBA:"TE DE SALIDA DE DEYOLt.:TIYOS 

S~hG.2. per lH4:11i"' el1tf"f:!3.c, .• a :1 e e-e s almac eu e ~ Co bocei1i (B«'ij::1) 

Re sp o usa e le: TORRES B..l..RAC.-'.LDO GlORL",- l,,'ES 

l'.Ejecu,o,·., ;)'''?EC· GES:-IOC; GE)''EP_''L· SEDE CE::-;TR.-\.L 

COlUE'Jlt3I'io'i: TB) 53- E??EDREGAL, SL·~£~_STRO, NST_li_.l_CI0~ Y P0ESTA E): O?ERACI6~DE l~ S:S7E: ... -:'_1.. DE 
\·lDEOCO:->FERE>1C1AJ;\,TEGR.-\.DO Y .-\"',\l:?Ll.-\'ClO::-; DE llCE:->CL-\...,\:::E:->TOE::-; ALo;.:::-;OS EP.OX P.ES 
5.!~ -1 9 l: S FE C , E:-"-T ?C T S S 5 -1 9 

c" I z le= I R I. I I ruid::td I Cn ut id nd I \'11', t'uic:lI'io I \'b', T 0(:"11 

.51':; 3 C . .:I.~.[..l.RA DE. \ ID.E_O COTEF.E~':: lA T.;S'PE.C 43.:50:.:::::'-: 
111:: s; TELE','l:::CR r_:~PE~ 

-s :,_rt:EBLE t:SPE( 
t;~l::: 1-': 
t:"'tl!l:! s ::0: z c-; ~: 

1 ?:;; 5 ~~ . .:: 1,.7!1!::lG 

C-ni::'l-! 

TOTAL SALIDA 60.666.0'0' •. 00 I 

COORDI:\.\ DOR RECIBI .\ s.\ T1SFA C:CIO:" 

Paso 2: EI funcionario responsable de Alrnacen de, la Regional 0 ERON, debe verificar 
los bienes (Oevolutivos/Consumo) que se reciben f[sicamente y en su aplicativo PCT, 
dando un recibo a satisfacci6n de los misrnos.. ' 

Paso 3: EI funcionario responsable de Alrnacen de la Regional 0 ERON, debe compartir 
los soportes al funcionario responsable del perfil contable de la Regional 0 ERON, para 
realizar el registro contable en SIIF Naci6n, de acuerdo a la informaci6n que refleja el 
comprobante del aplicativo PCT. 

Ejemplo registro contable de acuerdo a comprobante de PCT. 
EJEMPLO REGISTRO CONTABLE SIlF NACION 

CAT PCT CUENTA DESCRIPCION DEBITO CREDITO 

0514 163501012 Equipo de ayuda 43,380,000 audiovisual 
0705 163503001 Muebles y enseres 6,989,000 
0701 163503001 Muebles y enseres 5,302,000 
0705 163503001 Muebles y enseres 1,325,500 
0802 163504002 EquiJJo de computaci6n 3,670,054 

Bienes, recursos y 
OFICIO 480890005 obligaciones transferidas al 60,666,554 20181E0099543 interior de una misma 

entidad 
sumas iguales 60,666,554 60,666,554 
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En la cuenta 480890005 Bienes, recursos y obligaciones transferidas al interior de una 
misma entidad, se debe afectar el NIT deIINPEC, 800.215.546. 

Bienes entregados en servicio en Regionales 0 ERON: 

Este caso sucede unicarnente con las bodegas 02 Armamento, 05 Parque Automotor, 
7602 Caninos y 7605 Laboratorio de Radios y Seguridad Electr6nica, ya que estas 
bodegas son controladas desde la Sede Central dellnstituto. 

Ejemplo: 

Paso 1: La bodega 02 - Armamento realiza salida de bienes entregados en servicro 
(Gastos Generales) - de bienes de consumo, al ERON Complejo CP Metropolitano de 
Cucuta - COCUC, de acuerdo a comprobante de aplicativo PCT de la imagen. 

Comprobante PCT 

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO INPEC 

02 BODEGA AR.\LH,IE:"."TO 

CO:\,IPROBA:">TE DE SALIDA DE CO:,\,Sl::\IO 
SJ.lieayorbi~n~3. ~ntf!.ga1io.s. ~1l S:f'<lc10 {GaH0r5 G='fL;:rJ.l~s) 

Fech a: 15 de agosto de _019 No. 2622 

Resp o nsab le: PERI Z GO"Z.U.EZ )lA)lCY DEL SOCORRO 

CO:W>LEjO CP METROPOPL -.'1.)10 DE C C ·TA· COCUC Dep end en c n: 

r, Ej ecu ro rn: I)-7EC· GES '0)1 GDiERAL . SEDE CE)lTRAL 

So lie itud 1508 C 9 
Com ent a rio s: (ayliu) s.egun reg isrro .~5~5 de l .5. S ~ .9. ncr em eutc seguric ad. Re ibe. Ds. Sanguino Ruben fuucionario 

Complejo Cucucta. 

Cm. I IJ.etll. I R,I.I Nomb re I r uidad I Cnclidnd I '11", t:niurio! 
U,.i1,e 30 {":I 1 ~5_2;'~ ~.) 
Unid::1 30 t~:'J41 ;:0 
Unidad 45.00 :Al.ci5 C 

CARTt:(HO DE GAS c ALIBR£ 3"1MM t:SPEC". 
1 GR.\..'iADAD!:GA'·D!:M.J..>iO 
; .>.!P!:F.!OR D!: GAS Pr.£IEKT A t.:'PE: 

TOTAL SALIM 19.501,W,OO I 

COORDI\':\DOR RECIBI A S.HISL\CCIO)l 

Paso 2: EI funcionario responsable de Alrnacen la Regional 0 ERON, debe verificar los 
bienes (Devolutivcs/Consumo) que se reciben fisicamente y en su aplicativo PCT, dando 
un recibo a satisfacci6n de los mismos. 

\,11', T ctal 
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Paso 3: EI funcionario responsable de Alrnacen de la Regional 0 ERON, debe compartir 
los soportes al funcionario responsable del' perfil contable del ERON, para realizar el 
registro contable en el SIIF Naci6n, de acuerdo a la informaci6n que refleja el 
comprobante del aplicativo PCT. 

Ejemplo registro contable de acuerdo a comprobante de PCT 

EJEMPLO REGISTRO CONl'ABLE SIIF NACION 

CAT PCT CUENTA DESCRIPCION DEBITO CREDITO 

1105 511114001 Materiales y suministros 3,758,910 
1105 511114001 Materiales y suministros 4,867,260 

1105 511114001 Materiales y surninistros 10,876,275 

onere Bienes, recursos y 
20181E0099543 480890005 obligaciones transferidas al 19,502,445 

interior de una misma entidad 

sumas iguales 19,502,445 19,502,445 

En la cuenta del gasto se debe registrar el NIT de la Regional 0 ERON a donde se esta 
poniendo al servicio el bien y dependiendo de la cuenta del gasto, se debe afectar el 
cataloqo de gasto correspondiente, el cual se puede verificar en la tabla TCON-007 en 
SIIF Naci6n 0 en la programaci6n de bienes y servicios. 

En la cuenta 480890005 Bienes, recursos y obligaciones transferidas al interior de una 
misma entidad, se debe afectar el NIT deIINPEC, 800.215.546 

Lo anterior se debe realizar de acuerdo a la informaci6n "que arroja el aplicativo PCT, yel 
recibo a satisfacci6n del funcionario responsable de los bienes entregados de la Regional 
o ERON, de las bodegas: Alrnacen, Armamento, Parque Automotor, Caninos y 
Laboratorio de Radios y Seguridad. 

Los registros contables manuales.realizados en SIIF Naci6n, correspondientes a bienes 
entregados en servicio 0 transferid$s que se relacionen con resoluciones de transferencia 
de bienes de la USPEC, deben ser~consolidados por el responsable del area contable de 
las Regionales y enviarlos al correo yeimyandrea.hilarion@inpec.gov.co, ya que el valor 
total sea del gasto 0 del activo debe coincidir con la totalidad que se transfiere y esto se 
ve reflejado en el Balance General dellnstituto. 
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Ejemplo relaci6n registros contables: 

Nurnero Comprobantes 

RES. 481 RES. 537 RES. 542 
100REGIONAL CENTRAL ARMAMENTO VEHICULOS RADIOS 

101 EPMSC LETICIA 
103EPMSC SANTA ROSA 
DE VITERBO 9693 

104EPMSC DE 
CHIQUINQUIRA 9698 6672 

105EPMSC DU ITAMA 9710 

1 06EPMSC GARAGOA 9907 

107EPMSC GUATEQUE 9762 

109EPMSC MONIQUIRA NO TIENE 

110EPMS DE RAMIRIQUI .- 9782 

112EPMSC Y RM 
SOGAMOSO 10231 

Lo anterior se solicita por la importancia de tener registradas todas las transferencias de 
bienes en cada sub unidad ejecutora del Institutito, toda vez que son documentos 
revisados de manera detallada por los entes de control. 

Atentamente, 

Anexa: N/A 
Revisada par: Coordinadora Grupo Contable - Ana Cristina D!'a artinez 
Elaborado par: Yeimy Andrea Hilarion Rojas - Grupo Contabl . • 
Fecha de elaboraci6n: 3·10·2019 
Archiva: C:IUserslyhilarionrlDesktoplARCHIVOS CONTABILIDA IYEIMY HILARION1201910FICIOS CONTABILIDADl10. OCTUBRE 
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