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Asunto: Guia Conciliacién aphcatwos SIIF Nacion — PCT Enterprise y Registro
Depreciacion.

L

Respetado saludo,

Por medio de la presente se determinan las actividades para la elaboracion de la
conciliacién entre los aplicativos PCT y SIIF Nacién, asi como para el registro contable
manual de la depreciacion en SIIF Nacidn; procesos que se debe realizar mensualmente
en cada una de las subunidades por el funcionario a cargo del perfil contable.

A continuacion, se relacionan algunas definiciones, para facilitar la comprension del
presente documento:

Conciliacion: Comparar los movimientos y saldos entre dos reportes para determinar las
diferencias.

CGN Contaduria General de la Nacion

Entidades de Gobierno: tienen como objetivo fundamental la definicion, observancia y
ejecucion de politicas publicas que buscan incidir en la asignacién de bienes y servicios,
en la redistribucion de la renta y la riqueza, y en el nivel de bienestar de la sociedad.

De acuerdo con la organizacion administrativa, las entidades de gobierno pueden hacer
parte del nivel nacional o territorial. En el nivel nacional se encuentran, entre otros:
ministerios, departamentos administrativos, unidades administrativas especiales,
superintendencias, corporaciones autébnomas regionales, establecimientos publicos,
agencias gubernamentales y universidades. Por su parte, en el nivel territorial se
encuentran, entre otros: gobernaciones, alcaldias y establecimientos publicos.’

Informacion Financiera: La Informacion financiera es aquella informacion cuantitativa
Aue se expresa econoémicamente (unidad monetaria) y generalmente es emanada por la

Calle 26 No. 27 - 48 PBX 2347474 Ext, 1202 — 1264 — 1262 - 1458 Pagina 1 deéﬂ
contabilidad.scentrali@inpec.qov.co PA-DO-GO1-F02 VO



a8 .
s+ | La justicia W= .
l N pEC % es de todos | Minjusticia

contabilidad. También se puede definir como aquel conjunto.de datos que se obtienen de
las actividades financieras o econémicas que realiza una organizacién y expresa la
relacion tanto de los derechos, como obligaciones que se tienen en un periodo o fecha
determinada.’

PGCP Plan General de Contabilidad Publica

SIIF Nacién: Sistema Integrado de Informacion Financiera - SIIF Nacién constituye una
iniciativa del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico que permite a la Nacién consolidar
la informacion financiera de las Entidades publicas, que conforman el Presupuesto
General de la Nacion y ejercer el control de la ejecucién presupuestal y financiera de las
Entidades pertenecientes a la Administracion Central Nacional y sus subunidades
descentralizadas, con el fin de propiciar una mayor eficiencia en el uso de los recursos
de la Nacién y de brindar informacion oportuna y confiable.

Software de Apoyo PCT Enterprise — Modulo Almacén: El modulo de Almacén es el
encargado del manejo de los recursos fisicos (elementos de consumo y devolutivos) de
la entidad. ' '

CONCILIACION ALMACEN SIIF NACION — PCT ENTERPRISE

Para realizar la conciliacion mensual entre las dos informaciones es necesario descargar
los siguientes reportes.

SIIF NACION:

¢
{2

Ruta: con/consultas/consultas saldos y movimientos

Manual de usuano | Cambiar Contrasena | SALIR

Parametrizacion
Procesos Especiales 13

Comprobantes Saidos Iniciales Convergencia

Comprobantes Manuales

Consulta Codigos Contables

Consuita Comprobanies Contat
Consulta - Sakdos y Movimienias por PCI
Consuita Masiva de Comprobanies
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Al ingresar al reporte se escribe la fecha que se va a conciliar, y se da clic en el boton
aceptar.

NG PAG

EFG REPORTES

CARGA

CEN

CONSULTA LIBRO MAYOR DE SALDOS Y MOVIMIENTOS POR PCI

Fecha Inicial
2019-01-01 H » |

Fecha Final

|2019-01-31 [l >

Enero 2019

14
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SA DO

(LU MA M
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14 15

21

== SHF - Sistema integrade de informacicn financiera - Internet Explorer

=

Consulta Saldos y Movimientos por PCI

Codigo PCI | 12-08-00-600
Gescrlpcion Pl liHPEC- GEoTiQN GE.NER.F‘I.
Fer.ha mmne 20

Fecha lm_x:lnl Penoda Imcmza 19:03-01

22 23
26 29 20

10
17
24
3

16

4
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18
25

5 @&
i2 13
20

4
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Fecha Final Periodo Final 2019-64.51

m| XLS vl

Codigo Dascripcion ‘Saldo Inicial IM viTn Debito ;3. oV os Credilo  Saldo Final

1 _ ACTIVOS 2275762 163 696 A7) B4463449288,80( 72 314281 454 2612 267 911 331 530 71
FFECTIVO Y I i

11 EQUIVALENTES AL 30.909.223 07889,  56.851.857 494,65 57.623.710.96610) 30,137 269.607 44

_EFECTIVO ' et e -

1106 CAJA 000 .00 8 423 453,00

110502  Caja menor 000 pOD 8 423 453 00|

110502 002 Cuenta corente 6 00| 0,00 8.423 453.00
'DEPOSITOS EN = 1]

1110 INSTITUCIONES 30 900.?99 61589 56651857 49465 5762371096610 30 128 946 144 44
FINANCIERAS | }

111005  Cuenta coriente *1 3018667897905 56.37558320357| 5667908654498 29883 175.637.64

1.1.10 (5 001 Cuenta corriente | 3018667897905 5637558330357 5667908554498 2988317563764

111006  Cuentadeshoro | 71412083684 476.274 291 08 944624 421,12 245770 506.80

11 10 06 001/Cuenta de ahorro 71412063684  476.274291.08 944624 42112] 245770 506 80

13 (CUENTAS POR 9904 737 511 47, 96891202935 10667297 14300 808 346 397,82
COBRAR _nip o B | sdlaiaas | ;
'CONTRIBUCIONES _ 1l |

1311 TASAS E INGRESOS NO| 0.00, 0.00 0,00 0.00
[ TRIBUTARIOS | |

131102 Mutas .00 008

1311 02.001 Multas T 0,00

131104 Sancienes 000 I X

p 13 11 B4 G0A Sancinnes nan! o on
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Luego se descarga a Excel para filtrar la informacién de las cuentas contables
correspondientes a la propiedad planta y equipo.

i

Consulla Saldos v Movimientos por PCI

[Cod
{

5 1
| =7

ao PCl

05-00-000

Desq TxT
Fech C8\
Fecl RTH
Fech DOC

GESTION GEMERAL
20
Jo Inicial 2019-01-01

Final 12019-01-31

-2

Exp

e
artar pagu

tFacha my_‘._im,[g ariodc

priodo
mbecl

=
4=

&

Si es necesario se convierte los valores en nimero, como se visualiza en la imagen:

Informacion 1

informacion_2

Codigo PCI 12-08-00-000

Descripcion PCI INPEC-GESTION GENERAL
Facha 2019-08-20 14:29:19
Facha Inicial Periodo Inicial |2013-01-0100:00:00

Fecha Final Periodo Final

2019-01-3100:00:00

Codigo Descripcion Satdo Inicial Movimientos Debito |Mavimientos Cradita |Saldo Final
’l. ACTIVOS 2275762163656,17) 64463449288, 8 72314281454,26| 2267511331530, 71
11 EFECTIVOY EQUIVALENTES ALEFECTIVO i 30509223078,8948 56851857494,65 5762371{}966,1' 30137369507 4448
1105 CAJA _ 0 0 8473463
humero almacenado coma teto :
1.1.05.02 Caja menar - 0 {1 8423463
1.105.02.002 Cuenta corriente il 0 0 423463
1110 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES FINANCIERAS Ayuda sobre este enor 463 57623710966, 30128945144 4448
1.1.10.05 Cuenta corriente Ot emar 57 56679086544,98| 29883175637,6445
1.1.10.05.001 Cuenta corriente 1,57 56679086544,58| 29883175637 6448
1.1.10.06 Cuenta de ahorro AT y 08 844624421,12 245770506,8
Opciones de comprebacion de errores., :
1.1.10.06.001 Cuenta de ahorro R— —. 1 94462442112 245770506,8
13 CUENTAS POR COBRAR 9904731511 47 968912029,35 1065297143)  9808346397,82
CONTRIBUCIQONES TASAS E INGRESOS NO : ,
1311 TRIBUTARICS ] 0 0 0
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Luego se filtra la informacién de las cuentas correspondientes a Propiedad, Planta y
Equipo (Bienes Muebles), solo se deja la informacién del saldo final de éstas que refleja
el reporte de SIIF Nacion.

™
/ \Codigo Descripcion o Saldo Final -
!161001001\ Semovientes de trabajo 33,408,000.00
163501002 \ Armamento y eguipo reservado 1,110,676,394.10
163501004 ‘i Maguinaria industrial 5,534,000.00
163501005 \ Equipo de musica 1,245,889.00
163501009 ‘ Herramientas y accesorios 315,000.00
163501012 l Equipo de ayuda audiovisual 64,728,744.00
163501015 Equipo de seguridad y rescate 1,280,367,594.00
163502001 Equipo de investigacidn 540,000.00
163502008 Equipo de servicio ambulatorio 9,123,905.00
163503001 NMuebles y enseres 256,477,105.99
163503002 Equipo y maguina de oficina 1,562,500.00
163504001 Equipd de comunicacion 247,450,764.06
163504002 Equipo de computacion 248,709,416.20
163505002 Terrestre 289,865,940.00
163511002 Equipo de restaurante y cafeteria 971,412.00
163707002 ’ Armameanto y egquipo reservado 3,875,053,634.29
163707004 Maguinaria industrial 34,708,160.00
163707005 f Equipo de musica 5,909,647.48
153707008 } Herramientas y accesorios 7.677,459.80
163707012 l Equipo de ayuda sudiovisual 68,293,637.80
\{:if‘:il/¥ Equipo de seguridad y rescate 145,824,096.00

(Anexo 1) en la columna que se llama saldo final.

El saldo final por cada cuenta, debe ser registrado en el formato de conciliacién en Excel

SALDOS A WO DE 2019

Codigo +/

Descripcion il

Saldo Final ~

161001001

Semovienies de trabajo

33,408,000.00

163501001

Equipo de construccion

163501002

Armamento y equipo
reservado

1,110,676,394.10

163501004

Magquinaria industrial

5,534,000.00

163501005

Equipo de musica

1,245,885.00

163501006

Equipo de recreacidn y
deporte

163501009

Herramientas y accesorios

315,000.00

163501012

Equipo de ayuda
audiovisual

64,728,744.00

163501015

Equipo de seguridad y
rescate

1,28C,367,554.00

163502001

Equipo de investigacion

540,000.00

Equipo de apoyo

163502007 e
terapeutico

Equipo de servicio

163502008 ;
ambulatorio

9,123,909.00

256,477,105.99

163503001 |Muebles y enseres

{?
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El funcionario de Almacén debe generar en el aplicativo PCT los reportes de las (5)
bodegas que se manejan en cada subunidad, asi:

(N° Sub Unidad Ejecutora) Bodega de la subunldad
02 - Bodega Armamento

05 - Bodega Parque Automotor

7602 — Bodega Semovientes Caninos

7605 — Laboratorio de Radios

o Bta B -

Ruta: Reportes/Elementos Devolutivos

% PCT Enterprize - Almacen

Almacén Procesos Edicién Ver [ epories | Consultas Datos Bésicos Herrar
S TRE: _ & @B E Tablas Basicas v

Elementos de Consumo.. E
Elementos de Consumo Controlado '
Elementos Devolutivos. ..

Informes Siif Nacién ';

Mavimiento entre Fechas

Consolidadoc de Entradas

Consolidado de Salidas

Copsolidade de Salidas por Dependencia
Estadisticas de Consumo 4
Ajustes Devolutivos

Reportes Deterioro

Deprecila-c.ione-s

Blenes depremados

F’az y Cialm:us ;

Impresmn Codlgo Barras para Placas

Después se debe escoger la bodega a conciliar.

1. Bodega de la sub unidad.
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S Reportes de Elementes Devolutivos - X
Opciones G
Almacén ]'II:IE EPMSC DUITAMA __':’J i Generar ‘
~

Generales

- Deval

TOD0S
21 BOD INSERVIBLES ALMACEN ARMAMENTO
51 BOD INSERVIBLES PARQUE AUTOMOTOR
Tariet: 100 DIRECCION REGIONAL CENTRAL
Existe] 101 EPMSC LETICIA

103 EPMSC SANTA ROSA DE VITERBO
Evistel104 EPMSC CHIQUINDUIRA,

Devolf 06 EPMS GARAG DA
107 EPMSC GUATEQUE
109 EPMSC MONIGUIRA
Devoli 110 EFPMS RAMIRIQLUI

~ Bajag [112 EPMSC 50GAMOSO

113 COMEE COMPLEJO METROPOLITAND DE BOGOTA
114 ECBOGOTA La MODELD

L

iy

najas de Inventario

dJa

oCern

2. 02 — Bodega Armamento

iz Feportes de Elementos Devolutivos

Dpciones

Almacén |02 BODEGS ARMAMENTO

TODOS

Generales |01 BODEGA ALMACEN GENERAL

fe

o

o

o

HE: EDDEG."?'. G.&STUS FIESEFI"-.-".l‘l".DEIS
Invent 04 BODEGA DE IMSERVIBLES
05 BODEGA PARGQUE AUTOMOTOR

Invent 21 BOD INSERVIBLES ALMACEMN &RMAMEMTO

tejors 100 DIRECCION REGIONAL CENTRAL
101 EPMSC LETIClA

Ihvent 103 EPMSC SaNTA ROSA DE VITERBO
104 EPMSC CHIQUINGUIRA,

105 EPMSC DUITARA,

106 EPMS GARAGDA,

107 EPMSC GUATEQUE

51 BOD INSERVIBLES PARQUE aUTOMOTOR

I~ Generar Excel
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3. 05 - Bodega Parque Automotor
¥4 Reportes de Elementos Devolutivos
Opciones
Almacén I 05 BODEGA PARGQUE AUTOMOTOR _:_'_}
TODOS .-\

Generales | 01 BODEGA ALMACEN GENERAL
|02 EODEGA ARMAMENTO

03 BODEGA GASTOS RESERVADOS

o Irwent*i BODEGA DE INSERVIBLES

1) MOT A
~ Invent 21 BOD INSERVIBLES ALMACEN BAMAMENTO
51 BOD INSERVIBLES PAROUE AUTOMOTOR
7" Mejorz 100 DIRECCION REGIONAL CENTRAL
101 EPMSC LETICIA
" Invent 103 EPMSC SANTA ROSA DE VITERED
104 EPMSC CHIQUINGQUIRA, -

105 EPMSC DUITAM,
106 EPMS GARAGDA
107 EPMSC GUATEQUE . ¥

L [aenerar Excel |

4. 7602 — Bodega Semovientes Caninos

“# Reportes de Elementos Devolutivos

Q_pciones

. Almacén I?Bﬂz i . A0 Ll T e -EJ

TODOS ~
Genstales | gag1 pop INSERVIBLES LIBAMO

BODEGA INSERVIBLES EPMSC CARTAGOD

BODEGA INMSERVIBLES EPMSC CAICEDOMIA

" |nvent BODEGA INSERVIBELES EPMSC ROLDADILLO

6371 BOD INSERVIBLES LA DORADA

% Irwent?34D ESCUEL-‘-‘-. PENITENCIAHJ.& HAEIDN.-'?-.L

" Mejors ?EEIS EPE MIEMBHDS DE LA POLICIA N.-ﬂxC!EIN."l‘-.L

7604 BOD INSERVIBELES ESCUELA PENITENCIARIS,

" Inveny 7605 BODEGA LABORATORIO DE RADIOS- SEG ELECTRI

1241 BOD INSERVIELES LA MESA

5351 BEOD INSERVIBLES PTO TRIUNFO

2001 BOD INSERY DIR REG OCCIDEMTE

2011 BOD INSERY BOLIVAR CALICA, hal
|« Generar Excel I

/
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5. 7605 — Bodega Laboratorio de Radios y Seguridad Electronica

¥ Reportes de Elementos Develutivos

Opciones

Almacén | 7605 BODEGA LABORATORIO DE RADIDS- SEG ELECTF v |

TODOS R
Generales | popEGA INSERVIBLES EPMSC ROLDADILLO
6371 BOD INSERVIELES LA DORADA
7340 ESCUELA PENITENCIARIA NACIONAL
& Invent 7602 BODEGA SEMOVIENTES CANINOS
7603 EPC MIEMBROS DE LA POLICIA NACIONAL
* |rwent 7604 BOD IHSEHVIELES ESCUELA PENITENCIARIA
BiA B - Babing-
" Mejorz 1241 BOD IHSEF{VIBLES L& MESA,
5351 BOD INSERVIELES PTO TRIUNFO
" Invent 2001 BOD INSERY DIR REG OCCIDENTE
2011 BOD INSERY BOLIVAR CAUCA
2031 BOD INSERY CALOTO
2041 BOD INSERY EL BORDO |
2071 BOD INSERY SDER DE QUILICHAD o]

I Generar Excel I

Despues de escoger la bodega, se da clic en la pestafia “Matriz Inventario Excel” y se da
clic en el botén que se llama Generar Excel.

& Reportes de Elementos Devolutivos — X

Opciones

Almacén | 7505 BODEGA LABORATORIO DE RADIOS- SEG ELECTF v | ] generﬂ

Generales Matriz nventario Excel

& |nventario Elementos Activos Excel

" Inventario Elementos Gasto Excel

¢ Mejoras a Elementos Devolutivos

" Inventario Dados de Baja Excel

$ |~ Generar Excel |

Cuando se descarguen los (5) cinco archivos de Excel, es importante resaltar que las
bodegas diferentes a la de la sub unidad ejecutora (02 Bodega Armamento, 05 Bodega
Parque Automotor, 7602 Bodega Semovientes Caninos, 7605 Bodega Laboratorio de

Calle 26 No. 27 — 48 PBX 2347474 Ext. 1202 — 1264 — 1262 - 1458 Pagina 9 Q 30
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‘NOMBRE_DEPENDENCIA”, como lo puede visualizar en el ejemplo.

-

Inicio Incertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista
= y ot
E }'; s MS Sans Serif |8 A A T =88 ¥ = Ajustar text
— £ Copiar *~ 3 W
R ¥ Copiar formato K & visiiv]l BT _ﬂ. - = = #= 2= | Combinary
Portapapeles T Fuente e Llineacion
ACL ¥ 5 NOMBRE_DEPENDENCIA
o O Barra defor
1 |PLACA - |PLACA A -|CODIGO_ - [NIT - |NOMBRE - |CODIGO_-*|{NOMBRE - 'MARCA
24 19607 [ MULL = 515 7694265/ PUENTES OF 105220104 | CRI - COMANIGARRET
4] 19610 MULL ** 515 7634269|PUENTES OF 108220104 CRI - COMANIGARRET
5 196171 MULL ** 515 7694269|PUENTES OF 108220104 |CRI - COMAMIGARRET
221 89648]* MULL = S040% NULL ® = NULL = (= MNULL* [*NLULL*  [LLAMA
2 89653 ** MULL ** 504{** NULL * = NULL*  [*=MNULL*™ "™ NULL* [LLAMA
32| 89658 ** MULL ** S04{* NULL = ™ MNULL* ™ NULL* " MNULL* |LLAMA
24 89661 | MULL = P04 ™ NULL > [= NULL*> P NULL*  [=NULL** [LLAMA
49 29683 * MLLL * 504 = MULL = |* NULL** | MNULL* | NULL*  |LLAMA
56 29693 % MLILL = S04 [ = NULL = [*NULL* = MULL* = NULL*  |LLAMA
B8 | 89711 = NULL = 504[* NULL * ™ MULL **  [*NULL* ™ NULL* |LLAMA
a0 289724 = NULL ** S040* NULL * ™ MNULL **  [*NULL*  [*™MNULL™ |LLAMA
89 29736 MULL == BO4|™ MULL ** ™ NULL*™  [**NULL*  ]**NULL**  |LLAMA
g1 89738 = NULL == 04 MULL ** ™ MULL >  [*MWNULL**  ]**MULL**  [LLAMS
112, 29760] = MULL ** 504 NULL = [*MNULL* [ NULL* |**NULL* |LLAMA CA

Esta informacién consignada en el reporte, debe ser verificada y confirmada por el
funcionario encargado del almacén de la sub unidad ejecutora, ya que es la persona que
administra y controla los bienes registrados en el aplicativo PCT Enterprise.

Cuando ya se tienen los (5) cinco archivos en formato Excel, se procede a realizar el
proceso de homologar categoria Vs cuentas contables, guiandose con la tabla de
conversion categorias PCT a cuentas contables SlIF Nacion (Anexo 2)

Se toma las columnas con la siguiente informacién:

CAT — CUENTA - NOMBRE_CATEGORIA - LOCALIZACION -VALOR COSTO -
TIPO_ADMINISTRACION

Calle 26 No. 27 — 48 PBX 2347474 Ext. 1202 — 1264 — 1262 - 1458
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CA »| CUENT) . MOMBRE_CATEGORIA v LOCALIZACION_ACTU: | YALOR_COST ~ | TIPO_ADMINISTRACIC ~

503| 163501005 |EQUIPO Y MAQUINAS PARA SONIDO Y SUS ACCESORIOS |B=BODEGA 259,889.00 [PROPIO

301 163505002 |EQUIPOS ¥ MAQUINAS TRANSPORTE TERRESTRE B=BODEGA 124,995,800.00 |PROPID

801] 163505002 |EQUIPOS Y MAQUINAS TRANSPORTE TERRESTRE B=BODEGA 124,335,800.00 |PROPID

801| 163505002 |EQUIPOS Y MAQUINAS TRANSPORTE TERRESTRE B=BODEGA 7.776,000.00 |PROPID

901| 163505002 |EQUIPOS Y MAQUINAS TRANSPORTE TERRESTRE B=BODEGA 7,776,000.00 |PROPIO

301{ 163505002 |EQUIPOS ¥ MAQUINAS TRANSPORTE TERRESTRE B=BODEGA 4,322,340.00 |PROPID

301| 163505002 [EQUIPDS ¥ MAQUINAS TRANSPORTE TERRESTRE B=BODEGA 20,000,000.00 |PROPIO

301 163711002 |EQUIPOS ¥ MAQUINAS TRANSPORTE TERRESTRE E=NO EXPLOTADDS 45,857,430.00 |PROPID

301) 163711002 |EQUIPOS ‘Y MAQUINAS TRANSPORTE TERRESTRE E=NO EXPLOTADOS 45,857 430.00 |PROPID

301( 163711002 |EQUIPOS Y MAQUINAS TRANSPORTE TERRESTRE E=NO EXPLOTADOS 45,380,426.00 |PROFIO

301( 163711002 |EQUIPOS Y MAQUINAS TRANSPORTE TERRESTRE E=MNO EXPLOTADOS 45,380,426.00 |PROFIO

301| 163711002 |[EQUIPOS Y MAQUINAS TRANSPORTE TERRESTRE E=ND EXPLOTADDS 40,848,888.00 |PROPIO

301] 163711002 |EQUIPOS Y MAQUINAS TRANSPORTE TERRESTRE E=NO EXPLOTADODS 7,033,680.00 |PROPIO

901| 163711002 [EQUIPOS Y MAQUINAS TRANSPORTE TERRESTRE E=MND EXPLOTADODS 51,662,520.00 |PROFIO

901| 163711002 |EQUIPOS Y MAQUINAS TRANSPORTE TERRESTRE E=MO EXPLOTADDS £1,885,579.00 |PROFIO

501| 163711002 [EQUIPOS Y MAQUINAS TRAMSPORTE TERRESTRE E=NO EXPLOTADOS £6.700,000.00 |PROPIO

301| 163711002 [EQUIPDS Y MAQUINAS TRAMSPORTE TERRESTRE E=NO EXPLOTADDS 8,120,400.00 |PROPIO

901] 163711002 |EQUIPOS Y MAQUINAS TRANSPORTE TERRESTRE E=NO EXPLOTADDS 8,120,400.00 |PROFIO

901 163711002 |EQUIPOS Y MAGQUINAS TRANSPORTE TERRESTRE E=MNO EXPLOTADOS 6,120,400.00 |PROPIO

301) 163711002 |EQUIPOS Y MAQUINAS TRANSPORTE TERRESTRE E=MNO EXPLOTADODS 541800000 |PROPIC

301 163711002 |EQUIPOS Y MAQUINAS TRANSPORTE TERRESTRE E=NO EXPLOTADDS 7.832,000.00 [PROPIO

M 1RZ7TIOND IFAIIPNS Y MANIIINAS TRANSPNRTF TFRRFSTRF F=NN FXM NTADNS 7 832 NnNn AN IPRNPIN
CAT  CUENTA NOMBRE_CATEGORIA LOCALIZACION_ACTUAL VALOR_COSTOD  TIPO_ADMINISTRACION

509 163301005 EQUIPDY MAQUINAS PARA SONIDO Y SUS ACCESORIOS B=BODEGA 259,885.00 PROPIO

259,889.00

901 163305002 EQUIPDS Y MAQUINAS TRANSFORTE TERRESTRE B=BODEGA 124,395,800.00 PROPID

901 163505002 EQUIPDS Y MAGUINAS TRANSPORTE TERRESTRE B=BODEGA 124,995,800.00 PROPID

901 163505002 EQUIPOS Y MAQUINAS TRANSPORTE TERRESTRE B=BODEGA 7.776,000.00 PROFIO

901 163305002 EQUIPOS Y MAQUINAS TRANSPORTE TERRESTRE B=BODEGA 7,776.00000 PROPIO

901 163505002 EQUIPOS Y MAQUINAS TRANSPORTE TERRESTRE B=BODEGA 4,322,340.00 PROFID

901 163505002 EQUIPDS Y MAQUINAS TRANSPORTE TERRESTRE B=BODEGA 20,000,000,00 PROFIO

Calle 26 No. .2? — 48 PBX 2347474 Ext. 1202 - 1264 — 1262 - 1458
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SALDOS PCT NOMBRE BODEGA
CORTE 31 DE JULIO
12-08-00-XXX
NOMBRE SUB UNIDAD EJECUTORA
CAT | CUENTA NOMBRE_CATEGORIA LOCALIZACION_ACTUAL | VALOR_COSTO- TIPO_ADMINISTRACION
503 163501005 |EQUIPO Y MAQUINAS PARA SONIDO Y SUS ACCESORIOS |B=BODEGA PROFIO
259.889.00
301] 163505002 [EQUIPOS ¥ MAQUINAS TRANSPORTE TERRESTRE |B=BODEGA PROFID
289.865.940.00
901] 163711002 [EQUIPOS Y MAQUINAS TRANSPORTE TERRESTRE |PARA DAR DE BAJA PROPID
3.706.129.860.47
901| 167502001 [EQUIPOS ¥ MAQUINAS TRANSPORTE TERRESTRE [n-£N sERVICID PROPIO

4.863.213.616.00 |

901

167508001

EQUIPOS ¥ MAQUINAS TRANSPORTE TERRESTRE

E=NO EXPLOTADOS

68.500,000.00

RECIBIDD EN COMODATO

901

167502001

EQUIPOS ¥ MAQUINAS TRANSPORTE TERRESTRE

R=EN SERVICIO

185,600,000.00

RECIBIDO EN COMODATO

NOMBRE Y APELLIDOS

Responsable Conciliacion SIIF Nacdn Vs PCT

Elzbore: Nombre y Apellidos

254,100,000.00

NOMBRES ¥ APELLIDOS

Coordinador Grupo Cantable

—

Se diligencia el formato de conciliacion en Excel (Anexo 1) para determinar las diferencias
entre los dos aplicativos, asi:

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARGELARIO INPEC

CONCILIACION PCT - SIF NACION

FECHA CORTE QUE SE ESTA CONCILIANDO

LAY

| NONBRE P1-CENTRO DE COSTOS
| SALDOS Y HOVHTENTS SIF NKCION HOVIIENTOS REGTRO CONTABLE NANUAL SALD0S FECHA CORTERCT T FERENCACONS)
' Cotigo
Corabe | Caegr - . | o | nmuB | e | oseRoue| @ | ofBonec | SumTor

SddoFi .
SF | T Destgin | Sdofnl | Deslo | Ceflo | | RS | CANNOS |AUTONOTOR RAAIENTO| PRNCRAL | B0 | DrERCNGA
Nacion
13307006 0402  |Lineas ycables de interoonedg 50000000 S0.00000| 10000000 25000000{ 35000000 130,000

| : -

Se tiene en cuenta que si la diferencia es negativa (-), es porque hubo una entrada y si
la diferencia es positiva (+), hubo una salida, y se debe registrar de acuerdo a la
informacion entregada por el responsable del almacén, donde se bebe indicar si fue por
compra, por traslado de otra sub unidad ejecutora del Instituto, por donacion de una
entidad publica o privada, comodato y/o en administracion.
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1. Por compra: Se debe verificar el reporte de obligaciones en SIIF Nacion, donde
se identifica si es necesario realizar una reclasificacién contable manual, porque
por parametrizacion del sistema se registré en un gasto o en una cuenta diferente
a la que el aplicativo PCT Enterprise lo tiene registrado.

Ruta: CEN/EPG/Listado de Obligaciones

Listado de Compromisos

Listado Compromisos Conzohidado b

Plan de Pages Compromisos
Lizstado de Obligaciones

Listado de Ordenes de Pago
Consulta Reintegros Presupuestales
Listado ejecucion vialicos por tercern

Consulta Deducciones

Consuita Consolidada Deducciones
Listado Cajas Menores

Consulta Egresos Pagos Caja Menor

Consufta Embargos

Consulla Listado Obligaciones Detai!e

|201&n7-o1 || % |

Fecha de Registro Inicial:
' [019-0831 ][

4 Jufio 2019 3

Fecha de Registro Final:

Tipo de Gasio

LU MA M1 JU M SA DO
1 2 3 4 § 8 JF

2 B 9 10 11 12 13 14
Detalle Usos Presupuesia 15 16 17 18 19 20 21

Rango

Vigencia:

22 23 .24 25 26 2T 28
28 30 Ver Consufta

I 11}

i

ki ; SS SRS S S S s L e AT LR
& e - S =y % =3 R e T B R [ = ¥ #*
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e

Se escoge el periodo a verificar y se da clic en el botén “Ver Consulta” para descargar
lainformacion en Excel y de esta manera poder buscar la obligacion y asi verificar la traza
contable que dejo la operacion automatica.

Numero Documents

Fecha de Registro

Consulfa Listado Ob

Fecha de Creacion Es

18519 2019-07-02 2019-07.02 Co
N 18315 2018-07-02 2018-07-02 Co
| 19019 2019-07-05 2019-07-08 Co
N 159119 2018-07-17 2019-07-17 Cao
B 19219 2019-07-17 2019-07-17 Ge
b AT en HAN AT AT Aandn T 4T [ P
iQuieres guardar Exportar.ds desde portal2 siifnacion.gov.co? Guardar v Cancelar

La descarga de Exportar {25).xls se complets,

$ Abrir ™ Abrir carpeta

Yer descargas

L

] 5 D E F G H |

27 Dotumento |Fecha da Registro fecha de Creagion  |Estedo alor Actua Valor Deducciones  |Valor Oblig ne OrdenfTipe [dentificacion dentificacion Nombre Ae
AB519)2018-07.02 000000 2019-07-02 16:54:36|Con0rdendePego 46B.000.00 i C.ce NIT BLCIL55<5 NETTUTO
18519|2019-07-02 00:00.00)2019-07-02 16.54:46|ConOrdendePags £58,000.00 000 000 NIT BOC215846 NETITUTO
19019)2019-C7-08 0C:00.00|2019-07-08 10:23:56|ConOrdendePago L,242618.00 200 0.00 NIT BOCI15546 NETITUTO
19119)2019-07-17 QO:00:00|2019-07-17 16:54:35|ConOrdendePago £,875,500.00 11438800 .00 Cédu'a de Cludadania 51615108 ROPEROM
15219|2019-07-17 DO.CC:00| 2028-07-17 17:12:51|Generada 1,383765.00 000 1,383,765 00 NIT 000213750 LA AECETTL
19519)2018-C7-17 OC:00:00)2019-07-17 17:28:37|Generada 5.110.811.00 o o0 11 NiT 900113759 LA RECETTZ
19418)3019-07-17 0C:00-00)|1018-07-17 17:32:40|Genzrada £09.585.00 '\':l o0 NiT 900213759 LA RECETTS
19519)2019-07-17 0O:00-0C|2019-07 17 45:58 |Generada 8,944 50000 22361500 8,944 500 00 WIT O00E64206 COMPARI2
19619|2019-07-LE 00.00 002019 1.09:32|Generada 1,785 80000 44,645 00 1,78580C00 HWIT 0050041 SUPRIGAS
18719|2019-07-18 £0:00:00]) 2019-07-18 L7:17:04 | ConCrdendePaga L1157 ,441.00 28,936.00 .00 NIT UM GAS CC
19819)2018-07-19 CC0000)2015-07-19 11 55:29 | ConOrdendefago 38711850 Q00 0.00 Cédu'a de Ciudadania 7516755 RODRIGUE
15519|2019-07-18 0O:0C 00 2019-07-19 22 0L:15|ConOrdendePaga 66,186.00 000 oo Cédu'a de Ciudadama 33378589 TORES Mt
20019)2019-07-1% 00:00:00]2019-07-19 32-03:19|ConCirdendsregn 198,557.00 0.00 000 Ceduia de Cludadama 52115 URIARS LEI
20112(3019-07-15 00:00 60| 2018-07-18 22°05:32|ConOrdendePago 19855700 000 [ull='v] Céehula de Ciudadania i VAIGAS M
2021812018-C7-19 00C0-00)2049-07-18 22 07 46|ConCrdendePago 66,185 00 0.00 0.00 Cédula de Cudadenia BOQ52440 CALLE MAR
nRigland gt ta atas-anltaraniiio T naselrasanedandabens £ 08 A A Aan La¥a'sl Fadiis da ®lndadamis TASIRNGIAD FOOREMMI

En

la columna A se puede observar el nimero de documento fuente o numero de

obligacion, identificacion que es necesaria para buscar el documento contable para
verificar la traza contable en SIIF Nacion, asi:

Ruta: CON/Consultas/Consultas Comprobantes Contables.

Calle 26 No. 27 — 48 PBX 2347474 Ext. 1202 — 1264 — 1262 - 1458
contabilidad.scentral

inpec.qov.co

Pagina 14 de 30

PA-DQ-G01-F02 V01



INPEC

Institute Nacional Penitenciario v Carcelario

La justicia
es de todos

Minjusticia

Manual de usuaric | Cambiar Contrasena | 5ALIR1

Parametrizacion
Procesos Especiales

Comprobantes Saldos Iniciales Convergencia

v v v W

Comprebantes Manuales

Consulta Codigos Conlabies

Consulta Comprobantes Contables
Consulta - Saldos y Movimientos por PO)

cion  Estado Valor Aclugl  Consutta Masiva de Comprobantes
ConOrdendePago 468,000.06
ConCrdendaPago 468,000 00
ConCrdendePago 1,242 6818 00
ConOrdendePago 4975500 00
Generada 1,383,765.00
e ol D A4AN OL4 N

No Transaccion No Comprobante Tipo Doc

Transac

= Contabie Coniabie Fecha Enfidad Estado Fuente Origen

-2531267 8438 g 2019-08-20 12-08-00-133 Venficado NCT240 MNCT240
2530387 8403 a 2010-08-20 12-05-00-144 Verificado MNCT240 NCT240
-2530465 8408 0 . 2015-08-20 12-08-00-144 Verficado NCT240 HCT240
-2530539 8412 0 2019-08-20 12-08-00-144 Vernficado NCT240 NCT240
-2530546 8421 0 2015-0a-20 12-08-00-144 Verificado NCT240 NCT240
-2531193 8434 0 - 2019-08-20 12-08-00-106 Verificado NCT240 NCT240
-2531056 8428 0 2015-08-20 12-08-00-119 Verificado MCT240 NCT240
-2531233 8435 0 2019-08-20 12-058-00-128 Verificado NCT240 NGT240
2530312 5395 0 2015-08-20 12-08-00-144 Verficado NCT240 NCT240
-2530436 3406 0 2015-08-20 12-05-00-144 Verificado NCT240 MNCT240
2530519 8411 0 2019-03-20 12-08-00-144 Verificado NCT240 NCT240
2530913 8420 0 2015-08-20 12-08-00-144 Verificado NCT240 NCT240
-2531031 8426 0 2019-08-20 12-08-00-150 Verificado NCT240 NCT240
-25306238 5417 0 2015-08-20 12-08-00-152 Elaborado NCT240 NCT240
-25302186 8359 0 2015-08-20 12-08-00-143 Elaboradso NCT240 NCT240

4 ¢ — » p|
< |
— -
i Num Documento Fuente V] | Igual ] | Y
[Entidad v] [igual V] [1z-08-00-104 x| < %

En las opciones de la parte inferior de la pantalla, se debe diligenciar de acuerdo a como
rlse puede visualizar en la imagen.
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2
I- Buscar y aplicar ﬁitrosT

i

T e

No. Transaccion  No. Comprobante e Tipa Doc Transaccion
i Contable Contable Fodw Enleda{# . Fuents Origen '
- 405151, 489550, . 193680. . . . 2013407402 .s-z-aamu_. 3

Se subraya la opcion, para que quede de color verde y luego se da clic en la opcién
“Visualizar detalles”.

Visualizar detalles

- e
B"

0. Transaccion No. Compmbante
Contabie Contabie
CA0& oY 1895500 0 16380900 0 0201
14 ¢« [ > »l

¥

Calle 26 No. 27 — 48 PBX 2347474 Ext. 1202 1264 — 1262 - 1458
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|

&

No.idinferna
fﬁiaﬁ. Transaccion
Contable

No. Comprobante
Lugar

|
NCIARIO Y CARCELARIO -IMPEC-

JUJIRA
ITipo Doc Fuenta |
ji?tﬂ;}’l.‘;[n,‘ Biot 5 & :
Fuente 2 |
Num Doc Fuente 13919 §
Flahora : ;
if.‘-|,‘:urf".{3 §
E[.r‘.l._h!-': |
| 2 2019 12.008M WA, BC -INT-E2 i
-;I JESCrpCion QuUE lHHer ;t’lr:‘rrl r.J:E]?FI_J(‘jr'Q;f 2 [

ITipo de
Comprobante

W ; ST s . SR A RS I

n AsientoDebe AsientoHaber |

t.a-'huc,' uenta | Descripcic

701005 Produ nenticios 468 000.00

5001

il-.'_riii'i'E]':.T('.'{;'r«-;':'f';;' TipoAux :5_':(!;".'1;’1{; X Codi AsientoDebe | AsientoHaber
FARIABLE CAT GAS 468,000 00 (00
FLIO 2 468.000 00 0.00
J TER 468,000 00 0.00
L0 PCl 0.00, 46800000
[ ).00

Cuando se da clic en la opcién Visualizar detalles, se puede observar la traza contable
que deja el proceso automatico cuando se realiza la obligacion, en este documento se
debe mirar que cuenta afecto y si fue la correcta de acuerdo al documento de entrada del
aplicativo PCT, y si al verificar la informacion se estd afectando el codigo contable
incorrecto, se debe realizar la re-clasificacion correspondiente.

Ejemplo:

e Obligacion N° 18919 afecto un gasto 589701005, se debe reclasificar de acuerdo
(j a la entrada de PCT.

&
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Entrada de PCT:

P —

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO INPEC

NOMBRE SUB UNIDAD EJECUTORA
COMPROBANTE DE ENTRADA DE DEVOLUTIVOS

Entrada por bienes recibidis de otros Alinscenes o Bodepas

Fecha; 15 de junio de 201

No. 138
lETADU: Legalizado FECHA DE LEGALIZACION: 150672018 }
Responsable: N OMBRE RESPONSABLE ALMACEN Nig: goosisn
U. Ejecutora:  NOMBRE SUB UNIDAD EJECUTORA
Salida 3903 04/127201
Comentarios:  ¢a describe el detalle de la entrada o la salida de aplicativo PCT - Ejemplo: Entrada
compra de 10 computadores, factura N° 201 contrato 40 de 201
I Cat. | Elem. ]R.i, I Nombre I Unidad J Cantidad [ Vir. Unitario Vir. "ﬂl-ﬂ]
0%02 1183 191 COMPUTADOR TODO EN UNO USPEC Uinsdad 10 2,391.126.01 231 231 290,20
TOTAL ENTRADA | 23.931.290,20 |

COORDINADOR

i
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Registro contable en SIIF Nacién:
[CodigoCuenta [TipoAux 'SiglaAux  Codigo  Descripcion AsientoDebe | AsientoHaber
| o A05.01.07. SERVICIOS PARA LA
589701005  VARIABLE |[CATGAS 0" COMUNIDAD, SOCIALES Y 23.931.290.20 0.00}
; _ _ s PERSONALES )
1589701005 [FIJO PCI  112-08-00-104 [EPMSC CHIQUINQUIRA 23.931.290.20 0.00
. ~INSTITUTO NACIONAL - ] B
589701005  FLIO TER 800215546  PENITENCIARIO Y CARCELARIO - 0.00
; INPEC
249055001 |FIJO PCI 12-08-00-104 |EPMSC CHIQUINQUIRA ' 0.00 23.931.290.20
; INSTITUTO NACIONAL !
249055001 FNO TER 800215546 &EphglﬁucmmoYCARCELAR:O- 0.00 23.931.290.20
1

Como se visualiza en el ejemplo la entrada de PCT se indica que es un elemento
devolutivo de categoria 802 - EQUIPO DE COMPUTACION E IMPRESION, y en la
obligacién me indica que se registré automaticamente en una cuenta del gasto, por lo que
se debe realizar la re-clasificacion manual, asi:

Ruta: CON/Comprobantes manuales/ Crear comprobante contable manual.

FParamelrizacion
FProcezos Especiales b
Comprobantes Saldos Iniciales Convergenaia »

M‘m . = e ‘."-r“ﬂ_'l ’1‘-!. -..-_.' Lo : - s ; y
_ Lomprobanies Manuales ; Crear comprobante contable mantsl
Consultas b Carga Comprobanie Contable Manual Inicia ¥

Repories

Carga Comprobanie Contable Manual Asiento

Al ingresar a la ruta se debe dar clic en el botén “Elaborar/Verificar”

Elaborar / Verificar

Después de esta opcion lo lleva a la pantalla para hacer el registro contable, debe tener
en cuenta que la fecha debe ser la misma con la cual se realizé la entrada de PCT
_?Enterprise y la Obligacién en SIIF-Nacion.
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Seleccionar la opcién de comprobante contable y escribir que se esta registrando
movimientos de conciliaciéon SIIF Naciéon — PCT Enterprise, como lo muestra la imagen.

LAATA ADMIRIIRTARTIN a
o Nimero FONCILACION JON x |
RVICIOS L-;—-»-«-H—.h.—._.——.__..e
. .‘J- FROFESIONALES { CON["-[A['ON P(T = S"F‘NM‘IMEW

A continuacién, se empieza a realizar la re-clasificacion, como lo muestra el ejemplo.

REGISTRO CONTABLE
Cadigo Cuenta Descripcién Cat Gasto Debito Crédito

PRODUCTOS

589701005 ALIMENTICIOS A-05-01-02-009 - 23,931,2590.20
EQUIPO DE -

163504002 | COMPUTACION E N/A 23,931,290.20 -
IMPRESION

{ SUMAS IGUALES 23,931,290.20 23,931,290.20

Calle 26 No. 27 - 48 PBX 2347474 Ext. 1202 — 1264 — 1262 - 1458
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m— = : (|
- : S - W : - R 1 A
I = o uardar Lancetar
I abardar i

Candeiar

lor T H 174 OEY AT r'.:j.|r~-'|,-'_\_1|r.-,-'-r|;: WYY CATOAT 0 VYV ML TA VY MO HIER YYY 0D AAUACETA AE AALDDA TE &
BE REALZA RECLAS i'\.--f‘l 1N OBLIGACION N AAX :iﬂg,-'.!.l*“ N A ‘JE. URAA [;.. MED A FUR LUR LM U A

Y se da clic en los botones “Guardar” y “Verificar”.

[ Guardar [ | Verificar ‘

-

2. Por traslado o transferencia de otra sub unidad ejecutora del Instituto.

Cuando se tiene un traslado o transferencia de bienes por otra sub unidad ejecutora del
Instituto se deben tener en cuenta (3) tres opciones que se pueden presentar:

e Transferencia de bienes nuevos, Sin Depreciaciéon

iRegistro contable manual en SIIF Nacién, ejemplo:

§
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Salida:

Entrada:

REGISTRO CONTABLE
Codigo Cuenta Descripcion Credito

Debito

163504002

EQUIPO DE COMPUTACION E
IMPRESION

23,3591,290.20

589030003

Bienes, recursos y
obligaciones transferidas al
interior de una misma
entidad

23,391,290.20

SUMAS IGUALES 23,391,290.20 | 23,391,290.20
REGISTRO CONTABLE
Codigo Cuenta Descripcion ; Debito Credito

163504002

EQUIPO DE COMPUTACION E
IMPRESION

23,391,290.20

480890005

Bienes, recursosy
obligaciones transferidas al
interior de una misma
entidad

23,391,290.20

SUMAS IGUALES

23,391,290.20

23,391,290.20

e Transferencia de bienes usados, Parcialmente Depreciados

Registro contable manual en SIIF Nacién, ejemplo:

Salida:

F

REGISTRO CONTABLE

Cddigo Cuenta

Descripcion

Debito

Crédito

163504002

EQUIPO DE COMPUTACION E
IMPRESION

20,200,150.10

168507002

EQUIPO DE COMPUTACION E
IMPRESION

3,191,140.10

589090003

Bienes, recursosy
obligaciones transferidas al
interior de una misma
entidad

23,391,290.20

SUMAS IGUALES

23,391,290.20

23,391,290.20
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Entrada:

REGISTRO CONTABLE
Codigo Cuenta Descripcion Debito Crédito

163504002

IMPRESION

EQUIPO DE COMPUTACION E

20,200,150.10

168507002

IMPRESION

EQUIPO DE COMPUTACION E

3,191,140.10

480890005

Bienes, recursosy
obligaciones transferidas al
interior de una misma
entidad

23,391,290.20

SUMAS IGUALES

23,391,290.20

23,391,290.20

e Transferencia de bienes Totalmente Depreciados.

Registro contable manual en SIIF Nacién, ejemplo:

Salida:

REGISTRO CONTABLE

Codigo Cuenta

Descripcion

Debito

Crédito

163504002

EQUIPO DE COMPUTACION E
IMPRESION

23,3591,290.20

168507002

EQUIPO DE COMPUTACION E
IMPRESION

23,391,290.20

Entrada:

SUMAS IGUALES

23,391,290.20

23,391,290.20

REGISTRO CONTABLE

Cédigo Cuenta Descripcidn Debito Crédito
EQUIPO DE COMPUTACION E
163504002 E 2 ; -
0 IMPRESION 3,391,290.20
EQUIPO DE COMPUTACION E
168507002 Q ' 23,391,290.20

IMPRESION

SUMAS IGUALES

23,391,290.20

23,391,290.20

Para realizar el registro contable en SIIF Nacién, debe seguir los pasos indicados en el

gpunto N° 1.
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3. Bienes recibidos por donacion, estos bienes pueden ser recibidos por entidad
contable publica o por entidad privada, para efectuar el registro contable, se
solicita al encargado de almaceén, los soportes correspondientes: acta, resolucion,
carta de donacion y entradas del aplicativo PCT Enterprise.

Registro contable manual en SIIF Nacién, ejemplo:

Entrada Entidad Privada:

REGISTRO CONTABLE

Codigo Cuenta

Descripcion

Debito

Crédito

163504002 Equipo de computacién 23,391,290.20 =
442808001 Donaciones - 23,391,290.20
SUMAS IGUALES 23,391,290.20 23,391,290.20
Entrada Entidad Contable Publica:
Entidad Publica:
REGISTRO CONTABLE
Cddigo Cuenta Descripcion Debito Crédito

163504002 Equipo de computacién 23,391,290.20 -
Bienes recibidos sin
442807001 i3 - 23,391,290.20
contraprestacion
23,391,290.20 23,391,290.20
Convenio
REGISTRO CONTABLE
Cédigo Cuenta Descripcion Debito Crédito

163504002 Equipo de computacion 23,391,290.20 -
480890004 Convenios - 23,391,290.20

SUMAS IGUALES

23,391,290.20

23,391,290.20

4. Bienes recibidos en comodato, estos bienes pueden ser recibidos por entidad
contable publica o por entidad privada, para efectuar el registro contable, se
solicita al encargado de almacén, los soportes correspondientes: resolucion,
documentos del convenio, acta de recibo y/o factura y entradas del aplicativo PCT

% Enterprise.
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Registro contable manual en SIIF Nacién, ejemplo:
REGISTRO CONTABLE
Codigo Cuenta Descripcion Debito. Crédito
Equipos de comunicacion y
167007001 [computacion de propiedad de 23,391,290.20 -
terceros
442890001 Otras transferencias - 23,391,290.20
SUMAS IGUALES 23,391,290.20 23,391,290.20

Los anteriores registros se pueden verificar en el documento en Excel estructuras

contable movimientos PCT Anexo 3.

Registro Depreciacion

Para realizar el registro contable de la depreciacién en el SIIF Nacion, es necesario que
el funcionario encargado de almacén en la sub unidad ejecutora, debe entregar los
reportes de PCT Enterprise de las (5) cinco bodegas, mensualmente, asi:

02 - Bodega Armamento.

05 - Bodega Parque Automotor.

7602 — Bodega Semovientes Caninos.
7605 — Laboratorio de Radios.

Pr s o

PCT Enterprise

Ruta: Reportes/Elementos Devolutivos

o ‘PCT Entcrprt‘se - Almacen
Almacén Procesos Edicion Ver ! e

- i ig g | |

e | Consultas
Tablas Basicas

(N° Sub Unidad Ejecutora) Bodega de la subunidad.

Elementos de Consumao

Datos Basicos  Herrar
3

Elementos de Consumo Controlado 1

Elementos Devolutivos

Informes Siif Macidn

Maovimiento entre Fechas
Consolidado de Entradas
Consolidado de Salidas

Consolidado de Salidas por Dependencia

Estadisticas de Consumao

Ajustes Devolutivos
Reportes Deteriara
Depreciaciones .

Bienes depreciados

Reporte para Canciliacidon Contable

Faz v Salvos

Impresion Codigoe Barras para Placas

f
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Después se debe escoger la bodega a conciliar.

1. Bodega de la sub unidad.

%k Reportes de Elementos Devolutivos ) —_ pe

Opciones Q !

Almacén |105EPMSC DUITAMA

(TOD0S |
Generales | o1 50D INSERVIBLES ALMACEN ARMAMENTO t
__ |51B0D INSERVIBLES PARGUE AUTOMOTOR _s
& Tariet: 100 DIRECCION REGIONAL CENTRAL &
101 EPMSC LETICIA

¢ Existely 03 FpMSC SANTA ROSA DE VITEREO ) cero
 Episte104 EPMSE CHIDUINGUIRA | | ST

" Devoll 105 EPMS GARAGOA, g
~ Devoll 107 EPMSC GUATEQUE : -
109 EPMSC MONIQUIRA l :
" Devoli 110 EPMS RAMIRIGUI 1
~ Bajas | 112 EPMSC 50GAMDSO
113 COMEB COMPLEJO METROPOLITAND DE BOGOTA l
114 EC BOGOTA LA MODELD v {

2. 02 — Bodega Armamento

%z Reportes de Elementos Devolutivos

Opciones

Almacén |02 BODEGA ARMAMENTO -

TODOS Al
Generales| 01 BODEGA ALMACEN GENERAL bl
B AODEGAARMAMENTD | T

03 BUDEGA GASTOS RESERVADOS
i |nvent 04 BODEGA DE INSERVIELES
05 BODEGA PARGQUE AUTOMOTOR
" Invent 21 BOD INSERVIBLES ALMACEMN ARMAMENTO
i {51 BOD INSERVIBLES PARGQUE AUTOMOTOR
" Mejorz 100 DIRECCION REGIONAL CEMTRAL
101 EPMSC LETIClA
" lnvent 103 EPMSC SANTA ROSA DE VITERBO
104 EPMSC CHIGQUINGUIRA,
105 EPMSC DUITAMA
106 EPMS GARAGDA -
107 EPMSC GUATEQUE | v
f < GererarExcel T
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3. 05 - Bodega Parque Automotor
% Reportes de Elementos Devolutivos
Opciones )
Almacén [ 05 BODEGA PARQUE AUTOMOTOR _y_]
a | TODOS #
ENEISEs| 01 BODEGA ALMACEN GENERAL
02 BODEGA ARMAMENTO

03 BODEGA GASTOS RESERVADOS
@ Invent04 BODEGA DE IHSEHVIELES

" Invent 21 BDD INSERVIBLES ALMAEEN .&FiMﬁ.MENTU

51 BOD INSERVIBLES PARQUE AUTOMOTOR

™ Mejord 100 DIRECCION REGIONAL CENTRAL

101 EPMSC LETICIA

" Invenf 103 EPMSC SANTA ROSA DE VITERBD

104 EPMSC CHIQUINGUIRA

105 EPMSC DUITARMA,

106 EPMS GARAGODA

107 EPMSC GUATEQUE ¥
IS Generar Excel |

4. 7602 — Bodega Semovientes Caninos

%% Reportes de Elementos Devolutivos

Opcilones

Almacén Iﬁé - .1'

'TODOS ~|
Generales | 5591 BOD INSERVIBLES LIBAND ;
BODEGA INSERVIBLES EPMSC CARTAGD
BODEGA INSERVIBLES EPMSC CAICEDONIA
@ Invent BODEGA INSERVIBLES EPMSC ROLDADILLD
6371 BOD INSERVIBLES L& DORADA
© Invent 7340 ESCUELA PENITENCIARIA NACIONAL

" Mejors ?EDS ERPC MIEMBHEIS DE LA PDLIDI;& NACIONAL
| 7604 BOD INSERVIBLES ESCUELA PENITENCIARIA

" lnvent 7605 BODEGA LABORATORIO DE RADIOS- SEG ELECTRI

1241 BOD INSERVIBLES LA MESA

5351 BOD INSERVIELES PTO TRIUNFO

[2801 BOD INSERY DIR REG OCCIDEMTE

{2011 BOD INSERY BOLIVAR CAUCA, b

[~ TGenerarExcel |
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7605 — Bodega Laboratorio de Radios y Seguridad Electronica

s Reportes de Elementos Develutivos

Opciones

Almacén I?SUE BODEGA LABORATORIO DE RADIOS- SEG ELEETF:_J'
T0DOS A
Gefierales| pODEGA INSERVIBLES EPMSC ROLDADILLD

6371 BOD INSERVIBLES LA DORADA

7340 ESCUELA PENITENCIARIA NACIONAL

* Invent 7602 BODEGA SEMOVIENTES CANINGS

7603 EPC MIEMBROS DE La POLICIA NAEIElhéAL

" Invent 7604 BOD INSEHH-"IELES ESCUELA PENITEN IAH]&

" Mejor{1241 BOD INSEFVIBLES LA MESA

5361 BOD INSERVIBLES PTO TRIUNFO

* Invert 2001 BOD INSERV DIR REG OCCIDENTE

2011 BOD INSERY BOLIVAR CALCA

2031 BOD INSERY CALOTO

2041 BOD INSERY EL BORDO

2071 BOD INSERY SDER DE BUILICHAD v

hix Generangcel 5 |

Despuées de escoger la bodega, se da clic en la pestafia.“Matriz Inventario Excel” y se da
clic en el botén que se llama General Excel.

& Reportes de Elementos Devolutivos . : = X
Opciones

Almacén. | 7605 BODEGA LABORATORIO DE RADIOS- SEG ELECTF | o Generar

Generales  Matniz Inventario Excel

@ |nventario Elementos Activos Excel
" lnventario Elementos Gasto Excel

" Mejoras a Elementos Devalutivos

" Inventario Dados de Baja Excel

¢ |~ Generar Excel :j i

Cuando se descarguen los (5) cinco archivos de Excel, es importante resaltar que las
bodegas diferentes a la de la sub unidad ejecutora (02 Bodega Armamento, 05 Bodega
Parque Automotor, 7602 Bodega Semovientes Caninos, 7605 Bodega Laboratorio de
Radios y Seguridad Electronica), deben ser filtradas por la columna AC de Excel —
‘NOMBRE_DEPENDENCIA”.
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En el archivo Excel, se debe seleccionar las columnas “Valor Depreciacién” del mes que
corresponda, como se puede ver en la imagen.

Ejemplo:

CODIGO_CA LOCALZACION || O-AOH! m

TEGORS PRERE el T L mg&&*}gﬁmﬂmmﬁuu RECICION | RECIACION | RECIATION RECIACION >
: ' L  ENERD " | FEBRERC”| WARZD | ABRIL *| WAYD
1 FQUPOS Y HAQUNAS TRANSPORTE TERRESTRE [ReENSERVCD _|FROPID 29050000 2RO e ann st Ta0N
1 FQUPOS Y HAQUINAS TRANSPORTE TERRESTRE [ReENSERVCD _[FROPD vnma| amn] amn] azm] axe] am
51 |FQUPOS Y HAQUINAS TRANSPORTE TERRESTRE [ReENSERVCD _|FRORID IO - - - ; ;
1| FQUPOS Y HAQUINAS TRANSPORTE TERRESTRE ReENSERVCD _[PRORID mes| 1209557 1209657 1209081 126565 128968
1 |FQUPOS Y MAQUNAS TRANSPORTE TERRESTRE [ReENSERVCO _|PRORID nmma| mEn| nen| nms wes mes
1 |EQUPOS Y HAQUINAS TRANSPORTE TERRESTRE [ReENSERVCD _[PRORID sz | mme eme eme ewe ez
1 FQUPS Y HAQUINAS TRANSFORTE TERRESTRE [ReENSERVCO _|PROFID ommn] @m0 om0 &mn] oo om
1| FQUPS Y HAQUINAS TRAYSPORTE TERRESTRE [ReENSERVCD _|PROFID amzin] mmo| smo] smo] smo o
1| EQUPRS Y HAQUNAS TRANSPORTE TERRESTRE ReENSERVCD _[PRORD ponmz| wmol wmol smol @mo o

Se tiene en cuenta la categoria de PCT, para realizar la conversion a la cuenta contable
correspondiente a depreciacion y gasto, como lo muestra la imagen.

Ejemplo:
DEPRECIACION MES DE XXX DE 2019
NOMBRE SUB UNIDAD EJECUTORA 12-08-00-XXX
BODEGA CODIGO Y NOMBRE BODEGA
CAT NOMBRE_CATEGODRIA DEPRECIACION GASTO LOCALIZACION_ | 11p ADMINISTRACION |VALOR_DEPRECIA
ACTUAL CION_JULID
901 | EQUIPDS Y MAQUINAS TRANSPORTE TERRESTRE 168508002 536008002 R=EN SERVICIO PROFIO
; TOTAL 25,897 ,146.25
901]EQUIPOS Y MAQUINAS TRANSPORTE TERRESTRE 166508008 536008008 R=EN SERVICIO RECIBIDT EN COMODATD
: TOTAL [ 1.696.666.67
NOMBRES Y APELLIDOS NOMBRE Y APELLIDOS
Encargada Conciliacidn SIF Nacion - PCT Coordinador Grupo Contable

Elsbarado: Hombre y Apellidos

De acuerdo a lo anterior, se realiza el registro en SIIF Nacion. Ruta; CON/Comprobantes
;?manua!es/ Crear comprobante contable manual.
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Los comprobantes contables manuales, cargados en SIIF Nacion, deben estar
acompanados de sus respectivos documentos soportes, como es en este caso los
formatos de conciliacion, con los documentos y reportes de PCT Enterprise,
anteriormente expuestos, para ser aprobados por la Direccion Regional respectiva.

JOSE NEMEG
Director Gestion Corporativa (C)

Anexo: 3
Revisado por: Ana Cristina Diaz M ez  Coordinadora Grupo Contable
Elaborado por: Yeimy Andrea Hilarigh Rojas — Grupo Contable
Diana Marcela Morgno Malaver — Grupo Contable
Fecha de elaboracion: 10-10-2019 ‘%
Archivo: C:\Users\yhilarionr\Desktopt\ARCHIVOS CONTABILIDAD\YEIMY HILARION\2019

' Tomado del Marco normativo para entidades de gobierno. CGN
i Instituto Mexicano de Contadores Publicos (2017). Normas de Informacion Financiera
it Temas de ayuda aplicativo PCT.
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