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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO - INPEC
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE ATENCION PSICOSOCIAL
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ATENCION SOCIAL

CODIGO OFICINA: 83201

o Respuesta

SOPORTE | RETENCION
i cODIGO SERIESIS.UBS?RIES DOCUI\:IEIENTALES 0 EN ANOS _BISPOSICIOTJAL | PROCEDIMIENTO
D | s | sB - i s FORMATO | AG | AC | CT | E |[MT|S
83201 114 DERECHOS DE PETICION 2 8 X | X | Los derechos de peticion son documentos
e Solicitud PAPEL por los cuales un ciudadano presenta
PAPEL solicitudes verbales o escritas, ante las

autoridades  publicas o ante los
particulares que prestan  servicios
publicos o ejercen funciones publicas,
para obtener respuestas prontas y
oportunas en atencion al articulo 23 de la
Constitucion.

Cumplido el tiempo de retencion en
archivo central la serie documental sera
objeto de seleccion documental, para ello
se tomara una muestra del 5% de los
derechos de peticion que se produjeron
durante el afo, con las siguientes
cualidades: derechos de  peticion
presentados por personas que fienen
lazos familiares en primer y segundo
grado de consanguinidad o primerc de
afinidad con la poblacion privada de la
libertad, que permitira evidenciar la
percepcion y la relacion social del instituto
con la comunidad.

El proceso de seleccion lo realizara la
Unidad productora con el
acompafiamiento del Grupo de Gestion
Documental, la documentacion
seleccionada, se transferira al archivo
historico donde se conservara de manera
permanente en su soporte original. La
documentacion  seleccionada  se |
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digitalizard por parte del Grupo de
Gestion Documental, una vez culmine el
periodo de retencion en el archivo central,
con fines archivisticos de consulta, se
conservara permanentemente en formato
PDF/A, las  imagenes  deberan
permanecer en un repositorio que
garantice su fidelidad, seguridad,
trazabilidad y consulta.

Para los documentos no seleccionados se
procedera a eliminar por parte del Grupo
de Gestion Documental, conforme al
proceso estipulado en Decreto 1080 del
2015 en su articulo 2.8.2.2.5, Acuerdo
004 de 2019 art. 22. Las actividades de
eliminacién obedeceran al procedimiento
establecido por el INPEC para la
eliminacion de documentos.

Los periodos de retencion en archivo de
gestion y central se asignan teniendo en
cuenta que la accién disciplinaria derivada
de la serie prescribe a los cinco (5) afios.
Ley 1952 de 2019, articulo 33

Articulo 47. Funcion 12, Resolucion 598

de 2018
Articulo 23 de la Constitucion, Ley 1755
de 2015
83201 [ 214 INFORMES
83201214 |2 Informes a Entes de Control 2 8 [X X Subserie documental que posee valor
e Solicitud PAPEL secundario, en estos documentos se
o Informe PAPEL encuentran las respuestas presentadas

por las dependencias a los organos de
control cuando la norma lo establece o los
requieran, soporta la gestion del &rea.

Acuerdo 004 de 2019 Art. 26 Archivo
General de la Nacion, Ley 1712 de 2014
TITULO IIl. Excepciones Acceso a La
Informacion.

Una vez cumpla su tiempo de retencion
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en el Archivo Central, el proceso de
digitalizacion lo realizard Grupo de
Gestion Documental. La documentacion
se digitalizara con fines archivisticos de
consulta, se conservara
permanentemente en formato PDF/A, las
imagenes deberan permanecer en un
repositorio que garantice su fidelidad,
seguridad, trazabilidad y conslta.

La documentacion se transferira al
archivo historico donde se conservara de
manera permanente en su soporte
original.

Los periodos de retencién en archivo de
gestion y central se asignan teniendo en
cuenta que la accion disciplinaria derivada
de la serie prescribe a los cinco (5) afios.
Ley 1952 de 2019, articulo 33

Articulo 47. Funcién 14, Resolucion 598
de 201

Ley 951 de 2005, la Circular 11 de 2005 y
la Resolucion organica 5674 de la
Contraloria General, Decreto ley 267 de
2000

83201

214

10

Informes a otros organismos
*  Solicitud
e Informe

PAPEL
PAPEL

Subserie  documental con  valores
secundarios, ya que registran evidencias
sobre la gestion de la entidad en el
manejo de sus recursos, administracion
de procesos, aplicacion de
procedimientos y actividades propias de
su mision. Igualmente, registran las
actividades  ejecutadas  por  las
dependencias del INPEC.

Acuerdo 004 de 2019 Art. 26 Archivo
General de la Nacion, Ley 1712 de 2014
TITULO Ill. Excepciones Acceso a La
Informacién.

Una vez cumpla su tiempo de retencion
en el Archivo Central, el proceso de
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digitalizacion lo realizara Grupo de
Gestion Documental. La documentacion
se digitalizara con fines archivisticos de
consulta, se conservara
permanentemente en formato PDF/A, las
imagenes deberdn permanecer en un
repositorio que garantice su fidelidad,
seguridad, trazabilidad y consulta.

La documentacion se transferird al
archivo historico donde se conservara de
manera permanente en su soporte
original.

Los periodos de retencion en archivo de
gestion y central se asignan teniendo en
cuenta que |a accion disciplinaria derivada
de la serie prescribe a los cinco (5) afios.
Ley 1952 de 2019, articulo 33

Articulo 47. Funcion 8, Resolucion 598 de
2018

Ley 951 de 2005, la Circular 11 de 2005 y
la Resolucién organica 5674 de |la
Contraloria General

83201

214

78

Informes de gestion
e Solicitud
e |nforme

PAPEL
PAPEL

Subserie documental que posee valores
secundarios, son documentos de caracter
historico, en razon a que dan testimonio
de las actividades desarrolladas en un
determinado tiempo en cumplimiento de
funciones asignadas.

Acuerdo 004 de 2019 Art. 26 Archivo
General de la Nacion, Ley 1712 de 2014
TITULO 1II. Excepciones Acceso a La
Informacion.

Una vez cumpla su tiempo de retencion
en el Archivo Central, el proceso de
digitalizacion lo realizara Grupo de
Gestion Documental. La documentacion
se digitalizara con fines archivisticos de
consulta, se conservara
permanentemente en formato PDF/A, las
imagenes deberan permanecer en un
repositoric que garantice su fidelidad,

Pagina 4 de 15
PA-DO-M01-F06




INPEC

*  instituto Nacional Penitenciario y Carcelario

seguridad, trazabilidad y consulta.

La documentacion se transferira al
archivo historico donde se conservara de
manera permanente en su soporte
original.

Los periodos de retencion en archivo de
gestion y central se asignan teniendo en
cuenta que la accion disciplinaria derivada
de la serie prescribe a los cinco (5) afios.
Ley 1952 de 2019, articulo 33

Articulo 47. Funcion 11, Resolucion 598
de 2018

Ley 951 de 2005, la Circular 11 de 2005 y
la Resolucion organica 5674 de la
Contraloria General

83201

214

94

Informes de Investigaciones Cientifico-Sociales
en el Ambito Carcelario y Penitenciario
e Diagnostico

PAPEL

Subserie  documental con valores
secundarios, que permiten conocer la
gestion que desarrolla el INPEC. Estos
informes de investigacion aportaran bases
solidas para establecer y determinar de
manera general el estudio del sistema
penitenciario y carcelario en Colombia,
para acotar finalmente el tema referente a
las garantias que ofrece el Estado a las
personas que se encuentran privadas de
la libertad con base al deber que el mismo
tiene al consagrarse como un Estado
Social de derecho y su debido
cumplimiento.

Acuerdo 004 de 2019 Art. 26 Archivo
General de la Nacion, Ley 1712 de 2014
TITULO IIl. Excepciones Acceso a La
Informacion.

Una vez cumpla su tiempo de retencion
en el Archivo Central, el proceso de
digitalizacion lo realizara Grupo de
Gestion Documental. La documentacion
se digitalizara con fines archivisticos de
consulta, se conservara
permanentemente en formato PDF/A, las
imagenes deberdn permanecer en un
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|

repositorio que garantice su fidelidad,
seguridad, trazabilidad y consulta.

La documentacion se fransferira al
archivo histérico donde se conservara de
manera permanente en su soporte
original.

Los periodos de retencion en archivo de
gestion y central se asignan teniendo en
cuenta que la accion disciplinaria derivada
de la serie prescribe a los cinco (5) afos.
Ley 1952 de 2019, articulo 33

Articulo 47. Funcién 5, 9 Resolucion 598
de 2018

83201

266

MANUALES

83201

266

10

Manuales de atencion social
e Manual

PAPEL

Subserie documental de conservacion
total, permite identificar al interior del
INPEC, que estos programas permiten
definir politicas, programas y lineamientos
institucionales para la aplicacion del
tratamiento penitenciario y atencion social
a nivel operativo para la poblacion privada
de la libertad de los Centro de Reclusion
del Orden Nacional.

Acuerdo 004 de 2019 Art. 26 Archivo
General de la Nacion, Ley 1712 de 2014
TITULO Ill. Excepciones Acceso a La
Informacion.

Una vez cumpla su tiempo de retencion
en el Archivo Central, el proceso de
digitalizacion lo realizara Grupo de
Gestion Documental. La documentacion
se digitalizara con fines archivisticos de
consulta, se conservara
permanentemente en formato PDF/A, las
imagenes deberdn permanecer en un
repositorio que garantice su fidelidad,
seguridad, trazabilidad y consulta.

La documentacion se transferirda al
archivo historico donde se conservara de
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manera permanente en Ssu soporte
original.

Los periodos de retencién en archivo de
gestion y central se asignan teniendo en
cuenta que la accidn disciplinaria derivada
de la serie prescribe a los cinco (5) afios.
Ley 1952 de 2019, articulo 33

Articulo 47. Funcion 6 Resolucion 598 de
2018

83201

374

PROGRAMAS

83201

374

38

Programas de Atencion en Familia de la
Poblacion Privada de la Libertad

Diagnostico

Solicitud Alianzas Estratégicas

Plan de Accion

Listado emitido por el Consejo de
Evaluacion y Tratamiento de Poblacion
Privada de la Libertad

Resolucion de Asignacion presupuestal
Informe  de seguimiento  Ejecucion
Presupuestal

Estrategia de sensibilizacion

Registro de conferencia

Guia de visita virtual

Guia de visita guiada

Informe de Avance Programa de Atencion
en Familia

Acta de Seguimiento Programa de
Atencion en Familia

Informe final Programa de Atencion en
Familia

PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL

PAPEL
PAPEL

PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL

PAPEL

PAPEL

Subserie documental de conservacién
total, permite identificar al interior del
INPEC las estrategias de adaptacion,
para la persona privada de la libertad y su
entorno familiar cuyo éxito dependera de
las  herramientas y  mecanismos
estabilizadores con los que cuente cada
familia y de la ayuda que el Estado a
fravés del sistema penitenciario pueda
proveer al interno y a su comunidad
familiar. Por considerarse de carécter
misional esta serie es considerada de
conservacion total

Acuerdo 004 de 2019 Art. 26 Archivo
General de la Nacion, Ley 1712 de 2014
TITULO Il Excepciones Acceso a La
Informacién.

Una vez cumpla su tiempo de retencion
en el Archivo Central, el proceso de
digitalizacion lo realizara Grupo de
Gestion Documental. La documentacion
se digitalizara con fines archivisticos de
consulta, se conservara
permanentemente en formato PDF/A, las
imagenes deberan permanecer en un
repositorio que garantice su fidelidad,
seguridad, trazabilidad y consulta.

La documentacion se transferira al
archivo historico donde se conservara de
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manera permanente en su soporte
original.
Los periodos de retencion en archivo de
gestion y cenfral se asignan teniendo en
cuenta que la accion disciplinaria derivada
de la serie prescribe a los cinco (5) afos.
Ley 1952 de 2019, articulo 33
Articulo 47. Funcion 6 Resolucion 598 de
2018
83201374 |46 Programa atencion integral a menores de 3 Subserie documental de conservacion
afos total, permite identificar al interior del
R o PAPEL INPEC la atencion integral desde la
e Dlagl‘WOSUCC? PAPEL gestacion hasta los tres (3) afios de edad
e Solicitud Alianzas Estratégicas PAPEL de los nifios y las nifas que se
e Plan de Accion PAPEL encuentran en los establecimientos de
; i " lusio j diant i
e Llistado emitido por el Consejo de|pAPEL ;iiusfplf;m:f!edsésgﬁo;;n ?n;g;:r e;
Ev‘aluacién y Tratamiento de Poblacion [ PAPEL fortalezcan los vinculos afectivos con sus
Privada de la Libertad familias y cuidadores. Por considerarse
e Resolucion de Asignacion presupuestal PAPEL de caracter misional esta serie es
v s . .. | PAPEL considerada de conservacion total
e Informe de seguimiento  Ejecucion
Presupuestal PAPEL Acuerdo 004 de 2019 Art. 26 Archivo
e Estrategia de sensibilizacion PAPEL General de la Nacion, Ley 1712 de 2014
Registro de conferencia PAPEL TITULO il Excepciones Acceso a La
e Guiade visita virtual PAPEL Iptormackn:
e Guiade visita guiada PAPEL ” o o ol
| PAPEL na vez cumpla su tiempo de retencion
° Informe.(.ie Avance Programa de Atencion & & Arciio Cerifs], o [roceso de
en Familia PAPEL digitalizacien lo realizara Grupo de
e Acta de Seguimiento Programa de Gestion Documental. La documentacion
Atencion en Familia se digitalizara con fines archivisticos de
5 o5 It :
s [nforme final Programa de Atencion en|paPEL i o el

permanentemente en formato PDF/A, las
imagenes deberan permanecer en un
repositoric que garantice su fidelidad,
seguridad, trazabilidad y consulta.

La documentacion se transferira al
archivo historico donde se conservara de
manera permanente en su soporte
original.
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Los periodos de retencion en archivo de
gestion y central se asignan teniendo en
cuenta que la accién disciplinaria derivada
de la serie prescribe a los cinco (5) afios.
Ley 1952 de 2019, articulo 33

Ley 65 de 1993, Decreto 720 de 1994 y
Ley 1709 de 2014, Guia de Atencion a la
Poblacién penitenciaria

Articulo 47. Funcion 6 Resolucion 598 de
2018

Procedimiento: GUIA DE
DILIGENCIAMIENTO PARA EL
FORMULARIO EN LINEA EN MENORES
QUE CONVIVEN CON SUS MADRES EN
LOS ESTABLECIMIENTOS DE ORDEN
NACIONAL A CARGO DEL INPEC-PM-
AS-G02

83201

374

58

Programas de Atencion Social

Diagnostico

Solicitud Alianzas Estrategicas

Plan de Accién

Listado emitido por el Consejo de
Evaluacion y Tratamiento de Poblacion
Privada de la Libertad

Resolucion de Asignacion presupuestal
Informe de  seguimiento  Ejecucion
Presupuestal

Estrategia de sensibilizacién

Registro de conferencia

Guia de visita virtual

Guia de visita guiada

Informe de Avance Programa de Atencién
Psicosocial

Acta de Programa de Atencion Psicosocial
Informe final Programa de Atencion
Psicosocial

PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL

PAPEL
PAPEL

PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL

PAPEL
PAPEL

Subserie documental de conservacion
total, permite identificar al interior del
INPEC los métodos utilizados para mitigar
efectos emocionales somaticos, culturales
y psicosociales del personal privado de la
libertad. Por considerarse de caracter
misional esta serie es considerada de
conservacion

Acuerdo 004 de 2019 Art. 26 Archivo
General de la Nacion, Ley 1712 de 2014
TITULO Ill. Excepciones Acceso a La
Informacion.

Una vez cumpla su tiempo de retencion
en el Archivo Central, el proceso de
digitalizacién lo realizard Grupo de
Gestion Documental. La documentacion
se digitalizara con fines archivisticos de
consulta, se conservara
permanentemente en formato PDF/A, las
imégenes deberan permanecer en un
repositorio que garantice su fidelidad,
seguridad, trazabilidad y consulta.

La documentacion se transferird al
archivo histérico donde se conservara de
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manera permanente en su soporte
original.

Los periodos de retencion en archivo de
gestion y central se asignan teniendo en
cuenta que la accion disciplinaria derivada
de la serie prescribe a los cinco (5) afios.
Ley 1952 de 2019, articulo 33

Ley 65 de 1993, Decreto 720 de 1994 y
Ley 1709 de 2014, Guia de Atencién a la
Poblacién Penitenciaria

Articulo 47. Funcion 1,2,3,4,5 Resolucion
598 de 2018

83201

374

62

Programas de Atencion Social para Grupos en
Condiciones Excepcionales

Diagnostico

Solicitud Alianzas Estratégicas

Plan de Accion

Listado emitido por el Consejo de
Evaluacion y Tratamiento de Poblacion
Privada de la Libertad

Resolucién de Asignacion presupuestal
Informe  de  seguimiento  Ejecucion
Presupuestal

Estrategia de sensibilizacion

Registro de conferencia

Guia de visita virtual

Guia de visita guiada

Informe de Avance Programa de Atencion
Social para Grupos en Condiciones
Excepcionales

Acta de Programa de Atencion Social para
Grupos en Condiciones Excepcionales.
Informe final Programa de Atencion Social
para Grupos en Condiciones
Excepcionales

PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL

PAPEL
PAPEL

PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL

PAPEL

PAPEL

Subserie documental de conservacion
total, permite identificar al interior del
INPEC la inclusion social de la poblacion
privada de la libertad que pertenece a
grupos con condicion excepcional dentro
de los establecimientos de reclusion,
desde un enfoque de derechos, por medio
de la construccion de espacios de
participacion que respondan a cada una
de las necesidades culturales y de
integracion social. Por considerarse de
caracter misional esta serie es
considerada de conservacion total.

Acuerdo 004 de 2019 Art. 26 Archivo
General de la Nacion, Ley 1712 de 2014
TITULO Ill. Excepciones Acceso a La
Informacion.

Una vez cumpla su tiempo de retencion
en el Archivo Central, el proceso de
digitalizacion lo realizara Grupe de
Gestion Documental, La documentacion
se digitalizara con fines archivisticos de
consulta, se conservara
permanentemente en formato PDF/A, las
imagenes deberan permanecer en un
repositorio que garantice su fidelidad,
seguridad, trazabilidad y consulta.

La documentacion se transferird al
archivo historico donde se conservara de
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manera permanente en su soporte
original.

Los periodos de retencion en archivo de
gestion y central se asignan teniendo en
cuenta que la accién disciplinaria derivada
de la serie prescribe a los cinco (5) afios.
Ley 1952 de 2019, articulo 33

Ley 65 de 1993, Decreto 720 de 1994 y
Ley 1709 de 2014, Guia de Atencion a la
Poblacion penitenciaria

Articulo 47. Funcion 6 Resolucion 598 de
2018

83201

374

198

Programa Prevencion al Consumo Spa

Diagnéstico
Programa

Informes

Actas de seguimiento

PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL

Subserie documental de conservacion
total, permite identificar al interior del
INPEC se evidencia gestion, manejo del
riesgo social que busca reducir la
probabilidad del consumo y que éste
afecte la salud, de la Poblacion privada de
libertad, para ser integrados a los ejes de
intervencion, cuales son sus actores, las
necesidades de la poblacion, las
manifestaciones del problema, los
recursos internos y externos y la manera
como los mismos se pueden articular para
llegar a un objetivo comin que puede ser
el mejoramiento de la calidad de vida de
las personas que se encuentran privadas
de la libertad. Por considerarse de
caracter misional esta serie es
considerada de conservacion total

Acuerdo 004 de 2019 Art. 26 Archivo
General de la Nacion, Ley 1712 de 2014
TITULO Ill. Excepciones Acceso a La
Informacion.

Una vez cumpla su tiempo de retencion
en el Archivo Central, el proceso de
digitalizacion lo realizard Grupo de
Gestion Documental. La documentacion
se digitalizard con fines archivisticos de
consulta, se conservara
permanentemente en formato PDF/A, las
imagenes deberan permanecer en un
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repositorio que garantice su fidelidad,
seguridad, trazabilidad y consulta.

La documentacion se transferira al
archivo historico donde se conservara de
manera permanente en su soporte
original.

Los periodos de retencion en archivo de
gestion y central se asignan teniendo en
cuenta que la accion disciplinaria derivada
de la serie prescribe a los cinco (5) afios.
Ley 1952 de 2019, articulo 33

Ley 65 De 1993, Decreto 720 De 1994 Y
Ley 1709 De 2014, Guia De Atencion A
La Poblacion penitenciaria

Guia para la aplicacion del marco técnico
de accion reduccion del consumo de
sustancias psicoactivas en el sistema
penitenciario y carcelario

Articulo 47. Funcion 6 Resolucion 598 de
2018

83201

374

238

Programa de Red Social de Voluntariado

Diagnéstico
Programa

Informes

Actas de seguimiento

PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL

Subserie documental de conservacion
total, permite identificar al interior del
INPEC, se evidencia la gestion vy
acompanamiento  en el procesos de
resocializacion para las personas
privadas de la libertad, en donde ademas
de reconocer a las diversas poblaciones
indigenas que conviven dentro del penal,
pudieron encontrarse con su parte
espiritual, manifestando ademas que
‘muchos de ellos aseguran que con estas
actividades se rompen barreras, se
interrelacionan con las demas culturas
existentes dentro del INPEC y la
socializacion de las diversas tradiciones
indigenas, siendo reconocida su identidad
indigena y sus derechos Por considerarse
de cardcter misional esta serie es
considerada de conservacion total.

Acuerdo 004 de 2019 Art. 26 Archivo
General de la Nacion, Ley 1712 de 2014
TITULO ll. Excepciones Acceso a La
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oy Carcelario

Informacién.

Una vez cumpla su tiempo de retencion
en el Archivo Central, el proceso de
digitalizacion lo realizara Grupo de
Gestion Documental. La documentacion
se digitalizara con fines archivisticos de
consulta, se conservara
permanentemente en formato PDF/A, las
imagenes deberan permanecer en un
repositorio que garantice su fidelidad,
seguridad, trazabilidad y consulta.

La documentacion se transferira al
archivo historico donde se conservara de
manera permanente en su soporte
original.

Los periodos de retencion en archivo de
gestién y central se asignan teniendo en
cuenta que |a accion disciplinaria derivada
de la serie prescribe a los cinco (5) afios.
Ley 1952 de 2019, articulo 33

Ley 65 de 1993, decreto 720 de 1994,
Guia técnica NTC 1093 de 2007, Decreto
430 de 2005

Articulo 47. Funcion 6 Resolucion 598 de
2018

83201

374

358

Programas Sector LGBTI
e Diagnostico
e Programa
e Informes

Actas de seguimiento

PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL

Subserie documental de conservacion
total, permite identificar al interior del
INPEC la inclusion de la poblacion
privada de la libertad sector LGBTI.
situacion es el alto nivel de discriminacion
y violencia que enfrentan las personas
privadas de la libertad que hacen parte
grupos histéricamente  discriminados.
Debido a los prejuicios debido a la
orientacion sexual y la identidad de
género, muchas personas LGBT
experimentan con mayor intensidad los
problemas estructurales de las carceles
del pais. Por considerarse de caracter
misional esta serie es considerada de
conservacion total.
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Acuerdo 004 de 2019 Art. 26 Archivo
General de la Nacion, Ley 1712 de 2014
TITULO Ill. Excepciones Acceso a La
Informacion.

Una vez cumpla su tiempo de retencion
en el Archivo Central, el proceso de
digitalizacion lo realizard Grupo de
Gestion Documental. La documentacion
se digitalizara con fines archivisticos de
consulta, se conservara
permanentemente en formato PDF/A, las
imagenes deberdn permanecer en un
repositorio que garantice su fidelidad,
seguridad, trazabilidad y consulta.

La documentacién se transferira al
archivo historico donde se conservara de
manera permanente en su soporte
original.

Los periodos de retencion en archivo de
gestion y central se asignan teniendo en
cuenta que la accion disciplinaria derivada
de la serie prescribe a los cinco (5) afios.
Ley 1952 de 2019, articulo 33

Ley 65 de 1993, Decreto 720 de 1994 y
Ley 1709 de 2014, Guia de Atencion a la
Pablacion penitenciaria.

Articulo 47. Funcién 6 Resolucion 598 de
2018

83201

382

PROYECTOS

83201

382

38

Proyectos de Vida de la Poblacién Privada de la
Libertad
* Diagnostico
Estudio de necesidades
Plan de accion
Acta de seguimiento
Informe de avance
Informe final

PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL

Subserie documental de conservacion
total, permite identificar al interior del
INPEC, que estos proyectos de vida
preparen a las personas privadas de la
libertad, para una reinsercion social
positiva, con el desarrolloc de sus
potencialidades y la superacion de sus
limitaciones. Por considerarse de caracter
misional esta serie es considerada de
conservacion total.
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INPEC —

*  |nstituto Nacional Penitenciario y Carceiario

Acuerdo 004 de 2019 Art. 26 Archivo
General de la Nacion, Ley 1712 de 2014
TITULO IIl. Excepciones Acceso a La
Informacion.

Una vez cumpla su tiempo de retencion
en el Archivo Central, el proceso de
digitalizacién lo realizara Grupo de
Gestion Documental. La documentacién
se digitalizara con fines archivisticos de
consulta, se conservara
permanentemente en formato PDF/A, las
imagenes deberan permanecer en un
repositorio que garantice su fidelidad,
seguridad, trazabilidad y consulta.

La documentacion se transferira al
archivo histérico donde se conservara de
manera permanente en su soporte
original.

Los periodos de retencion en archivo de
gestion y central se asignan teniendo en
cuenta que la accion disciplinaria derivada
de la serie prescribe a los cinco (5) afios.
Ley 1952 de 2019, articulo 33

Articulo 47. Funcion 6 Resolucion 598 de
2018,

articulos 10, 12, 142 y siguientes de la
Ley 65 de 1993,

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total
S= Seleccion

E= Eliminacion
MT= Medio Tecnologico

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

CcODIGO:

D= Dependencia S= Serie SB= Subserie
APROBACION
FIRMA ‘9
Director (a) de Gestign Corporativa

Coordjiador Grupo de Gestidtn Documental
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