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Bogota

Sefiores

PERFIL GESTION CONTABLE O QUIEN HAGA SUS VECES EN LA ESCUELA DE
FORMACION, DIRECCIONES REGIONALES Y ERON.

Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario -INPEC

ASUNTO: Instructivo Comprobantes Contables Proceso de Convergencia Contable

De manera atenta nos permitimos emitir las instrucciones pertinentes para dar
cumplimiento a lo establecido en la Resolucion 706 del 16 de Diciembre de 2016 de la
CGN por la cual se establece la informacion a reportar, los requisitos y los plazos de envié
a la Contaduria General de la Nacion.

En concordancia a lo anterior, se deben seguir los siguientes parametros para el traslado
de saldos finales de 2017 al nuevo catalogo de cuentas contables 2018; el plazo
establecido por la entidad para el traslado de la totalidad de saldos de las subunidades es
hasta el 30 de Abril del presente afio, con el fin de que la unidad ejecutora pueda revisar y
aprobar todos los comprobantes a nivel Nacional.

Inicialmente se debe bajar el reporte de saldos iniciales a trasladar del aplicativo SIIF
Nacion, lo anterior con el fin de identificar el saldo de cada cuenta y asi proceder con su
respectivo traslado.

RUTA: CON - Consultas — Consulta —saldos y movimientos por PCI

Consuits Codigos Contables
Gonsulls Comprabantes Contables
Consulta - Saldos ¥ Movimientas per PCI

Consuila tasive de Comprobantes




Determinar rango de fecha con corte 31 de diciembre 2017.

Ui e R B T A S I
CONSULTA LIBRO MAYOR DE SALDOS Y MOVIMIENTOS POR PO

Fecha iniciat Fecha Final
2017-12-01 H - | 2017-12-31 “ % |

Aceptar

Para la reclasificacion y traslado de los saldos finales se indicara el comprobante contable
que se debe utilizar, seguin lo establecido en el articulo 15 de la resolucién 706 del 16 de
diciembre de 2016.

La categorizacion que la entidad ha definido para la utilizacion de los tres comprobantes
contables establecidos por la CGN sera la siguiente:

1- AJUSTE POR ERRORES Y RECLASIFICACIONES: Este comprobante tiene solo
una tipologia del catalogo Contable 1 (2017) al catalogo Contable 2 (2018) y se
referenciara en la casilla nUmero y en la casilla descripcién de la transaccion con
la letra (A) seguido de guion y los tres Ultimos digitos del PCI que corresponda, guioﬁ;
y un nimero consecutivo por comprobante
Ejemplo: (COMEB) A-113-01.



2- AJUSTES POR CONVERGENCIA: Este comprobante tiene 3 tipologias; para los

traslados de los saldos de los ERON, Escuela Penitenciaria y Regionales solo se
utilizaran 2 (dos) asi:

v' Tipologia 1 del catalogo 1 al 2 y se referenciara en la casilla nimero y en la casilla
descripcién de la transaccion con la letra y nimero (B1) seguido de guion y los tres
tltimos digitos del PCI que corresponda, guion y un nimero consecutivo por
comprobante ejemplo: (COMEB) B1-113-01. Corresponde a registros por
convergencia al nuevo marco normativo.

v' Tipologia 2 del catalogo 2 al 2 y se referenciara en la casilla numero y en la casilla
descripcién de la transaccion con la letra y numero (B2) seguido de guion y los tres
ultimos digitos del PCI que corresponda, guion y un numero consecutivo por
comprobante ejemplo: (COMEB) B2-113-01. Corresponde a reclasificacion
entre cuentas del catélogo 2.

3- RECLASIFICACIONES POR CONVERGENCIA: Este comprobante tiene solo una
tipologia del catalogo 1 al 2 y se referenciara en la casilla nimero y en la casilla
descripcién de la transaccion con la letra (C) seguido de guion y los tres ultimos

digitos del PCI que corresponda guion y un nimero consecutivo por comprobante
ejemplo: (COMEB) C-113-01

A continuacién se muestran ejemplos practicos de los comprobantes contables que se
deben usar para la reclasificacion y traslado de saldos de algunas cuentas del Balance
que serviran como guia a los ERON, Escuela Penitenciaria y Direcciones Regionales;
para que cada subunidad elabore los respectivos comprobantes.
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DE ACUERDO A INSTRUCTIVO 003 DEL 01/12/2017 DE LA CONTADURIA GENERAL

DE LA NACION PROCESO EN - SIIF NACION, PARA EL CIERRE DEL PERIODO
CONTABLE 2017

a) Se debera verificar que las subcuentas 590501-Cierre de ingresos, gastos y costos;
323001-Utilidad o excedente del ejercicio; 323002-Pérdida o déficit del ejercicio no
presenten valores a 31 de diciembre del 2017. El saldo final ya sea débito o crédito

debe quedar en cero y se reclasifica en la cuenta 3225 Resultado Ejercicios
Anteriores, segln corresponda si es pérdida o utilidad.

EJEMPLO

SALDO

CUENTA | NOMBRE SALDO FINAL | SALDO FINAL
DEBE ; HABER

3.2.30.02 | Perdida o deficit del ejercicio 386.332.446,74

REGISTRO DE COMPROBANTE CONTABLE POR CIERRE VIGENCIA 2017

CUENTA | NOMBRE DEBE HABER
3.2.30.02 | Perdida o deficit del ejercicio 386.332.446,74
3.2.25.02 | Pérdida o déficit acumulados 386.332.446,74

Nota: se usara el comprobante (A)

RUTA: CON — Comprobantes Contables — Crear comprobante contable manual — Saldo
Inicial Corregir Errores Antiguo Marco Normativo

Craar comprobaris sontablie manual

Consuiies

fepories

clasifieacidn por Convergencia al nusvo mares neamative i i s

danusl Iniciat 13

Carga Comprobante Contable Manuai Asiento



Ingresar los siguientes datos:
1- En Tipo Documento seleccionar COMPROBANTE CONTABLE

2- En ndmero ingresar la letra del tipo de comprobante el pci y numero consecutivo
ej. A-113-01

Nota: |a fecha ya esta predeterminada en el 01-01-2018 no es modificable

1- En Cédigo Contable, ingresar la cuenta contable del catalogo 1 del saldo a

trasladar.
2- Registra el saldo a trasladar.
3- Guardar




Se adiciona registro contable

1- En Cédigo Contable, ingresar la cuenta contable del catalogo 1 del saldo a

trasladar.
2- Registra el saldo a trasladar.
3= Guardar

1- Verificar en el asiento contable que la informacion corresponda a lo requerido.

2- En Descripcién de la transaccién enunciar en forma detallada la operacién que
se esta realizando

3- una vez comprobada la informacion clikc en guardar y verificar.
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RECLASIFICACION DE SALDOS PARA LA INICIACION DEL PERIODO CONTABLE
DEL ANO 2018

Una vez realizada la reclasificacién del resultado del ejercicio vigencia 2017 vy antes de
determinar los saldos iniciales 2018 bajo el nuevo marco normativo, las entidades de
gobierno realizaran las siguientes reclasificaciones:

1-El saldo de las subcuentas de las cuentas 3255-PATRIMONIO INSTITUCIONAL
INCORPORADO se reclasificara a las subcuentas de las cuentas 3208-CAPITAL FISCAL,
excepto el saldo que pertenezca a las subcuentas 325530-Bienes pendientes de
legalizar y 325531- Bienes de uso permanente sin_contraprestacién. Esto en
cumplimiento de las dindmicas de las respectivas cuentas. Los saldos que permanezcan
en esta cuenta se dardn de baja_contra la cuenta 3145-IMPACTO POR LA
TRANSICION AL NUEVO MARCO DE REGULACION, para la determinacion de los
saldos iniciales bajo el Marco Normativo para Entidades de Gobierno.

Si al momento de descargar el balance de prueba de SIIF NACION las anteriores cuentas
presentan saldos, se realizaran las siguientes reclasificaciones.

Ejemplo: reclasificacion a Patrimonio institucional incorporado

SALDO

CUENTA | NOMBRE SALDO FINAL | SALDO FINAL
DEBE HABER

3.2.55.25 | Bienes 20.305.000

REGISTRO DE COMPROBANTE CONTABLE

CUENTA NOMBRE DEBE HABER

3.2.08.01.003 | Patrimonio institucional 20.305.000
incorporado

3.2.55.25 Bienes 20.305.000

Ejemplo: reclasificacién cuentas 325530-Bienes pendientes de legalizar y 325531- Bienes
de uso permanente sin contraprestacién contra la 3145 impactos por convergencia

CUENTA | NOMBRE SALDO FINAL | SALDO FINAL
DEBE HABER
3.2.55.30 | Bienes pendientes de legalizar 45.100.258

REGISTRO DE COMPROBANTE CONTABLE

CUENTA NOMBRE DEBE HABER
3.2.55.30 Bienes pendientes de | 45.100.258

legalizar

Reclasificacion de  otras 45.100.258
3.1.45.90.001 | partidas patrimoniales




Ejemplo: reclasificacion a Patrimonio institucional incorporado.

Nota: se usara el comprobante (A)

RUTA: CON - Comprobantes Contables — Crear comprobantes contable manual
Saldo inicial Corregir Errores Antiguo Marco normativo

Paramelrizacion

Crear comprobants condable manual

Crear vomprobante contable manual - Saldo Inicial Comegir Emores Anfiguo Mareo Normative Consultas

Crear comprobania cortable manust - Ajustes por Convergencia Muevo Marco Nomnative

Repories
Craar comprobants contable manual - Reciagificacion por Convergentia al nueve marco normative

Carga Comprobante Contable Manua! Inicist »
Carga Comprabante Contable Manual

RS0 »

Ingresar los siguientes datos:

1- En Tipo Documento seleccionar COMPROBANTE CONTABLE

2- En namero ingresar la letra del tipo de comprobante el pci y numero consecutivo
ej. A-113-02

Nota: la fecha ya esta predeterminada en el 01-01-2018 no es modificable

Tiarsad
Ty




1- En Cddigo Contable, ingresar la cuenta contable del catalogo 1 del saldo a

trasladar.
2- Registra el saldo a trasladar.
3- Guardar

Atlicionar Nuevs Hogistro

Se adiciona registro contable

1- En Cédigo Contable, ingresar la cuenta contable del catalogo 1 del saldo a
trasladar.
2- Registra el saldo a trasladar.

3- Guardar

i
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1- Verificar en el asiento contable que la informaci6n corresponda a lo requerido.

2- En Descripcién de la transaccién enunciar en forma detallada la operacion que
se esta realizando

3- una vez comprobada la informacién clikc en guardar v verificar.

Ejemplo: reclasificacion cuentas 325530-Bienes pendientes de legalizar y 325531- Bienes

de uso permanente sin contraprestacién contra la 3145 im

(314590001)

Nota: se usara el comprobante (C)

pactos por convergencia

RUTA: CON — Comprobantes Contables — Crear comprobante contable manual —
Reclasificacion por convergencia al nuevo marco normativo

Craar comprobanie sontable manual
forear comprobante contable manual - Saido Inscial Corregl Ervores Antigus Marco Normativa
Crear comprobante coniable manuai - Austas gor Convergencia Nusvo Mareo Nomativo
LTes SInoronania contabis LA i & 0 0 a & B0 + b
Carga Comprobante Contable Manusl Iniciat

Carga Comprobants Contable Manual Asisnto

Reporiss

STV Lia L g

[evis marco nomativo

' Recl

&
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Ingresar los siguientes datos:

1- En Tipo Documento seleccionar COMPROBANTE CONTABLE

2- En ndmero ingresar la letra del tipo de comprobante el pci y numero consecutivo
ej. C-113-08

Nota: la fecha ya esta predeterminada en el 01-01-2018 no es modificable

LU E T b TR

_______ 2B) o B ]
1- En Cédigo Contable, ingresar la cuenta contable del catalogo 1 del saldo a
trasladar.
2- Registra el saldo a trasladar.
3- Guardar

12



Se adiciona registro contable

1- En Cédigo Contable, ingresar la cuenta contable del catalogo 1 del saldo a

trasladar,
2- Registra el saldo a trasladar.
3- Guardar

Adicionar Nuevo Regisiro

10 Contable:

1- Verificar en el asiento contable que la informacién corresponda a lo requerido.

2- En Descripcién de la transaccién enunciar en forma detallada la operacién que

se estd realizando
3- una vez comprobada la informacién clikc en guardar y verificar.

: Auxiltard |

| Aunthary | Aaaiios 2
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El saldo de las subcuentas 327003 De reciacién de propiedades, planta v equi (o)

327004 Amortizacion de propiedades, planta y equipo, se reclasificara a la subcuenta
320801004- Provisiones, agotamiento, depreciaciones y amortizaciones (db).

SALDO

CUENTA | NOMBRE SALDO FINAL | SALDO FINAL
DEBE HABER

327003 Depreciacién de propiedades, 1.054.017.440,91
planta y equipo

327004 Amortizacién de propiedades, 10.097.516,53
planta y equipo

REGISTRO DE COMPROBANTE CONTABLE

CUENTA NOMBRE DEBE HABER

327003 Depreciacién de propiedades, 1.054.017.440,91
planta y equipo

327004 Amortizacién de propiedades, 10.097.516,53

planta y equipo

Provisiones, agotamiento, | 1.064.114.957,44
depreciaciones
320801004 | amortizaciones (db).

Nota: se usara el comprobante (A)

RUTA: CON - Comprobantes Contables — Crear comprobante contable manual — Saldo
Inicial Corregir Errores Antiguo Marco Normativo

Parametrizacion

Crear comprobanie contable manusl
CGrear comprebants cortable manual

Cresr comprobaris

LONEUIEs

- Saldo inicial Comregir Emores Anfiguo Marca Nomsativo
sontaiie manual - Ajustes por Convergencia Musvo Marco Nommative

Repories »

Crear comy
Carga

Carga Comprobante Contable Manust Asientn »

e manual - Reclasificacian por Convergencia al nusve marco naxraativo

probanie ble Manial Iniciss »
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Ingresar los siguientes datos:

1- En Tipo Documento seleccionar COMPROBANTE CONTABLE

2- En numero ingresar la letra del tipo de comprobante el pci y numero consecutivo
ej. A-113-08

Nota: la fecha ya esta predeterminada en el 01-01-2018 no es modificable

12950 m Omao 4
Comprobanta

Y CARCELARED SMPEC

1- En Cédigo Contable, ingresar la cuenta contable del catalogo 1 del saldo a

trasladar.
2- Registra el saldo a trasladar.
3- Guardar

Adicionar Nuevo Registio

15



Se adiciona registro contable

1- En Cddigo Contable, ingresar la cuenta contable del catalogo 1 del saldo a

trasladar.

2- Registra el saldo a trasladar.

3- Guardar

[P —

Se adiciona registro contable

1- En Cédigo Contable, ingresar la cuenta contable del catalogo 1 del saldo a

trasladar.

2- Registra el saldo a trasladar.

3- Guardar

Adictosse ﬂwﬁ Roua&"a
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1- Verificar en el asiento contable que la informacién corresponda a lo requerido.

2- En Descripcién de la transaccién enunciar en forma detallada la operacion que
se esta realizando

3- una vez comprobada la informacién clikc en guardar y verificar.

Sigia | i
r2 Auxiliar ¥ Aawas:. e

H |
OB 1YY a4
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ACTIVO



v BANCOS

Nota: se usara el comprobante (C)

RUTA: CON - Comprobantes Contables - Crear Comprobante Contable Manual -
Reclasificacion por Convergencia al nuevo Marco Normativo.

|-

Crear comprobanta contable manual

Consuitas
Reportas

Craar comprobante contable manual - Sakdo Inicial Correalr Srrores Antigun Mars o Nomative
Crear comprobante contable manual -

Crear comprobants contable manus! -

Carga Comprobants Contable Manusat tnicial

Carga Comprobante Gontable Manual Asiento 3

Ingresar los siguientes datos:

1- En Tipo Documento seleccionar COMPROBANTE CONTABLE
2- En ndmero ingresar la letra del tipo de comprobante el pci y numero consecutivo
ej. C-113-01

Nota: la fecha ya esta predeterminada en el 01-01-2018 no es modificable.

19



1- En Cddigo Contable, ingresar la cuenta contable del catalogo 1 del saldo a
trasladar.

2- En Auxiliar 2, ingresar el nimero cuenta bancaria a trasladar.
3- Registra el saldo a trasladar.

natatogo Contetie;

Nota: desplazar hacia abajo para el registro en el catalogo 2

1- En Cédiqo Contable, ingresar la cuenta contable del catalogo 2 del saldo a
trasladar.

2- En Auxiliar 2, ingresar el nimero cuenta bancaria a trasladar.
3- Registra el saldo a trasladar.- click en guardar

20



1- Verificar en el asiento contable que la informacion corresponda a lo requerido.
2- En Descripcién de la transaccién enunciar en forma detallada la operacion que
se esta realizando, una vez comprobada la informacién clikc en guardar y verificar.

Asiento Cordable da Partica Dobla Manial

GENERACION DE REPORTE POR TERCEROS O POSICION DE CATALOGO NO
PRESUPUESTAL

Antes de realizar los comprobantes Para unas cuentas del activo tales como deudores y
algunas del pasivo, es necesario identificar el tercero y en las cuentas de las retenciones,
el catélogo de posiciéon no presupuestales segun lo solicite el registro manual por cuenta

contable. Este reporte lo podemos generar de forma individual por cuenta o rango de
cuentas asi:

RUTA: CON - Consulta — Consulta Saldos Y Movimientos Por PCI

Reporte Ausfar Contabls Por BCI s S| Consulta Cédigos Cantables
Consuita Comprobantes Contables
Consutia - Saldos y Movimientos por PCI

Fecha_Deade Fecha_ Hasta

“oark

Censulta Masiva da Comprobanies

21



1-Establecer rango de fechas

2-Establecer PCI solicitado

3-Rango de cuenta o cuentas contables a solicitar informacion

4-En Datos Especificos — seleccionar tercero o catalogo de posicién no presupuestal

5- Click en Ver Reporte

Reporte

Extidad C, bia Pablics HSTITUTO

PENITENCIARG ¥ CARCELARID -INPEC.

Fosicidn Citstogo Institecionad 12-08-00-113
LPAMLC #ICHTA BOGOTE DO,

Cadiyy Gostable 10606
Biemes comercislirados

| Cancolar

tdentiticacios Deseripeioe Salde Asterios Movimisstos Debits Movimiestos Credits Taldo Final
Tedomense |8 FAGT B00,00 (X 60 F167 00,00
TER 850002532 TS T2.66150) SEP.?E.I..';R.\‘O AT AT ETA R014TE,00
TER B2 Ar3, ™ 20 A G QLAY 0,00 130,00
TER GL0350630 BRACIONAL £ Pkl AFE OE BOGUTA RRE AR 0490 2,00 T CF 0
TER S380013TT ESTLELE PERRTERICIARIA FACIONSL SEED D000 G0} aa B0 000,60
755 355 GeL 00 EX321 25400 T25EAND A TELATEON

@
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v DEUDORES

Nota: se usara el comprobante (C)

RUTA: CON - Comprobantes Contables - Crear Comprobante Contable Manual -
Reclasificacion por Convergencia al nuevo Marco Normativo.

| Te— - S wasa

Crear comprobanta contabis manual
Crear comprobante contable manual - Saldo inicial Corregir Errores Antigua Marco Nommative
Crear camprobanis contabie manual - Ajusias por Convergensia Nueve Mareo Mormstivo

Carga Comprobante Contable Manual Inicis

Carga Comprobanie Contable Manual Asients

Ingresar los siguientes datos:

1- En Tipo Documento seleccionar COMPROBANTE CONTABLE

2- En ndmero ingresar la letra del tipo de comprobante el pci y numero consecutivo
ej. C-113-02

Nota: |a fecha ya est4 predeterminada en el 01-01-2018 no es modificable.

slwria T 1 5001

AR Y CARCEL A
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1- En Cédigo Contable, ingresar la cuenta contable del catalogo 1 del saldo a
trasladar.

2- En Auxiliar 2, ingresar el nimero de identificacién del tercero
3- Registra el saldo a trasladar.

T

' Catatogo Gontabis: s

[ 700 _¢ 3

atalogo Contahde: i | i

Nota: desplazar hacia abajo para el registro en el catalogo 2

1- En Cédigo Contable, ingresar la cuenta contable del catalogo 2 del saldo a
trasladar. '

2- En Auxiliar 2, ingresar el nimero de identificacién del tercero.
3- Registra el saldo a trasladar —Guardar-

Adicionar Nuove Registro

Catd#ogo Contable:

CIARIO Y CARCELARIO - NPEL

"3 187003

| Guardar i | Cancetar g ; @
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1- Verificar en el asiento contable que la informacién corresponda a lo requerido.
2- En Descripcion de la transaccién enunciar en forma detallada la operacion que
se esta realizando —Guardar y verificar-

Asiento Contabia do Partida Doble Manual

v  INVENTARIOS

Nota: se usara el comprobante (C)

RUTA: CON - Comprobantes Contables - Crear Comprobante Contable Manual -
Reclasificacion por Convergencia al nuevo Marco Normativo.

R W M B WRALEERAEE

Crear comprobante cortable manual

Crear comprobanmte eondatle manua! - Salde Inicial Corregir Eroras Antiguo Marco Mormstivo Consuitas

Crear comprobante contable manus! - Alusiss por Convergencia Muevo Marco Momstive Repories

Crear comprotiante contable manual - Reclasificacion por Convergencia at nuevo marso normativo

Carga Camprebante Contable Manual Inicial »

Cargs Comprobante Conisbie Manual Asiento »
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Ingresar los siguientes datos:

1- En Tipo Documento seleccionar COMPROBANTE CONTABLE
2- En ndmero ingresar la letra del tipo de comprobante el pci y numero consecutivo
ej. C-113-03

Nota: la fecha ya est4 predeterminada en el 01-01-2018 no es modificable.

1>

1- En Cddigo Contable, ingresar la cuenta contable del catalogo 1 del saldo a
trasladar.
2- Registra el saldo a trasladar.

Adicionar Nueve Registio

Catdiogo Contable: 1
Codige Contable: 151207 ¢ 1

Matenas primas

Sigia Auibar 10 A
12-06-00-113

» Codigo Auxilar 1

iGN GENERAL

Descripeitn Codigo Auxilar 2 iz

[
|

Sigta Auxibiar 3.

AuriEar 3

Descripoion ¢

¢ign Auxihar 3

Dabe |[.J
Habar’ 15258000
Catdlogo Contable: IP
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Nota: desplazar hacia abajo para el registro en el catalogo 2

1- En Cédigo Contable, ingresar la cuenta contable del catalogo 2 del saldo a trasladar.
2- Registra el saldo a trasladar. —guardar-

- Adicionar Nuevo Registro

Catdloge Contable:

! 3 = v
CGuardar | [ Cancalar | ;
&

1- Verificar en el asiento contable que la informacién corresponda a lo requerido.

2- En Descripcién de la transaccién enunciar en forma detallada la operacién que se
esta realizando —Guardar y verificar-

11303 RECLASS ICATION 7
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GENERACION DE REPORTE DE AUXILIARES EXTERNOS PROPIEDAD PLANTA Y
EQUIPO

Antes de realizar los comprobantes Para las cuentas del activo tales como propiedad
planta y equipo y depreciacion, es necesario identificar el auxiliar externo, segin lo
solicite el registro manual por cuenta contable. Este reporte lo podemos generar de forma
individual por cuenta o rango de cuentas asi:

Catalogo 1.

RUTA: CON - REPORTES — REPORTE AUXILIAR POR PCI

Parametrizacion ¥

Comprobantes Contabies »

Consultas r

Hecamay

Feporte Gonsoidado de Coga de Saldos Conlables inicisies
Reporte Consafidado de Libro Diano

Reporte Atodiar Conbsbie por PO
AT | Reporie

a Detaliacy

1-Establecer rango de fechas
2-Establecer PCI solicitado
3-Rango de cuenta o cuentas contables a solicitar informacion

4-En Datos Especificos — seleccionar Auxiliares Externos

5- Click en Ver Reporte

Reporte Auxiliar Contable Por PCI

Facha_Desde L v_| Fecha_Hasta
|1 2-08-00-113 EPAMSC PICOTABCGOTAD C. @ 2
PCL Hasta [12-09-13-113 EPAMSC PICOTABOGOTAD C

;ontable_Desde |IGSE-L}1 Libanos |

Contabie Hasia |1-3535'-GS Edificaciones l @ 3

EEETT—] <34
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Reporte

! e
s > 4 j Reporte Auxiliar Contables Externos
Nacion

Rangs 49 Fochas 02 Registra Inicio; 2017-12-01 Fin: 2017-12-31

47105 MHevelasqu
12.08-00-113  EPAMSC PICOTA BOGOTA D.C

2018-04-11 16:36:11

Entidad i Publics o
FENIFEREIARED ¥ CARCEL ARID -IMPEL-

ERAMEE PICOTA BOGOTA D.C.

Codige Castable 163507
Bluguining § cquipo

T Tdeatificacion Descripeion Eildo Astariar Favimi fiebita | Kes Credita Zalde Final

BT e D A TP LTS TP [T &An U195 40L 54
HET ERIN DE G FEERIE ) ErnEres X 60 i 003,00
TR T 5 OE R BrETEL T T 000,60 TR 3.0
TiiG T O e BT EXT FEF NS ELLTET
TAas P AETePEL UFES DF, B8 VRO ULT UFLA RVICLLTLUe ¥ PECA w0 606 065,00 T|
AR T THERRARALNT A3 | ALCLSORIDE EESLEE A &G S W
TR EEUFD LE SEGURInAD | TEITATE 134084000 8.0%] PEER TR e
FARD 26 TTRAL AAEANAFLS ¢ EEATIS A Fara0] X W] EFEE0E O

VALY [T

v PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO

Nota: se usara el comprobante (C)

RUTA: CON - Comprobantes Contables - Crear Comprobante Contable Manual -
Reclasificacion por Convergencia al nuevo Marco Normativo.

T —— LR LAy

Crear comprobanis contable manual

Grear comprobants contabie manual - Saldo initlal Sorreglr Errores Antigue Mamo Nomativo Consultas

Crear comprobante coriatie manual - Ajustes por Convergensia Mueva Marco Nomativo Reportes
Crear comprotiante contable manual - Reclasificacion por Convergencia al nuevo marco nommativo
Cargs Comprobants Contable Manual Inicial ¥

Carga Comprobante Contable Manual Aslento »
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Ingresar los siguientes datos:

1- En Tipo Documento seleccionar COMPROBANTE CONTABLE
2- En ndmero ingresar la letra del tipo de comprobante el pci y numero consecutivo
ej. C-113-04

Nota: |a fecha ya esta predeterminada en el 01-01-2018 no es modificable.

2 ¢ timera

1- En Cédigo Contable, ingresar la cuenta contable del catalogo 1 del saldo a
trasladar.

2- En Auxiliar 2, ingresar auxiliar externo a trasladar

3- Registra el saldo a trasladar.

~ Adicionar Nuevo Registro

"

Catdlogo Contable: 1

Cadigo Contable 163501

i3
i

e -
Maquinaria y equipo

oy
d 0 |

Auliar 1 12-03-00-113

R

:
)
'[EF};\:.-ss-c FICOTABDGOTADL i

MAG
L

Catdlogo Contable: |2 } i W @
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Nota: desplazar hacia abajo para el registro en el catalogo 2

1- En Cddigo Contable, ingresar la cuenta contable del catalogo 2 del saldo a
trasladar.

2- Registra el saldo a trasladar. —guardar-

Catdlogo Contable: 2

~
Codigo Contable: 153501001 1
Dase Souips de constructibn
Sigla Aulbiar g 2
F 12-03-00-112
i
Codigo Auxiliar 2 -
Sigia Awibar 3;
|E‘i-§<"z»-549é.28_38 2
P |
= WV
| Guadar | [ Cantelar i

1- Verificar en el asiento contable que la informacion corresponda a lo requerido.

2- En Descripcion de la transaccién enunciar en forma detallada la operacion que se
esta realizando —Guardar y verificar-

Elaboiada por ESM

e a1 aekaboracein (RFa T
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v DEPRECIACION

Nota: se usara el comprobante (C)

RUTA: CON - Comprobantes Contables - Crear Comprobante Contable Manual -
Reclasificacion por Convergencia al nuevo Marco Normativo.

IL_' AR

Craar comprobants contable manua

Crear comprobants comtable manua! - S

Crear comprobante contabia manual

Carga Comprohante Contable Manual Inicial

Carga Comprobants Contable Manual Asisnin

Ingresar los siguientes datos:

1- En Tipo Documento seleccionar COMPROBANTE CONTABLE

2- En numero ingresar la letra del tipo de comprobante el pci y numero consecutivo
ej. C-113-05

Nota: |a fecha ya esta predeterminada en el 01-01-2018 no es modificable.
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1- En Cddigo Contable, ingresar la cuenta contable del catalogo 1 del saldo a
trasladar.

2- En Auxiliar 2, ingresar auxiliar externo a trasladar

3- Registra el saldo a trasladar.

Nota: desplazar hacia abajo para el registro en el catalogo 2

1- En Cddigo Contable, ingresar la cuenta contable del catalogo 2 del saldo a
trasladar.
2- Registra el saldo a trasladar. —guardar-

mkmr Nﬁe;-o Registo

Catdlogo Contable:
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1- Verificar en el asiento contable que la informacién corresponda a lo requerido.
2- En Descripcién de la transaccién enunciar en forma detallada la operacion que se
esta realizando —Guardar y verificar-

T e .
; - rm: | Auder2 |y ocsined

v OTROS ACTIVOS

CARGOS DIFERIDOS

Por efecto de convergencia las cuentas de cargos diferidos que se controlaba con los
elementos de consumo en el aplicativo PCT desaparecen y se registraran directamente al
gasto una vez reconocido el hecho econémico. Para el registro por convergencia por
Unica vez su contrapartida serd las cuentas impactos por convergencia las cuales
aplicarias de la siguiente manera:

Si poseemos un saldo en la cuenta de cargos diferidos lo retiramos contra la cuenta
314512001 otros activos retirados ejemplo:

SALDO
CUENTA NOMBRE DEBE HABER
191001 MATERIALES Y | 50.000.000

SUMINISTROS

REGISTRO DE COMPROBANTE CONTABLE POR CONVERGENCIA.

CUENTA NOMBRE DEBE HABER

191001 Materiales y Suministros 50.000.000

314512001 Otros activos - retirados 50.000.000

&
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Nota: se usara el comprobante (C)

RUTA: CON - Comprobantes Contables - Crear Comprobante Contable Manual -
Reclasificacién por Convergencia al nuevo Marco Normativo.

[ e

{rear comprobante contable manusl

Grear comprobanis contable manual - Satdo inial Coregir Erroras Antiguo Marco Nommativo Cunsultas

Craar comprobanis sonfable manual - Ajustes por Convergenzia ueve Marco Nomative Reportes

Crear compobante contable manual - Reclasificacion por Convergencia al nueve mare normativo
Carga Comprobanta Contable Manus! fniciat 3

Carga Comprobants Contable Manuel Asients v

Ingresar los siguientes datos:

1- En Tipo Documento seleccionar COMPROBANTE CONTABLE

2- En ndmero ingresar la letra del tipo de comprobante el pci y numero consecutivo €j.
C-113-05

Nota: la fecha ya esta predeterminada en el 01-01-2018 no es modificable.

Lugar. TADC Facha osl Swtema QUG ABZa e g 0
{Entidad AX00000 INSTITETO NACIONAL PENITENCIARIS ¥ CARCELARIO ANPEC: Eutado SmEstds Compiobants, TECEsERAaRla
Tipo e Regslio.  Comegie Erores Aniguo marco nommative. | Amiete da COMVergencia tuss weato nomatve | Reclasficasdin ¥ Facha de Regisiro |~§ B

Oortms Gene i

Tipo Documento: [COMPROGENTE CONTASLE vl LEN
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1- En Cédigo Contable, ingresar la cuenta contable del catalogo 1 del saldo a

trasladar.
2- Registra el saldo a trasladar.
Adicionar Nuavo Repistro

Catdtoge Contable:

Catdlogo Conighie:

Nota: desplazar hacia abajo para el registro en el catalogo 2

1- En Codigo Contable, ingresar la cuenta contable del catdlogo 2 del saldo a

trasladar.
2- Registra el saldo a trasladar.
3- Guardar

Adicionar Nueve Reglstro

Catdlogn Contable:
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1- Verificar en el asiento contable que la informacion corresponda a lo requerido.

2- En Descripcion de la transaccién enunciar en forma detallada la operacion que se
esta realizando ~Guardar y verificar-

Totad D LRI OG Tobs Habey ARTHREN Catoennnis v

ROENCIA CARDOS DB THI0E]
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PASIVO



v' CUENTAS POR PAGAR

Nota: se usara el comprobante (C)

RUTA: CON - Comprobantes Contables - Crear Comprobante Contable Manual -
Reclasificacion por Convergencia al nuevo Marco Normativo.

lw—r —— W RS SRR

Crear comprobante cordabile manusl
Lrear comg

obante contabie manual - Salde inicial Corregir Errores Anrtigua Marto Normative

Crear comprobants contabie manusl - Ajustes por Convergencia Nueve Marco Mormativo
Crear comprobante contabl
Carga Comprobants Coat

Repories

maniual - Reclasificacion por Convergencia al nuevo marco normativo
bie Manusl Indoiat

Cargs Comprobante Contable Manual Agisnio

Ingresar los siguientes datos:

1- En Tipo Documento seleccionar COMPROBANTE CONTABLE .

2- En numero ingresar la letra del tipo de comprobante el pci y numero consecutivo
ej. C-113-07

Nota: la fecha ya esta predeterminada en el 01-01-2018 no es modificable.

- —— T
042013 ] 1 N
120402013 1124323 ¢ Chrentans. T

i o e . o T e =
HONAL FE ICIARIC Y CARCELARG - PR atada Spfetads L c1asif 1o
AL FENITENCIARIC Y CARDELARIO -NPEC Eatad it Compesban ReciasificacionCon

s Perha de Regislo (i

Tipo Doty SNTE CONTABLE v
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1- En Codigo Contable, ingresar la cuenta contable del catdlogo 1 del saldo a
trasladar.

2- En Auxiliar 2, ingresar el numero de identificacion del tercero

3- Registra el saldo a trasladar.

Adksonuﬂuswlhnls!m.

Nota: desplazar hacia abajo para el registro en el catalogo 2

1-

3,
%,
4-

Catdlogo Contalde:

HCatatogo Contalie:

En Cddigo Contable, ingresar la cuenta contable del catalogo 2 del saldo a

trasladar.

En Auxiliar 2, ingresar el numero de identificacion del tercero
Registra el saldo a trasladar.

Guardar

Catdlogo Contable:




1- Verificar en el asiento contable que la informacion corresponda a lo requerido.
2- En Descripcién de la transaccién enunciar en forma detallada la operacion que se
esta realizando —Guardar y verificar-

i Menhicas

Cualquier duda o inquietud sera recepcionada por medio del correo electronico
contabilidad.scentral@inpec.gov.co

Lo anterior con el fin de mejorar la calidad de la informacién financiera y contable del
Instituto y por ende de los estados financieros.

Atentamente,

JOSE NEMESI ENO RODRIGUEZ
Director Gestién Corporativa

(4 -

Elaboro: DG Daniel AleXédnder Marifio / DG Esneider Veldsquez Rom&'

Reviso: José Nemesio Moreno — Director Gestién Corporativa

Archivo: C:\Users\DMARINOC\Documents\Instructivos\Comprobantes Contables ESFA.docx
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