
.: 
TODOS POst UN 
N~.n:VO PAis 

20\, 1 (()0480S4 
8500-DIGEC-8500 1-GOCON 

Bogota D.C., 07 Die 2017 

Senor(es) 
DIRECTORES REGiONAL CENTRAL, OCCIDENTE, NORTE, ORIENTE, 
NORESTE, VIEJO CAlDAS Y ESCUElA PENITENCIARA Y 
ESTABlECIMIENTOS DE RECLUSION CONT ADORES Y AlMACENISTAS 

ASUNTO: Concitiacion propiedad planta y equipo, SIIF NACION contra PCT 
almacen 

Teniendo en cuenta la irnportancia de realizar la conciliacion contable entre SIIF 
Nacion y almacen aplicativo PCT, me perrnito dar a conocer las mstrucciones para 
generar los reportes indispensables para la conciliacion, depuracion, 
reclasiticacion de los valores reflejados en las cuentas del Balance que conforman 
la propiedad, planta y equipo de cada una de las Subunidades. 

Lo anterior perrrtitira al Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC dar 
cumplimiento con 10 establecido en resolucion 533 de 2015 emitida por la 
Contadurfa General de la Nacion y demas normas relacionadas con la transicion 
al Marco normative de la entidad y asl determinar los said os iniciales de los 
Estados Financieros de Apertura -Normas lnternacionales de Contabilidad Sector 
Publico NICSP. 

EI funcionario encargado de alrnacen en cada dependencia debera generar y 
entregar los reportes del aplicativo PCT al funcionario de Contabilidad con corte 30 
de noviembre del 2017. Se aclara que el reporte de peT "Elementos devolutivos 
en servicio", es acumulado y no perrnite generar por un rango de fecha 
determinado. 

Esta actividad debe realizarse todos los meses, durante los cinco (5) primeros dias 
de cada rnes, una vez se actualice el aplicativo PCT can los ejecutables enviados 
par la oficina de sistemas de informacion, ingeniera Jacqueline Ortegon correoGb 
~§_G_q~_~li!le &d~Q_!1@l!lp'~G.:..9.QY_;_co 
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EI funcionario de contabilidad, debe generar con corte a 30 de noviembre de 2017, 
el reportes de SIIF Nad6n "Auxiliar Contable por PCI", con el fin de efectuar la 
conciliacion, depuraci6n y reclasificacion mensual y mantener depuradas [as cifras 
en los Estados Financieros dellnstituto. 

Adicionalmente, debera diligendar el formato en Excel "Comparative de saldos 
SIIF- pcr, anexo al presente documento y enviarlo al Grupo Contable a mas 
tardar el 14 de didembre del ana en curso a los correos 
esneider.velasq uez@inpec.gov.co y contabilidad. scentral@inpec.gov.co 

Es necesario que esta actividad se continue realizando mensualmente en cada 
una de las subunidades. 

A continuacion se envian las instrucciones para generar los reportes del SIIF 
Nad6n y el aplicativo PCT. 

Sistema Integrado de Informacion Financiera - SIIF Nacion 

Ingresar la siguiente informacion: 

1. fecha del ultimo corte a conciliar. 
2. PCI de la subunidad de la cual se va a tomar la informacion "PIC_ .. Desde al 

PCI Hasta". 
3. cuenta contable de ta propiedad planta y equipo y/o depreciacion (PCI 

Desde: poner primer cuenta y PCI Hasta: poner la ultima cuenta a solicitar. 
4. seleccionar en Datos Especificos: Auxiliares Externos 
5. Auxiliares Externos, dejar vacio para que tome todos 10 auxHiare~ 

existentes \.P 
click en Ver Reporte 
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c 
Lo anterior se puede visualizar en la siquiente imagen. 

EI aplicativo genera el siguiente reporte: 

, .. 
" 
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REPORTES APLICA TIVO PCT 

1. Elementos devolutivos en bodega 

Muestra los elementos devolutivos bienes muebles nuevos diferentes a parque 
automotor, armamento, semovientes caninos y laboratorio de radios-seguridad, 
tales como los adquiridos por la subunidad, transferidos por el Grupo de Mane]o 
De Bienes Muebles e lnmuebles, donacion entre otros; que se encuentran en 
bodega relacionados por cateqorias de aplicativo peT. 

Para generar este reporte se debe ingresar por la opcion R~portes/Reporte 
Contable y realizar las siguientes acciones: 

------.-------------.---- .. -~~. -_ ... _-- 
~m3G~f1 Ero·:eso$ ~dKi6~ )Lei" r,~onsll~a:; .Qato$ BaStCilS Hef(ani!(~ntls \fent3!1SS 2 

~ Tatios fl;j~itilS .. " t} : 
~ ..• ..:,; ..•. -- .. ;.,.- ..•.......• _.~ ~ •... "',. ~ .. ' ; 

_' .. ,,_ - . ~ - .... ~, .... 

.., ElemBnlo. df, C\W,U~'i!j CfJrrtrohd() 

ti~r~m(jS !1t-·I{)!lJkiGS. 

C~J1S(.I!d2~o ~B Elltrati"s 
CQJ!~ciidsor; d" Saltdas 
Cor:s;_:[ldaikJ UO Salida", p0l O,,;->andff:cia 

z O;;P'¥Clj~!~!11!1 

8~tla,~ !!~}:ftjc!odo:; 

,
i -~~H~E~!!~~~-.O.·!i~~~~~~~~~~~:~~~~~:~~~~~:~:~~~) 

Paz y S4k,)s ~ 
.. - l 

lmpH:sir;n Cod~n S~iras II a Eiar.3s. ~ 
• , •. " •• "J1 " • II.. •.• •. " "~"" ~! .. /' • "'''' II~ ,,'" 

1- 
2- 
3- 
4- 
5- 
6- 
7- 

~- 

Seleccionar la pestana Devolutivos. 
Tipo Reporte seleccionar Acumulado 
Almacen seleccionar bodega (centro de costos) 
Tipo de Administracion seleccionar Todos 
Localizacion seleccionar En bodega 
Mes del Informe seleccionar el mes a conciliar. 
seleccionar todos los centres de utilidad. 
Generar. 

4 



(" )l'·HNJUSTI it. 
"'_ 

70005 pon UN 
NU~VOPA§S 

La anterior se puede visualizar en la siguiente imagen. 

1 

Revisar en el reporte que la localizaci6n corresponda "En Bodega", el centro de 
costa seleccionado y al mes solicitado. 

r -"" v _. 

Arrlc.cen I ! 113 CD~lEB COMPLEJO METROPOu_,:J : 
T ipo de . ..\drninistl aCfon 

~~~~f2?3~~~-------'~-'---~----------- ..:1 ~ 
Loc~iiz,:'!ci6n ~ 5 ~~~F&d~;;~---"'--c---'-""--'--=:J ~ 

6 ~~®- ~~~i;'~~;:~~·-- -.- .... ------- -------~~l I 
7 .j T odes los Cenuos de Utilkkld E 

r ~ 
r------- -.--.--- --- ---- ------_ .. ---.J I 

~ ~ j ~ 

r~--;;:-~--~ 811 
.':':::::.::'--" ::~~;~.:~~:~~:.. . ~. :::-11 

3 
4 

rvsrrrt.ro );,.-\CIO:.'\AL PE);,ITE);,CIARIO Y C.ARCEL.\R1O L,PEC 

"113 CO:\IEB C(}\II'LEJO :\!ETROPOLlTA.xO DI: BOGOT.:\" 
RIPORH CO~L\BLI DEYOUJTI\,OS 

HR. COST 0 nR. DE.l'Rf CL\(TO" 

£Qv";PO v ELE~·.:E~~!OS DE S£GvRE)AD Y 
EQi.:;l"O v )..!.-i.Qt;r~-!A~ ?".RA SO:.J'!DO Y S 
t.Ql.;;PO Y \:.\Qi;['~-\P.;.'. CO~S 'ZRt;CC;O 
EQL:';PO~ .~. \~l~Ql~I:;)~S DE ::LE:.·!E~ •• -·~OS L 
\;OELL;.I.RIO Y L'XSEES 
':LEe TROD(J~'.lES?:COS 
EQl;;PO DE CO:,~l_;SiC .\C()X 

EQC~?O!)E CO:\~~;:?A.C16y E r.\::PF.~S!6 

!21,9':~.wG.CC 
-: ,5VJ,CC-}:J; 

~.1,.~ 5A\ !59.E6 
6.5%1000.00 

~~~!Yl,!5~.~5 

:S~:651;0LO;; 

lOT:\U:S 
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2. Elementos devolutivos bodega (No Explotados) 

Muestra los elementos devolutivos bienes muebles diferentes a parque automotor, 
arrnarnento, semovientes caninos y laboratorio de radios-seguridad, que estaban 
en servicio y fueron devueltos a la bodega, relacionados por categorlas de 
aplicativo rcr. 
Para generar este reporte se debe ingresar por la opcion R~portes/Reporte 
Contable y realizar las siguientes acciones: 

-'------~ ~._.._ __ ~~~~ ~.~_~_~~I"" _~~~ ¥ ••• _.Jo __ ••••••••••••••••••••• _....._ 

t~maC(~rl ';:'WCf):'>OS £:ol(.i6n Vel" y.: '. : ~~onsu!tas P"tos Basic{l~ Herranw::ntGlS 'eDtani)<; :'. , ~ -. •... .. -.... . .. -_ - ... ~ .... --... .._- ..•. . 
~{: . l:fll ~ J.1 i:9'~ ::,,' jj '~bl,;:; B.;l>~II;:1l; 't ' 

•.•••••••••••••.•••••.••••••• , •••••••• __ ._ ••• _._ Elan €lnt'):, d", ~O:l<;()rr.o. t········ .. ···· .. ····· .. ··············· 
E.i',~;::n!o;:; de Consumo Controiado s 

I 
OoPleciatil:m\')", 
Ellp-r,p',,> dp.Y(C'!:I?(k: j 

8c,porte Conlt;ole . -"1 
••• - •• " •••.••••..•••••••••••••• "' •••. ." •••••• 'T'OI~ ••••••••. ~ .••••••••.•• .". ••.• ~.~~ •••.••. ~ .••.••..••••. "'.~ ..••.•••••..•• ~.~ . ..., •••.•.• y"" •••• ., ••••••••• ~ 

Paz 'j ~,.cs 

_.J 

t-Pestana seleccionar Devolutivos. 
2- Tipo Reporte seleccionar Acumulado 
3-Almacen seleccionar bodega (centro de costos) 
4- Tipo de Administracion seleccionar Todos 
5- Localizacion Seleccionar No Explotados 
6- Mes del Informe seleccionar el mes a conciliar. 
7- Seleccionar todos los centres de utilidad. 
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, C· M~~I!fU~ (. ,6..c,t4lTlui-'!la:- ~~~~, 2 
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r ~'{:ef~~~' ~ 8 ,_____ ~-'L---.. 
"_·_.~·"''''·''''''''''·'''· ..•. ·''''''.'''·'''·''''_.-'''''_,,", __ ,",· ,,",,_'''_.w.-.''''''_'''_·"'·_· .•..••.. ..•• _.w _ 

Revisar en el reporte que la localizaci6n corresponda a "No Explotados", el centro 
de costo seleccionado y al mes seleccionado. 

l~STITrTO XACIO:,\AL VE::\TfE:,\CL\RIO Y C.·\RCELARIO I~PEC 

"113 CO~IEB CO~fPLEJO :\IETROPOLITAXO DE BOGOTA" 
RIPORTE CO)''lABLI nrvor urrvos 

DE SCRIPCIO!' \"LR. COSt 0 '1>1.1\ .Df.PRE C1 .. H:rO" 

18.5-,881,1~6.96 

3. Reporte elementos devolutivos en servicio (ji6 
Muestra los elementos devolutivos bienes muebles diferentes a parque automotor, 
"armamento, semovientes caninos y !aboratorio de radios-seguridad que estan en 

7 

8- Generar. 

1 
r-.------- .... --~ .. ,_NO ~--- - •• -- . ., 

De'\·'oluti..,.a:~ ! C~ll'!~ .•• :b,);) ! . 

j).h·rl~f.~~rl ~~~> fii ~:CDi:1Eii-(ni.iptEjO '~\'ErRoF1jLi::':i 
Tip') '.I" 6G""""~,,,c.6!, iTZ~T;;- -~,._ .. ~~. ---------- .... --- J> -----::_1 
L(\ •. :.,ootOCJ('rI', ~~~> r~l~~'?~f):~~~ ------------~ -- --------: ~1 

3 
4 
5 

6 
7 

J ••••• ~ •• '"~"~,, •• ~ •..•• ~ •••••.••. ~ ••••• ~ •••••. ~ •.••.••• .1 

---_._--- 

c ~. : 

EQ·~:~!.:)C y :\!.:~~QI...;!:~.: .. .:\S ?:~ ..... l.f~A SO~,{~DO Y S 

EQ~.;·:?O y ~,A.~~Q\ .. ·1:,·.~.RIA coxs ?RFCC!O 
EQ~::?O y ~\_!AQ\.·~:\ .. Rr). !)EPORTE G!~\o:~ 

E:Q~.:-~':lO ~):;: :(Y:!:"OGRA:::j.A ?ROYECC!O;\ ') 

)".:OB;Ll~!i_R!O y ~~SERES 
EQ~?O Y \i.:~.Q~}~·y_i.S ~·.I.·~Q\;J~';.~_R~A Y :s 
E~£ C !'F. 0 DO::SE S rrc os 
EQt...'!?O D:E CO~'.m::iic.';'CJO); 
EQU!:>O DE CO:\.[?LTAC;6); E D.[?RES 6 
\{.;.Ql.]r~.A.R.L;. Y EQtJ1?O DE. RE·S T)~lJR_~ .. :\ 

DSO.1 

TorAHS 
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servicio. asignados a un rssponsable, relacionados por cateqorias de aplicativo 
r-cr. 

Para generar este reporte se debe ingresar por la opcion Reportes/Elementos 
Devolutivos y realizar las siguientes acetones: 

(;.;:,.rl}:.I)t;U;:~ .•. t0 d~ S,)!115.:-v-; ):.tnr o.~~,.(",~~{.}!t;.l~1 

E~t.:..tj/2-hC''''~ d1i' Ca":l(;~pv 

O\. .• tx<'>f":Jt»C'J('lr)(~ ~~ 

6t~t\~<I'j <h~:.s:1 ~'~;~H!¢:J~ 

1- Almacen seleccionar bodega (centro de costos) 
2- Seleccionar la opcion Devolutivos por Responsable 
3- Generar. 

1 Alm3(;en I j 13 COtAHi CiJt<1flLEJO ~1( TllOPClW >I.NO DI,; BDG()TA ..:J 
to Iarietas &;, Kerdex 

(~. £;xistenr:i6< Elerna(l!OS DeyokltiY~ en 8od~3 
r . .t::)'i~te:1c~~ EjE'IM(lI~ Oe'iolvti'~~ p~son!lt<!Jd() 
r: Devoiu(;V'O~ pOT ~ 

;>;')!_9!9'J!~ •• ' :[~'~v~;(i1iVoi-p&"f~~4;;.;;sab!~ ',,-.-. ~""'''' , •.•• _ .• - ..... ~ .. ;r:::; .• ,,- ..•.•..•. ~ 

(' fi~gd 
r S-iY.tX, eel') 

. 
o ~ ueMf,,; l~-""'l 
~3 

8 
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Nota: este informe es demasiado extenso en algunas subunidades, por 10 que se 
recomienda exportar a excel. 

',' 

L\STl1TTO \'AOO\,\1 Pl::.\TfESClAIUO v C.WCT:U,RJO L\'I'IX 

!iH'1J Iff;" )\I.!nJ<) \{ns..O?O:"JHSv OJ: 1$0{;. jJ. 
n, \C'.\5 l.lf, fa \!t:" I OS Uf.\ (}U TrYO~ 

n,nu. :-:.:.' 

' .. ", 

.. • !> ~ •.•• LA .• !<;.:.:": :.,N': •••...• 
)J!.t\l.. 

;:(.~ .: M!:!:.";. :t_"~l 
~!lLu, 

: •.• .1;. aJ':'J;-'-. "v;, : •. 
~;.1 ' . ,:--;::: , 

;~ . ",' !l.:. ..• ~:;. r;;v ~ .• "'~ 
~J, \l_ 

r ~:. 'J~ lV.:A:-~A:~G 
!!!!J.\l.. (.~ :.~i 

~ 4: ;y •. 
\t\.SCJ •• 

!"S .: : '\} 
iHJ::C\. 

.\ ~L . >' .• ~ 
\1\'1\.(" tr':'!7.~- ~ 

A • ::;-:_'y 
\,,~( \. H:\~; 

A ... 
)J.\ •• ~.\' ;~:.~'.~:.":!-. 

4. Reporte Bodega Inservibles 

Muestra los elementos devolutivos inservibles y no utilizables, listos para dar de 
baja, de acuerdo al procedimiento establecido por el Grupo de Manejo De Bienes 
Muebles e Inmuebles, relacionados por categorfas de aplicativo peT. 

Para generar este reporte se debe ingresar por la operon Reportes/Elementos 
Devolutivos y realizar las siguientes acciones: 

i:ic~rrl)n':G:n1a5 Verfu)~l-a~ . } 
!:~Ol·t~rrt:a~ u.:· ~(Jn~urr.t: i . -.- ~-- ... ------- _---. , 
t:::'!.h*n!ot.. d~ C •. H":.l1n~(., G(.Hi~(~'[ltjo. ~ 

~~~~:~·~f{ii!~i:~~~~~~·:gi~~:?~~~l~¥~.~ii~~:·:~·.~_-~~~~ .. ::~~:~~:~.:.~~.: ~.~:~ 1 
M(Ni:!~;~nt(t -}nll F""'~tl.')~~ ! 
C>ln~~')!ld"'''1(.) f!~ F .• rd r ;JJ(j;-l'; ~ 

i .• ":.Qf1'.ioi!dndu t'$.,. t~alI(1a71 '.~,~ 
(;"unHf)Jjd':Uj<~ ,CI'it ~:.Qfdas :~t;C D~;!~nr1l:jr'lC;;d • 

E>:'$B(h"j(1Ct:i~ (I~") Cr t\~U<l)O ~ ~ 

tf-9:;;.r.tl<:.~C;(J:'~~·<) 

0'0 '?4 ""'PI' t>:l. ;:Jos 
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c 
t-Alrnacen seleccionar bodega inservibles 
2-Selecdonar devolutivos per placa y bodega 
3-Generar 

[" ijpClo;ies' .. ",----.---- .-------. . .. - - -- - - -- ---.- ---- .. - -- - --. -.- ------- ----- - .. --. -_. -- ----."""" .... -. 

1 ~~~"'." l1tl180DH<SERI191ES CCM,S BOGOIA .• :l .. };.il:~~ .• 11 
1 i~ I~l~t~ 10 K~rck::% 

r S"ldoc"'r!) 
r ~~;'b~~j: ~}i1~.~rit~~~~ 
r- Activ,)~ 

Metti: lnven!alio E;.:ce~ CQt7~Q~ i Eiac('~ 1 tletpont.,!:J1e l £en!IQ de cl)!t~$l F eclia de lngre~.!.J 
l ; . 

Verificar en los reportes, que corresponda el centro de coste 0 subunidad can la 
solicitada. 

JNSTITt"TO NAC10N.'\'L Pf.~1Tf:.;\CIARIO Y CARCELARIO I\'PEC 
us: B()llIYSI' RY!lSLl. S CO\!t EllOGOB 

J>1.A(;A~ Dr. £LE:'l£:--T():; Dn'OLtT1VOS 

-:;.; r,Ql.:U"o Ire O?..1.X$f'O'R'tt "H? .• .\(:(.W;-< ';' r. U:Y ,\(1():"'\ 

~ :-.' !:.Q~"::?(~ ':' : :),;';;w ;YA:i :f\.A\$?'):\.~ '!!;:!1..('.:;S ;;~..z 

J: ~ :O:'~~:', :j •• !.::.;)HS~.;!~· ;>.;%Ti. \"? .• !.~ :t.-l.H. 
}.! (.~ 0; ::i c: .•. st. ~"'/.t~,.'\O l>'?},'; }:.{: ;.:-:: ~J.. ~ x i~ ~~ 

s£:u,,::"1. ~~:1o;., ;(r:':-::~'::.\O~A!C~ .;.:;:.: •.•.• J~.;.s 

,);~::: 1t~:.,?:~:.'\ '1 • ..,.!,O~ !.0:s.,~ X:. .• ;·H:.t~J.)) HJ~ ~~·.~",~·l A l:.:;; ;-:<-~ 
':.c ~'::'j CD:.:j;?, ::'.0;,) !2:'.\,t.,;!,j;¢'?i-::"U :t.A:~ 
'!t.J<...:lvr, r"'.Ij).';~ :J,AJ:. :~fl.: !<;\ :!'i:O:',,"l.J., Ar.~ 

Reporte Parque Automotor, Armamento, Semovientes Caninos y Laboratorio 
de radios~seguridad. 

de reportes, seleccionar Elemento~ Ingresar at aplicativo 
fevo,utivoS 

por la pestaria 
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NOTA: Se recuerda que para parque autornotor, arrnarnento, semovientes caninos 
y laboratorio de radios-sequridad, se crearon almacenes independientes, por 10 
cual se debe repetir con cada uno el rnisrno procedimiento para obtener la 
informacion solicitada. 

1-En fa opcion de almaeen seleeeionar la bodega de la cual se va a tomar 
informacion 
2-seieecionar devolutivos por dependencia 
3-seleecionar centro de costos 
4- Ingresar c6digo del estableeimiento 0 subunidad r- Generar. 
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. Opciones. 

Almacen ;(j580DE'G:6:P,;Fio(jfAUT'O'~iioT'OR"-""""""--""""'~?J s 
(' I.$ll'.:ki> de Kaid0X 

r: h)tisl,errcias Ek:mr;mlo~ D-wcbAtf..'O:S ern BodeQ3 

(' s,xis!",nci<ls ElelUdnio$ De'1o:,,:~jV(}t petton~,20-.:t!) 

(' Devoiu\lv(I$' PI)! f.bc{$ 

(" ,t,odl:l(l,l< 

r~ s ")d,, .: efO 

(.' Di:. .•• )btivo"; pcl O<:-:penden,;ia 

C B3i.a~ de- lnveni "j~) ~'CI pI"K'r) 

En este reporte es importante identificar que el centro de costos seleccionado 
corresponda a la subunidad de la cual se requiere ta informacion 

EP.6.MSC PICOTi~, BOGOTA, DC 

J~STITUTO MCIOXAL PEMTEf\CIAIUO Y CARCELARIO I~PtC 
-----_.'_,---- 

j [ -:: .. ;~".' '~'i:' :)1'::: """1'"·''''''' ... s ••• 
..~~_~_._~~~._.u_.~~ 

E PLlC-,I' -,----------'- 

O~_.--_+----------------------------~---,--r---r---~ 
'" ~('::'!L 1,\,,,::i,,,1t,,,k,,,'I,,,,,,,,,,,,,,,,,,, .. ,.,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, D",,,~,,~,I,,,~:,,:,,,i,;,,,n,,,,,,, .• ,,,,,,,,,,,,, __ ,,,,,,,,,, •• ,,,,, •. ,,, .• ,,,_,,_""",1 ,_,~'l,~~_t~i! ;(td~~~i!'~~~ 

ImfD'TO 

. ~! . 
•••. ·1 : !.:.::8~~Ei.\ i~X: i}SE c'_: ?l.J~A: ~~~l;~: Y.1\ ~ A r~lLK$\~·.:·.{1S) ~~,u 

:·?E~PC~E~ ~:C~:!.0 ::,: f :SD? 81::£~\'r!~ ~::r: . .\l 
:O\iE L'~r!!I.!-~ SiE!?L: A.:1.~~S.~D DE ~.~.~.G.?'O~ ; so ~C;(n ~.U.;·:'~~ 
~;~. ~E.i":I~ '\,i'lZZrHZ:H~: :~!~ 
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Despues de consolidar la informacion en el formato Excel "Cornparativo de saldos 
SIIF- PCT', anexo al presente documento, se debe efectuar el anal isis de las 
diferencias que se presentan y aSI determinar si se debe reclasificar 0 ajustar las 
cifras, de tal manera que los Estados Financieros reflejen la realidad contable con 
valores razonables, confiables y utiles. 

Se sugiere que al efectuar el analisis se verifiquen algunos aspectos, que pueden 
presentarse: 

1. Reclasificacton de las diferencias por cornpensacion. 
Ejemplo: Un Equipo de compute que esta en servicio en el aplicativo PCT y 
en SIIF esta registrado en la cuenta contable 1635 Bienes Muebles en 
Bodega. Esto indica que se debe reclasificar a la cuenta contable 167002 
Equipo de Compute. 

2. Reclaslficacion de bienes inservibles. 
Ejemplo: En un establecimiento la bodega de Inservibles en PCT presenta 
un saldo. En SIIF Nacion, este saldo se encuentra registrado en las cuentas 
de propiedad planta y equipo (Oesde la 161101 hasta la 168090). Esto 
indica que se debe reclasificar el saldo a la cuenta de Orden 8315 
ACTIVOS RETIRAOOS, subcuenta 831510 Propiedades, planta yequipo. 

3. Bienes transferidos por el Grupo de Manejo de Bienes Muebles e 
Inmuebles. 
Ejemplo: Se traslada a un establecimiento sillas para uso de los 
funcionarios y al lIegar al centro penitenciario, el funcionario encargado de 
Alrnacen verifica en PCT el traslado realizado por el Grupo de Manejo de 
Brenes Muebles e Inmuebles pero no informa al funcionario de 
Contabilidad, quien debe registrarlos manualmente en el aplicativo SIIF. 

Una vez identificada esta situacion, se debe verificar si el traslado se realize 
en la vigencia 0 es de vigencias anteriores. 

En el primer caso, en la vigencia, se debe ajustar la cuenta de propiedad 
planta y equipo correspondiente, debitandola por el valor de los elementos 
trasladados y acreditar la cuenta contable 320801013 "Traslado entre 
unidades de una misma entidad contable publica-bienes y servicios". 

En el segundo case, vigencias anteriores, se debe ajustar la cuenta de 
propiedad planta y equipo correspondiente, debitandola por el valor de los 
elementos trasladados contra la cuenta contable 320801 "Capital Fiscal" 

Es importante que la cornunicacion entre los funcionarios de Almacen, 
Contabilidad y demas funcionarios de cada una de las subunidades, sea 
permanente y asertiva, con el fin de alcanzar las metas y objetivos planteados 
fara mejorar la qestion del Instituto de manera continua. ~ 
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Cualquier inquietud que se presente en el proceso, por favor comunicarla a los 
funcionarios encargados de cada regional en el Grupo Contable de la Direcci6n de 
Gesti6n Corporativa. 

Agradeciendo su gesti6n y cumplimiento. 

Atentarnente, 

"""""""-~~r:n::1i"',,,"~T'I RIG U EZ 
Director Gesti6n Corporativa 

Anexo: formato en Excel "Comparative de saldos SIIF- PCT" 

Reviso: Ana Cristina Diaz Martin!> - Coordinadora Grupo Contable &. 
laborado par: DG. Esneider ve~quez Romerc/Oiana Marcela Moreno Malaver.~ 

Archive: C:\Users\EVELASQUEZR\Documents\Copia documentos 
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