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Bogota D.C., 07 DIC 2017

Sefior(es)

DIRECTORES REGIONAL CENTRAL, OCCIDENTE, NORTE, ORIENTE,
NORESTE, VIEJO CALDAS Y ESCUELA PENITENCIARA Y
ESTABLECIMIENTOS DE RECLUSION CONTADORES Y ALMACENISTAS

ASUNTO: Conciliacidn propiedad planta y equipo, SIIF NACION contra PCT
almacén

Teniendo en cuenta la importancia de realizar la conciliacion contable entre SIIF
Nacién y almaceén aplicativo PCT, me permito dar a conocer las instrucciones para
generar los reportes indispensables para la conciliacion, depuracion,
reclasificacién de los valores reflejados en las cuentas del Balance que conforman
la propiedad, planta y equipo de cada una de las Subunidades.

Lo anterior permitira al Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC dar
cumplimiento con lo establecido en resolucién 533 de 2015 emitida por la
Contaduria General de la Nacidén y demas normas relacionadas con la transicion
al Marco normativo de la entidad y asi determinar los saldos iniciales de los
Estados Financieros de Apertura -Normas Internacionales de Contabilidad Sector
Publico NICSP.

El funcionario encargado de almacen en cada dependencia debera generar y
entregar los reportes del aplicativo PCT al funcionario de Contabilidad con corte 30
de noviembre del 2017. Se aclara que el reporte de PCT “Elementos devolutivos
en servicio”, es acumulado y no permite generar por un rango de fecha
determinado.

Esta actividad debe realizarse todos los meses, durante los cinco (5) primeros dias

de cada mes, una vez se actualice el aplicativo PCT con los ejecutables enviados

por la oficina de sistemas de informacion, ingeniera Jacqueline Ortegon correo@
Diacqueline.ortegon@inpec.qov.co
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El funcionario de contabilidad, debe generar con corte a 30 de noviembre de 2017,
el reportes de SlIF Nacion “Auxiliar Contable por PCI", con el fin de efectuar la
conciliacion, depuracidn y reclasificacidon mensual y mantener depuradas las cifras
en los Estados Financieros del Instituto.

Adicionalmente, debera diligenciar el formato en Excel “Comparativo de saldos
SliF- PCT", anexo al presente documento y enviarlo al Grupo Contable a mas
tardar el 14 de diciembre del affio en curso a los correos
esneider.velasquez@inpec.gov.co y contabilidad.scentral@inpec.gov.co

Es necesario que esta actividad se continde realizando mensualmente en cada
una de las subunidades.

A continuacién se envian las instrucciones para generar los reportes del SIIF
Nacion y el aplicativo PCT.

Sistema Integrado de Informacién Financiera — SlIF Nacién

Ruta: CON/Reporte- Reporte Auxiliar Contable por PCI.

Ingresar la siguiente informacion:

1. fecha del dltimo corte a conciliar.

2. PCI de la subunidad de la cual se va a tomar la informacion “PIC_Desde al
PCI Hasta".

3. cuenta contable de la propiedad planta y equipo y/o depreciacion (PCI

Desde: poner primer cuenta y PCI Hasta: poner la ultima cuenta a solicitar.

seleccionar en Datos Especificos: Auxiliares Externos

Auxiliares Externos, dejar vacio para que tome todos lo auxiiiare@
existentes

K& click en Ver Reporte

o b
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Lo antenor se puede visualizar en la siguiente imagen.
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REPORTES APLICATIVO PCT

1. Elementos devolutivos en bodega
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Muestra los elementos devolutivos bienes muebles nuevos diferentes a parque
automotor, armamento, semovientes caninos y laboratorio de radios-seguridad,
tales como los adquiridos por la subunidad, transferidos por el Grupo de Manejo
De Bienes Muebles e Inmuebles, donacion entre otros; que se encuentran en

bodega relacionados por categorias de aplicativo PCT.

Para generar este reporte se debe ingresar por [a opcion Reportes/Reporte

Contable y realizar las siguientes acciones:

Amacén Procesos Edicion Ver Reportes

% BDOEA g%

4 Tablas Basicas
/. Elementos de Consume. .
a4 Elemantes de Consume Controlado
b Elomentos Devclutras.
theamiento entre Fachas
& Conaclidado de Entradas
7 Copsolidsto da Salidas
Consolidads ¢o Salidas por Dependencia
Esladisticas da Consumo

Dapracestiones,

B Benss depreciados

Consutas [atos Basicos Herramientas
R 1

¥

. hnpresite Cod

Qo Y

oo Basras para Placas.

s

1- Seleccionar la pestaria Devolutivos.

2- Tipo Reporte seleccionar Acumulado

3- Almacen seleccionar bodega (centro de costos)
4- Tipo de Administracion seleccionar Todos

5- Localizacion seleccionar En bodega

6- Mes del Informe seleccionar el mes a conciliar,
7- seleccionar todos los centros de utilidad.
Generar.
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Tipo de Reporte
" Mensual * Acunudado
Alnacén
{113 COMEE COMPLEID METROPOLE v
Tipo de Administiacién g
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Localizacidn A
{En Bodega =i 3
Mes del Informe o2 2
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INPEC
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Lo anterior se puede visualizar en la siguiente imagen.

A7 TQUIDAD  EE

Revisar en el reporte que la localizacion corresponda “En Bodega”, el centro de
costo seleccionado y al mes solicitado.

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO INPEC
"113 COMEB COMPLEJO METROPOLITANO DE BOGOTA"

REPORTE CONTABLE DEVOLUTIVOS
INFORME ACUMULADO AL 102617

Tipo de Administraciébn:  Todos Localizacion Elementos:  En Bodegs

DESCRIPCION VER.COSTO VLR DEPRE CIACION
HERPAMIENTAS MANUALES Y ACCESO 320.000.00 0.1
EQUIPO Y ELEMENTOS DE SEGURIDAD ¥ 43840643800 0.00
EQUIPO Y MAQUINAS PARA SONIDO Y § 128,540.000.00 0.00
EQUIPO Y MAQUINARIA CONSTRUCLIO 7, 500,600.00 HREY
EQUIPOS Y MAQUINASDEELEMENTOS L 18,381,736.00 4.0
MOBILIARIO Y ENSERES 2425216586 G40
ELECTRODOMESTICOS 6.500,000.00 0.0
EQUIPO DE COMUNICACION §8,164,152.16 6.0
EQUIPO DE COMPUTACION E DMPRESIC 38,265,701.00 050
TOTALES 783.960,197.01 3.06

F o TODOS PORUN
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2. Elementos devolutivos bodega (No Explotados)

Muestra los elementos devolutivos bienes muebles diferentes a parque automaotor,
armamento, semovientes caninos y laboratorio de radios-seguridad, que estaban

en servicio y fueron devueltos a la bodega, relacionados por categorias de
aplicativo PCT.

Para generar este reporte se debe ingresar por la opcién Reportes/Reporte
Contable y realizar las siguientes acciones:

Amacén Procesos Edicion Ver | eioios | Consultas Datos Basicas Heramventas veptanas 2
THELDI TN ks ' |
e e e s e Elsamentos de Consumo.. ?--..._..‘... e s
Elemantos de Consumo Controiado
Elemantios Davolutivos.
fdodaienc eotre Fechas
. Consslidado de Entradas
. Copsolidado de Salidas
¥ Consolidade de Satidas por Dependencia

B

A Estadisticas ¢e Gonsumo »
. Ospieciacioneg
§  Gieces deprecindus
~ pd Repaorte Contable . : & ¥
; Pgz y Sahas
%mp:c-sir')nrcm}go Hotres para E!ac$£ i

1-Pestafa seleccionar Devolutivos.

2-Tipo Reporte seleccionar Acumulado
3-Almacen seleccionar bodega (centro de costos)
4- Tipo de Administracion seleccionar Todos

5- Localizacion Seleccionar No Explotados

6- Mes del Informe seleccionar el mes a conciliar.
7- Seleccionar todos los centros de utilidad.



() Mu\uusﬁ;:a iNPEC e NUEVO PAIS

Imzeitte hacional Peptianciang y Carcelario

8- Generar.

Reporte Contatie

R T

1 e, Devoldtives | Crmsuns | i

Tipe de Fepotie -
L Mensusd = douedado 2

3B {113 COMEB COMPLEID METROPOL v |
D0 de SOOI . i
4 {Todos B
Leveafmaein. . - o o el e
S 7 2 {Huviemtsr.. i
7 P, i Todos us Ceesros da Utiitad
A A PP A S P L |

v Incluin Devolaivos Gasio

4 T Genedar Sclo Tpo Gasto

Revisar en el reporte que la localizacion corresponda a “No Explotados™, el centro

de costo seleccionado y al mes seleccionado.

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO INPEC

"113 COMEB COMPLEJO METROPOLITANOC DE BOGOTA"
REPORTE CONTABLE DEVOLUTIVOS

INFORME ACUMULADO AL 112017

Tipo de Administracion:  Todos LocalizaciénE lamenton:  No Explotdos

CATEGORIA DESCRIPCION VLR, COSTO VLR DEPRECIACION
AS MANUALES Y ACCESO 238.000.00
JUINAS PARASONIDO Y § 434 000.00
E UINARIA CONSTRUCCIO 138.046.424.38
EQUIPO ¥ MAQUINARIA DEPORTE GIMN 311,540.00
wild EQUIPC DE FOTOGRAFIA PROYECCION) 874,605.00
0803 EQUIPOS Y MAQUINASDEELEMENTOS L 330,600.00
4701 MOBILIARIO Y ENSERES 348856704
0702 EQUIPO ¥ MAQUMNAS MAQUINARIAYE 3,380,010.00
0703 ELECTRODOMESTICOS 10,538,057.14
0801 EQUIPODE COMUNICACION 43000720
0802 EQUIPO DE COMPUTACION E IMPRESIO 274482400

1602 MAQUINARIA Y EQUIPO DE RESTAURAN 161200000 000
TOTALES 185,881,136.96 184,119,692.23

3. Reporte elementos devolutivos en servicio

Muestra los elementos devolutivos bienes muebles diferentes a parque automotor,
‘?(armamento, semovientes caninos y laboratorio de radios-seguridad que estan en

7
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servicio, asignados a un responsable, relacionados por categorias de aplicativo
PCT.

Para generar este reporte se debe ingresar por la opcidén Reportes/Elementos
Devolutivos y realizar las siguientes acciones:

;’Q P"““I 'é-mmprf?f Mmam{\ 7

BN E 5y

Nmm én Procesos Edu-mn et
“‘*e f?.ﬁ % H BT oem B

:,‘._-- e e Elementos de Sposumo..

i Z  Elemeodus do Consume Gooliaindo

Elementas Devalutvas,

. Flovinterdo sntie Fechas

Canuchiodn dy Entradas

Lopschidnda de Satdas

Consobittacs de Saledos poe Degeadonos

Ssadsicus se Conaumo. . - L

Craptecinciones

Bienes degeciuton

Ecwta C..amﬁﬂlsr

Paz v ...alvcs

tmwnenén Codigo Bunno ik E'oa 28

H
‘
]

#
.
H
4
¢

Sanman

1- Almacen seleccionar bodega (centro de costos)
2- Seleccionar la opcién Devolutivos por Responsable
3- Generar.

‘& Reportes de Emﬁmﬂ&wﬁmw 3

A e T T

: Qpcmnes A

&lmacén f!ldCUMER COMPLEJO METROPOLITSNG DE BOGOTA .___g

..............................................................................................................

PO Taetas de Kardex g
i 7 Bustenzias Elementos Devolutives en Bodegs Bt a
i "t. a5 £ Devolutivos persanabeado LS
& = LS LiEment &2
il > er.fjm . g {7 Donbhajas de lnventanio
 Devokdivos por Plac

..... ' I Botves !
2 w if)wotaﬁwaﬂ - pot Rezpm 5 : g
i ™ Gasto a
"~ Devoldivos por Dependencia :

]
'l
il
'

" Halas de lewentaric por Flacs

SR8 !:\:L.temms e Ff-mm & un Mag O Movimiento Almacén pee Categods |

i Matnz et Excel  Betponsabls

S
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Nota: este informe es demasiado extenso en algunas subunidades, por lo que se
recomienda exportar a excel.

% 7 ¢ B # i v i [ J X ) )

t
INSTITUTO NACIONAL BENITENCIARIO ¥ CARCELARIO INPEC
L COMEE COUPLIN MO TROPOULITANG D B0GOTA
YLACAS DE FLEMENTOS DEVOLUTIVOS
Partmeires aelescicasdon yast el Regoae
¥ Ceitgn Ted Flasaa o Twta Bepandewun s Todee
C Caepen Tl Keugooadlar Joln Lrisdy « leda
COWGO Flaea ELEMINTO RESFONSARLE

CAY. Flan Nutesior VALOR CINTRO
b Bem Rl Astral PBewriptisn Eupdy Tipe Tede Nig Nomber
ghs MAGUINARIA Y EQUIDO [ERERT T
5 .’:.‘ FEREANENTAS WANUALEY ¥ ACCLSMES LG
¢
Yiw ! ¥ 3 MM Jownte & WANND 0000 " 149738 ANGLT0 ANGULO FRANCIICO GARRIBPAMG
4 STRAL MARCHL.
e : roneuw ALACSANDE . lenedly A L2300 MNGH T I ANGULO ANGULOFRANGITOO CARRIEPAND

SERLA MARCA:
#ia ] ' nms BALETATIG  Jaescviite A MNNR oot T oSEGINY  MARVARZ ALMARIGOMAR ANDEES EPAMS
) 7T P u\m\ TR0
NEH } * ane BLNIAGE  Deev A V0 Mo " NG
SIRIAL: \m.ct 1208

‘W] 3 roonns ANANCATG D A a0y MRG0 " 18N8 CHAVEZCORREA N
o sthaL,  Souw wuc & ENTIONKE

4. Reporte Bodega Inservibles

Muestra los elementos devolutivos inservibles y no utilizables, listos para dar de
baja, de acuerdo al procedimiento establecido por el Grupo de Manejo De Bienes
Muebles e Inmuebles, relacionados por categorias de aplicativo PCT.

Para generar este reporte se debe ingresar por la opcién Reportes/Elementos
Devolutivos y realizar las siguientes acciones:

Aima{:én Proc

.~"$£ BmARR 2@

T N

Tablas ﬁ,amcas » ﬁ,.. }
Elomentns de Sonsumo O AR

._ Tlumentos de Corstond Conliciado kY
""Eke_mentorz‘. Devolutivos.. m 1
Mesanventa sotte Fachoas
Canashdodo do Entiadas
Coaschdadn de Salkdos
Congofidado de Saltdas por Rependancia
t“smr‘whca-; s C‘onmmm 4
Da;vaciac wones.
Bson?sa“yﬂr‘ms Trmrrase e .. e

F‘.a.: y Sahkon _ s
lf- orezon Codigo Emm—u para P}Mac

R PP B PP I I e 8 I
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1-Almacén seleccionar bodega inservibles
2-Seleccionar devolutivos por placa y bodega
3-Generar

% R?mm:s de Cementos Mu*wos i

thme i 2 _
7 'ﬁ..': Almacén | 1131 B0D INSERVIBLES COMES BOGOTA

T aarw ds. K-:afdex
i e E sitencias Elementis Devolilivos enBodega

H

1 Ewstencias Elementos Develutivos personalizade
2 m S

Develutos o Responsable

© Devobdivos por Dependercia

.

Bajas de Inventaio por Flaca

 Esistencigs de Elementos & un Mes T Hovimiento Almasén por Categoria

ggga%rr*immmeme% Céffw Flascas | Responsatle | Centio de Costos | Fecha deJngie 41 ¥

..-...Al -

Verificar en los reportes, que corresponda el centro de costo o subunidad con la
solicitada.

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO INPEC

113 BODINRRVIBLLS COMER BOGOT A
PLACAS DE ELEMENTOS DEVOLUYIVOS

FRrARRRs 3 INIRASEA p A2 AF Ragenie

Plecss . Todss Depraderan s yaan

Respoasable . Tt

RISPONGABLE
i f!\a'.hj léj Facka K { X

SERIAL: MOTOR 4TCOMINICE

Reporte Paraue Automotor, Armamento, Semovientes Caninos v Laboratorio
de radios-sequridad.

Ingresar al aplicativo por la pestafia de reportes, seleccionar Elemento
fbevoluﬁvos

10
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NOTA: Se recuerda que para parque automotor, armamento, semovientes caninos
y laboratorio de radios-seguridad, se crearon almacenes independientes, por lo

cual se debe repetir con cada uno el mismo procedimiento para obtener la
informacion solicitada.

? F(‘Y‘nzm;me ktmm;m-
g_'g;nmcen Lmrcbcw £l

% Z«"{ z‘?}]%ﬂﬁﬁ

B i B

Verntanas ’é

suéﬂ "‘e’ef & s | = &L
! Tatdas ﬁasrws v !
Elemanios de Consuma R —
2 Eleesentos da Uonsuons Conbobads
Elementos Devolutivos..

7 Movonento entro Feshas

Cansolidade de Entradas

Copasoidads de Baladas

Consubdads de Salidas por Dapendencia
gstsdawcz& mt_:m\:s\m;.pu Pty e o F
Dopramsciones.

stmsw dermcsadm

] F?emn@ Cﬂntaa@e

: iz v E:mms

7, Impresin C:x?gc: Gsrraﬁ pam F‘Istcw

1-En la opcion de almacen seleccionar la bodega de la cual se va a tomar
informacion
2-seleccionar devolutivos por dependencia
3-seleccionar centro de costos
4- Ingresar cédigo del establecimiento o subunidad
{5« Generar.

Lk
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i Reportes de Hementos Davolutivos

wanemman s ST Ry SR L W r e SN S e L R e SR A

| Opcones

1 % Almacén |05 aaﬁé’é; PAROUE At,mmcifﬁé """"""""""""""" z @ sees }% 5
. Td-f?'-’rias ::Se dedex
| ¢ Existencias Elemartos Devaluiivos en Bodegs
" Esistencias Elementos Devolutivos personalizado
11 " Devoltivos por Flace ey i
] [ Agtivos ;
j 7 Devolutives por Responsabls = i 121
2 M & Devolitivas par Dependsrncis i
i) Béqa&deimentamw%w

[ Bodegs i
I Saldo cers
i Conbaiss da vertanio ]

" Esistencias da Eremﬁntos &un Mes f“ ) }g!wmenm Alnacén por ta%egma

| Matiz Invertasio Excel Qenhe de Lostos -

3 % W Centio de Coslos
v Genew Centio de Ditidad Agupada
3 EPAMSC PICOTA BOGOTA DT '
| A 4 r

En este reporte es importante identificar que el centro de costos seleccionado
corresponda a la subunidad de la cual se requiere la informacion

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO INPEC

Flemeatss Develutivos por Dependench

ol dependencia: 110111 Nombre: EPANSCPICOTA 30@}?’11}?

Hati ELEMINTO RESPONGABLE

(OBiGO VALOR

Soual | St Deerelin | Tds |?5F€| Tk li}mmu Calth Soubre
: HECE - O 0 TRLLE ARCILA HUGU AT

MARCE:  BTERNATECN

TR D

HAICK:  WEEmanEy

SERIL WO NOTOR ANV NOIRASBWVIITHIERLAN
'f TOTAL DRV LUV O LS @
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Después de consolidar la informacién en el formato Excel “Comparativo de saldos
SIIF- PCT", anexo al presente documento, se debe efectuar el analisis de las
diferencias que se presentan y asi determinar si se debe reclasificar o ajustar las
cifras, de tal manera que los Estados Financieros reflejen la realidad contable con
valores razonables, confiables y tiles.

Se sugiere que al efectuar el analisis se verifiquen algunos aspectos, que pueden
presentarse:

i

Es

Reclasificacion de las diferencias por compensacion.

Ejemplo: Un Equipo de computo que esta en servicio en el aplicativo PCT y
en SlIF esta registrado en la cuenta contable 1635 Bienes Muebles en
Bodega. Esto indica que se debe reclasificar a la cuenta contable 167002
Equipo de Computo.

Reclasificacion de bienes inservibles.

Ejemplo: En un establecimiento la bodega de Inservibles en PCT presenta
un saldo. En SIIF Nacion, este saldo se encuentra registrado en las cuentas
de propiedad planta y equipo (Desde la 161101 hasta la 168090). Esto
indica que se debe reclasificar el saldo a la cuenta de Orden 8315
ACTIVOS RETIRADOS, subcuenta 831510 Propiedades, planta y equipo.

Bienes transferidos por el Grupo de Manejo de Bienes Muebles e
Inmuebles.

Ejemplo: Se traslada a un establecimiento sillas para uso de los
funcionarios y al llegar al centro penitenciario, el funcionario encargado de
Almacén verifica en PCT el traslado realizado por el Grupo de Manejo de
Bienes Muebles e Inmuebles pero no informa al funcionario de
Contabilidad, quien debe registrarlos manualmente en el aplicativo SlIF.

Una vez identificada esta situacion, se debe verificar si el traslado se realizd
en la vigencia o es de vigencias anteriores.

En el primer caso, en la vigencia, se debe ajustar la cuenta de propiedad
planta y equipo correspondiente, debitandola por el valor de los elementos
trasladados y acreditar la cuenta contable 320801013 “Traslado entre
unidades de una misma entidad contable publica-bienes y servicios”.

En el segundo caso, vigencias anteriores, se debe ajustar la cuenta de
propiedad planta y equipo correspondiente, debitandola por el valor de los
elementos trasladados contra la cuenta contable 320801 “Capital Fiscal”

importante que la comunicacién entre los funcionarios de Almacén,

Contabilidad y demas funcionarios de cada una de las subunidades, sea
permanente y asertiva, con el fin de alcanzar las metas y objetivos planteados
g)ara mejorar la gestion del Instituto de manera continua.

13
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Cualquier inquietud que se presente en el proceso, por favor comunicarla a los
funcionarios encargados de cada regional en el Grupo Contable de la Direccién de
Gestién Corporativa.

Agradeciendo su gestién y cumplimiento.

Atentamente,

JOSE NEME RIGUEZ
Director Gestion Corporativa

Anexo: formato en Excel “Comparativo de saldos SHF- PCT"

Reviso: Ana Cristina Diaz Martln% — Coordinadora Grupo Contable
ﬁvﬁlabomdc por: DG. Esneider Velasquez Romero/Diana Marcela Moreno Malaver.
Archivo: C:\Users\EVELASQUEZR\Documents\Copia documentes
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