INPEC

.Bogoté, D.C,

21 ABR 2005

DIRECTIVA TRANSITORIA

ACTIVIDADES PARA SUPRESION DEL
ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE
MEDIANA SEGURIDAD Y CARCELARIO LA
CEJA

A. Finalidad

Impartir instrucciones y establecer responsabilidades frente a las actividades que se
deben desarrollar en cumplimientoc a la terminacién del comodato No.
2021.09.06.044.203 del Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad y
Carcelario La Ceja.

B. Referencias
1. Constitucion Politica de Colombia de 1991.

2. Ley 65 de 1993, «Por el cual se expide el Cddigo Penitenciario y Carcelario”
maodificada por la Ley 1709 de 2014, “Por la cual se reforma la Ley 65 de 1993,
la Ley 599 de 2000 y la Ley 55 de 1985».

3. Ley 594 de 2000, «Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se
dictan otras disposiciones»,

4, Ley 906 de 2004, «Por la cual se expide el Cddigo de Procedimiento Penal»..

5. Ley 1453 de 2011, «Por medio de la cual se reforma el Cddigo Penal, el Cédigo
de Procedimiento Penal, el Cédigo de Infancia y Adolescencia, las reglas sobre
extincién de dominio y se dictan otras disposiciones en materia de seguridad».

6. Ley 1952 de 2019, «por medio de la cual se expide el Codigo General
Disciplinario, se derogan la Ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la Ley
1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario».

7. Ley 2094 de 2021, «por medio de la cual se reforma la ley 1952 de 2019 y se
dictan otras disposiciones».

8. Decreto 407 de 1994, «Por medio del cual se expide el Régimen de Personal del
Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario»,

9. Decreto 111 de 1996, «Por ef cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de
1994 y la Ley 225 de 1995 que conforman el estatuto orgdnico de presupuesto»..

10.Decreto 4150 de 2011, «Por el cual se crea fa Unidad de Servicios Penitenciarios
y Carcelarios -USPEC, se determina su objeto y estructura».

11.Decreto 4151 de 2011, «Por el cual se modifica la estructura del Instituto
Nacional Penitenciario y Carcelario - INPEC y se dictan otras disposiciones».

12.Decreto 1069 de 2015, «Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Justicia y del Derecho»,

13.Decreto 1083 de 2015, «Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector de Funcién Publica».

14.Decreto 1142 de 2016, «Por el cual se modifican algunas disposiciones
contenidas en el Capitulo 11 def Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
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1069 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Justicia y del Derecho, y
se adoptan otras disposiciones».

15.Acuerdo 010 de 2004, «Por medio de la cual se expide el Reglamento General
para el manejo de los recursos propios del INPEC, generados en los
Establecimientos de Reclusions.

16.Resolucidén 501 de 2005, «Por la cual se actualiza la Organizacién interna de los
Establecimiento de Reclusién del Orden Nacional del INPEC».,

17.Resolucién 5557 de 2012, «Por la cual se desarrolfla la estructura organica y
funciones de las Direcciones Regionales del Instituto Nacional Penitenciario y
Carcelario (INPEC)».

18.Resolucion 70/175 de 2015, «Reglas Minimas de las Naciones Unidas para el
Tratamiento de los Reclusos (Reglas Nelson Mandela)” aprobada por la Asamblea
General de las Naciones Unidas».

19.Resolucion 533 de 2015, «Por la cual se incorpora, en el Régimen de Contabilidad
Publica, el marco normativo aplicable a entidades de gobierno y se dictan otras
disposiciones».

20.Resolucion 684 de 2015, «Por la cual se modifica la Resolucion No 5557 del 11
de diciembre de 2012, que desarrolla la estructura orgénica y funciones de las
Direcciones Regionales del Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario (INPEC)
>,

21.Resolucién 193 de 2016, «Por la cual se Incorpora, en los Procedimientos
Transversales del Régimen de Contabilidad Publica, el Procedimiento para la
evaluacion del control interno contable».

22.Resolucion 6349 de 2016, “Por la cual se expide el Reglamento General de los
Establecimientos de Reclusién del Orden Nacional - ERON a cargo del INPEC”.
modificado por la Resolucién 2492 de 2018».

23.Resolucidn 192 de 2018, «Por la cual se regula el uso de la fuerza y se adopta el
Modelo Uso de la Fuerza para el Sistema Penitenciario y Carcelario Colombiano,
se modifica el articulo 153 de la Resolucion 006349 de 2016 y se deroga la
Resolucion 5355 de 2012»,

24.Resolucion 2492 de 2018, «Por la cual se modifica el articulo 153 de la resolucion
No. 006349 del 19 de diciembre de 2016 "Por la cual se expide el Reglamento
General de los Establecimientos de Reclusion del Orden Nacional ERON a cargo
del INPEC».

25.Resolucién 4124 de 2019, «Por la cual se modifica el Manual Especifico de
Funciones y Competencias Laborales para algunos empleos de la planta de
personal del INPEC».

26.Resolucion 4488 de 2019, «Por la cual se deroga la Resolucién No 1606 del 06
de abril de 2016 y se declara obsoleto el documento Guia de requisitos para
solicitar ingreso a los ERON con cédigo PM-SP-G07 VO1».

27.Resolucién 243 de 2020, «Por la cual se desarrolla la estructura organica del
nivel central y se determinan los grupos de trabajo del Instituto Nacional
Penitenciario y Carcelario INPEC».

28.Resolucién 244 de 2020 «Por la cual se actualizan los cédigos y las siglas del
Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC»,

29.Resol 6076 de 2020, «Por medio de la cual se deroga la Resolucién No. 1203 del
16 de abril de 2012 se delegan unas funciones para la asignacion, fijacion y
remisién de internos y se dictan otras disposiciones».

30.Resolucién 6851 de 2022, «Por medio a de la cual se modifica el articulo 14 de
la Resolucion 6076 del 18 de diciembre de 2020».
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31.Resolucién 010383 de 2022 «Por la cual se determinan y reglamentan las
actividades de trabajo, ensefianza y los programas de educacién vélidos para
evaluacion y certificacién de tiempo para la redencién de pena en los
Establecimientos de Reclusion del Orden Nacional, y deroga las Resoluciones
2392 de 2006, 2521 de 2006, 2906 de 2006, 3190 de 2013, 3768 de 2015 y
deja sin efectos la Circular 016 de 2012».

32.Resolucion 221 de 2023, «Por la cual se deroga la Resolucidon 1730 del 14 de
marzo de 2022, se modifican los articulos 3, 8 y se deroga el articulo 9 de la
Resolucién 5557 del 11 de diciembre de 2012, por la cual se desarrolla la
estructura organica de las Direcciones Regionales del Instituto Nacional
Penitenciario y Carcelario».

33.Resolucion de 2023, «Por la cual se deroga la Resolucién 1728 del 14 de marzo
de 2022 y se modifican los articulos 26 y 27 y se adiciona el articulo 26A a la
Resolucién 243 del 17 de enero de 2020, por la cual se desarrolla la estructura
organica del nivel central y se determinan los grupos de trabajo del Instituto
Nacional Penitenciario y Carcelario».

34.Resolucién 1753 de 2024, «Por medio de la cual se expiden las pautas para el
Tratamiento Penitenciario y se revocan las Resoluciones 7302 de 2005 y 1076
def 14 de abril de 2015».

35.0ficio No. 2016EE0000724 de 2016, «Sobre Proceso para la cancelacion de
cuentas bancarias Recursos Propios y Nacion».

36.PE-PI-G12, Guia para Creacién, Fusion o Integracién, Cierre Temporal y
Supresion de ERON version oficial».

37.PM-DA-PLO1, Politica Institucional de Derechos .Humanos Enfocada en la
Promocidn y el Respeto, version oficial».

38.PM-SP-M06 Manual Trasiado o Remisiones de Personas Privadas de la Libertad
version oficial.

39.PA-GF-M01 Manual Contable version oficial

40.PA-DO-M01 Manual de Gestiéon Documental versidn oficial.
41.PA-LA-M02 Manual de Manejo de Bienes version oficial.

42.PA-LA-M0O1 Manual de Material de Defensa y Municiones version oficial.
43,PA-TH-MO01 Manual para el Traslado de Personal versién oficial.

44.Demas documentos del Sistema de Gestién Integrado ISOlucion.

C. Vigencia

Del 14 de abril hasta el 30 de diciembre de 2025

El ERON de La Ceja del Tambo, municipio ubicado en el Departamento de Antioquia,
Su cabecera municipal esta a 41 kilbmetros de Medellin, con una poblacion
aproximada de setenta mil ochocientos sesenta y ocho (70.868) habitantes, fue
fundada en el afio de 1789 por Maria Marulanda Londofio; en este municipio se
encuentra construida la edificacion donde funciona el Establecimiento Penitenciario
de Mediana Seguridad y Carcelario de la Ceja, ubicado en la Carrera 18 N° 20-54,
zona céntrica del perimetro urbano del Municipio de La Ceja, oriente antioquefio; el
cual se encuentra a cargo del Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC -
Direccion Regional Noroeste, funcionando hace 15 afios en la misma edificacion, con
03 pabellones.
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Mediante oficio 514 EPMSC 20241E0236793 de fecha del 03 de diciembre de 2024, |
el Director del ERON informa a la Direccion General y Regional Noroeste, la
terminacion del comodato No. 2021.09.06.044.203.

E! dia 02 de abril de 2025, segiin consta en acta No. 02 del Consejo Directivo del
Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario, considerd y avalé el cierre del
Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad y Carcelario de La Ceja.

En consecuencia, la Direccién General en cumplimiento a la decisién del Consejo
Directivo expedird Resolucién para suprimir de la estructura organica del INPEC el
Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad y Carcelario de La Ceja y
aprueba la presente directiva que determina las actividades a cumplir por parte de
las dependencias del Instituto.

A. MISION GENERAL

Garantizar el cumplimiento de las misiones particulares de las dependencias del nivel
central, nivel regional y del establecimiento de reclusion, con el fin de materializar
la supresion el cierre del establecimiento penitenciario de mediana seguridad y
carcelario de la ceja y la entrega del inmueble al municipio.

B. MISIONES PARTICULARES
1. Direccién Custodia y Vigilancia

1.1. Supervisa el cumplimiento de la presente Directiva, procurando la sinergia
institucional.

1.2. Presenta a la Direccién General el informe de actividades ejecutadas como lo
establece la Guia PE-PI-G03 Guia para la gestion de la doctrina institucional.

1.3. Presenta al Director General, el proyecto de distribucion de las personas
privadas de la libertad, recluidos en el Establecimiento Penitenciaric y
Carcelario de Mediana Seguridad de La Ceja, para su traslado a otros ERON.,
incluida la poblacién en domiciliaria.

1.4. Subdireccion de Seguridad y Vigilancia

1.4.1. Coordina con la Fuerza Publica los apoyos que se requieran para la ejecucién
de la Presente Directiva.

1.4.2. Informa a la Direccién de Custodia y Vigilancia el avance y cumplimiento de
los traslados o reubicacion laboral efectuados.

1.4.3. Coordina con la Direccion de Gestidon Corporativa - Grupo de Armamento e
Intendencia y la Subdireccion de Cuerpo de Custodia, el traslado o custodia
de las armas de fuego, municiones, agentes quimicos (gases), chalecos de
proteccidén balistica y todos los elementos que hacen parte del material de
defensa del establecimiento.

2. DIRECCION GESTION CORPORATIVA

2.1. Imparte instrucciones que se deben tener en cuenta durante el proceso de
cierre y los procesos Logistica y Abastecimiento, Gestién Financiera y Gestién
Documental del Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad vy
Carcelario La Ceja.

2.2. Verifica que los procedimientos financieros y logisticos del Establecimiento
Penitenciario de Mediana Seguridad y Carcelario La Ceja finalicen y su
informacién sea conciliada previamente.

2.3. Verifica que el acervo documental de dicho Establecimiento de Reclusidn, sea
organizado vy transferido de acuerdo a la normatividad vigente.
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2.4.

2.5,

2.6.

2.7.

2.7.1

2.7.2

2.7.3

2.7.4

2.7.5

2.7.6

2.7.7

2.7.8

2.7.9

000008 .ﬁ’éc 2 1 AR 2005

Verifica el acompafamiento cle manera permanente al mencionado
Establecimiento para garantizar la liquidacién de todos los procesos
contractuales celebrados en las vigencias anteriores.

Solicita al drea de Gestion Corporativa de la Direccién Regional Noroeste,
certificacion de haber sido subsanada cualquier accién de mejora, como
resultado de auditorias internas o externas para el establecimiento objeto de
cierre,

Solicita a la Direccién Regional Noroeste, Acta General de cierre de todos los
procesos de responsabilidad de la Direccidn de Gestién Corporativa.

Grupo Contable

Imparte instrucciones al ERON que recibe, indicando los registros contables
que debe realizar en lo referente al traslado de bienes y la incorporacion de
la informacidn contable del ERON supr;mido

Depura la informacién contable del Establec:mlento Penitenciario de Mediana
Seguridad y Carcelario La Ceja con cada dependencia que genera dicha
informacién, identificando las inconsistencias, dejando constancia de lo
actuado en acta debidamente firmada por los intervinientes, el funcionario
de Gestidn Corporatxva y el Director como Ordenador del Gasto

Verifica los terceros constituidos en los ingresos, gastos, cuentas por pagar,
cuentas por cobrar, a fin de garantizar que la informacién contable no
presente terceros genéricos, como tampoco, que el tercero sea el mismo
Instituto o Establecimiento. Como resultado de esta actividad, debe expedir
una “CERTIFICACION” donde indique que fueron revisados, depurados y se
encuentran plenamente identificados con nombre cédula o NIT, seglin el
caso; asi mismo que presentan saldo con naturaleza contraria.

Elabora las conciliaciones bancarias de cada una de las cuentas de ahorro y
corrientes del ERON, como también gestiona la depuracién de las partidas
conciliatorias, toda vez que no deben quedar pendientes de conciliar.

Coordina con el Grupo de Armamento e Intendencia, Grupo de vehiculos,
Grupo de Manejo Bienes Muebles y Grupo Operativo Canino, para verificar
el inventario de los bienes y con el soporte de salida de los bienes y el
reporte generado del PCT,

Realiza el ajuste contable correspondiente (en bodega, servicio,
mantenimiento, bienes no explotados y cuentas de orden), verificando que
se adjunte el correspond|ente inventario individualizado, identificado cada
bien y valorado (valor individual y total).

Realiza el cierre financiero y logistico de ia vigencia 2025 del Establecimiento
Penitenciario de Mediana Seguridad y Carcelario La Ceja de acuerdo a las
instrucciones impartidas por el proceso de Gestién Financiera,

Verifica en el Sistema de Informacion Financiera SIIF - Nacién y aplicativo
PCT la informacién relacionada a las propiedades planta y equipo.

Solicita el acta de conciliacidn de la informacién contable con cada una de
las demas dependencias del establecimiento (Tesorerfa, Almacén y demads
dependencias) que intervienen en el proceso contable debidamente
refrendada por los intervinientes en la actividad y el Ordenador del Gasto.

2.7.10 Elabora y presenta las declaraciones tributarias que sean necesarias ante la

2.7.1

DIAN o la Administracién de Impuestos Municipales, efectuando el pago
correspondiente y oportunamente.

1 Imparte las instrucciones correspondientes para realizar el cierre de cada
una de las partidas que forman parte de la informacién contable del
establecimiento antes del cierre de la vigencia.
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2.7.12 Levanta acta de cierre definitivo de estos procesos, adjuntando el Gltimo ‘

reporte de SIIF-Nacién, soportes de traslado de bienes con sus respectivos
registros contable, actas de remesa de los bienes identificados, cuantificados
y valorados, certificaciones bancarias y demas soportes que se hayan
producido durante el proceso de cierre.

2.8. Grupo de Presupuesto

2.8.1

2.8.2

2.8.3

2.84

2.8.5

2.8.6

2.8.7

2.8.8

2.8.9

Actualiza la informacién presupuestal con base en la documentacidn recibida
del Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad y Carcelario La
Ceja, asl:

a. Suspende el trdmite de actos administrativos que afecten el presupuesto
de gastos, excepto o que corresponda a obligaciones ya adquiridas.

b. Aplica los procedimientos a que haya lugar para el reconocimiento de
las obligaciones.

c. Reintegra los saldos no ejecutados de la vigencia actual con cargo al
establecimiento suprimido, verificando gue efectivamente no se hayan
dejado obligaciones sin respaldo presupuestal que cumplan requisitos
para ello.

d. Verifica las obligaciones pendientes, viabilidad y legalidad para su pago
posterior y las razones por las cuales no fueron tenidas en cuenta
oportunamente.

Identifica antes del cierre de vigencia de 2025, los gastos causados y no
registrados en el Sistema SIIF- Nacién como impuestos o servicios publicos,
bonificacidon PPL nacién, proyectos productivos a cargo (recursos propios),
entre otros.

Solicita a las dependencias de sede central que corresponda, los valores
requeridos identificando si son impuestos, bonificacion PPL Nacién u otros
rubros y no cuenta con apropiacion.

Expedir CDP de todas las acreencias (nacidn y propios) que requiere dejar
al dia antes del cierre del ERON.

Expide compromisos de todas las acreencias (Nacion y propios) que requiere
dejar al dia antes del cierre del ERON.

Compromete saldos de CDP cuando identifique que se requiere o hace falta
registrar el compromiso en el Sistema SIIF - Nacién.

Reduce compromisos con saldo cuando identifique que corresponde a
valores que definitivamente no serdn pagados.

Obliga saldos de compromisos previa solicitud de anticipo PAC a Tesoreria,
teniendo en cuenta que si no obligan los compromisos deben ser reducidos.

Reporta mediante relacion detallada que subunidad se hace cargo de los
pendientes financieros una vez se haga efectico el cierre del ERON.

2.8.10 Verifica en el Sistema de Informacién Financiera SIIF — Nacion, que todas

2.8.11

las operaciones relacionadas a la ejecucion presupuestal se concluyan
satisfactoriamente.

Realiza el cierre de la vigencia 2025, en cumplimiento a las instrucciones
impartidas por el proceso de Gestion Financiera.

2.9. Grupo de Tesoreria

291

Solicita mediante comunicacién a la Direccion del Tesoro Nacional
autorizacién para cancelar las cuentas bancarias en la fecha que se
determine, una vez se reciba la solicitud para la cancelacién de las cuentas
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2.9.2

2.9.3

2.9.4

2.9.5

2.9.6

2.9.7

2.9.8

2.9.9

2.9.10

2.9.11

§00008 INPEC 21 ABR 2075

bancarias del Establecimiento. Penitenciario de Mediana Seguridad y
Carcelario l.a Ceja, comunica a la Direccion Regional Noroeste el resultado.

Verifica una vez suprimido el Establecimiento Penitenciario de Mediana
Seguridad y Carcelario La Ceja, los compromisos y obligaciones que tiene el
establecimiento para la aprobacion de PAC:

a. Verifica la finalizacién de procesos de érdenes de pago en el sistema.

b. Imparte instrucciones y verifica que los recursos sobrantes propios y de
la nacion se reintegren en la entidad bancaria correspondiente.

c. Autoriza al establecimiento para la cancelacién de las cuentas en la
entidad bancaria una vez recibida la solicitud de cancelacién de cuentas
bancarias recursos propios y copia del Ultimo extracto bancario donde
su saldo sea cero (0).

d. Envia la solicitud al Ministerio de Hacienda y Crédito PGblico con los
formatos establecidos, para la cancelacion una vez recibida la solicitud
de cancelacién de cuentas bancarias recursos nacién y copia del Gltimo
extracto bancario donde su saldo sea cero (0).

e. Imparte instrucciones y verifica el traslado de recursos de los privados
de la libertad del Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad y
Carcelario La Ceja de acuerdo a su nueva ubicacién.

Verifica en el Sistema de Informacién Financiera SIIF - Nacién, que todas
las operaciones relacionadas a los procedimientos de tesoreria (ingresos,
pago de obligaciones y demas operaciones), se concluyan
satisfactoriamente.

Hace depuraciéon y conciliacion de las cuentas bancarias donde se
administran los recursos, nacién, propios y cuenta matriz de internos,
teniendo en cuenta que los saldos en bancos correspondan a la realidad de
cada uno.

Deja las cuentas de recursos nacidon en ceros tanto en bancos como
contablemente, en caso de registrar saldos de recursos trasferidos por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Pdblico y no utilizados por el ERON, estos
deben ser reintegrados al Tesoro Nacional.

Identifica los saldos de la cuenta recaudadora y pagadora del
establecimiento.

Identifica los recursos que corresponde a excedentes financieros que fueron
transferidos a la cuenta CUN.

Finaliza todos los procesos en el SIIF NACION, (pagos no presupuestales y
presupuestales, pago de impuestos, afectacién documentos de recaudo,
ingresos, reintegros, constitucion de acreedores, entre otros)

Depura la cuenta matriz, de acuerdo con las instrucciones impartidas con el
fin de que los saldos en bancos correspondan a los PPL que se encuentran
en el ERON. Adicionalmente los saldos en documentos de recaudo deben ser
iguales al saldo en bancos, para poder dejarlos en ceros en el momento que
ordenen trasladar los recursos a la cuenta donde se van a administrar los
recursos de los PPL.

Realiza el cierre de la vigencia 2025, en cumplimiento a las instrucciones
impartidas por la Direccién de Gestidén Corporativa.

Cierra ante la entidad bancaria y en el SIIF NACION previa coordinacién con
el Grupo de Tesoreria y Contabilidad, una vez depuradas y conciliadas las
cuentas bancarias.

2.10 Grupo Logistico
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2.10.1

2.10.2

2.10.3

2.10.4

500068 INPEC

Verifica el estado de la infraestructura del Establecimiento Penitenciario de
Mediana Seguridad y Carcelario La Ceja, dejando constancia en acta.

9 1 ADD HYIR

Realiza el trdmite en coordinacién con el la Subdireccion de Gestion
Contractual para la liquidacién del Contrato de Comodato y entrega del
inmueble ante el Municipio La Ceja -Antioquia.

Elabora oficio hacia la USPEC, solicitando no realizar intervencidn
correspondiente a actividades de mantenimiento y/o construccién y/o
dotacién estructural en el inmueble en el que hoy funciona el
Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad y Carcelario La Ceja.

Realiza acta de entrega del inmueble.

2.11 Grupo de Armamento e Intendencia

2.11.1

2.11.2

2.11.3

2.11.4

2.11.5

2.11.6

2.11.7

2.12

2.12.1

Realiza toma fisica del inventario del material de armamento, intendencia
y equipos antidisturbios asignados al Establecimiento Penitenciario de
Mediana Seguridad y Carcelario La Ceja con base al informe generado del
aplicativo PCT.

Entrega una copia del inventario de bienes con las novedades identificadas
al funcionario del perfil contable o contador para que junto con el reporte
del PCT realice los ajustes contables a que haya lugar y remita esta
informacidn actualizada a la unidad que recibe dichos bienes.

Actualiza una vez definido el inventario definitivo, en el aplicativo PCT la
informacién y de esta manera descargar nuevamente del mismo aplicativo
el reporte definitivo, para proceder a proyectar el acta la entrega de los
bienes a los ERON que tengan mayor necesidad priorizando los de la
direccién regional noroeste.

Identifica los bienes (armamento, municion, restricciones, equipos
antimotines entre otros), asi cuantificados y valorados, para de esta
manera realizar la entrega a los ERON que tengan mayor necesidad
priorizando los de la direccidn regional noroeste.

Realiza la conciliaciéon de la informacién generada del aplicativo PCT y la
contable del Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad vy
Carcelario La Ceja, dejando en acta las actividades realizadas y novedades
de ser identificadas cuando se realice la entrega de los bienes a los ERON
que tengan mayor necesidad priorizando los de la direccion regional
noroeste, el almacenista o responsable de estos bienes.

Realiza el traslado de los bienes de armamento e intendencia, previa
coordinacién de acompafiamiento con el Comando de Vigilancia Regional
Noroeste y el apoyo de seguridad del Comando Regional de Reaccidn
Inmediata —Regional Noroeste. Los bienes quedan bajo la responsabilidad
de Comando Regional de Reaccién Inmediata -Regional Noroeste, sin
derecho de uso, hasta tanto el Grupo de Armamento de la Sede Central
autorice su distribucién o puesta al servicio.

Informa a la Oficina de Control Interno Disciplinario, las novedades que
sobre el armamento, intendencia y equipos antidisturbios con accesorios,
sean identificadas en el Establecimiento Penitenciario de Mediana
Seguridad y Carcelario La Ceja.

Grupo de Manejo Bienes Muebles

Realiza toma fisica en coordinacién con la Direccion Regional Noroeste de
los elementos de consumo y devolutivos para conocer el estado de los
mismos y ser distribuidos en los demas centros de costos, que presenten
la necesidad o requerimiento de los mismos.
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2.12.2 Adelanta baja de los bienes muebles, realizando la correspondiente
disposicidn final con el gestor ambiental contratado.

2.12.3 Informa al Grupo de Seguros de los siniestros presentados con los
elementos devolutivos para el respectivo trémite frente al corredor de
seguros.

2.12.4 Realiza conciliaciéon del almacén con la informacién contable del
establecimiento, frente a los reportes arrojados por la SIIF - Nacién.

2.12.5 Realiza el cierre financiero y logistico de la vigencia 2025 del
Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad y Carcelario La Ceja
de acuerdo a las instrucciones impartidas por la Direccién de Gestion
Corporativa.

2.12.6 Presenta el proyecto de destinacién de los bienes muebles asignados al
Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad y Carcelario La Ceja
para otros establecimientos, los cuales seran distribuidos los bienes
muebles de manera proporcional o de acuerdo a directrices emitidas por la
Direccién General.

2.12.7 Verifica las entradas y salidas de bienes muebles y semovientes caninos
asignados al Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad vy
Carcelario La Ceja.

2.12.8 Acompaiia al Establecimiento Penitenciaric de Mediana Seguridad y
Carcelario La Ceja con referencia a las donaciones, comodatos y convenios
que hayan realizado las entidades Tetritoriales.

2.12.9 Elabora el acta de conciliacién de la informacién del aplicativo PCT con la
informacién contable del establecimiento.

2.12.10 Presenta a la Oficina de Control Interno Disciplinario informe de las
novedades encontradas en los inventarios y da trémite a las
investigaciones a que hubiere lugar.

2.13 Grupo de Vehiculos

2.13.1 Traslada los vehiculos asignados al Establecimiento Penitenciario de
Mediana Seguridad y Carcelario La Ceja, que se encuentren en estado bueno
a los establecimientos de reclusién que recibirdn la PPL a cargo del ERON a
suprimir.

2.13.2 Genera en el aplicativo PCT los comprobantes de traslados de vehiculos
asignados al Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad vy
Carcelario La Ceja.

2.13.3 FElabora acta de entrega con inventario del o los vehiculos.
2.14 Grupo de Gestion Documental

2.14.1 Imparte instrucciones a las areas del Establecimiento Penitenciario de
Mediana Seguridad y Carcelario La Ceja, sobre las normas de gestidn
documental para las trasferencias de archivos a que haya lugar.

2.14.2 Imparte instrucciones a las areas del Establecimiento Penitenciario de
Mediana Seguridad y Carcelario La Ceja para realizar la entrega de sus
archivos de gestidn a través de acta vy diligenciamiento del Formato Unico
de Inventario Documental asociado al Manual de Gestidon Documental.

2.14.3 Verifica que se realice la transferencia del fondo documental del
Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad y Carcelario La Ceja al
Archivo Central del INPEC, diligenciar el Formato Unico de Inventario
Documental asociado al Manual de Gestion Documental.
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2.14.4 Verifique que el Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad vy
Carcelario La Ceja realice el envid de las cartillas biograficas e historiales de
tratamiento progresivo de las PPL al drea juridica del ERON que recibe los
privados de la libertad.

2.14.5 Imparte instrucciones para que la Direcciéon Regional Noroeste, realice el
seguimiento, acompafiamiento y suministro de insumos necesarios para el
cumplimiento de las normas archivisticas del AGN que apuntan a preservar
la memoria institucional del INPEC.

2.15 Subdireccion de Gestion Contractual

2.15.1 Revisa la base de datos de la Subdireccidon de Gestién para identificar cuales
son los convenios celebrados con entidades territoriales.

2.15.2 Asesora a! Director del Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad
y Carcelario La Ceja para la terminacion de los contratos y la liquidacién de
convenios.

2.15.3 Realiza proyeccion de actas de liquidacion o archivo.

2.15.4 Identifica las carpetas con los rotulos establecidos por el INPEC, que se
encuentran publicados en la pagina del Instituto, en los accesos directos, en
el link de transparencia y acceso a la informacién publica.

2.15.5 Coordina con el Grupo Logistico la liquidacion del Contrato de Comodato.
2.16 Subdireccion de Talento Humano

2.16.1 Realiza las gestiones correspondientes para el traslado de los funcionarios
de la planta global del instituto adscritos al Establecimiento Penitenciario de
Mediana Sequridad y Carcelario La Ceja a otras dependencias de acuerdo al
Manual para el Traslado de Personal

3. Oficina Asesora de Planeacion

3.1 Proyecta para firma de la Direccién General del INPEC, el acto administrativo
por el cual se suprime un establecimiento de reclusion.

4. DIRECCION DE ATENCION Y TRATAMIENTO

4.1. Socializa la fecha y hora cero (0) para el cierre del Establecimiento
Penitenciario de Mediana Seguridad y Carcelario La Ceja, a través de la
Subdireccién de Atencidén en Salud, a la USPEC a fin de que notifique a los
operadores intramurales y defina las acciones segin su competencia.

4.2. Subdireccién de Atencién en Salud

4.2.1. Requiere la actualizacién de los datos de las personas privadas de la libertad
a cargo del Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad y Carcelario
La Ceja de acuerdo al SISIPEC WEB, por parte de los funcionarios, asf como
en los establecimientos a los cuales quedaran a cargo los PPL.

4.2.2. Ordena el Examen de Egreso y la entrega con la carpeta de historia clinica,
debidamente foliada. Si la persona presenta patologia considerada como
evento de interés en salud publica, debera trasladarse con las medidas de
bioseguridad tanto para el paciente como para el personal del cuerpo de
custodia y vigilancia y se deberd informar al establecimiento de destino sobre
su situacién de salud. Asi mismo si la PPL presenta patologia mental.

4.2.3. Imparte instrucciones a la Direccién Regional Noroeste para la reubicacion de
los equipos y elementos de las areas de sanidad en los ERON de su
jurisdiccion de acuerdo a las necesidades.

4.2.4. Informa a la USPEC la ubicacion final (ERON) de cada uno de los equipos y
elementos de las areas de sanidad del Establecimiento Penitenciario de
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Mediana Seguridad y Carcelario La Ceja, a fin de ser objeto de diagnéstico y
mantenimiento de los mismos.

Informa a la USPEC las necesidades de contratar la prestacién de servicios de
salud, atencién integral de medicamentos y el operador servicio de
alimentacion.

Informa a la Direccion Regional Noroeste y al Establecimiento Penitenciario
de Mediana Seguridad y Carcelario La Ceja sobre el actuar frente a la salida
de los operadores intramurales en salud y alimentacién segln las
instrucciones que sean emitidas por la USPEC,

Subdireccion de Atencidon Psicosocial

Traslada al establecimiento de reclusién que recibié el mayor nimero de
personas privadas de la libertad provenientes del Establecimiento
Penitenciario de Mediana Seguridad y Carcelario La Ceja los siguientes
elementos: kits de aseo personal para PPL, sdbanas, sobre sabanas,
colchonetas, y demas elementos relacionados.

Solicita al Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad y Carcelario
La Ceja que los recursos asignados no ejecutados sean devueltos dentro de
los plazos establecidos en la presente directiva a la Direccion de Gestidn
Corporativa, con el fin de poder redistribuirlos entre los establecimientos
receptores de la poblacién privada de la libertad.

Solicita al Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad y Carcelario
La Ceja la existencia de elementos, materiales y mobiliario de los programas
de educacion, cultura, deporte y recreacidén con el fin de establecer cantidad
y estado de los mismos y revisar la posibilidad de ser entregado a otros
establecimientos.

Solicita a la Direccion Regional Noroeste la relacién de los elementos
asignados en los programas liderados por la Subdireccién de Educacién y en
este mismo sentido coordinar acciones con el fin de garantizar la recuperacién
de los mismos.

Subdireccion de Desarrollo de Habilidades Productivas
Solicita la devolucién de saldos de recursos asignados
Realiza eliminacidon de planes ocupacionales de acuerdo con la solicitud

elevada por la Direccion del establecimiento con aval de la Direccidn Regional
Noroeste.

5. OFICINA DE SISTEMA DE INFORMACION

5.1

5.2

5.3

Cancela el cddigo del Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad y
Carcelario La Ceja en aplicativo SISIPEC para ingreso de nuevos internos e
impedir ingreso de informacién una vez se dé por terminados los traslados
de egreso de los privados a cargo del ERON.

Solicita al Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad y Carcelario
La Ceja el inventario de los equipos tecnologicos (equipos de computo con
sus respectivas licencias de Ofimatica, celulares institucionales, teléfonos IP,
impresoras, escdner, fotocopiadoras, UPS, planta telefonica, equipos
biométricos con sus licencias, radios de comunicacién, CCTV, arco, silla, y
detectores manuales) para realizar la redistribucion de los mismos de acuerdo
a las necesidades de los ERON.

Solicita la desinstalacion adecuada de UPS, CCTV, equipos activos de red,
redes légicas y eléctricas con el fin de reutilizarlas en otros ERON.
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5.4 Cancela los usuarios de los sistemas de informacion SISIPEC, VISITEL,
GESDOC, QUEJAS WEB, SIJUR, PCT y correos electronicos una vez se haya
surtido la culminacién de las actividades de cada una de las dependencias de
acuerdo a su funcionalidad.

5.5 Actualiza la pagina web con respecto a la informacion del ERON.

5.6 Coordina con el proveedor de los canales de comunicacidn y la USPEC la
desinstalacién del canal.

5.7 Apoya técnicamente cada una de las actividades a desarrollar en los
diferentes Sistemas de Informacién que permiten el cierre total del
establecimiento. (Ej. Seguimiento a los movimientos de la PPL a otros ERON
tanto intramuros como domiciliarios en SISIPEC).

5.8 Cancela el direccionamiento IP def ERON y desactiva los permisos de internet.

5.9 Desactiva a los usuarios de PCT, una vez se informe por parte del
Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad y Carcelario La Ceja que
los elementos registrados al ERON fueron trasladados y/o reasignados a otro
ERON, informacién que suministra el Grupo de Manejo Bienes Muebles.

5.10 Solicita al ERON que los dispositivos biométricos y equipos de computo, deben
ser trasladados a la Oficina de Sistemas de Informacion por €l aplicativo PCT,
para reasignar a otro ERON de acuerdo a las necesidades, aquellos equipos
de coémputo que tienen asignado el dispositivo biométrico deben ser
entregados con este debido a que alli se tiene instalada la licencia del
biométrico.

5.11 Desactiva el Sistema de Gestion Documental GESDOC, una vez el
Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad y Carcelario La Ceja
todos los documentos estén finalizados, no debe quedar documentacion
pendiente.

5.12 Reasigna los equipos de seguridad electrdnica (arco, silla, magquina de rayos
X y detectores manuales) con que cuenta el ERON, de acuerdo a las
necesidades, este traslado se debe registrar en PCT. Si el ERON cuenta con
circuito cerrado de television CCTV, debe ser desinstalade de manera
adecuada para ser reasignarlo a otro ERON de acuerdo a las necesidades.

5.13 Solicita al Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad y Carcelario
La Ceja que los radios y los elementos de comunicaciones con que cuenta el
ERON, (Radios portatiles, radios base y sus complementarios entre otros), se
requieren trasladar a la bodega de laboratorio de radios por el aplicativo PCT,
para reasignar de acuerdo a necesidades.

5.14 Reasigna de acuerdo a las necesidades del servicio los equipos de cdmputo,
impresoras, escaner, fotocopiadoras, UPS, planta telefénica, los cuales deben
ser trasladados por el aplicativo PCT (incluir tos insumos de estos equipos).

5.15 Solicita al Establecimiento Penitenciarioc de Mediana Seguridad y Carcelario
La Ceja el reintegro a la Oficina de Sistemas de Informacién de los equipos
celulares corporativos y teléfonos IP de acuerdo a los lineamientos
establecidos; asi mismo, realizar el tramite en PCT, para redistribuir de
acuerdo a necesidades de los ERON.

5.16 Solicita a los administradores del firewall, proxy y corre eliminar el
direccionamiento y los permisos a las IP asignadas al ERON.

6. GRUPO ASUNTOS PENITENCIARIOS

6.1  Elabora los proyectos de actos administrativos para el traslado de los privados
de la libertad del Establecimiento Penitenciaric de Mediana Seguridad vy
Carcelario La Ceja para otros establecimientos conforme a las
recomendaciones presentadas por la Junta Asesora de traslados.
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7. DIRECCION REGIONAL NOROESTE

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

8'

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

Presenta en coordinacion con el Grupo de Asuntos Penitenciarios, a la Junta
Asesora de Traslados el proyecto de distribucién de las personas privadas de
la libertad a cargo del Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad y
Carcelario La Ceja a otros ERON.

Supervisa el cumplimiento de los traslados del Establecimiento Penitenciario
de Mediana Seguridad y Carcelario La Ceja, y los establecimientos adscritos
a la regional que reciban los privados de la libertad.

Determina los planes de marcha para la ejecucién de los traslados del
personal de internos en cumplimiento de la presente directiva.

Coordina con los directores regionales y de establecimientos a donde serd
trasladada la poblacién privada de la libertad conforme al acto administrativo
expedido por el Director General.

Coordina con la Direccién de Gestién Corporativa, la designacidn de un
funcionario para que levante el inventario y legalice Ia entrega definitiva del
inmueble en coordinacion con el Grupo Logistico vy la Subdireccién de Gestién
Contractual, teniendo en cuenta los lineamientos de la Direccién General del
INPEC,

Informa de manera oportuna a la Direccién de Custodia y Vigilancia el
incumplimiento de lo establecido en la presente Directiva por parte de los
establecimientos reclusion de su jurisdiccidn.

Efectlia seguimiento al pago oportuno de las obligaciones pendientes por
pagar del Establecimiento suprimido.

Verifica el cierre financiero y logistico de la vigencia 2025 del Establecimiento
Penitenciario de Mediana Seguridad y Carcelario La Ceja de acuerdo a las
instrucciones impartidas por la Direccién de Gestion Corporativa.

ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD Y
CARCELARIO DE LA CEJA

Presenta a la Direccién Regional Noroeste la informacién consolidada por las
dreas para el cumplimiento de la presente directiva. _

Informa a las autoridades judiciales la ubicacidn de las personas privadas de
la libertad e informa que el establecimiento se encuentra en proceso de
supresion por lo tanto no recibird mas privados de la libertad a partir de la
expedicién de la presente Directiva Transitoria.

Realiza la verificacion de la situacion actual de las personas privadas de la
libertad a cargo, beneficiarias de las medidas sustitutivas de detencidon o
prisién domiciliaria. De igual manera, informara a las autoridades judiciales
competentes del traslado de esa poblacién para los establecimientos mas
cercanos al domicilio, de ello debera coordinar con el CERVI para actualizar el
ERON al que quedaré asignada la PPL

Cumple con los requerimientos de la Direccién de Atencién y Tratamiento
respecto de las obligaciones de entregar la documentacion actualizada de cada
privado de la libertad a los establecimienios de destino donde serdn
trasladados.

Verifica los fondos, valores y bienes fisicos que poseen y sus respectivos
saldos, para efectos de inventariar absolutamente todo y tramitar lo pendiente,
respetando la fecha limite establecida.

Coloca al dia durante el proceso de cierre y de acuerdo a instrucciones dadas
por la Direccion de Gestion Corporativa, los asuntos pendientes asi:
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. Determina los saldos de ejecucion presupuestal.

. Ejecuta el Pago de las obligaciones contraidas hasta la fecha de cierre y que

tengan respaldo presupuestal, en cada uno de los rubros presupuestales
comprometidos incluyendo cajas especiales.

Determina los saldos de apropiacion de recursos asignades y hace el
respectivo reintegro a la Sede Central Grupo Presupuesto.

. Determina el saldo final en caja y legaliza dichos valores.

. Determina los saldos en las cuentas bancarias de recursos de aportes de la

Nacién vy los reintegra a la Tesoreria del INPEC, utilizando el Formato Unico
Reintegro.

Expide los Certificados de Retencién pendientes tanto para terceros como
para funcionarios a la fecha de cierre y los entrega personalmente o por
correo.

. Elabora y presenta las declaraciones tributarias que sean necesarias ante la

DIAN o la Administracién de Impuestos Municipales, efectuando el pago
correspondiente y oportunamente,

. Solicita paz y salvos por los conceptos tributarios a la DIAN y la Secretaria

de Hacienda de [a localidad.
Elabora inventario valorizado por dependencias a la fecha de cierre.

Actualiza los Kardex con las existencias fisicas.

. Efectla el cierre contable vy elabora los estados financieros correspondientes

con todos sus anexos.

licita al Grupo de Tesoreria la autorizacion para cancelar las cuentas

bancarias. Una vez se constate que no se requiere hacer ningdn movimiento
bancario.

8.8 Tramita ante las entidades financieras la cancelacidén de las cuentas abiertas a

no

mbre del establecimiento de reclusién suprimido, una vez se reciba la

autorizacion de cancelacidon de cuentas en el ERON.

8.9 Informa a la Direccion Regional Noroeste en el evento de quedar aspectos
pendientes por tramitar de forma detallada asi:

a.

b.

Responsabilidades, estado y proceso de las mismas.

Dineros reintegrados y girados a la Sede Central.

Bienes recibidos y entregados.

cuentas por pagar.

Impuestos por pagar.

Acreedores, parafiscales.

Obligaciones laborales y otras que a la fecha se encuentren por cancelar.
Ingresos y egresos de Cajas Especiales.

Inventario General valorizado por dependencia.

Documentos existentes.

Libros que se manejan.
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8.10 Realiza acta haciendo referencia a los fondos, valores y bienes fisicos que
posee; se anexan las relaciones elaboradas como documento soporte de cierre
0 se transcriben los datos de las mismas, incluir la relacién de documentos que
se tengan en el area financiera haciendo claridad de su contenido.

8.11 Realiza la entrega de los fondos y bienes finales al Establecimiento de Reclusién
que sea designado por el Director General o en la regional de donde dependa
y en cabeza de los funcionarios responsables de recibir.

8.12 Informa a la Sede Central, Direccién de Gestién Corporativa y en general a las
dependencias que lo requieran, anexando copia del acta de cierre con los
soportes.

8.13 Identifica antes del cierre, gastos causados y no registrados en el Sistema SIIF
Nacién como impuesto, servicios publicos, bonificaciones PPL Nacién, de los
proyectos productivos a cargo (recursos propios), entre otros.

8.14 Expide el CDP y compromisos de todas las acreencias (nacién y propios) que
requiera dejar al dia antes del cierre del ERON.

8.15 Depura y concilia las cuentas bancarias donde se administran los recursos
nacion y propios, teniendo en cuenta que los saldos en bancos correspondan a
la realidad de cada uno. Las cuentas de recursos nacién deben quedar en ceros
tanto en bancos como contablemente, en caso de registrar saldos de recursos
trasferidos por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y no utilizados por
el ERON, estos deben ser reintegrados al Tesoro Nacional.

8.16 Coordina con los funcionarios de la Sede Central en los grupos de Presupuesto
y Tesoreria para que, al momento del cierre, estén al dia con los pagos de
proveedores y poder finalizar la vigencia sin cuentas por pagar, ni reservas
presupuestales.

8.17 Finaliza los procesos en el SIIF Nacidn, (pagos no presupuestales Y
presupuestales, pago de impuestos, afectacidn documentos de recaudo,
ingresos, reintegros, constitucion de acreedores, entre otros).

8.18 Depura la cuenta matriz internos, de acuerde con las instrucciones impartidas,
con el fin de que los saldos de bancos correspondan a los PPL que se
encuentran en el ERON. Adicicnalmente los saldos en documentos de recaudo
deben ser iguales al saldo de bancos, para poder dejarlos en ceros en el
momento que ordenan trasladar los recursos a la cuenta donde se van a
administrar [os recursos de los PPL.

8.19 Cierra ante la entidad bancaria y en el SIIF NACION previa coordinacion con el
Grupo de Tesoreria y Contabilidad, una vez depuradas y conciliadas las cuentas
bancarias.

8.20 Coordina una vez suscrita el acta de cierre y los soportes correspondientes,
quien recibe los bienes y fondos del establecimiento suprimido, se
responsabiliza de dar cumplimiento al pago de las obligaciones que hubieren
quedado pendientes, siguiendo los procedimientos que correspondan;
debiendo inicialmente hacer apertura en sus libros de las partidas
correspondientes, asi como el registro de los bienes en los inventarios.

8.21 Actualiza el inventario de los equipos y elementos de las dreas de sanidad y lo
remitira a la Direccién Regional y coordinara la logistica pertinente para la
reubicacion de los equipos y elementos de las dreas de sanidad, cumpliendo el
procedimiento establecido para ello. '

8.22 Anexa las valoraciones nutricionales realizadas por el operador de
alimentacion, a las historias clinicas de los privados de la libertad con patologia
de manejo dieto-terapéutico o que requieren una alimentacidn especial por sus
creencias religiosas para que sean entregadas en el establecimiento de
reubicacion,
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8.23 Verifica que la documentacion para el tramite de los traslados de la PPL a cargo,
se ajuste a los requisitos establecidos por la Regional Noroeste, con el fin de
establecer el nivel de seguridad de los privados de la libertad del ERON.

8.24 Consolida la documentacion en medio fisico (folder de evidencias e Historia
Clinica) del personal privado de la libertad proyectados para traslado.

8.25 Notifica al area Juridica del establecimiento los privados de la libertad que por
su tratamiento médico deben ser trasladados a un ERON ubicado en una ciudad
que permita la continuidad del mismo.

8.26 Realiza el envio de las cartillas biogréficas de las personas privadas de la
libertad al Area Juridica del Establecimiento a donde seran trasladados los
privados de la libertad a su cargo.

8.27 Entrega al &rea juridica la historia clinica del personal privado de la libertad
con sus respectivas recomendaciones en los casos a que haya lugar.

8.28 Organiza la produccién documental del Establecimiento Penitenciario de
Mediana Seguridad y Carcelario La Ceja y posteriormente debe ser remitida al
Archivo Central del INPEC segun las instrucciones impartidas por el Grupo de
Gestion Documental, independiente de las fechas de los archivos que reposen
en el Centro Carcelario.

8.29 Clasifica por dependencias los archivos correspondientes al afio 2005 hacia
atras (fondo acumulado), (Es decir por quien la produjo), en su estado natural
conforme lo establece el Manual de Gestién Documental, organizados en
carpetas, ubicados en cajas ya sean de referencia X-200 y deben ser
inventariados utilizando el Formato Unico de Inventario Documental FUID de
manera independiente por cada oficina productora.

8.30 Organiza los archivos gue se encuentren en cajas, bolsas, AZ y en otras
presentaciones, segln las instrucciones.

8.31 Organiza los archivos correspondientes a los afios 2006 (de gestién), de tal
manera que cumplan con todas las politicas archivisticas establecidas por el
Archivo General de la Nacién y el INPEC.

8.32 Identifica las cajas y carpetas con los rétulos establecides por el INPEC, que se
encuentran publicados en la pagina del Instituto.

8.33 Envia al FUID al correo electrdnico institucional

grupo.gestiondocumental@inpec.gov.co para ser revisado por el Grupo de
Gestidn Documental, quien dara el aval correspondiente y se darén las

instrucciones para realizar la transferencia documental.

A. La socializacién de la presente directiva debe realizarse a las dependencias
involucradas.

B. De todas las actuaciones realizadas en cumplimiento de la presente directiva se
deberan elaborar los correspondientes registros.

C. Todas las actuaciones deben estar enmarcadas en el respeto a los derechos
humanos de la poblacién privada de [a libertad y sus familias.

D. Las dependencias comprometidas trabajaran arménicamente en el cumplimiento
de las responsabilidades y compromisos establecidos en la presente directiva.

E. En el cumplimiento de las misiones establecidas, se debe favorecer la
participacidn y acompafiamiento de los organismos de control.
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F. Las dependencias aqui comprometidas deben presentar la informacién
correspondiente de las misiones asignadas a la Direccién de Custodia y Vigilancia
para la consolidacion del informe de actividades ejecutadas como lo establece Ia
Gufa para la Gestién de la Doctrina Institucional PE-PI-G03-V02 una vez se dé
por terminada la vigencia de la presente directiva.

G. Lasinquietudes generadas frente a esta directiva seran atendidas por la Direccion
de Custodia y Vigilancia, en el correo electrénico:
direccién.custodiayvigilancia@j

Teniente coronel DANIEL IERREZ ROJAS
Director General (E) Instituto Maciorjal Peniter{ciario y Carcelario

Para conocimiento mplimiento
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