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La Administracién del SIIF Nacion, establece a continuacion el procedimiento para realizar registro
de cadena basica presupuestal.
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1 REGISTRAR SOLICITUD DE CDP

RUTA: EPG/Solicitud de CDP/Crear/Sin Bienes y Servicios
PERFIL: Entidad - Gestion Presupuesto Gastos o Entidad Gestion Administrativa

E“{p MHCP GESTION GENERAL (13-01-01-000

v

“ Nombre 1 172103 Apelido 1 172103 (Irubiano|
ADM 8

Haﬂllll'l Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

REPORTES CARGA
Parametrizacion
Destinacion Especifica »
Proyectos especiales »

Sin Bienes y Servicios

Adicionar 13

Procesamiento masivo

Nomina Reducir 13

Vigencias Futuras

Reembolso de Caja Menor Anular

Requisitos para ejecutar la transaccion:

- Relacién de Dependencias de Afectacion de Gasto con Bienes y Servicios.
- Rubro presupuestal a nivel anexo de Decreto de Liquidacion.

Acciones:

- Definir si el registro de la SCDP es para apertura de caja menor SI/NO.

E»ip MHCP GESTION GENERAL (13-01-01-000
v
n Nombre 1 172103 Apeliido 1 172103 (lrubiano,
Hﬂﬂlllll Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALR
ADM SEG

REPORTES

CARGA CEN CON

Regisirar Solicitud de Cerlificado de Disponibilidad Presupuestal CDP Sin Codigos de Bienes y Senicios

Fecha de registfro *

2015-12-04 v

Apertura de caja menor @SI NO

Dependencias de bienes ysenicios B

- Seleccionar la dependencia de bienes y servicios por medio del boton L] , al hacer clic en
el boton se abrird una ventana donde se desplegara el listado de las dependencias de ByS
relacionadas con las dependencias de afectacién de gasto.
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IIFFJ 01-01-000
m Seleccionar Dependencias de Bienes y Senicios fi
ADM  SEG g

ldentificacion | Descripcion

Identificacion Descripcion
MHCP GESTION GENERAL

DIRECCION DE APOY O ASCAL
DIRECCION REGULACION ECONOMCA DE LA SEGURIDAD SOCIAL
DIRECCION REGULACION ANANCIERA
DIRECCION POLMICA MACROECONOMICA
DIRECCION TECNOLOGIA

DESPACHO VICEMINISTRO TECNICO
DESPACHO VICBMINISTRO GENERAL
SECRETARIA GENERAL

DIRECCION PRESUPUESTO

DIRECCION CREDITO PUBLICO Y TESORO NAL
DIRECCION ADMNISTRATIVA

DESPACHO MINISTRO

=] 5] [E] 5 [ [E = = EEE E

=
-
A
-

Pagina 1 de 1

Aceptar

MHCP GESTION GENERAL (13-01-01-000
Nombre 1 172103 Apelido 1 172103 (lrubiano
Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

REPORTES CARGA

Registrar Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP Sin Codigos de Bienes y Senicios

Fecha de registro * 20151204 v

Apertura de caja menor @m No

Dependencias de bienes ysenicios

Dependencia de Bienes y Senicios Dependencia para Afectacién de Gastos
000-MHCP GESTION GENERAL 000-MHCP GESTION GENERAL

Pagina 1 de 1

ISeIeccionar Posiciones de Gastos

- Hacer clic en el botdn “Seleccionar posiciones de gasto” y escoger los rubros presupuestales
que se requieren, la recomendacion es que los rubros sean a nivel de decreto de liquidacion
0 a nivel intermedio entre decreto y desagregado (se deben buscar en la ventana por el filtro
de Identificacion o Descripcion).
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AL (12-01-01-000
| 172103 (Irubiano;
bntraseria | SALIR]

Seleccionar Posiciones Caldlogo de Gastos

Identificacion |A-2-0-4 Descripcion || Buscar |

@ Todos

Seleccionar Identificacion  Descripcion
A-2-0-4 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

MAF—"»»

Pégina 1 de 1

Se pueden visualizar un nim ero limitado de registros. Para resultados mas especificos utilice los filtros de
blsqueda.

| aceptar || cancerar

- Registrar el valor a cada rubro seleccionado y hacer clic en “Aceptar”.

F_dp MHCP GESTION GENERAL (13-01-01-000

. Nombre 1 172103 Apelido 1 172103 {lrubiano!

"ﬂ“ Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR
ADM SEG

REPORTES

CARGA

Regisirar Solicitud de Cerlificado de Disponibilidad Presupuestal CDP Sin Codigos de Bienes y Senicios

Fecha de registro * 20151204 v

Apertura de caja menor @m N [s}

Dependencias de bienes ysenicios

Dependencia de Bienes y Senicios Dependencia para Afeciaciéon de Gaslos
000-MHCP GESTION GENERAL 000-MHCP GESTION GENERAL

MHAF— 1 h

Pédgina 1 de 1

Seleccionar Posiciones de Gasios

Posiciones del Catélogo del Gastos
A-2-0-4 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Valor

65.000.000,00

Pdgina 1 de 1

| Aceptar H Limpiar ‘

Para verificar los rubros y valores definidos en la transaccién, se debe hacer clic en el icono
para desplegar la lista de los registros realizados.
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I Dependencia para Afectacion del Gasto I
[E-000-MHCP GESTION GENERAL
MHAfF——m Pigina 1 de 1
< >
Valor total sdlicitud de CDP 65.000.000,00
Observaciones A
v
Dependencia para Afectacion del Gasto
E-000-MHCP GESTION GENERAL
L..A-2-0-4 ADQUISICION DE BIENES Y SERVIC... 65.000 000,00
MHAl—— > Pégina 1 de 1
< >
Valor total solicitud de CDP 65.000.000,00
Observaciones A
v
| Datos Administrativos | umpiar | | imprmir || cuardar || cancelar

- Diligenciar texto libre en el campo Observaciones.
- Registrar los datos correspondientes al boton “Datos administrativos”.
- Hacer clic en “Guardar”

Sistema envia mensaje de creacion de la SCDP con consecutivo automatico, los dos ultimos digitos
del consecutivo corresponden al afio de registro del documento.

& Soelicitud de CDP sin bienes y servicios creada exitosamente con
’ consecutivo 105015,
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2 ADICIONAR SOLICITUD DE CDP

RUTA: EPG/Solicitud de CDP/Adicionar/Sin Bienes y Servicios
PERFIL: Entidad - Gestion Presupuesto Gastos o Entidad Gestion Administrativa

F'-‘P MHCP GESTION GENERAL (13-01-01-000
v
. Nombre 1 172103 Apeliido 1 172103 (lrubiano)
Nan Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR
ADM S 4

REPORTES

CARGA

Parametrizacion

Destinacion Especifica
Proyectos especiales

Con Bienes y Servicios :

L
Procesamiento masivo Reducir »

Vigencias Futuras Anular

Cechin £aia manar

Requisitos para ejecutar la transaccion:

- SCDP en estado Generado o Certificada.

Acciones:

- Buscar la solicitud de CDP que se requiere adicionar, ya sea digitando el nimero
consecutivo en la casila ' o por medio del boton L.

E..Jp MHCP GESTION GENERAL (13-01-01-000

v

. Nombre 1 172103 Apelido 1 172103 (lrubian o)
ADM S

Hal']" Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

REPORTES CARGA CEN CON

Adicionarsolicitud de un Cerfificado de Disponibilidad Presupuestal CDP Sin Codigos de Bienes y Senicios

20151204 v
Solicitud de CDP * 105015

Fecha de regisfro *

Dependencias de bienes ysenvicios E

- Hacer clic en “Dependencias de bienes y servicios” y seleccionar la dependencia que se va
adicionar.
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01-01-000

3 (lrubiano!

Pagina: 8 de 103
m Seleccionar Dependencias de Bienes y Senvicios
ADM SEG |

fia | SALIR
ldentificacion | Descripcion | I Buscar I
Adiciona
Fecha Descripcion
MHCP GESTION GENERAL
Solicity Seleccionar a dependencia de bienes y servicios | DRECCION DE AROY O RISCAL
Depen E 14 DIRECCION REGULACION ECONOMCA DE LA SEGURIDAD SOCIAL]
O 15 DIRECCION REGULACION FAINANCIERA
Def E 16 DIRECCION POLITICA MACROECONOMICA
O 18 DIRECCION TECNOLOGIA
T E 19 DESPACHO VICEMIMISTRO TECNICO
E 20 DESPACHO VICEMINMISTRO GENERAL
E 3 SECRETARIA GENERAL
Pog [Sl 4 DIRECCION PRESUPUESTO
E 5 DIRECCION CREDITO PUBLICO Y TESORO NAL
1 E 7 DIRECCION ADMMNISTRATIVA
" E 8 DESPACHO MINISTRO
MAl— 0 Pigina 1 de 1
UDI:I Aceptar | | Cancelar
sllrai MHCP GESTION GEMERAL (13-01-01-000
. - Nombre 1172103 Apelido 1 172103 (lrubiano;
Nﬂ“ Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR
ADM SEG REPORTES CARGA CEN CON

Adicionar solicitud de un Ceriificado de Disponibilidad Presupuestal CDP Sin Codigos de Bienes y Senicios

2015-12-04 v
105015

Fecha de registro *

Solicitud de CDP *

Dependencias de bienes ysenicios

Dependencia de Bienes y Senicios Dependencia para Afectacién de Gasfos
000-MHCP GESTION GENERAL 000-MHCP GESTION GENERAL

Pagina 1de 1

ISeIecmonar Posiciones de Gasfos |

» Hacer clic en el botdn de posiciones de gastos y seleccionar los rubros presupuestales que
se van a adicionar (Utilizar los filtros de busqueda: Identificacién o Descripcion).

» Hacer clic en “Aceptar”.
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AL (13-01-01-000,

172103 (lrubiano!
Seleccionar Posiciones Calalogo de Gastos Cnd (
bntraseria | SALIF

Ide ntificacion |A-2-0-4 Descripcion || Buscar |

Todos

leccionar |dentificacion

Descripcion
ADQUISICION DE BENES Y SERVICIOS

Pédgina 1 de 1

Se pueden visualizar un nim ero limitado de registros. Para resultados mas especificos utilice los filiros de
blsqueda.

Aceptar ” Cancelar

- Digitar Valor de adicién y hacer clic en “Aceptar”.

Posiciones del Catilogo del Gastos valor

A-2-0-4 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS 1.000.000,00

MA4gB— » ¥ Pagina 1 de 1
| Aceptar || Limpiar |

Para verificar los rubros y valores adicionados en la transaccion, se debe hacer clic en el icono
para desplegar la lista de los registros realizados.

Dependencia para Afectacién del Gasto
H-000-MHCP GESTION GENERAL

M43 »r Pagina 1 de 1
< >

- Diligenciar texto libre en el campo Observaciones y hacer clic en “Guardar”.

Valor anteror solicitud de CDP |65.000.000,00 |
Valor adicionado solicitud de CDP | 1.000_000,00|
Valor total solicitud de CDP | 66.000_000,00|
Observaciones Adicion - Solicitud adquisicion y A
mantenimiento de equipos de sistemas y
com unicacione3|

Datos Adm inistrativos | umpiar | | mprimir | | Guardar || Cancelar
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- El sistema envia mensaje de éxito de la adicién Solicitud CDP.

ié Adicidn de Solicitud de CDP exitosa,

NOTA: Si se requiere adicionar una solicitud de CDP que tiene saldo mayor a cero y que ya esta
vinculada a un CDP, primero se reduce la totalidad del saldo actual de la SCDP y después si se
adiciona el valor.

3 REDUCIR SOLICITUD DE CDP

RUTA: EPG/Solicitud de CDP/Reducir/Sin Bienes y Servicios
PERFIL Entidad — Gestion Presupuesto Gastos o Entidad Gestion Administrativa

E.dp MHCP GESTION GENERAL (13-01-01-000
’
n Nombre 1 172103 Apelido 1 172103 (lrubiano|
Nacion Manual de usuario | Cambiar Contraseiia | SALIR
ADM S

REPORTES

CARGA CEN
Parametrizacion

Destinacion Especifica

Proyectos especiales

Crear 3

Adicionar »

Procesamiento masivo Con Bienes y Servicios

Vigencias Futuras Sin Bienes y Servicios

Gestion caia mennr L

Requisitos para ejecutar la transaccion:

- SCDP en estado Generado o Certificada con saldo mayor a cero.

Acciones:

- Buscar la solicitud CDP que se requiere Reducir, ya sea digitando el nimero consecutivo en
lacasilal_— | o por medio del botsn L1
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F..ip MHCP GESTION GENERAL (13-01-01-000

. Nombre 1 172103 Apelido 1 172103 (lrubiano)

Hﬂﬂllll'l Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR
ADM SEG

REPORTES

CARGA CEN CON

Reducir una Solicitud de Cerlificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) gue no Tiene Vinculados Bienes y Senicios

2015-1204 v
Solicitud de CDP * 105015

Reducir ]

Fecha de registro *

» Hacer clic en el Boton “Reducir’, seleccionar el rubro que se requiere, registrar el valor a
reducir y hacer clic en “Aceptar’.

valores a reducir A
Dependencia para Afectacion del Gasfo
B 000-MHCP GESTION GENERAL
cleclae O c pCio O O or Red O
A-2-0-4 ADQUISICION DE B FRVICIO 66.000.000 00 6.000.000,00
MHAfl—  » Pégina 1 de 1
< >
| Aceptar | | Cancelar ‘

Para verificar los rubros y valores reducidos en la transaccion, se debe hacer clic en el icono
para desplegar la lista de los registros realizados.

F...'{r MHCP GESTION GENERAL (13-01-01-000

. Nombre 1 172103 Apelido 1 172103 (lrubiano’

Hﬂﬂlﬂll Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR
ADM SEG

REPORTES CARGA

Reducir una Solicitud de Ceriificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) que no Tiene Vinculados Bienes y Semicios

2015-12-04 v
105015

Fecha de registro *

Solicitud de CDP *

Reducir

Dependencia para Afectacion del Gasto
000-MHCP GESTION GENERAL

M4 »¥
<

Pagina 1de 1
2
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Dependencia para Afectacion del Gasfo

E-000-MHCP GESTION GENERAL

Posiciones del Cata Iogo del Gasto Valor Anterior Valor Reduccidn N uevo Valor
L--A-2-0-4 ADQUISICION DE BIENES Y SERVIC... 66.000.000,00 6.000.000,00 60.000.000,00
[ L[ iy S Pagina 1 de 1
< >

- Diligenciar texto libre en el campo Observaciones y hacer clic en “Guardar”.

MHCP GESTION GENERAL (13-01-01-000
Nombre 1 172103 Apelido 1 172103 (lrubiano]
Manual de usuario | Cambiar Confrasefia | SALIR

SilFad

Reducir una Solicitud de Ceriificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) que no Tiene Vinculados Bienes y Senicios

REPORTES

CARGA

2015-12-04 v
105015

Fecha de registro *

Solicitud de CDP *

Reducir

Dependencia para Afeciacion del Gasio

000-MHCP GESTION GENERAL

MAfF—"»»

Pédgina 1 de 1

<

Valor antenor solicitud de CDP

‘66.00{}.000,00

Valor reducido de solicitud de CDP ‘

3,000,000,00|

Valor fotal solicitud de CDP ‘

60.000.000,00|

Observaciones Reduccion - Solicitud adquisicion y
mantenimiento de equipos de sistemas y

com unicaciones|

~

>

| Dpatos Administrativos

‘ Limpiar |[ Im prim ir |[ Guardar } ‘ Cancelar

- Sistema envia mensaje de Reduccidn exitosa.

ii Reduccidn de Selicitud de CDP exitesa,
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NOTA: Si se requiere reducir una solicitud de CDP que tiene saldo mayor a cero y que ya esta
vinculada a un CDP, el sistema traera de forma automatica como valor total a reducir por rubro, el
saldo que tenga a la fecha.

4 ANULAR SOLICITUD DE CDP

RUTA: EPG/Solicitud de CDP/Anular
PERFIL: Entidad - Gestion Presupuesto Gastos o Entidad Gestion Administrativa

E.‘Jb MHCP GESTION GENERAL (13-01-01-000

L/ N\

‘ Nombre 1172103 Apellido 1 172103 (lrubiano,

Haﬂllll'l Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALR
ADM SEG

REPORTES

CARGA

Parametrizacion

Destinacion Especifica »
Proyectos especiales

Crear

4 Adicionar 13

Procesamiento masivo Reducir

Vigencias Futuras »

Requisitos para ejecutar la transaccion:

- SCDP en estado Generado. Si tiene un CDP de gasto vinculado, éste debe estar en estado
anulado.

Acciones:

* Registrar el numero de Solicitud CDP en la casilla - o hacer clic en el boton
1 para ubicar la SCDP que se requiere anular.
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MHCP GESTION GENERAL (13-01-01-000
Nombre 1 172103 Apelido 1 172103 (lrubiano
Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

SilFd

Anular solicitud CDP

Fecha de registro

Solicitud de CDP * X | I:l
I Datos Administrativos ‘ Anular

Registrar datos administrativos y hacer clic en “Anular”.

REPORTES CARGA CEN CON CUN

MHCP GESTION GENERAL (13-01-01-000
Nombre 1172103 Apellido 1 172103 (lrubiano)
Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

SlIFa4

Anular solicitud CDP

Fecha de registro

Solicitud de CDP = 105015 J

| Click para anular la solicitud de CDP seleccionada. |

Datos Administrativos [ anuizr | | umpiar [ | cancetar |

- El Sistema envia mensaje de Anulacion exitosa.

é ié La Solicitud de CDP seleccionada fue anulada exitosamente.

REPORTES CARGA
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5 REGISTRAR CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL DE GASTO (CDP)

RUTA: EPG/CDP/Gastos/Crear
PERFIL: Entidad - Gestion Presupuesto Gastos

Nacion Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

[A{b MHCP GESTION GENERAL (13-01-01-000

L/

“ Nombre 1172219 Apelido 1 172219 (lrubiano,
ADM 8l

REPORTES ‘CARGA CEN ‘CON CUN

Parametrizacion

Destinacion Especifica

v v v ¥

Proyectos especiales
Solicitud de CDP

Requisitos para ejecutar la transaccion:

- Solicitud de CDP en estado Generado.
- Rubro presupuestal a méximo nivel de desagregacion.

- Apropiacién disponible para el/los rubro(s) presupuestal(es) y asignado en la(s)
Dependencia(s) de Afectacion de Gasto.

- Valor del CDP igual a la Solicitud de CDP
Acciones:

- Digitar en la casilla en blanco el nimero de Solicitud CDP -1 o hacer clic en el

Boton -1, digitar el nimero de Solicitud CDP, Botén (=221 seleccionar la solicitud y
hacer clic en boton[ e 1,

REPORTES CARGA CEN CON CUN

Expedir Certificado de Dis ponibilidad Pres upuesfal (CDP) para Gasto

Fecha de registro * 20151207 v
Vigencia actual

105115

Solicitud de CDP *

Dependencia para Afectacion del Gasfo
000-MHCP GESTION GENERAL

14410

» Pagina 1de1
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- Para verificar los rubros y valores definidos en la SCDP, se debe hacer clic en el icono
para desplegar la lista de las posiciones de gasto.

REPORTES CARGA CEN

Expedir Certificado de Dis ponibilidad Pres upuestal (CDP) para Gasto

Fecha de registro * 20151207 v

Vigencia actual
105115

Solicitud de CDP *

Dependencia para Afectacion del Gasfo
E-000-MHCP GESTION GENERAL

Posicion del Catalogo del Gasio Valor solicitud de CDP Valor Tolal CDP
- A-2-0-4 ADQUISICION DE BIENES Y SE.. 30.000.000,00 30.000.000,00

4 40 [ 1] Pégina 1 de 1

- Seleccionar la posicion de gasto y hacer clic en “Registrar”.

ADM REPORTES CARGA CUN

Expedir Certificado de Dis ponibilidad Pres upuestal (CDP) para Gasto

Fecha de registro = 20151207 W

Vigencia aclual

Solicitud de CDP = 105115

Dependencia para Afectacion del Gasio
(E-000-MHCP GESTION GENERAL A
Posicion del Catalogo del Gasto Valor solicitud de CDP Valor Total CDP
A-2-0-4 ADQUISICION DEBIENES Y SE .. 30.000.000,00 30.000.000,00
14 4 0 >l Pigina 1de 1
A
< >

- Hacer clic en “Buscar”.
- Seleccionar el itema para afectacion de gasto que se requiere y registrar el valor a certificar.
- Hacer clic en “Aceptar”.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o parcial. Distribucion
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ltem para Afectacion del Gasto

Identificacién item

Identificacion de Dependencia ‘

Fuente de financiacion

Recursos presupuestales

Descripcion item

|Saeccione...

Situacion de fondos

Descripcién de Dependencia ‘

|Seleccione...

ISaeccione,,,

@ Todos

Valortotal de la solicitud de CDP

30.000.000,00

Seleccionar

Dependencia para
Afectacion de Gaslo

Posicién del Catalogo
del Gasfo

Valoren Pesos

Apropiacion
Disponible A

[CiolololoEolooleala]o]

000-MHCP GESTION GENERAL
000-MHCP GESTION GENERAL
000-MHCP GESTION GENERAL
000-MHCP GESTION GENERAL
000-MHCP GESTION GENERAL
000 P O ENERA

000-MHCP GESTION GENERAL
000-MHCP GESTION GENERAL
000-MHCP GESTION GENERAL
000-MHCP GESTION GENERAL
000-MHCP GESTION GENERAL
000-MHCP GESTION GENERAL
000-MHCP GESTION GENERAL
000-MHCP GESTION GENERAL
000-MHCP GESTION GENERAL

A-2-0-4-1-6 EQUIPO DESISTEMAS
A-2-0-4-1-26 EQUIPO DE COMUNICACI .

A-2-0-4-4-18 PRODUCTOS DE CAFETE...
A-2-0-4-5-1 MANTENIMIENTO DE BIENE...
A-2-0-4-5-2 MANTENIMIENTO DE BIENE ..

A-2-0-4 ANTENIMIB

A-2-0-4-5-10 SERVICIO DE SEGURIDA

A-2-0-4-5-11 ADMINISTRACION OPERA ...
A-2-0-4-5-12 MANTENIMIENTO DEOTR...
A-2-0-4-5-13 MANTENIMIENTO DESOF ...
A-2-0-4-11-2 VIATICOS Y GASTOS DE..

A-2-0-4-14 GASTOS JUDICIALES

A-2-0-4-21-4 SERVICIOS DE BIENESTA

A-2-0-4-21-5 SERVICIOS DE CAPACIT

A-2-0-4-41-13 OTROS GASTOS POR A

200.000,00

500.000,00

20.000.000,00 816

734 20

23050900
51603300
0,00 34.511.830,00
0.00 492 00

0,00 16787200

0,00 T4.742 00
0,00 26346100
217295988.64
31.934 50850
3.709.393.00
52949400
25.580.000,00

160 241.053,52

MHAF—— I

v

>

- Enla pantalla principal se cargan todos los items incluidos en la creacion de CDP. Verificar y
hacer clic en “Aceptar’.

ltems para afectacién de gasto del CDP

Dependencia para
Afectacion de Gasto

Posicion del
Catalogo del Gasto

Fuente de
Financiacion

Recurso
Presupuestal ~

000-MHCP GESTION GENERAL
000-MHCP GESTION GENERAL
000-MHCP GESTION GENERAL
000-MHCP GESTION GENERAL

A-2-0-4-1-6 EQUIPO DE SISTEMAS

A-2-0-4-1-26 EQUIPO DE COMUNICACL...
A-2-0-4-5-5 MANTENIMIENTO BEQUIPO ...
A-2-0-4-5-13 MANTENIMIENTO DE SOF ...

01 Nacién
01 Nacién
01 Nacién
01 Nacién

10 - RECURSOS COR
10 - RECURSOS COR
10 - RECURSOS COR
10 - RECURSOS COR

MHAF— ¥

<

Aceptar
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Gratuita.




Fecha: 23/02/2018
Version: 2.0
MINHACIENDA GUIA GESTION CADENA BASICA EPG
; Pagina: 18 de 103
ltems para afectacion de gasto del CDP
Fuente de Recurso Situacion de WValoren
| Gasto Financiacion Presupuestal Fondos Pesos |
QUIPC DE SISTEMAS 01 Nacién 10 - RECURSOS CORRIENT.. 01 CSF 200.000,00
EQUIFO DE COMUMICACL.. 01 Macion 10 - RECURSOS CORRIENT...01 CSF 500.000,00
IANTENIMIENTO EQUIPO .. 01 Macion 10 - RECURSOS CORRIENT...01 CSF 20.000.000,00
MANTENIMIENTO DE SOF... 01 Nacién 10 - RECURS0S CORRIENT.. 01 CSF 9.300.000,00
a0 Pigina 1 de 1
v
< | >
Ace ptar

- Diligenciar el campo Texto Justificativo.

- Diligenciar datos administrativos

REC

REPORTES

CARGA

Registrar

ltems para afectacion de gasto del CDP

Fuenie de Recurso Situacién de Valoren

| Gasto Financiacion Presupuestal Fondos Pesos A
QUIPO DE SISTEMAS 01 Nacién 10 - RECURSOS CORRIENT...01 CSF 200.000,00
BQUIPO DE COMUMICACL.. 01 Nacidn 10 - RECURSOS CORRIENT...01 CSF 500.000,00
ANTENIMIENTO EQUIPO ... 01 Nacién 10 - RECURSOS CORRIENT...01 CSF 20.000.000,00
MANTENIMIENTO DE SOF... 01 Nacidn 10 - RECURS(QS CORRIENT...01 CSF 9.300.000,00
1 Pigina 1 de 1

| >

Valortotal CDP

Solicitud adquisicion y mantenimiento de
equipos de sistemas ycom unicaciones|

Texto justificativo *

Aceptar

I Datos Adminisirafivos I

[ Lim piar | | Imprimir ‘ | Guardarl | Cancelar

- Hacer clic en “Guardar’. El sistema envia mensaje de éxito de la transaccion.
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ié Se ha creado con éxito el CDP: 103915 en estade generado.

6 ADICIONAR CDP DE GASTO

RUTA: EPG/CDP/Gastos/Adicionar
PERFIL: Entidad — Gestién Presupuesto Gastos

E.Ap MHCP GESTION GENERAL (13-01-01-000
y
“ Nombre 1172219 Apeliido 1 172219 (lrubiano|
Nacion Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIRY
ADM  SEG

REPORTES

CARGA CEN CON

Parametrizacion

Destinacion Especifica

y v v v

Proyectos especiales
Solicitud de CDP

Procesamiento masivo Modificacion Presupuestal

Vigencias Futuras Reducir Reducir Saldo CDP Bloqueado

Requisitos para ejecutar la transaccion:

- SCDP con saldo solicitado no certificado.

- Rubro presupuestal a maximo nivel de desagregacion.

- Apropiacién disponible para el/los rubros(s) presupuestal(es) y asignados en la(s)
Dependencia(s) de Afectacion de Gasto.

Acciones:

- Digitar en la casilla en blanco el nimero de CDP ~— 1 o hacer clic en el boton [—1,
digitar el nimero de CDP, botén Buscar, Seleccionar el CDP y por Ultimo Boton[er=r 1,

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o parcial. Distribucion
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F“‘{P MHCP GESTION GENERAL (13-01-01-000

. Nombre 1 172219 Apeliido 1 172219 (lrubiano)

mnn Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR
ADM SEG

CARGA

REPORTES

Adicionar al Valor de un Cerlificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) para Gasto

Fecha de registro * 20151207 v

Vigencia actual
103915

Numero de CDP *

Dependencia para Afectacién del Gasto
000-MHCP GESTION GENERAL

14 40

[ Pigina 1de 1

Para verificar los rubros y valores adicionados en la SCDP, se debe hacer clic en el icono para
desplegar la lista de las posiciones de gasto.

F‘d’ MHCP GESTION GENERAL (13-01-01-000

. Nombre 1 172219 Apelido 1 172219 (lrubiano

mnn Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR
ADM SEG

REPORTES CARGA CEN CON CUN

Adicionar al Valor de un Cerfificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) para Gasto

Fecha de registro * 20151207 v

Vigencia actual

Numero de CDP * 103915

Dependencia para Afectacién del Gasto
- 000-MHCP GESTION GENERAL

Posicion del Catalogo del Gasto Valor CDP Valor a Adicionar Valor Total CDP
L.-A-2-0-4 ADQUISICION DE BENES Y SE.. 30.000.000,00 3.000.000.00 33.000.000.00
14 4 0 [ Pagina 1de 1
b
< | | >
Registrar

- Seleccionar el item para afectacion de gasto y hacer clic en “Registrar”.
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MHCP GESTION GENERAL (13-01-01-000
Normbre 1 172219 Apelido 1 172219 (lrubiano)
Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

SliFas

Adicionar al Valor de un Cerfificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) para Gasto

REC

REPORTES

CARGA

CEN

Fecha de registro *

Numero de CDP ™

2015-12-07 ™

Vigencia actual

103915

Dependencia para Afectacién del Gasto

I 000-MHCP GESTION GENERAL
Posicion del Catalogo del Gasto
A-2-0-4

ISICION DE BENES Y SE

Valor CDP
30.000.000,00

Valor a Adicionar
3.000.000 00

Valor Total CDP
33.000.000,00

Pagina 1de 1

v

] >

- Seleccionar y definir el valor que se desean adicionar para el(os) rubro(s).

- Hacer clic en “Aceptar”.

@ Todos

Fuente de financiacion ISElECCiOHE... Situacion de fondos Seleccione...
Recursos presupuestales ISeIecciDne,,
Valor total de la s olicitud de CDP 3.000 000,00

Seleccionar

Dependencia para
Afectacion de Gasto

Posicion del Catdlogo
del Gasto

Valoren Pesos

Saldo Disponi A

I o | ) 5 o

000-VHCP GESTION GENERAL
000-VHCP GESTION GENERAL
000-VHCP GESTION GENERAL
000-VMHCP GESTION GENERAL
000-VHCP GESTION GENERAL
000-VHCP GESTION GENERAL
000-VHCP GESTION GENERAL
000-VMHCP GESTION GENERAL
000-VHCP GESTION GENERAL
000-MHCP ON GENERA

000-VMHCP GESTION GENERAL
000-VMHCP GESTION GENERAL
000-VMHCP GESTION GENERAL
000-VMHCP GESTION GENERAL
000-MHCP GESTION GENERAL

A-2-0-4-1-6 EQUIPO DE SISTEMAS
A-2-0-4-1-26 EQUIPO DE COMUNICACI...

A-2-0-4-4-13 PRODUCTOS DE CAFETE ..
A-2-0-4-5-1 MANTENIMIENTO DE BIENE ..
A-2-0-4-5-2 MANTENIMIENTO DE BIENE ..

A-2-0-4-5-5 MANTENIMIENTO EQUIPO ...
A-2-0-4-5-10 SERVICIO DE SEGURIDA...

A-2-0-4-5-11 ADMNISTRACION OPERA _.
A-2-0-4-5-12 MANTENIMENTO DE OTR....

0-4 ANTENIMIENTO DE SO

A-2-0-4-11-2 VIATICOS Y GASTOS DE .

A-2-0-4-14 GASTOS JUDICIALES

A-2-0-4-21-4 SERVICIOS DEBIENESTA .

A-2-0-4-21-5 SERVICIOS DECAPACIT....

A-2-0-4-41-13 OTROS GASTOS PORA .

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

1.000.000,00

0,00

0,00

0,00

2.000.000,00

0,00

0,00

0.00

30509,00
16.033,00
34511.830,00
492,00
167.872,00
161.615.394,17
734,20
7474200
263.461,00
07.995.938,64
31934.508,50
3.709.393,00
529.494,00
25590.000,00
160.241.053,52

MHAF—mx—

v

<
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- En la pantalla principal se cargan los rubros incluidos en el CDP, se verifican los valores

adicionados.

ad

Nacian

MHCP GESTION GENERAL (13-01-01-000,
Normbre 1172219 Apeliido 1 172219 (lrubiano]
Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

ADM S

REC CEN CON CUN

REPORTES

CARGA

Registrar

Items para afectacion de gasto del CDP

Posicién del

Dependencia para
Afectacion de Gasto

Catalogo del Gasto

Fuente de

Financiacion

Recurso
Presupuestal ~

000-MHCP GESTION GENERAL
000-MHCP GESTION GENERAL
000-MHCP GESTION GENERAL
000-MHCP GESTION GENERAL

A-2-0-4-1-26 EQUIPO DE COMUNICACL . 01 Nacién
A-2-0-4-1-6 EQUIPO DE SISTEMAS
A-2-0-4-5-13 MANTENIMIENTO DE SOF... 01 Nacién
A-2-0-4-5-5 MANTENIMIENTO EQUIPO . 01 Nacién

01 Nacién

10 - RECURSOS COR
10 - RECURSOS COR
10 - RECURSOS COR
10 - RECURSOS COR

MHAlF—

<

Valor anterior de CDP
Valor adicionado de CDP

Valortotal COP

Texlo jus fficativo ~

>

Aceptar

ltems para afectacién de gasto del CDP

Recurso Situacion de Valor Anferior Valor de Adicion Valoren
Presupuestal Fondos Pesos
10 - RECURSOS CORRIENT.. 01 CSF 500.000,00 0,00 500.000,00

10 - RECURSOS CORRIENT.. 01 CSF 200.000,00 0.00 200.000,00

10 - RECURSOS CORRIENT.. 01 CSF 9.300.000,00 2.000.000,00 11.300.000,00

10 - RECURSOS CORRIENT 01 CSF 20.000.000,00 1.000.000,00 21.000.000,00

0 Pigina 1 de 1

< | >

Aceptar

- Diligenciar el campo texto justificativo, datos administrativos y guardar.
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MHCP GESTION GENERAL (13-01-01-000
Nombre 1 172219 Apeliido 1 172219 (lrubiano)
Manual de usuario | Cambiar Conirasefia | SALIF}

SllFes

Registrar
ltems para afectacion de gasto del CDP

Recurso Situacion de o Valoren
Presupuestal Fondos Valor Anterior Valor de Adicion Pesos |A
10 - RECURSOS CORRIENT.. 01 CSF 500.000,00 0,00 500.000,00
10 - RECURSOS CORRIENT.. 01 CSF 200.000,00 0,00 200.000,00
10 - RECURSOS CORRIENT.. 01 CSF 9300.000,00 2.000.000,00 11.300.000,00
10 - RECURSOS CORRIENT...01 CSF 20.000.000,00 1.000.000,00 21.000.000,00

Valor adicionado de CDP
Valortotal CDP

Texio jusfificativo *

0 Rignatdet |
< | >
Aceptar
Valor anterior de CDP

Adicién 1 fISollcwlud adquisicion y
m antenim iento de equipos de sistemas y
com unicaciones

Datos Administrafivos

I Limpiar ‘ | Imprimir ‘ | Guardar} | Cancelar

- El sistema envia mensaje de éxito de la transaccion.

QE Se ha modificado exitosamente un CDP en estado generado.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o parcial. Distribucion
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7 REDUCIR CDP DE GASTO

RUTA: EPG/CDP/Gastos/Reducir
PERFIL: Entidad - Gestion Presupuesto Gastos

MHCP GESTION GENERAL (13-01-01-000]
Norrbre 1 172279 Apeliido 1172279 (Irubiano)
Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SA LR

v
s |
Nacion

EPG DYC REC

Parametrizacion

Destinacion Especifica
Proyectos especiales

Solicitud de COP

Procesamiento masivo

Vigencias Fuluras

Gestion caja menor

REPORTES CEN

CARGA

CON

CUN

Medificacion Presupuestal

Reducir Saldo COP Blogueado

v v v 8 v v -

Anular

Crear
Adicionar

Reducir

Requisitos para ejecutar la transaccion:

- CDP en estado Generado o Comprometido con saldo disponible para reducir.

Acciones:

- Digitar en la casilla en blanco el nimero de CDP - ¢ hacer clic en boton L—1,
digitar el numero de CDP, botén Buscar, seleccionarlo y hacer clic en Aceptar.

El sistema carga en la pantalla principal la informacion completa de los items para afectacion de

gasto del CDP que se esta vinculando.

K7
[IF2s
Nacion

MHCP GESTION GENERAL (13-01-01-000)
Norrbre 1 172279 Apelido 1 172279 (Irubiano)
Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SA LIH

Reducir un Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) para Gasto

ADM SEG PRG APR GRF BYS 0BS ING PAC PAG GNT EPG DYC REGC REPORTES CARGA GEN CON CUN

Fecha de registro * 20151209 v
Certificado de disponibilidad presupuestal * [103915
ltiem para afectacién del gasio * I:l
Dependencia para Posicién del Catdlogo Fuentede  Recurso Siuadén de Saldo Certi
Aedaddn de Gasto del Gasto Financdiacién Presupuestal Fondos No Compron
000-MHCP GESTIOM GENERA L A-2-0-4-5-13 WA NTENMIENT... 01 Macidn 10 - RECURS0S CORRIENTES 01 C3F 9.300.
O00-MHCP GESTIOM GENERA L A-2-0-4-5-5 MANTEMMIENT... 01 Macidn 10 - RECURSOS CORREENTES 01 CSF 10.000.
000-MHCP GESTION GENERAL A-2-0-4-1-26 EQUIFD DE 0O... 01 MNacidn 10 - RECURSOS CORRIENTES 01 CSF 500.
000-MHCP GESTIOM GENERA L A-2-0-4-1-6 HEQUIPO DESIST... 01 Macidn 10 - RECURSOS CORRENTES 01 CSF 200.
M A >l
<] >
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;..Jp MHCP GESTION GENERAL (13-07-01-000)

' Norbre 1 172279 Apelido 1 172279 (Irubianc)

Nacion Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR
ADM SEG

PRG APR GRF BYS 0BS ING PAC PAG CNT EPG DYC REC REPORTES CARGA CEN CON CUN

Redudir un Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) para Gasto

2015-12-09 W
Certificado de disponibilidad presupuestal * [103915
ltem para afectacién del gasto * I:l

Fecha de registro *

Saldo Certificado Saldodisponible y,,aerior Valor Reducir Valor Total
No Comprometido para caja menor
9.300.000,00 0,00 9.300.000,00 0,00 9.300.000,00
10.000.000,00 0,00 10.000.000,00 0,00 10.000.000,00
500.000,00 0,00 500.000,00 0,00 500.000,00
200.000,00 0,00 200.000,00 0,00 200.000,00
0

- Hacer clic en el botdn de item para afectacion de gasto.

El sistema abre una ventana en la que muestra los rubros que contiene el CDP, se debe seleccionar
el o los rubros que se requieren, digitar el valor de reduccion y hacer clic en “Aceptar”.

ltem para Afectacidn del Gasio ~
Identificacién item | |  Descipdén item | |
Identificacién de Dependencia | | Desaipcidn de Dependencia | |
Fuente de financiacién ISeIECCIOHe._. Situacion de fondos ISGIECCIOne...
Recursos presupuesiales ISeIeccione___
Buscar

@ Todos

Selecdonar Dependencia para Posicién del Catilogo Fuente de Recurso

Mectacidn de Gasto del Gasio Finandiacién Presupuestal ~
EI 000-MHCP GESTION GENERA L A-2-0-4-1-26 EQUIFO DE COMUNICACL.. 01 Nacion 10 - RECURSOS CORRIENTES
000-MHCP GESTION GENERA L A-2-0-4-1-6 BEAUIFO CESISTEMAS 1 Nacian 10 - RECURS0OS CORRIENTES
000-MHCP GESTION GEMERA L A-2-0-4-5-13 MA NTENMIENTO DE SOF...
000-MHCP GESTION GENERA L A-2-0-4-5-5 MANTENIMIENTO EQUIFQ . 01 Nacidn 10- RECURSOS CORRIENTES
b
L —— Ll
< | >
Acepfar | I Cancelar |
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liem para Afectacion del Gasio ~
Identificacién item | |  Desaipdién item | |
Identificacién de Dependendcia | | Descripcién de Dependencia | |
Fuente de financiacién | seteccione - Situadién de fondos |seteccione.
Recursos presupuestales ISeIecc ione...
Buscar
@ Todos
iacién Disponible ValorTotal Valor certrﬁcadp Valor en Pesos
no compromefido ~
.00 500.000,00 500.000,00 | |
100 200.000,00 200.000,00 | |
15.085,64 9.300.000,00 9.300. 000, 00 300 000,00
530417 10.000.000,00 10.000.000,00 | 3,000,000,00|
0 Pigina 1 de 1
< [ | >
| Aceplar | I Cancelar |

El aplicativo carga el “Valor a reducir del CDP”, el valor total que va a quedar en el CDP.

MHCP GESTION GENERAL (13-01-01-000]
Mombre 1 172279 Apeliido 1 172279 (Irubiano)
Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SA LIH

SiFzs

Reducir un Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) para Gasto

EPG

DYC

REC

REPORTES

Fecha de registro * 20151209 v

Cerlificado de disponibilidad presupuestal * [103915

ltem para afectacién del gasto * I:I
Dependencia para Posiddn del Catalogo Fuente de  Recurso Situacidn de Saldo Certi
Medacién de Gasto del Gasto Finandiacién Presupuestal Fondos No Compron

Valoraciual CDP 0,00

Valor reducir CDP 3.300.000 00
Valor total CDP 1670000000
Valor total en registro

0,00
precontractual

Datos Administrafivos

00CHMHCP GESTION GENERA L A-2-0-4-5-13 MA NTEMMIENT ... 01 Nacidn 10 - RECURSOS CORRIENTES 01 CSF 9.000.
0OCHMHCP GESTION GENERA L A-2-0-4-5-5 MANTENIMIENT... 01 Nacidn 10 - RECURSOS CORRIENTES 01 CSF 7.000.
Q000HMHCP GESTION GENERA L A-2-0-4-1-26 EQUIFO DE Q0. 01 MNacidn 10 - RECURSOS CORRIENTES 01 CSF 500
00CHMHCP GESTION GENERA L A-2-0-4-1-6 BQUIFO DESIST... 01 Nacidn 10 - RECURSOS CORRIENTES 01 CSF 200.
MA4F— »n

< >

Guardar ‘

| Limpiar || Cancelar
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;‘.1} MHCP GESTION GENERA L (13-01-01-000]

£2 Norrbre 1 172279 Apelido 1 172279 (Irubiano)

"m Manual de usuario | Carrbiar Contrasefia | SA LR
ADM SEG

PRG APR GRF BYS 0OBS ING PAC PAG CNT EPG DYC REC REPORTES CARGA CEN CON

Reducir un Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) para Gasto

Fecha deregistro ~ 20151209 v
Certificado de disponibilidad presupuestal * 103915

ltem para afectadién del gasto E

de Saldo Cerfificado Saldo disponible ypy o Anarior Valor Reducir Valor Total
Mo Comprometido para caja menor

9.000.000,00 0,00 9.300.000,00 300.000,00 9.000.000,00

7.000.000,00 0,00 10.000.000,00 3.000.000,00 7.000.000,00

500.000,00 0,00 500.000,00 0,00 500.000,00

200.000,00 0,00 200.000,00 0,00 200.000,00

Valor actual CDP 0,00

Valor reducir CDP 3.300.00000
Valor total CDP 16 70000000
Valor total en registro

0.00
precontractual

Datos Administrativos Guardar || Limpiar || Cancelar

- Diligenciar datos administrativos y hacer clic en “Guardar”. El sistema envia mensaje de
éxito:

é ib El valor del CDP fue reducido exitosamente
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8 ANULAR CDP DE GASTO

RUTA: EPG/CDP/Anular
PERFIL: Entidad - Gestion Presupuesto Gastos

F"'“ SENADO DE LA REPUBLICA (01-01-01

. Nombre 1 233076 Apelliido 1 233076 (lrubiano)

"anm Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR|
ADM  SEG

REPORTES

CARGA
mmmmmmm

Paramefrizacion

Destinacion Especifica

Proyectos especiales

Solicitud de COP

Gastos 3

Procesamiento masivo Modificacion Presupuestal 3

Vigencias Futuras

Requisitos para ejecutar la transaccion:

- CDP en estado Generado. Si tiene compromisos vinculados, éstos deben estar en estado
anulado.

Acciones:

Seleccionar el tipo de transaccion a ejecutar = “Anular certificado de disponibilidad presupuestal” y
clicen ACEPTAR

F“‘i’ SENADO DE LA REPUBLICA (01-01-01

£33 Nombre 1 233076 Apellido 1 233076 (frubiano)

Nanm Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR)|
ADM SEG

CNT

EPG DYC REC REPORTES CARGA CEN CON CUN

Anular un Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)
Seleccionar tipo * Anular Certificado de disponibilidad presupuestal ~

Registrar el nimero del CDP que se requiere anular, ya sea registrandolo en la casilla - o
en el pop up de busqueda que abre el botdon L1 Clicen ACEPTAR

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o parcial. Distribucion
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DYC REC REPORTES CARGA

Anular un Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)

Seleccionar tipo * Anular Certificado de disponibilidad presupuestal ~

Aceptar

CDP modificacién

Fecha de registro = 2017-11-21 W
Certificado de disponibilidad presupuestal * 28317

| Datos Administrativos | || Limpiar || Cancelar

SENADO DE LA REPUBLICA (01-01-01

Nombre 1 233076 Apellido 1 233076 (lrubiano)

Ha Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR]
PRG o

Clic en ANULAR, el aplicativo envia mensaje de éxito

Mensaje de pagina web >

| El CDP seleccionado fue anulado exitésamente,

9 REGISTRAR COMPROMISO PRESUPUESTAL DE GASTO

RUTA: EPG/Compromiso/Vigencia Actual/Crear
PERFIL: Entidad — Gestién Presupuesto Gastos

F 4" SENADO DE LA REPUBLICA (01-01-01

i Nombre 1233076 Apeliido 1 233076 (irubiano)

Nacion Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR|
ADM SEG

PRG APR GRF 0BS G EPG oYC REC REPORTES

‘CARGA CEN CON CUN
Obligaciones con AP
Parametrizacion
Destinacién Especifica
Proyecios especiales
Solicitud de COP

cDP

Procesamienic masivo
Vigencias Futuras
Geslion caja menor

Causar Deducciones de Caja Menor

‘Compromiso

Radicacion de sopories Vigencias Futuras

Modificar Plan de Pagos
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Requisitos:

- Certificado de disponibilidad con saldo por comprometer.

- Tercero activo y cuenta bancaria en estado registro previo (como minimo).

- Los items de gastos (o rubros presupuestales) deben tener vinculada una posicion PAC
(Nivel de Agrupacion PAC).

- La posicion de catalogo de PAC (Nivel de Agrupacion) debe tener definida la Tesoreria que

debe realizar el pago.

- Calendario de pagos definido por la Tesoreria (Para Recursos Propios y Recursos Nacién

SSF).

- Ordenador de Gasto activo (Persona Natural con delegacién del gasto y cargo).

Acciones:

Digitar el nimero de CDP en la casilla — | o Buscar el CDP por medio del Boton [—1,
utilizando los filtros disponibles, el sistema muestra todos los CDPS creados con saldo por
comprometer. Al dar clic sobre el nimero de CDP muestra los detalles de este. Después de
seleccionar hacer clic en [ ],

A7
|
Nacion

SENADO DE LA REPUBLICA (01-01-01
MNombre 1 233076 Apellido 1 233076 (lrubiano))
Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR]

ADM  SEG

Redgistrar la Expedicion de un Compromiso Presupuestal de Gasto

Fecha de registro *

Certificado de disponibilidad pr

puestal *

2017-11-21 ™

128517

Plan de Pagos

Plan de Pagos

Requiere mecanismo multimoneda

Mecanismo multimoneda

item para afectacién del gasto

[O]si[®@ho
O

El sistema habilita la Carpeta de Plan de pagos:

Identificar SI/NO requiere mecanismo multimoneda, ( Siempre NO)

El sistema habilita el Boton 1 para seleccionar item de afectacion de gasto, definir el valor a
comprometer y hacer clic en ACEPTAR.
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a SIIF - ltem para Afectacién del Gasto - Didlogo de pagina web ps
ltem para Afectacién del Gasto ~
Identificacion item | | Descripcidn item | |
Identificacion de Dependencia | | Descripcion de Dependencia | |
Fuente de financiacién |seleccione.. Situacién de fondos |seleccione .
Recursos presupuestales |Selec|:|0ne,,,
Todos
Veorenpes L
000-HSR-GESTION GENERAL A-2-0-4-5-13 MANTENIMIENTO DE S._. 10.000.000,00
4 40— » # v
< | >
| Aceptar | | Cancelar

El sistema presenta la Dependencia de Afectacion de PAC y el Nivel de Agrupacion por el

cual se afectara el Gasto.

Seleccionar la combinacion de PAC, el sistema habilita el boton Plan de Pagos.

Combinacién(es) de PAC

M4 f— » M

Dependencia(s) para Afectacion de PAC Posicién del Catalogo del PAC

000-HSR-GESTION GEMERAL 1-2 ANC - GASTOS GENERALES NACION CSF 10.00:0.000,00

Valor en Pesos

Pagina 1 de 1

Plan de Pagos

Definir la(s) fecha(s) posible(s) de pago, conforme se establece en el acto administrativo que soporta
el compromiso. Las fechas a definir pueden corresponder a un mes de la vigencia actual o rezago

afio siguiente.

Definir el valor por cada linea de pagos que se establezca. La sumatoria del(os) valor(es) de la(s)
linea(s) de pago debe ser igual al total del compromiso, botdn Continuar y botdn Aceptar para cargar

el total de plan de pagos por posicion de pac.
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a SIIF - Plan de Pagos - Didlogo de pdgina web

|

Valor en pesos * | |

Continuar

Fecha Valor en Pesos
2017-11-30 2.000.000,00
2017-12-15 3.000.000,00
2017-12-31 5.000.000,00
40— » Pdgina 1 de 1

Aceptar | Cancelar |

Si el compromiso tiene asociados rubros de dos conceptos diferentes (ejm: gastos generales e
inversion), se deben definir planes de pagos de acuerdo al tipo de gasto.

Una vez haya diligenciado la informacion anterior, el aplicativo carga la informacion en la pantalla
principal, hacer clic en ACEPTAR.

Plan de pagos por posicién de PAC
Dependencia(s) para Afectacion Posicion del Catdlogo Fechas para
de PAC del PAC Pago Valor en Pesos
000-HSR-GESTION GENERAL 1-2 ANC - GASTOS GENERALES NA_.. 2017-11-30 2.000.000,00
000-HSR-GESTION GENERAL 1-2 ANC - GASTOS GENERALES NA._.. 2017-12-15 3.000.000,00
000-HSR-GESTION GENERAL 1-2 ANC - GASTOS GENERALES NA_.. 2017-12-31 5.000.000,00
4 40— » M Pagina 1 de 1
< >
Aceptar I | Limpiar

El sistema habilita la carpeta de Compromiso presupuestal y presenta el valor total del compromiso
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Gratuita.




Fecha: 23/02/2018

MINHACIENDA GUIA GESTION CADENA BASICAEPG | Yersion: 20
- Pagina: 33 de 103

F"‘" SEMNADO DE LA REFUBLICA (01-01-01

. Nombre 1 233076 Apellido 1 233076 (rubiano){

Haum Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR]
ADM SEG REPORTES CARGA CEN CON CUN

Registrar la Expedicion de un Compromiso Presupuestal de Gasto

Fecha de registro * 2017-11-21 ™
Certificado de disponibilidad presupuestal = 128517

[ Pian de Pagos ][ Compromiso Presupusstal ]

Medio de Pago para el Compromiso Presupuestal

Valor total del compromise presupuestal en pesos

Identificacién del tercero contratista * ‘

Ordenador del gasto * ‘

Medio de pago * Seleccione...

Cuenta bancaria ‘

Objeto del Compromiso

[ Datos Administrativos | [ Imprimir ]I Guardar ]| Limpiar || Cancelar |

Definir el tercero del compromiso, que esté activo, haciendo clic en el boton L—1 de identificacion

del tercero contratista

@ SIIF - Buisqueda de Terceros en el Sisterna - Didlogo de pagina web
Busqueda de Terceros en el Sistema
Maturaleza Juridica.. * | Persona Natural Nacional V| Primer nombre | |
Tipo Documento " . -
- Cedula de Ciudadania o
Identidad. * | | Segundo nombre | |
Namero de documento |1 0003569 | _ l:l Primer apellido | |
Cdadigo interno | | Segundo apellido | |
Razon social A-
b
Adicionar Tercero
Maturaleza Juridica Tipo de Doc. MNro de Doc. Mombre o Razdén Social Estado Caoadigo Interno
Cédula de Apeliido 1 862115 Apellido 2 862115,
Persona Natural Nacional GCi - 10003569 Nombre 1 362115 Otros Nombres Activo 32974112
indadania 2862115
4 43— » »l Pagina 1 de 1
< >
Se pueden visualizar un nimero limitado de registros. Para resultados mas especificos utilice los filiros de biasqueda.

Definir el Ordenador de Gasto (Este debe tener definidos los atributos respecto de rubros

autorizados, montos, efc, si se requiere.)
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a SIIF - Cargo Delegado - Didlege de pagina web

Seleccionar Cargo Delegado

Consecutivo

Descripcion

Consecutivc Cargo Delegado Tercero

3 - DIRECTOR GENE.. Apellido 1 770428 Apellide 2 770428, Nombre 1 770428 Otros Nombres 7.
14 4 @ > —

il
Cargo delegado.

Aceptar Cancelar

Definir los medios de Pago, el sistema presenta los siguientes medios de pago:

Abono en cuenta: Pago a beneficiario final en cuenta bancaria, el sistema permite seleccionar la
cuenta bancaria minimo en estado registro previo

Cheque: Se pacta con el contratista ese medio de pago.

Giro: Este medio de pago se podra elegir cuando se requiera pagarle por ventanilla a través de un
banco o cuando la entidad envia una instruccion de giro para efectuarla a traves del banco.

Titulos: Se utiliza para pagos DIAN o si se llegar a dar una orden gubernamental.

NOTA: Si el medio de pago que se selecciond es Abono en cuenta, el sistema habilita el campo de
Cuenta Bancaria, para registrar la cuenta del tercero.

Si el medio de pago es cheque 6 giro, el sistema no habilita el campo cuenta bancaria.
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E “, ] SENADO DE LA REPUBLICA (01-01-01
Nombre 1 233076 Apellido 1 233076 (lrubiano)
Hanm Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIRI

CNT EPG DYC REC REPORTES CARGA CEN CON CUN

Registrar la Expedicion de un Compromiso Presupuestal de Gasto

Fecha de registro * 2017-11-21 W
Certificado de disponibilidad presupuestal * 128517

Plan de Pagos Compromiso Presupuestal

Medio de Pago para el Compromiso Presupuestal

Valor total del compromise presupuestal en pesos
Identificacién del tercero contratista * |10{JU3559 - Apellido 1 862115 Apellido 2 86| I:l]

Ordenador del gasto * |3—D\RECTOR GENERAL |

Medio de pago * |Abono en cuenta V|

Cuenta bancaria | | D

Objeto del Compromiso ™ A

v

| Datos Administrativos Imprimir H Guardar || Limpiar || Cancelar

@ SIIF - Seleccieonar Cuenta Bancaria - Didlego de pagina web

Seleccionar Cuenta Bancaria

Namero Entidad
de - . | I Buscar "
cuenta Iinanciera

- Namero de
Mombre de la Cuenta Bancaria la Cuenta

ICuenta 1393553 F2592341736 BANCO PRUEBA 172
I« 4 > »l FPagina 1 de 1

Entidad Financiera

Aceptar Cancelar

Al seleccionar la cuenta bancaria el aplicativo muestra la entidad Financiera, el nombre, numero y
estado de la cuenta.

El medio de pago sélo se puede modificar en el compromiso, no en la obligacién ni en la orden de
pago.

Definir un texto libre en Objeto del compromiso.

Diligenciar la carpeta de Datos Administrativos: Debe contener la informacion referente al documento
que soporta este registro (contrato, resolucion, oficio, ndmina, etc.), los datos de quien lo firma y la
dependencia respectiva. Dar clic en boton ACEPTAR.
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Finalizar dando clic en boton GUARDAR.
El sistema emite el mensaje con el numero de registro
Mensaje de pagina web *
Compromisco creado exitosamente en estado generado con nidmero de
identificacién Compromiso Presupuestal de Gastos : 206817

10 MODIFICAR PLAN DE PAGOS DE UN COMPROMISO PRESUPUESTAL DE GASTO

RUTA: EPG/Compromiso/Vigencia Actual/Modificar Plan de Pagos
PERFIL: Entidad — Gestion Presupuesto Gastos

'Em"bj SENADO DE LA REPUBLICA (01-01-01

.- Nombre 1 233076 Apellido 1 233076 (irubiano

Nacion Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR|
ADM SE G

Solicitud de CDP

Procesamie: nto masivo

Gestion caja menor

Causar Deducciones de Caja Menor

Radicacion de soportes Vigencias Futuras

Crear
[} Modificar Plan de Pagos

Acciones:

Digitar en la casilla en blanco el numero de compromiso - al cual se le va modificar el
plan de pagos o hacer clic en el boton [—1, buscar el Compromiso y boton ACEPTAR.

El aplicativo presenta la informacion de la Dependencia de afectacion PAC, la posicion del catalogo

PAC, la fecha, el valor del plan de pagos y el saldo por obligar.
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A7
fded

SEMADO DE LA REPUBLICA (01-01-01

Nombre 1 233076 Apellido 1 233076 (rubianao)
Manual de usuario | Cambiar Confrasefia | SALIR]

SIIF

Modificar el Plan de Pagos de un Compromise Presupuestal

REC

REPORTES

CARGA

Compromiso p p = !20581 7 | I:I
Plan de pagos

ia(s) para Afectacion Posicion del Catalogo Saldo por

de PAC de PAC Fecha Valor Total Obligar

STION GENERAL ANC - GASTOS GENERALES NACIO. 2017-11-30 2.000.000,00 2.000.000,00

STION GEMERAL ANC - GASTOS GENERALES NACIO... 2017-12-15 3.000.000,00 3.000.000,00

STION GENERAL ANC - GASTOS GENERALES NACIO... 2017-12-31 5.000.000,00 5.000.000,00
< [ >
14 4 ] Pagina 1 de 1

Valor a reducir * Flan de Pagos

Seleccionar la linea de plan de pagos que se quiere modificar, el aplicativo habilita el campo para
definir el valor a Reducir de la linea de pago.

Va4
[[Fea
Nacion

Modrficar el Plan de Pagos de un Compromiso Presupuestal

SEMADO DE LA REPUBLICA (01-01-01

Nombre 1 233076 Apellido 1 233076 (lrubiamo){
Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR]

REC REPORTES CARGA

206817

| [

Compromiso presupuestal *

Plan de pagos

Saldo por

ia(s) para Afectacion  Posicion del Catalogo
Fecha Obligar

de PAC

Valor Total

STION GENERAL
STION GENERAL
(STION GENERAL

ANG - GASTOS GENERALES NACIO...
AMNC - GASTOS GENERALES NACIO. .
ANC - GASTOS GENERALES NACIO....

2017-11-30
20171215
2017-12-31

2.000.000,00
3.000.000,00
5.000.000,00

2.000.000,00
3.000.000,00
5.000.000,00

Pagina 1 de 1

M4gF—»

Valor a reducir * | | | Plan de Fagos

Digitar el valor a reducir de esa linea de plan de pagos y hacer clic sobre el botén “Plan de Pagos”, el
aplicativo presenta los campos para definir una nueva fecha y valor, botdon Continuar y después
Boton ACEPTAR
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@ SIIF - Plan de Pagos - Didlogo de pagina web >
Plan de Pagos
Vvalor en pesos * |
Fecha Valor en Pesos
2017-12-23 2_500.000,00
4 « B—— » p Pagina 1 de 1
| Aceptar | | Cancelar |

Se obtiene la(s) nueva(s) linea(s) de pago para el compromiso con la combinacion de Dependecia
de afectacion PAC, Posicidén PAC, fecha, valor anterior, valor a reducir, valor a adicionar, valor total

y saldo por obligar.

Revisar y hacer clic en el botdn GUARDAR

SENADO DE LA REPUBLICA (01-01-01
Mombre 1 233076 Apellido 1 233076 (lrubiano)
Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

Va4
[IF2s
Nacion

Modificar el Plan de Pagos de un Compromiso Presupuestal

REFORTES CARGA

Compromiso presupuestal * 206617 | I:I
Plan de pagos
Dependencia(s) para Afectacion  Posicion del Catdlogo 3
de PAC de PAC Fecha Valor Total
HSR-GESTION GEMERAL ANC - GASTOS GENERALES MACIO . 2017-11-30 2.000.000,00 2.0
HSR-GESTION GENERAL ANC - GASTOS GENERALES MACIO.... 2017-12-15 3.000.000,00 3.0
£ | >
| LK [ ' —— A Y| Pagina 1de 1
Valor a reducir * Flan de Pagos
Plan de pagos por PAC
(s) para Afectacion Posicion del Catdlogo _ Valora V]
e PAC de PAC Fecha Valor Anterior Reducir Ad
[TION GENERAL 1-2 ANC - GASTOS GENERALES NACIO 2017-11-30 2.000.000,00 0,00
ITION GENERAL 1-2 ANC - GASTOS GENERALES NACIO._.. 2017-12-15 3.000.000,00 0,00
[TION GENERAL 1-2 ANC - GASTOS GENERALES NACIO._.. 2017-12-31 5.000.000,00 2.500.000,00
[TION GENERAL 1-2 ANC - GASTOS GENERALES NACIO.... 2017-12-23 0,00 2.50)
£ [ >
| LK [ ' —— A Y| Pagina 1de 1
Datos Administrativos | Guardar | | Limpiar | | Cancelar
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Mensaje de pagina web

| . Laslineas de pago se modificaron exitosamente.

NOTAS:

La validacion del cupo PAC no se efectuara en la instancia compromiso.

Para modificar un Plan de pagos, es necesario también tener en cuenta el calendario de pago del

Tesoro o el definido por la entidad, cuando se trate de recursos Propios o Nacion SSF.

El sistema permite modificar la(s) Linea(s) del Plan de Pago, para fechas del mes del registro, meses
anteriores y meses posteriores de la vigencia actual o vigencia siguiente.

11 MODIFICAR COMPROMISO PRESUPUESTAL DE GASTO

RUTA: EPG/Compromiso/Modificar
PERFIL: Entidad — Gestién Presupuesto Gastos

SENADO DE LA REPUBLICA (01-01-01)
MNombre 1 233076 Apellido 1 233076 (lrubiano)

|
r[i'?.]
h Nacion Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR
ADM  SEG

Obligaciones con IAP

Parametrizacién
Destinacion Especifica
Proyectos especiales
Solicitud de COP

cop

Procesamiento masivo

Radicacion de sopories

Legalizaciones

Vigencia Actual >
r Vigencias Futuras »
»

Esta funcionalidad permite modificar la informacion de un registro presupuestal sin afectar las cifras

contenidas en él.

El aplicativo permite cambiar el medio de pago, el ordenador de gasto y/o el tercero del compromiso.
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Acciones:

Digitar en la casilla en blanco el numero de compromiso -1 que se va a modificar o hacer
clic en el boton [L—1, buscar el Compromiso y boton ACEPTAR.

El aplicativo muestra la informacion de tercero contratista, tercero beneficiario, ordenador del gasto,
medio de pago, cuenta bancaria (entidad financiera, nimero y nombre de la cuenta), objeto del
compromiso Y la informacién del plan de pagos.

I
Al _01-
A SENADO DE LA REPUBLICA (01-01-01)
T | Nombre 1233076 Apellido 1 233076 (Irubiano)
h Ha[}'ﬂn Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

Modificar informacion de un registro presupuestal de compromiso sin afectar cifras

Compromiso presupuestal 206817 |

Tercero Contratista [Nombre 7862115 Apellido 18 [ ]
Tercero beneficiario |N0mbre 1862115 Apellido 1 ﬁ
Tercero ordenador del gasto |3 - DIRECTOR GENERAL | B
Medio de pago |Abono en cuenta vl
Cuenta bancaria 1393553 | .
MNombre Cuenta 1393553
Nimero 72592341736
Entidad financiera BANCO PRUEBA 172
Estado Activa
Objeto Compromiso CONTRATO DE SUMINISTROS ~
~
Plan de Pagos
Dependencia(s) para Afectacion Posicion del Catalogo Fechas para
e PAC del PAC Pago Valor en Pesos
HSR-GESTION GENERAL 1-2 ANC - GASTOS GENERALES NA .. 2017-11-30 2.000.000,00
HSR-GESTION GENERAL 1-2 ANC - GASTOS GENERALES NA... 2017-12-15 23.000.000,00
HSR-GESTION GENERAL 1-2 ANC - GASTOS GENERALES NA... 2017-12-31 2.500.000,00
HSR-GESTION GENERAL 1-2 ANC - GASTOS GENERALES NA... 2017-12-23 2.500.000,00
< | >
M4 A e I Pagina 1 de 1

El usuario determinara qué tipo de modificacion requiere hacerle al compromiso presupuestal:

- Desvincular la cuenta bancaria que tiene el compromiso: Esta accion procede siempre y
cuando el compromiso no tenga vinculada(s) cuenta(s) por pagar en estado radicada.

Se selecciona el nuevo medio de pago, se modifican datos administrativos si se requiere y
se hace clic en GUARDAR.
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SENADO DE LA REPUBLICA (01-01-01)
Mombre 1 233076 Apellido 1 233076 (rubiano)

)
R
h Nacion Manual de usuario | Cambiar Contraseiia | SALIR

Meoedificar informacion de un registro presupuestal de compromiso sin afectar cifras

ADM SEG PRG APR GRF oBs NG PAC PAG CNT EPG DYC REC REPORTES CARGA CEM (=] cuN

Compromiso presupuestal = |:20681 4

Tercero Contratista [Nembre 1862115 Apellido 1§ E'
Tercero beneficiario MNombre 1 862115 Apellido 1 ﬁ
Tercero ordenador del gasto |3 - DIRECTOR GENERAL | }
Medio de pago [Giro ~|
Objeto Compromiso CONTRATO DE SUMINISTROS ~
e
Plan de Pagos
ra Afectacion Posicion del Catalogo Fechas para n
del PAC Pago Valor en Pesos Saldo por Obligar
HERAL 1-2 ANC - GASTOS GENERALES NA_.. 2017-11-30 2.000.000,00 2 000 000,00
HERAL 1-2 ANC - GASTOS GENERALES NA... 2017-12-15 3.000.000,00 3.000.000,00
HERAL 1-2 ANC - GASTOS GENERALES NA... 2017-12-31 2.500.000,00 2.500.000,00
HERAL 1-2 ANC - GASTOS GENERALES NA __ 2017-12-23 500.000,00 2 500 000,00
>
I« 48— » #l Pagina 1 de 1
Datos Administrativos Guardar | | Limpiar | | Cancelar
Mensaje de pagina web *

| Elcompromiso seleccionade fue medificado exitosamente.

Vincular_cuenta bancaria: Si el medio de pago seleccionado es Abono en Cuenta es
obligatorio seleccionar una cuenta bancaria.

Se selecciona el nuevo medio de pago, se modifican datos administrativos si se requiere y
se hace clic en GUARDAR.

Cuando se crea un compromiso el dato de Tercero Contratista y Tercero Beneficiario son
iguales.

El campo de Tercero Contratista se puede modificar si el saldo por comprometer es igual al
valor actual del compromiso, es decir si no ha tenido obligaciones.

El campo Tercero Beneficiario se puede modificar si el compromiso no tiene vinculadas
cuentas por pagar en estado radicadas y/o aprobadas. Este cambio de tercero aplica
cuando se tiene un compromiso de reserva presupuestal y el contrato que lo soporta fue
cedido a otra persona.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o parcial. Distribucion
Gratuita.



MINHACIENDA GUIA GESTION CADENA BASICA EPG

Fecha: 23/02/2018
Version: 2.0
Pagina: 42 de 103

Cuando se cede un compromiso de vigencia actual, lo correcto es reducir el compromiso
original y crear otro por el saldo por obligar con el acto administrtativo de cesion.

Se selecciona el nuevo tercero, el medio de pago, se modifican datos administrativos si se

requiere y se hace clic en GUARDAR.

12 ADICIONAR COMPROMISO PRESUPUESTAL DE GASTO

RUTA: EPG/Compromiso/Adicionar
PERFIL: Entidad — Gestion Presupuesto Gastos

Obiligaciones con IAP
Parametrizacién
Destinacién Especifica
Proyectos especiales
Solicitud de COP

coP

Procesamiento masivo
Vigencias Futuras
Gestion caja menor

Causar Deducciones de Caja Menor

Radicacion de soportes
Legalizaciones
Obiigacién

]
'E.A \ ./ SENADO DE LA REPUBLICA (01-01-01)
£ Nombre 1233076 Apellido 1 233076 (Irubiano)
h Nacien Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR
ADM  SEG |

A My v V. v v v

Vigencia Actual
Vigencias Futuras
Modificar

Adicionar

Requisitos:

- CDP vinculado al compromiso con saldo por comprometer igual o superior al valor a

adicionar por rubro.

Acciones:

Digitar en la casilla en blanco el nimero de compromiso -1 que se va a modificar o hacer

clic en el boton L1, buscar el Compromiso y boton ACEPTAR.
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[ 13 SENADO DE LA REPUBLICA (01-01-01
MNombre 1 233076 Apellido 1 233076 (lrubiano)
Hal}lﬂ" Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR]

SEG PRG 0BS ING PAC PAG CNT EPG DYGC REC REPORTES CARGA CEN CON cun

Adicionar el valor de un compromiso presupuestal de gasto

Fecha de registro * | 2017-11-21 W

Compromiso * 206817

Seleccionar Unidades en la Moneda Original

@ Tasa de Cambio

Hacer clic en REGISTRAR, el aplicativo muestra la carpeta de plan de pagos del compromiso

TR

@ SIIF - Compromiso Presupuestal - Diadlogo de pagina web

[ COriginal Moneda Por Compromiso Presupuestal

Plan de Pagos

Plan de Pagos
Mecanismo multimoneda
lItems de afectacion del gasto I:I
ltems de Afectacion de Gasto
Dependencia para Posicidn del Catalogo Fuente de
Afectacion de Gasto del Gasto Financiacion
== MNo confiene regisiros ==
I« «aB—— » pl
< | ] >
Combinacion{es) de PAC
Dependencia(s) para Posicion del .
Afectacién de PAC Catslogo del PAC Valor adicionado
== No contiene regisiros ==
M A MM » Ml Pagina 1 de 1
< >
Plan de Pagos
Plan de pagos por posicidn de PAC
Dependencia(s) para Posicion del Fechas para Walor
Afectacion de PAC Catalogo del PAC Pago Anterior
== Mo contiene registros ==
« | >
Id 4« F—o——— » ¢l Pagina 1 de 1
Aceptar | I Cancelar i

Hacer clic en el boton =1 de items de afectacion del gasto, clic en BUSCAR, seleccionar el item
que se va a adicionar, registra valor y hacer clic en ACEPTAR
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& SIIF - ltem para Afectacién del Gasto - Dislogo de pagina web

Item para Afectacion del Gasto

| | Descripcion item

Identificacion item

Identificacion de Dependencia Descripcion de Dependencia

Fuente de financiacién |Selecc|one B Situacién de fondos

| Seleccione:

[<] 4]

Recursos presupuestales |Seleccione. .

Todos

Paosicion del Catalogo

Dependencia para
del Gasto

Seleccionar Afectacion de Gasto

DO0-HSR-GESTION GENERAL A-2-0-4-5-13 MANTENIMIENTO DE S__

44— >kl
<[ I

Fuente de
Walor en Pesos Financiacién  »
24 000,00
e
>
| Aceptar || Cancelar |

El aplicativo carga la informaciéon en la ventana de plan de pagos, seleccionar la posicion PAC

requerida y diligenciar el plan de pagos por el valor adicionado

&7 SIIF - Compromiso Presupuestal - Didloge de pagina web

[ Original Moneda Por Compromiso Presupuestal

Plan de Pagos

Plan de Pagos

Mecanismo multimoneda

Iterms de afectacidén del gasto

Items de Afectacion de Gasto

Posicién del Catalogo
del Gasto
A-2-0-4-513 MANTENIMIENTCO DE S.__

Dependencia para
Afectacion de Gasto
OD-HSR-GESTIOMN GENMERAL

Fuente de
Financiacion
01 MNacion

4 « B—— — » »1

< |

Combinacien{es) de PAC

Posicion del
Catalogo del PAC
1-2 ANC - GASTOS GENER___

Dependencia(s) para
Afectacion de PAC
DOO-HSR-GESTION GEMNERAL

4 4«4 B——————— » »1

“Walor adicionado

24 000, 00
Pagina 1 de 1

>

Plan de Pagos

Plan de pagos por posicion de PAC

Fechas para

Posicion del
Pago

Dependencia(s) para
Catalogo del PAC

Afectacion de PAC

Walor
Anterior

201 7-11-30
2017-12-15
2017-12-31
2017 12-23

ANC - GASTOS GENER.
ANC - GASTOS GEMER. .
ANC - GASTOS GENER. .
ANC - GASTOS GEMNER. ..

HSR-GESTION GEMNE_ ..
HSR-GESTIOMN GEMNE. ..
HSR-GESTION GEMNE. ..
HSR-GESTIOMN GEMNE. ..

< |

1-2
1-2
1-2
1-2

2.000.000,00
2.000.000,00
2_.500.000,00
2_500.000,00

>

1« a0 » »l

Pagina 1 de 1

Cancelar

SAceptar
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a 5lIF - Plan de Pagos - Didlogo de pagina web =

Plan de Pagos

Valor en pesos * |

Fecha Valor en Pesos
2017-11-22 24 000 00
I« « B | Pagina 1 de 1
Aceptar || Cancelar |

Clicen ACEPTAR
Modificar Datos Aministrativos (Si se requiere)

Clic en GUARDAR

Mensaje de pdgina web X

| . Elvalor del compromiso ha sido adicionado exitosamente
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13 REDUCIR COMPROMISO PRESUPUESTAL DE GASTO

RUTA: EPG/Compromiso/Reducir
PERFIL: Entidad - Gestion Presupuesto Gastos

SIIFEE SENADO DE LA REPUBLICA (01-01-01)
‘ MNombre 1233076 Apellido 1 233076 (lrubiano)
Nacion Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR
AD PR APR GR oB PA PA cl P D = REPOR ARGA o

Obligaciones con IAP

Parametrizacién

Destinacién Especifica

Proyectos especiales

Solicitud de COP

CDP

Procesamiento masivo

Vigencias Futuras

Gestién caja menor

Causar Deducciones de Caja Menor

v v Ty v wrw v ¥

Vigencia Actual
Vigencias Futuras
Modificar
Adicionar

Radicacion de soporles
Legalizaciones
Obligacion

v v v

Orden de pago presupuestal de gasto

Requisitos:

Compromiso con saldo por obligar mayor a cero.

Acciones:

Digitar en la casilla en blanco el numero de compromiso - que se va a reducir o hacer clic
en el boton L—1, buscar el Compromiso y boton ACEPTAR.

L
F“‘" SENADO DE LA REPUBLICA (01-01-01)
. Mombre 1 233076 Apellido 1 233076 (Irubiano)
Hm Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR
ADM SE H

Reducir el Valor de un Compromiso Presupuestal de Gasto

Fecha de registro * | 2017-11-21 W

Compromiso ® 206817

Seleccion modo de R .

reduccion. * Unidades en la Moneda Original
@ Tasa de Cambio
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Hacer clic en REGISTRAR, el aplicativo abre la pestafia de PLAN DE PAGOS de la ventana

“Compromiso Presupuestal’

@ SIF - Compromiso Presupuestal - Didlogo de pagina web

| Original Moneda Por Compromiso Presupuestal

Plan de Pagos

e

Plan de Pagos

Mecanismo multimoneda

Items de afectacidn del gasto I:I

Items de Afectacion de Gasto

Dependencia para Posicidon del Catalogo Fuente de
Afectacion de Gasto del Gasto Financiacio

== Mo confiens registros ==

n

M A B——— > »I

< | >
Combinacién{es) de PAC
Dependencia(s) para Posicion del al duci
Afectacién de PAC Catalogo del PAC alor a reducir
== Mo contiens registros ==
4 4« 3—— > kI Pagina 1 de 1
< >

Plan de pagos por posicion de PAC

Plan de Pagos

Dependencia(s) para Posician del Fechas para Walor
Afectacidon de PAC Catalogo del PAC Pago Anterior

== Mo contiene registros ==
< | >
4 4 00— » ¢l Pagina 1 de 1

Aceptar |

[ Canceiar i

Hacer clic en el botén 1 de items de afectacion del gasto, clic en BUSCAR, seleccionar el item

que se va a reducir, registra valor y hacer clicen ACEPTAR

£ SIIF - ltem para Afectacion del Gasto - Didloge de pagina web

[ Item para Afectacion del Gasto

Identificacion item | | Descripcién item | |
Identificacion de Dependencia | | Descripcion de Dependencia | |
Fuente de financiacion |Selecc|one B Situacion de fondos |Se|ecclone

Recursos presupuestales |Selecc|one B

Todos

. Dependencia para Pasicién del Catalogo ; Fuente de
Seleccionar  stoctacion de Gasto del Gasto Valor a reducir en pesos Financiacion
D0O-HSR-GESTION GENERAL A-2-0-4-5-13 MANTENIMIENTO DE S__ 5.000,00
~
I «B——— » »l
< | ] >
| Aceptar | | Cancelar |

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o parcial.
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El aplicativo carga la informacién en la ventana de plan de pagos, seleccionar la posicion PAC
requerida y diligenciar el valor a reducir en el plan de pagos

£ SIIF - Compremise Presupuestal - Didloge de pdgina web

I Owiiginal Moneda Por Compromiso Presupuestal

Plan de Pagos

Plan de Pagos

Mecanismo mubltimoneda
Items de afectacion del gasto

Items de Afectacion de Gasto

Dependencia para
Afectacion de Gasto
OO-HSR-GESTION GEMERAL

Posicidon del Catalogo
del Gasto
A-Z-0-4-5-13 MANTENIMIENTO DE S

Fuente de
Financiacion
01 MNacian

M 4«1 B——mm— > i

< |

Combinacion{es) de PAC

Dependendcia(s) para

Afectacion de PAC

OO-HSR-GESTION GENERAL

Posicion del

Catalogo del PAC
1-2 ANC - GASTOS GENER___

Walor a reducir

5.000,00

M «a B > »i

Pagina 1 de 1

<

>

Plan de Pagos

Plan de pagos por posicion de PAC

Dependencia(s) para
Afectacidn de PAC

Posicion del
Catalogo del PAC

Fechas para
Pago

Walor
Anterior

HSER-GE 1-2
HSR-GESTION GENE___1-2 L
HSR-GESTION GENE___1-2 AMNC - GASTOS GENER_ __
HSR-GESTION GENE___1-2

1-2

TIOMN GENE. ..

OS GENER. ..

201 7-11-30
2017-12-15
201 7-12-31
201 7-12-23
2017-11-22

HSR-GESTION GENE. ..
<

2_0D00. 000, D0
3000 000,00
2 500 000, 00
2 500 000, 00

24 000,00

Pagina 1 de 1

[ Aceptar ] | Cancelar e
E] SIIF - Plan de pagos - Didlogo de pagina web

gos
Hencia(s) para Posicion del Fechas para Valor a Saldo por
dn de PAC catalogo del PAC Pago reducir obligar
ZSTIOM GENERAL  ANC - GASTOS GENERAL .. 2017-11-30 5.000,00 000.000,00
FSTIOM GEMERAL  ANC - GASTOS GENERAL... 2017-12-15 | | 3.000.000,00
FSTION GEMERAL  ANC - GASTOS GENERAL... 2017-12-31 | | 2 500.000,00
FSTION GEMERAL  ANC - GASTOS GENERAL... 2017-12-23 | | 2 500.000,00
——— » M Pagina 1 de 2

| Aceptar | Cancelar

Clicen ACEPTAR
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Pagina: 49 de 103
£ SIIF - Compromiso Presupuestal - Didlogo de pagina web ——
[ Original Moneda Por Compromiso Presupuestal e

Plan de Pagos
Plan de Pagos
Mecanismo multimoneda
Items de afectacion del gasto
Items de Afectacion de Gasto
Dependencia para Posicion del Catalogo Fuente de
Afectacion de Gasto del Gasto Financiacion
DD0-HSER-GESTION GENERAL A-2-0-4-5-13 MANTENIMIENTO DE 5. 01 Macion
14« €« B > »i
< | | >
Combinacién{es) de PAC
Dependencial(s) para FPosicion del -
Afectacion de PAC Catalogo del PAC Valor a reducic
OO-HSR-GESTION GENERAL 1-2 ANMC - GASTOS GENER__ 5_ 000,00
141 4 B > el FPagina 1 de 1
< >
Plan de Pagos
Plan de pagos por posicion de PAC
n del Fechas para Walor Valor Walor
del PAC Pago Anterior Reducir Total
OS5 GENER__ 2017-11-30 2_000.000,00 5 000,00 1995 000,00
O35 GENMER. . 2017-12-15 2.000. 000,00 0,00 2000, 000, D0
O35 GEMER. 201 7-12-31 2 500,000, 00 2 500,000, 00 2500000, 00
OS5 GENER. . 2017-12-23 2_500.000,00 0,00 2_ 500000, 00
05 GEMNER. 2017-11-22 24 000,00 24 000, 00 24 000, 00
< [ ] >
14 « B > el Pagina 1 de 1
I Aceptar I | Cancelar N
Mensaje de pagina web X

| El valor del compromiso ha sido reducido exitosamente

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o parcial. Distribucion
Gratuita.




Fecha: 23/02/2018

_——— GUIA GESTION CADENA BASICAEPG | Yersion: 20
: . Pagina: 50 de 103

14 ANULAR COMPROMISO PRESUPUESTAL DE GASTO

RUTA: EPG/Compromiso/Anular
PERFIL: Entidad - Gestion Presupuesto Gastos

IsIIF'EE SENADO DE LA REPUBLICA (01-01-01)
. Nombre 1233076 Apellido 1 233076 (lrubiano)
"am 1 Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR
. AD PR APR GR OB PA PA Ct = D R REPOR ARGA CO

Obligaciones con IAP

Parametrizacion

Destinacion Especifica

Proyectos especiales

Solicitud de COP

corP

Procesamiento masivo

Vigencias Futuras

Gestion caja menor

Causar Deducciones de Caja Menor

Vigencia Actual
Radicacion de soportes Vigencias Futuras
Legalizaciones Modificar
Obligacion Adicionar
Reducir

Orden de pago no presupuestal de gasto Traslado de vigencias fuluras

Orden de pago presupuestal de gasto

Requisitos:

Compromiso sin obligaciones 0 Compromisos con obligaciones en estado Anulada.

Acciones:

Digitar en la casilla en blanco el nimero de compromiso - que se va a reducir o hacer clic
en el boton L—1, buscar el Compromiso y boton ACEPTAR.

Anular un Compromiso Presupuestal de Gasto

Fecha de registro * 201 F-11-21

Compromiso presupuestal = 06817 I | |

| DCatos Administrativos I | Anular | I Limpiar | I Cancelar

Hacer clic en ANULAR

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o parcial. Distribucion
Gratuita.




MINHACIENDA

GUIA GESTION CADENA BASICA EPG

Fecha: 23/02/2018
Version: 2.0
Pagina: 51 de 103

15 RADICAR SOPORTES PARA PAGO_CUENTA POR PAGAR PRESUPUESTAL

Mensaje de pdgina web

El Compromise seleccionado fue anulade exitosamente,

RUTA: EPG/Radicacion de soportes/Radicar/Radicar
PERFIL: Entidad - Gestiéon Contable o Entidad Gestion Cuentas por Pagar

MHCP GESTION GENERAL (13-01-01-000
Nombre 1233076 Apeliido 1 233076 (lrubiano)
Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

Obligaciones con IAP
Parametrizacion
Destinacién Especifica

Proyectos especiales

Solicitud de CDP

coP

Procesamiento masivo

Vigencias Futuras

Gestién caja menor

Causar Deducciones de Caja Menor
Compromiso

Legalizaciones

Aprobar

Requisitos:

Compromiso con saldo por obligar mayor a cero para un tercero en estado ACTIVO.
Relacion Tipos de Cuenta por Pagar.

Acciones:

Seleccionar tercero al cual corresponde la cuenta por pagar (debe ser el mismo del compromiso),
haciendo clic en el boton [—1 de tercero beneficiario e identificando naturaleza juridica, tipo de
documento, numero de documento.
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Fn‘i _Ij MHCP GESTION GENERAL (13-01-01-000

n. Nombre 1 233076 Apellido 1 233076 (rubiano)

Hanlun Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR|
ADM SEG 3

REPORTES CARGA

Radicacion de soportes

Fecha de registro 2017-11-21 »

Tercero beneficiario *

_:3 SIIF - Basqueda de Terceros en el Sistema - Didloge de pagina web E

Busqueda de Terceros en el Sistema

Maturaleza Juridica. * | Persona Natural Nacional ~| Primer nombre | |
Tipo Documento - - -
|dentidad. * | Ceédula de Ciudadania v| Segundo nombre | |
Mumero de documento |":H 5407422 | _ I:I Primer apellido | |
Codigo intermo | | Segundo apellido | |
Razon social ~
L'
Adicionar Tercero
Naturaleza Juridica Tipo de Doc. Nro de Doc.  Mombre o Razén Social Estado Caodigo Intermno
Cédula de Apellido 1 431337 Apellido 2 431337,
Persona MNatural Macional Gi "_'a - 1015407422 Mombre 1 431837 Otros Nombres: Activo 32400411
udadania
431887
I« «afF— » m Pagina 1 de 1
< >

Se pueden visualizar un niimero limitado de registros. Para resultados mas especificos utilice los filtros de blisqueda.

Aceptar | | cancelar

Si el tercero tiene mas de un compromiso vinculado digitar el cosecutivo que se requiere, de lo
contrario el aplicativo cargara automéaticamente el compromiso, el tipo de moneda, saldo en pesos.

’E..ﬁ;j MHCP GESTION GEMERAL (13-01-01-000

n- MHombre 1 233076 Apellido 1 233076 (lrubiano)

"anlnn Manual de usuario | Gambiar Conirasefia | SALIR]
ADM SEG e

REPORTES CARGA

CNT EPG oYC REC

Radicacion de soportes

Fecha de registro 2017-11-21 »

Tercero beneficiario * 1015407422

Regisirar Detalles

Compromiso * 4817

Tipo de moneda Pesos

Saldo comprometido no obligado en moneda exiranjera 0,00

Saldo en pesos 9.926.431,00
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Gratuita.




MINHACIENDA

Fecha: 23/02/2018
GUIA GESTION CADENA BASICA EPG Versién: 2.0
Pagina: 53 de 103

Seleccionar el tipo de cuenta por pagar haciendo clic en el boton [—1

El aplicativo muestra la ventana “Busqueda de documentos soporte”, escoger de la lista desplegable
el tipo de cuenta por pagar que se requiere

&3 SlIFMacién - Sistema Integrado de Informacion Financiera - Didlogo de pagina web

Blsqueda de Documentos de Soporte

Tipo de cuenta por pagar *

@TCUCE

01 - Pago Sin Descuentos
016G - Cierre de caja menor

Seleccionar

03 - Servicios Publicos 01 - Pago Sin Descuentos l
052 - Legalizacion Anticipo, Pago anticip

06 - Contrato de Obra

4 40— »

11 - Némina
14 - Viaticos

15 - Vigilancia y Aseo
18 - Compra de Bienes a Personas Declarantes
19 - Compra de Bienes a Personas NO Declalantes

20 - Reembolso caja menor
22 - Pago no Presupuestal
25 - Adquisicion de Servicios a Personas Declarantes

26 - Adquisicion de Servicios a Personas NO Declarantes

Valor en pesos colombianos *
asa Cambio
Valor en Moneda Origina

Valor total de IVA

29 - Servicio a la Deuda 35F

31 - Honorarios Personas Declarantes

64 - Honorarios Personas NO Declarantes
65 - Comisiones Personas Declarantes

66 - Comisiones Personas NO Declarantes
67 - Arrendamiento Bienes Muebles

69 - Arrendamiento Bienes Inmuebles

T2 - Aportes ESAP

T3 - Aportes Patronales SSS Salud

74 - Aportes Patronales SS5S Pensiones
75 - Aportes Cajas de Compensacion

76 - Aportes ICBF

77 - Aportes SENA

78 - Compra de Vehiculos

80 - Compra de Combustibles

Seleccionar el documento soporte y clic en ACEPTAR

~
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63 SlIFMacién - Sisterma Integrado de Informacién Financiera - Didlogo de pagina web
Bilisqueda de Documentos de Soporte
Tipo de cuenta por pagar * 01 - Pago Sin Descuentos ~

IEITOUDS

Seleccionar

o|o|o]o]o|olo]o|o|o]o]|o

ldentificar

Descripcion
ACTO ADMIMISTRATIVO

2 RESOLUCION

[ OFICIO

T OTROS

9 CONTRATO

10 CONTRATO INTERADMIMISTRATIVO
11 CUENTA DE COBRO

15 DIP

17 FACTURA

22 OTRAS AUTORIZACIONES ESPECIALES
23 OTRO DOCUMENTO DE COBRO

30 SOLICITUD

3 ACTA

M «0— » i

Pagina 1 de 1

I Aceptar || Cancelar

Registrar el valor en pesos colombianos (no mayor al saldo por obligar del compromiso), el valor
total de IVA, el sistema calcula y refleja en el Campo “Valor antes de IVA” la diferencia entre el total
de la cuenta por pagar y el valor de IVA y hacer clic en ACEPTAR.
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Radicacion de soportes

Fecha de registro s

Tercero beneficiario * 1015407422 |

Registrar Detalles

Compromiso * 4817

Tipo de moneda

Saldo comprometido no obligado en moneda extranjera

Saldo en pesos

Detalle Cuenta por pagar ]

Cuenta por pagar

Tipo cuenta por pagar * 01 - Pago Sin Descuentos | |:|

Documentos soporie

ldentificacion Descripcién

1 ACTO ADMIMISTRATIVO

M4 fF—» » Pagina 1 de 1

Valor en pesos colombianos * 926.431,00

Valor total de IVA | 0,00|

Valor antes de VA | 926.43‘1,UD|

Registrar una nota de texto libre, registrar Datos Administrativos y hacer clic en GUARDAR

Mensaje de pagina web >

| . Lacuenta por pagar 553117 fue radicada exitosamente

NOTA: En el registro de la Cuenta por pagar es importante definir correctamente el Tipo de Cuenta
por pagar, por cuanto el sistema calcula las retenciones sobre el concepto que se hayadefinido.

En la radicacién de la cuenta por pagar no se hace ninguna afectacion de saldos : el co
saldo de la cuenta por pagar esta en la obligacion.

ntrol del
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La fecha de registro siempre va a ser la fecha del sistema y servira para llevar un record del orden
en que se estan radicando las cuentas por pagar, y en el mismo sentido llevar el control en su

tramite de pago.

16 ANULAR CUENTA POR PAGAR PRESUPUESTAL

RUTA: EPG/Radicacion de soportes/Radicar/Radicar
PERFIL: Entidad - Gestion Contable o Entidad Gestion Cuentas por Pagar

E ‘P MHCP GESTION GENERAL (13-01-01-000)
Nombre 1233076 Apellido 1 233076 (irubiano)
Nacm Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

GR OB PA PA Cl P D R REPOR ARGA co

Obligaciones con AP
Parametrizacion

Destinacién Especifica

Proyectos especiales

Solicitud de COP

CcoP

Procesamiento masivo

Vigencias Futuras

Gestion caja menor

Causar Deducciones de Caja Menor
Compromiso

Legalizaciones
Obligacion
Orden de pago presupuestal de gasto

Orden de pago no presupuestal de gasto

v v o o

Requisitos:

Cuenta por pagar sin obligacion vinculada o con obligacién vnculada en estado Anulada.

Acciones:

Radicar »
Aprobar

Modificar Deducciones
Modificar

Digitar en la casilla en blanco el numero de la cuenta por pagar -/ que se va a anular o

hacer clic en el boton L1, buscar el consecutivo y boton ACEPTAR.

Anulada Cuente por Pagar
Fecha de registro 20171121 ][+ ]
Cuenta por pagar l5—551 17 | |
Datos Administrativos | Anular I l Cancelar
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El aplicativo pregunta si el usuario esta seguro en anular, se hace clic en Sl depués de revisar que

es la cuenta por pagar correcta. El aplicativo envia mensaje éxito:

Mensaje de pagina web *

| La cuenta por pagar seleccionada fue anulada

17 REGISTRAR OBLIGACION PRESUPUESTAL

RUTA: EPG/Obligacion/Crear
PERFIL: Entidad — Gestion Contable

MHCP GESTION GENERAL (13-01-01-000

Nombre 1233164 Apellido 1 233164 (Irubiano)
Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR|

SliFas
Nacion

DYC REC REPORTES CARGA CEN

CON
Obligaciones con IAP

Parametrizacion
Destinacion Especifica

Proyectos especiales

Solicitud de CDP

coP

Procesamiento masivo

Vigencias Futuras

Gestion caja menor

Causar Deducciones de Caja Menor
Compromiso
Radicacion de soportes

Legalizaciones

CUN |

Requisitos:

- Compromiso con saldo por Obligar
- Cuenta por pagar radicada
- Cuenta bancaria del tercero activa (si el medio de Pago es Abono en Cuenta)

- Para la fecha de pago Cupo PAC Disponible (Puede ser Vigencia Actual o en Rezago Afio

Siguiente)
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Acciones:

Digitar en la casilla en blanco el nimero de la cuenta por pagar —I con la que se va reistrar
la obligacion o hacer clic en el boton L—1, buscar el consecutivo y boton ACEPTAR.

El sistema automaticamente presenta el compromiso vinculado a la cuenta por pagar.
Seleccionar el tipo de cuenta bancaria (Ahorro, Corriente, Deposito Electronico) y digitar el nimero

de la cuenta bancaria del tercero beneficiario de pago de la obligacion (siempre y cuando el medio
de pago sea abono en cuenta), hacer clic en VERIFICAR.

A7 MHCP GESTION GENERA L {13-01-01-000,
T | Nombre 1241237 Apelido 1 241237 (meuniga,

Nacion Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SA LIR]

Registrar Obligacion Presupuestal

Fecha de regisiro ~

Cuenta por pagar aprobada * [a8018 | 1 Compromiso Vinculado *  [50718

Tipo Cuenta Bancaria ST ~ Cuenta Bancaria 026000034 Verificar

Tipo DIP [seleccione. ~|

Seleccionar el tipo de DIP si se requiere obligar en moneda diferente a pesos (Deuda publica
externa, Deuda publica interna, Proveedores Exterior, Némina Exterior, Organismos Internacionales,
Otros pagos CUD). Si no se requiere un tipo de DIP no se selecciona nada de la lista desplegable y
clicen ACEPTAR.

Naciaon Manual de usuario | Carmbiar Contrasefia | SA LR

A7 MHCF GESTION GENERA L (13-01-01-000
Py = | MNombre 1241237 Apelido 1 241237 (mzuniga

Registrar Obligacion Presupuestal

Fecha de registro *

Compromiso Vinculado *

Cuenta por pagar aprobada *

Cuenta Bancaria

Tipo Cuenta Bancaria

Tipo DIP

tem para Afectacién del Gasto

Tipo de Gasto Por item de afectacion ~ Aributo Contable |05N|NGUNO ~

Documento Destinacion Especifica item para afectacion del gasto | _ ]

Seleccionar el tipo de gasto que corresponde al rubro presupuestal de acuerdo a la matriz contable
de gasto (TCONO7) parametrizada por la Contaduria General de la Nacién.
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Seleccionar el atributo contable, teniendo en cuenta el tipo de pago que se va a realizar, es
necesario revisar la tabla contable TCONO12 para verificar que la combinacién utilizada no tenga

inconveniente al momento del pago.

Registrar Obligacion Presupuestal

Fecha de registro *

Cuenta por pagar aprobada *

Compromisc Vinculado *

Tipo Cuenta Bancaria

Tipo DIP

Verificar

Aceptar

ltem para Afectacion del Gasto

Tipo de Gasto 15-Gastos de administracion y ™

Documento Desfinacién Especifica

[osninGUNO

item para afeclacién del gasio

L]

Seleccionar el boton “item para afectacién del gasto” y seleccionar el o los rubros presupuestales
que se requieren definiendo el valor para cada uno, la sumatoria total debe ser igual al valor total de

la cuenta por pagar. Clic en ACEPTAR.

SIIF - Item para Afectacidn del Gasto

ltem para Afectacién del Gasto

ldentificacién item

Identificacién de Dependencia

Descripcion de Dependencia

Fuente de financiacion Seleccione. Situacién de fondos Seleccione.
Recursos presupuestales Seleccione.
[ Buscar |
Valor total de cuenta por pagar en pesos 9.000000,00
Todos
Seleccionar sz’;;"::rf‘zi: e Posicion del Catalogo Valoren Pesos IE;ZTA
000-MHCP GESTION GENERA L A-1-0-1-1-1 SUELDOS 600000000 01 Mac
000-MHCF GESTION GENERA L A-1-0-1-1-4 INCA PACIDA DES Y LICEN 1.000 00000 01 Nac
000-MHCP GESTION GENERA L A-1-0-1-4-2 PRIMA TECNICA NO SALA... 2.000.000,00 01 Nac
I« « 0 — —  » »i

<

Aceptar

| [ cancetar

El campo Documento Destinacion Especifica, se activa cuando los rubros presupuestales estan

incluidos en un DDE, son de recurso 14 CSF o 15 CSF.

El aplicativo carga la informacion en la pantalla principal, clic en ACEPTAR.

Regisirar Obligacion Presupuestal

Documento Desfinacion Especifica

Fecha de registro * 22022018

Cuenta por pagar aprobada ~ 48018 Compromiso Vinculado *

Tipo Cuenta Bancaria Comente 026000034 Verificar
Tipo DIP Seleccione Aceplar
ftem para Afectacion del Gasto

Tipo de Gasto 16-Gastos de administracion y v [osnINGUNG ~

item para afectacién del gasto

CJ

itern para afectacién del gasto con compromiso

Dependencia para Posicién del Catalogo Siluacion de
Afectacion de Gasto del Gasto Fondos ~
000-MHCP GESTION GENERA L A-1-0-1-1-1 SUBLDOS 10 - RECURSOS CORRIENTES 01 CSF
000-MHCP GESTION GENERA L A-1-0-1-1-4 INCAPA CIDADES Y LICEN 10 - RECURSOS CORRIENTES 01 CSF -
000-MHCP GESTION GENERA L A-1-0-1-4-2 PRMA TECNICA NO SALA... 10 - REQURSOS CORRIENTES 01 CSF

<[ H >
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El aplicativo muestra listado de lineas de plan de pagos vinculadas al compromiso con saldo por
obligar mayor a cero, para que el usuario escoja la que corresponde.

Plan de pagos del compromiso

Amibutos Linea

Dependencia para Posicion del
Afectacion de PAC Catilogo del PAC

Saldo por Obligar
9.000.000,00
44— » ok Pagina 1 de 1

Registrar fecha de pago y clic en ACEPTAR.

SI1IF - Plan de Pagos de la Obligaciéon

" [ Plan de Pagos de la Obligacion

Plan de Pagos de la Obligacién |

Fecha de pago * 20180222 E 1

Aceptar fecha y valor registrados. I

Valor a pagar en pesos
Ace ptar
osicien dal “Valor a pagar
atElogo PAC Fecha de pago en pesos
== Mo contiene registros ==
1« ag— 0000 s Bl Pdgina 1 de 1

| cancetar

Dependencia para

=
afecta cion PAC c

El aplicativo carga la linea de plan de pago de la obligacion. Sélo debe existir una linea de pago por
obligacion. Clic en ACEPTAR.

La fecha que se registra es la fecha probable de pago, para el mes de esta fecha debe existir cupo
pac disponible.

La validacion de esta fecha con respecto a la del compromiso es solo con el valor del saldo por
obligar de la linea de pago del compromiso, es decir, lo importante es que el valor de la obligacion
no supere un valor de linea de pago del compromiso.

Lineas de pago de la Obligacién

Dependencia para Posicién del

Afectacién de PAC Catilogo del PAC
MHCP GESTION GENERAL 1-1 ANC - GASTOS DE P..2018-02 32 9.000.000, 00 9.000.000,00
1« « B— » Pagina 1 de 1
Aceptar | [ Limpiar
Datos Contables Carga Deducciones Beneficiario

Datos de la Obligacién

Si se requiere definir deducciones, el aplicativo habilita el boton DEDUCCIONES, para que el usuario
las incluya de esta manera:
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Seleccionar clasificar Regional y Ciudad hacer clic en BUSCAR en la ventana Deducciones.

SIIF - Deducciones

Deducciones

Registrar Deducciones

Clasificador Regional * W

Clasificador Ciudad * W

Lista de Deducciones

Paosiciones del Tercero
Catdlogo para Pago Beneficiario de
No Presupuestal la Deduccién

MAF— 2 M
< | | >

Clic en el boton AGREGAR

SIIF - Definir Deducciones

Definir Deducciones

Seleccionar Posicion

Base Gravable :

Tarifa :

Valor a Deducir :

L]

Posiciones del catdlogo para pago no presupuestal :

Saldo Disponible para Ordenar Pago : 0
Tercero Beneficiario de la Deduccidn :

Cuenta Bancaria Beneficiario Deduccién :

Clic el botén de “Seleccionar Posicion”

Digitar la descripcion o la identificacion de la deduccién que se requiere y hacer clic en BUSCAR
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SIIF - Definir Deducciones

SIIF - Posiciones del catilogo para pago no presupuestal

Identificacion |2-20-01-09-04 Descripcion | | BUSCEfl

Identificacion

OTROS DTOS- MAYOR VALOR PAGADD

Aceptar H Cancelar

14 40 [ ]! Prid ipresupidsts

Seleccionar la posicion y hacer clic en ACEPTAR.

Clic en check “Registrar valor calculado” para digitar base gravable y tarifa, si la tarifa esta
parametrizada en el aplicativo, el sistema mostrara unicamente el campo base gravable para
diligenciar. Si sélo se requiere digitar el valor a deducir no se debe hacer clic en el Check “Registrar

valor calculado’.

Seleccionar el tercero beneficiario de la deduccion.

SIIF - Definir Deducciones

Definir Deducciones

Seleccionar Posicion I:l

Posiciones del catalogo para pago no presupuestal : 2-20-01-09-04 OTROS DTOS- MAYOR VALOR PAGADO
Registrar Valor Calculado :
Base Gravable : 900.000,00
Tarifa : 1
Valor a Deducir :
Saldo Disponible para Ordenar Pago : 9.000,00
Tercero Beneficiario de la Deduccidn :
ADMIMISTRACION CENTR|

Cuenta Bancaria Beneficiario Deduccidn :

Aceptar | Cancelar|

Hacer clic en ACEPTAR, clic en AGREGAR si se requieren vincular mas deducciones y clic en

ACEPTAR.
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Plan de pagos del compromiso

Dependencia para
Afectacion de PAC

Posicién del

Catilogo del PAC Fecha

Awibutos Linea
de Pago

Salde por Obligar

MHCP GESTIOMN GEMNERA L

1-1 ANC - GASTOS DEF.. 2018-02-22

NINGUMNO

0,00

14 4

L 4|

Pagina 1 de 1

Lineas de page de la Obligacien

Dependencia para

Afectacién de PAC C.
MHCP GESTION GENERAL 1-

Posicién del

atdlogo del PAC
1 AMNC - GASTOS DEF 20180222

©.000.000, 00

Saldo Disponible]
Ordenar Pagol

14 4

L |

Deducciones

Datos Contables

| [ carga Deducdiones

Usos Presupuestales

Acepiar

Beneficario

Limpiar

Datos de la Obligacién

Valor Total

9.000.000,00

Valor Deducciones

Valor neto a pagar

8.991.000.00

Datos Administrativos

imprimir_| [ Guardar

Limpiar

] [ cancelar |

El boton DATOS CONTABLES se diligencia cuando dentro de la obligacion que se esta registrando
se tiene mas de un rubro con TIPO DE GASTO distinto o cuando en las acciones anteriores el rubro
contendino requiere USOS CONTABLES, para este ultimo caso el usuario debe seleccionar el tipo
de Operacion y cuenta contable que aplique y Boton Aceptar.

Dependenda para Posicén del Catalogo Fuente de Recurso Siuadon de
Afe ctacion de Gasto del Gasto Financiacion Presupuestal Fondos
000-MHCP GESTION GENERA L A-1-0-1-1-4 INCAPA CIDADES ¥ LUICEMN... 01 Nacion 10 - RECURSOS 01 CSF
000-MHCP GESTION GENERA L A-1-0-1-4-2 PRIMA TECNICA NO SALA 01 MNacién 10 - RECURSOS CORRIENTES 01 CSF ~
< [0 >

Aceptar

Plan de pagos del compromiso

Dependencia para Posicion del Aributos Linea
Afedacién de PAC Catilogo del PAC Fecha de Pago Saldo por Obligar
MHCP GESTION GENERA L 1-1 ANC-GASTOS DE P 2018-02-22 NINGUMNO 0,00
14 4 > >l Pagina 1 de 1
Lineas de pago de la Obligacién
Dependencia para Posicion del Saldo Disponible|
Afe clacion de PAC Catilogo del PAC Ordenar Pagol
MHCFP GESTIOMN GENERA L 1-1 ANC - GASTOS DE FP._.2018-02-22 9.000.000, 00 9.000.000,00
l 14 4 >l Pagina 1 de 1

Deducciones

Datos Contables

| [ carga Deducdiones |

[Usos Presupuestales | |

Beneficiario ]
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n - Datos Contables
Itemn de afectacion delgasito.

SIIF Naci

Dependencia:
Posicién de Gastos:
Fuente Financiacién:
Recurso Presupuestal:
Situacion de Fondos:
Valor pesos:

Valor modificado:

000-MHCP GESTION GENERAL
A-1-0-1-1-1 SUELDOS

01 MNacién

10 10 - RECURSOS CORRIENTES
01 CSF

600000000

000

VA Descontable

Valor base gravable

Valor WA descontable

Datos Contables

Tipo de Operacién

77-Beneficios Emple v

Tipo de Gasto [ 15 Gastos de admin |

Awributo Contable 05-NINGUNO

[ aceptar | [ cancenar |

Deducciones 11

2 =) o4
Dependenda para Posidén del Catalogo Fuente de Recurso Siuadon de
Afectacion de Gasto del Gasto Financiacion Presupuestal Fondos -~
1000 HCP GESTION GENERA L A-1-0-1-1-1 SUBLDOS 01 Nacion 10 - RECURSOS CORRIENTES 01 CSF
000-MHCP GESTION GEMERA L A-1-0-1-4-2 PRIMA TECMICA NO SALA... 01 Nacion 10 - RECURSOS CORRIENTES 01 cSF e
< [ O | >

Aceptar
Plan de pagos del compromiso
Dependencia para Posidon del Anibutos Linea ;
Afeciacion de PAC Catdlogo del PAC Fecha de Pago Salde por Obligar
MHCP GESTION GENERA L 1-1 ANC - GASTOS DEP. 2018-02-22 MNINGLUNO 0,00
1« « > > Pagina 1 de 1
Lineas de pago de la Obligacion
Dependencia para Posicion del Saldo Disponible|
Afectacion de PAC Catilogo del PAC Ordenar Pago
MHCP GESTION GENERAL 1-1 ANC - GASTOS DE P ._2018-02-22 9.000.000, 00 9.000.000,00
1< « > > Pagina 1 de 1
[ vineutar aates contabtes. | (AEZTIE Limpiar
Datos Contables | | Carga Deducdiones | [Usos Presupuestates | | Beneficiario ]

S1IF Nacion - Datos Contables

lem de afectacion delgasio.

Dependencia:
Posicion de Gastos:
Fuente Finandacién:
Recurso Presupuestal:
Situacion de Fondos:
Valor pesos:

Valor modificado:

000-MHCP GESTION GENERAL

Ae1-0-1-1-4 INCAPACIDADES Y LICENCIA DE MAT ERNIDAD
01 Macion

10 10 - RECURSOS CORRIENTES

01 CSF

100000000

0.00

VA Descontable

Valor base gravable

Valor I'vA descontable

Datos Contables

Tipo de Operacién

141-Incapacidades

Tipo de Gasto [ 3-Pago por cuenta de

Aributo Contable 05-NINGUNO
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Datos Contables |

Deducciones

Tiem para afeciacgon del gasio con Com promiso
Dependencia para Posicién del Catalogo Fuente de Recurso Situacion de
Afectacion de Gasto del Gasto Financiacion Presupuestal Fondos
000-MHCF GESTION GENERA L A_1-0-1-1-1 SUELDOS 01 Macion 10 - RECURSOS CORRIENTES 01 CSF
000-MHCP GESTION GENERA L A —1-0-1-1-4 INCA PA CIDADES ¥ LICEM. 01 MNacisn 10 - RECURSOS CORRIENTES 01 CSF ~
<[ O >

Aceptar

Plan de pagos del compromiso

Dependencia para Posicén del Amibutos Linea )
Afectacién de PAC Catblogo del PAC Fecha de Pago Saldo por Obligar
MHCP GESTION GENERAL _ 1-1 ANG - GASTOS DEP.. 20180222 NINGUNG 0.00

14 < > > Pagina 1 de 1

Lineas de pago de la Obligacién

Dependencia para Posicion del Saldo Disponiblel
Afectacion de PAC Catdlogo del PAC Ordenar Pagol
MHCP GESTION GENERAL 1-1 ANC - GASTOS DEP..2018 02 22 9.000.000,00 9.000.000,00

14 « L ] Pagina 1 de 1

I Vincular datos contables. I Aceptar Limpiar
| carga Deducciones | [Usos Presupuestales | | Beneficiario

SIIF Nacién - Datos Contables

r ltermn de afectacion del gasto.

Dependencia:
Posicién de Gastos:

000-MHCP GESTION GENERAL
A1-0-1-4-2 PRIMATECNICA NO SALARIAL

Fuente Financiacion: 01 Nacidén
Recurso Presupuestal: 10 10 - RECURSOS CORRIENTES
Simwacion de Fondos: 01 CSF
Valor pesos: 2.000.000.00
0.00

“alor modificado:

A Descontable

Valor VA descontable

Valor base gravable

Datos Contables

86 Beneficios Emple ~ Tipo de Gasto [ 19-Gastos de admin |

Tipo de Operacién

Aaributo Contable 05-NINGUNO

[ aceptar | [ cancelar |

Registrar DATOS ADMINISTRATIVOS y clic en GUARDAR

Mensaje de pagina web

La Obligacidén Presupuestal de Gasto fue creada exitosamente en estado
1 generado con el ndmero de identificacién: 49218 PCl que genera =l
documento: 13-01-07-000

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o parcial. Distribucion
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18 ADICIONAR OBLIGACION PRESUPUESTAL

RUTA: EPG/Obligacion/Adicionar
PERFIL: Entidad — Gestién Contable

F \p MHCP GESTION GENERAL (13-01-01-000;
Nombre 1 233164 Apellido 1 233164 (lrubiano)
Nacm Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR]

- - - 5 s . e — -
Obligaciones con IAP
Parametrizacion
Destinacion Especifica
Proyectos especiales
Solicitud de COP
cop
Procesamiento masivo
Vigencias Futuras
Gestion caja menor
Causar Deducciones de Caja Menor
Compromiso
Radicacion de soportes
Legakizaciones

Obligacio

Orden de pago presupuestal de gasto

Y Y Y YTYT YTVYTVEYT VYV w ww

Requisitos:
Cuenta por pagar en estado Aprobada.

Acciones:

Crear

Digitar en la casilla en blanco el numero de la obligacion - I que se va adicionar o hacer clic

en el boton [L—1, buscar el consecutivo y boton ACEPTAR.

El aplicativo carga automaticamente el compromiso vinculado a la obligacion.

Adicionar el valor de una Obligacion Presupuestal

Fecha de registro * 2017-11-22 W

Obligacién presupuestal * !59?51? H:l
Compromiso vinculado * |M

Cuenta por pagar aprobada * l:’

Aceptar

En el boton cuenta por pagar aprobada [—1, buscar el consecutivo de la misma y botén

ACEPTAR.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o parcial. Distribucion
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SIIF - Cuenta por pagar

Busqueda Cuenta por Pagar

Identificacion

No. contrato

Identificacion

|55591?

| Buscar

Identificacionldentificacion
Cuenta por PagarCompromiso Tercero Beneficiario

Estado Cuenta |
Pagar

Apellido 1 431887 Apellido 2 431887, Nombre 1 431887 Ofros Nombres 431.._Aprobada
M 40— »

Pégina 1 de

Aceptar || Cancela'w

Clicen ACEPTAR

El aplicativo habilita la lista desplegable de Tipo de Gasto para que el usuario escoja uno, hacer clic
en el boton item de afectacion de gasto.

Adicionar el valor de una Obligacion Presupuestal

Fecha de registro *

Obligacién presup

i)

2017-11-22

W

Compromiso vinculado *

Cuenta por pagar aprobada *

ftem para Afectacion del Gasio |

!597617

|2481 7

|555917

Aceptar

item para Afectacion del Gasto

Tipo de Gasto  [WERGINTHTEIENT] A4

[tem para afectacién del gasto

L]

Hacer clic en BUSCAR, seleccionar el rubro y digitar el valor a adicionar, clic en ACEPTAR

Gratuita.
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SIIF - Item para Afectacion del Gasto

ltem para Afectacion del Gasto

Identificacion item | | Descripcidn item

Identificacién de Dependencia | | Descripcion de Dependencia ‘

Fuente de financiacién |seleccione. Situacién de fondos [seleccione

Recursos presupuestales ISeIecciune._

I!!

Buscar

Valor total de cuenta por pagar en pesos 100.000,00

Todos

. Dependencia para Posicién del Catalogo Fuente de
Seleccionar Afectacién de Gasto del Gasto Valor en Pesos Financiacién A

20-DESPACHO VICEMINISTRO GEN... A-1-0-2-12 HONORARIOS 100.000,00 01 Macién

v

Ha4g— »

>

| Aceptar H Cancelar

El aplicativo carga la informacion en la pantalla principal, clic en ACEPTAR

Adicionar el valor de una Obligacion Presupuestal

Fecha de registro * 2017-11-22 v

Obligacién presupuestal * |M H:I
pasi7 |

Compromiseo vinculado *

Cuenta por pagar aprobada * |555917 |

Aceptar

ftem para Afectacion del Gasto ]

ltem para Afectacién del Gasto

Tipo de Gasto | 1-Administrativo W ftem para afectacién del gasto

Item para afectacién del gasto con compromiso

Dependencia para Posicién del Catédlogo Fuente de Recurso
Afectacion de Gasto de Gasto Financiacién Presupuestal ~
20-DESPACHO VICEMINISTRO GEN... A-1-0-2-12 HONORARIOS 01 Nacion 10 - RECURSOS CORF "

M4 — »pl

< >

Valor total de la obligacidn en pesos 1.000.000,00

Valor adicionado en pesos 100.000,00

I Usos Presupuestales | | Datos Contables | I Aceptar |

El sistema adiciona autométicamente la linea de plan de pagos de la obligacion original

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o parcial. Dis
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Adicionar el valor de una Obligacion Presupuestal

Fecha de registro *

2017-11

22 W

Obligacién presup 1+ !597617 |D
Compromiso vinculado * |M |
Cuenta por pagar aprobada * |M

ftem para Afectacion del Gasto H Lineas de Pago ]

Aceptar

Lineas de Pago

Combinaciones de posiciones del cataloge PAC

Dependencia(s) para Afectacién de PAC

Posicién del Catdlogo del PAC

Saldo Disponibl
Ordenar Pag A

MHCP GESTION GENERAL 1-1 ANC - GASTOS DE PERSONAL NACION CSF 0.0
| E [ | — Y | Pégina 1 de
<| | >

[ Consultar Saldos Aceptar

Plan de pagos por posiciones del catalogo de PAC

Dependencia para

Posicion del

Atributos Linea

Afectacion de PAC Catalogo del PAC Fecha de Pago Saldo por Oblige
MHCP GESTION GENE 1-1 ANC - GASTOS DE . 2017-02-10 MNINGUNO 0,0
MHCP GESTION GENE 1-1 ANC - GASTOS DE .  2017-03-10 NINGUNO 0,0
MHCP GESTION GENE... 1-1 ANC - GASTOS DE .. 2017-04-10 NINGUNO 00
MHCP GESTION GENE... 1-1 ANG - GASTOS DE .. 2017-05-10 NINGUNO 00
MHCP GESTION GENE... 1-1 ANC - GASTOS DE .. 2017-06-12 NINGUNO 00
MHCP GESTION GENE... 1-1 ANG - GASTOS DE .. 2017-07-10 NINGUNO 00
MHCP GESTION GENE... 1-1 ANG - GASTOS DE .. 2017-08-10 NINGUNO 00
MHCP GESTION GENE... 1-1 ANC-GASTOSDE ... 2017-09-11 NINGUNO 0,0
MHCP GESTION GENE... 1-1 ANC-GASTOSDE ... 2017-10-10 MINGUNO 0,0
MHCP GESTION GENE... 1-1 ANC-GASTOSDE ... 2017-11-10 NINGUNO 142.646,0
 —— _— —
MHCP GESTION GENE... 1-1 ANC - GASTOSDE ... 2017-11-10 NINGUNO 142.646,0
MHCP GESTION GENE... 1-1 ANC- GASTOSDE ... 2017-12-11 NINGUNO 5.086.243,0
MHCP GESTION GENE... 1-1 ANC - GASTOSDE ... 2018-01-12 NINGUNO 2.434.498.0
MHCP GESTION GENE 1-1 ANC - GASTOS DE . 2018-01-20 NINGUNO 1.263.044,0
M4 »r Pagina 1 de
| | >

Lineas de pago de la Obligacion

Lineas de pago de la Obligacién

alo o
A o D de P | 0Q a PA de H
MHCP GESTION GENE...1-1 ANC - GASTOS DE ... 2017-11-30 1.000.000,00 1.000.0C W
<[t | >
Valor total de la cuenta por pagar en pesos 100.000,00
Valor total de la adicién en pesos 100.000,00
Aceptar | | Limpiar

Clicen ACEPTAR

En la carpeta de DEDUCCIONES se permite adicionar deducciones a la obligaciéon de la misma
forma en que se incluyen deducciones en el registro de una obligacién nueva.
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Adicionar el valor de una Obligacion Presupuestal
Fecha de registro * 2017-11-22 W
Obligacién presupuestal = [P97617 H:l
Compromiso vinculado * IM
Cuenta por pagar aprobada * [m |
Aceptar

[ ftem para Afectacion del Gasto " Lineas de Pago ] Deducciones

Ver Detalles Obligacion Presupuestal ] &« || B

Deducciones

Definir Deducciones

Posiciones del Tercero
catalogo para pago Beneficiario de Base Gravable Tarifa Valor a DA
no presupuestal la Deduccién

=< No se encontraron resultados para esta bisqueda >>

L]

(V]

<

| >

Definir

| Datos Administrativos |

| Guardar H Cancelar

En la carpeta “Ver detalles Obligacion Presupuestal” se muestra los valores adicionados

[ ftem para Afectacion del Gasto " Lineas de Pago " Deducciones 1

I Wer Detalles Obligacion Presupuestal l | & " B I

ltems de afectacién del Gasto

ftems de afectacién del gasto vinculados a Uso y BYS

Vincular obligacion contrato

ltem de Bienes Dependencia para Posicién del Catalogo Fuente de
y Servicios Afectacion del Gasto del Gasto Financiacion A
<< No contiene registros ==

MHAl— ¥
<| | >

Datos de la Obligacién

Tipo de Moneda : NIA

Tasa de cambio : 0,00

Valor Total en Moneda Extranjera : 0,00

Valor Total en Pesos Colombianos : 100.000,00

Nueve Valor Total de Deducciones en Moneda Extranjera : 0,00

Nuevo Valor Total de Deducciones en Pesos : 0,00

Nuevo Valor Neto a Pagar en Moneda Extranjera : 0,00

Nuevo Valor Neto a Pagar en Pesos Colombianos - 100.000,00

| Datos Administrativos | Guardar ‘ | Cancelar

Registrar informaciéon de los datos administrativos
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En la carpeta de item de afectacion de gasto registrar los datos contables si el rubro presupuestal
esta parametrizado en la TCONO12.

Hacer clic en GUARDAR.

Mensaje de pagina web d

| . Elvaler dela obligacién se adiciond correctamente.

19 REDUCIR OBLIGACION PRESUPUESTAL

RUTA: EPG/Obligacién/Reducir
PERFIL: Entidad — Gestion Contable

(€]

Danalnfo: © ~ @ MINISTERIO DE HACIEND... (ﬂ 8 Sistema Integrado de Infor... %

0 RAR N
‘ A
F-tp MHCP GESTION GENERAL (13-01-01-000;
i . Nombre 1233164 Apellido 1 233164 (Irubiano]

Nacion Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

Gestion caja menor
Causar Deducciones de Caja Menor

» | Modificar Obligacion

Anular

ionadas de una Orden de Pago No Presupuestal Carga Masiva

istema Integrado de Informacion Financiera Versio
preproduccion 9.2 2 V74 -PS-FESA30 Sesion ID
tiabcshiiOmnsm021j4lryi1

B O m £

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o parcial. Distribucion
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Requisitos:
Obligaciones con saldo por ordenar mayor a cero

Acciones:

Digitar en la casilla en blanco el nimero de la obligacion -1 que se va reducir o hacer clic
en el boton [L—1, buscar el consecutivo y boton ACEPTAR.

El aplicativo vincula automaticamente el consecutivo del compromiso en la pantalla principal, hacer

clicen ACEPTAR

Reducir €l valor de una Obligacion Presupuestal

Fecha de registro * v
Obligacién presupuestal = 597617 |
Compromiso vinculado * 24817 ‘
ftem para Afectacion del Gasio | ’T »
Item para Afectacion del Gasto
ftem para afectacion del gasto
Item para afectacion del gasto con compromiso
N
v
L E— |
[ I >

Valor total de la obligacion en pesos 0,00

Valor reducido en pesos 0,00

| Usos Presupuestales ‘ |

Datos Contables

En el botdn item para afectacion del gasto buscar el rubro presupuestal y digitar el valor a reducir

que no puede ser superior al saldo de la obligacion.
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F.presentacion/,Danalnfo: © = @ MINISTERIO DE HACIEND... & || 28 Sistema Integrado de Infor.. % | |

SIIF - item para Afectacion del Gasto

Item para Afectacion del Gasio

Descripcion ftem |

Identificacién item | |

Descripcién de Dependencia |

Identificacion de Dependencia | |

Fuente de financiacion | Seleccione... Situacion de fondos |Seleccione...

Recursos presupuestales |Selecc\one,,,
Buscar

<] [<]

Todos

Dependencia para Posicién del Catalogo Fuente de
Selectionar e yacion de Gasto del Gasto Valor en Pesos Financiacion A
20-DESPACHO VICEMINISTRO GEN._. A-1-0-2-12 HONORARIOS 01 Nacién
v
MAF——» ¥
< | >

El aplicativo carga la informacion en la pantalla principal , hacer clic en ACEPTAR

CNT EPG DYC REC REPORTES CARGA CEN CON CUN

Aceptar

ftem para Afectacion del Gasto IT »

Item para Afectacion del Gasto

ftem para afectacion del gasto

Item para afectacion del gasto con compromiso

Dependencia para Posicion del Catalogo Fuente de Recurso
Afectacion de Gasto de Gasto Financiacion Presupuestal ~

20-DESPACHO VICEMINISTRO GEN... A-1-0-2-12 HONORARIOS 01 Nacion 10 - RECURSOS CORF v

M4 — > bl

< >
Valor total de Ia obligacion en pesos 990.000,00
Valor reducido en pesos 10.000,00
Usos Presupuestales | | Datos Contables \ | Aceptar

Datos Administrativos Guardar

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o parcial. Distribucion
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El sistema reduce autométicamente la linea de plan de pagos de la obligacién

PRG APR

GRF 0BS ING PAC

[ ftem para Afectacion del Gaslo Lineas de Pago

EPG REC

CARGA  CEN
Aceptar

il

Lineas de Pago

Combinaciones de posiciones del catalogo PAC

Dependencia(s) para Afectacién de PAC Posicién del Catalogo del PAC Valor Reduc
MHCP GESTION GENERAL 1-1 ANC - GASTOS DE PERSONAL NACION CSF i
MAl— 0l Pégina 1 de ¥
< ] >
Aceptar
Plan de pagos de la Obligacion
Dependencia para Posicion del Fecha Atributos Linea Saldo pc
Afectacion de PAC Catalogo del PAC de Pago Ordenar Pag A
MHCP GESTION GENE... 1-1ANC- GASTOS DE ... 2017-11-30 NINGUNO 990.000,0
MAF—» ¥ Pdgina 1 de
| ] >
Reducir Plan de Pagos de la Obligacién
Lineas de Pago del Compromiso
Identificacion Dependencia para Posicién del Fecha Atributos Linea saldo
linea de pago Afectacion de PAC Catalogo del PAC de Pago ~
1400000012 -MHCP GESTION GEN_.. 1-1 ANC - GASTOS DE .._2017-02-10 NINGUNO
1400000012  -MHCP GESTION GEN... 1-1 ANC - GASTOS DE ... 2017-03-10 NINGUNO
1400000012  -MHCP GESTION GEN... 1-1 ANC - GASTOS DE ... 2017-04-10 NINGUNO
1400000012  -MHCP GESTION GEN... 1-1 ANC - GASTOS DE ... 2017-05-10 NINGUNO
1400000012  -MHCP GESTION GEN... 1-1 ANC - GASTOS DE ... 2017-06-12 NINGUNO
1400000012 -IAHCP GESTION GEN__1-1 ANC - GASTOS DE _2017-07-10 NINGUNO

Lineas de Pago del Compromiso
:ién  Dependencia para Posicion del Alributos Linea
ago Afectacion de PAC  Caldlogo delPAC 102 de Pago Saldo por Obligar
12 -MHCP GESTION GEN... 1-1 ANC - GASTOS DE ...2017-02-10 NINGUNO 0,00
12 -MHCP GESTION GEN_. 1-1 ANG - GASTOS DE .__2017-03-10 NINGUNO 0,00
12 -MHCP GESTION GEN_.. 1-1 ANC - GASTOS DE .__2017-04-10 NINGUNO 0,00
12 -MHCP GESTION GEN... 1-1 ANC - GASTOS DE ...2017-05-10 NINGUNO 0,00
12 -MHCP GESTION GEN_. 1-1 ANC - GASTOS DE .__2017-06-12 NINGUNO 0,00
12 -MHCP GESTION GEN... 1-1 ANC - GASTOS DE ...2017-07-10 NINGUNO 0,00
12 -MHCP GESTION GEN... 1-1 ANC - GASTOS DE ...2017-08-10 NINGUNO 0,00
12 -MHCP GESTION GEN_.. 1-1 ANC - GASTOS DE .__2017-09-11 NINGUNO 0,00
12 -MHCP GESTION GEN_.. 1-1 ANC - GASTOS DE .._2017-10-10 NINGUNO 0.00
12 -MHCP GESTION GEN_. 1-1 ANG - GASTOS DE ___2017-11-10 NINGUNO 142 646,00
12 -MHCP GESTION GEN_. 1-1 ANC - GASTOS DE .__2017-12-11 NINGUNO 5.096.243,00
12 -MHCP GESTION GEN._. 1-1 ANC - GASTOS DE .2018-01-12 NINGUNO 2434 498,00
12 -MHCP GESTION GEN... 1-1 ANC - GASTOS DE . 2018-01-20 NINGUNO 1.263.044,00
— B Péagina 1 de 1

< I >
Valor total de la reduccion en pesos 10.000,00

Datos Administrativos

Guardar

Clicen ACEPTAR

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o parcial. Distribucion
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0BS

ING PAC PAG CNT EPG DYC REC REPORTES CARGA CEN

Reducir el valor de una Obligacion Presupuestal

Fecha de registro *

2017-11-22 v

Obligacion presupuestal = 597617

Compromiso vinculado *

24817

Aceptar

item para Afectacion def Gasto | LineasdePago | Deducciones || Registro Contrato || Ver Detalles Obiigacion Presupuestal | Cua«' m

Deducciones

Definir Deducciones

Posiciones del

catalogo para pago

no presupuestal

2-20-01-09-04 OTROS DTOS- ..

ADMINISTRACION CENTR. ..

Tercero
Beneficiario de
la Deduccion

Base Gravable Tarifa  Valor a De/\

1.00% N

<

>

Definir

Datos Administrativos

Guardar || Cancelar

Verificar la informacion registrada

en la carpeta “Ver detalles obligacion presupuestal”

Reducir el valor de una Obligacion Presupuestal

Fecha de registro = 20171122 ~
‘Obligacion presupuestal = Im
Compromiso vinculado = IM
Aceptar
ftemn para Afectacién del Gasto || Lineas de Pago || Deducciones || Registro Conirato || Ver Detalles Obligacion Presupuestal || Cueq « ]T‘
ltems de afectacion del Gasto

items de afectacion del gasto vinculados a Uso y BYS

Vincular obligacion contrato

| Vincular items de BYS,

Item de Bienes

Dependencia para

= Posicion del Catalogo Fuente de
Y Servicios Afectacion del Gasto del Gasto Financiacion ”~
<< No contiene regisiros ==
[ ~
< | | >

Datos de la Obligacion

Tipo de Moneda - N/A
Tasa de cambio - 0,00
wValor Reduccion en Moneda Extranjera - 0,00
walor Reduccién en Pesos Colombianos 10.000,00
MNuevo Valor Total de Deducciones en Moneda Extranjera 0,00
Nuevo Valor Total de Deducciones en Pesos - 0,00
Nuevo Valor Neto en Moneda Extranjera - 0,00
Nuevo Valor Neto en Pesos Colombianos - 10.000,00
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Si el rubro de la obligacién contabiliza por usos contables, ir a la carpeta de “Items para afectacion
del gasto” y registrar la informacién de reduccién en las cuentas contables que se muestran el el
botén DATOS CONTABLES.

Registrar datos administartivos si se requiere, clic en GUARDAR.

Aceptar

fectacién del Gasto | Lineas de Pago |[ Ded

UCCH

ones.

][ Registro Contrato || Ver Detalles Obligacion Presupuestal || Cuenta por Pagar | « | »

fiem para Afectacion del Gasio

ftem para afectacién del gasto

Ttem para afectacion del gasto con Compromiso

Dependencia para
Afeciacion de Gasto

Posicién del Catalogo
de Gasto
-0-2-12 HONORARIOS

Fuenie de
Financiacion

Recurso
Presupuestal

20-DESPACHO VICEMINISTRO GEN___ A1

01 Nacién

40— »m

upuestal A
10 - RECURSOS CORF "

<

walor total de Ia obligacién en pesos

walor reducido en pesos

Mensaje de pagina web

El valor de la obligacién

se redujo correctamente.

Aceptar

>

Aceptar

Datos Administrativos

Guardar

Cancelar

20 ANULAR OBLIGACION PRESUPUESTAL

RUTA: EPG/Obligacion/Anular

PERFIL: Entidad — Gestion Contable

Obégaciones con AP
Parametrizacion

Destinacion Especifica

Proyectos especiales

Soicitud de CDP

cop

Procesamiento masivo

Vigencias Futuras

Gestion caja menor

Causar Deducciones de Caja Menor
Compromiso

Radicacion de soportes

Legakzaciones

Orden de pago presupuestal de gasto
Orden de pago no presupuestal de gasto
Reintegro

Rezago

Consulta Referencias de Pago

Consulta Referencias Relacionadas de un.

Exogena pages y retenciones
Exogena Distrital

Embargos

Traslado deducciones
Reclasificacion de deducciones

a Orden de Pago No Presupuestal

Crear
Adicionar

Reducir
Instrucciones Adicionales de Pago
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Requisitos:

Obligacion en estado Generada con saldo por ordenar mayor a cero

Acciones:

Hacer clic en el botén [L—1 Obligacion Presupuestal para buscar consecutivo, haciendo uso de los
filtros, seleccionar la Obliagcion y Boton ACEPTAR.

REC REPORTES CARGA CEN CON CuN

Anulacién de una Obligacién presupuestal

Fecha de registro 2018-02-22 W

Obligacion presupuestal * l:l @ SlIF - Seleccionar Obligacién Presupuestal - Didloge de pagina web

Buasqueda de una Obligacién Presupuesial de Gasto

Datos Administrativos i Fecha de registro l:l E Beneficiario I:I E
Cuenta por pagar Compromisol:l
Obligacién 49218

Identificacidn Estado Fecha Registrada Observaciones

M4 " » » Pagina 1 de 1

‘ Aceptar || Cancelar |

>

El sistema carga el numero de la Obligacion en la casilla y posteriormente Boton Anular, con lo cual
el sistema informara si fue anulado el documento exitosamente.

MM SEG PRG  APR GRF  OBS ING PAC PAG CNT EPG  DYC REC  REPORTES  CARGA  CEN  CON  CUN

Anulacién de una Obligacidn presupuestal

Fecha de registo * 201602-2 v

Obligacion presupuestal * D

Datos Administrafivos Limpiar || Cancelar
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Anulacién de una Obligacién presupuestal

Fecha de registro * [207802:22 ~|

Obligacion presupuestal * 49218

Datos Administrativos Limpiar | [ Cancelar |

Mensaje de pagina web

A La Obligacién se ha anulado exitosamente.

La Obligacion se ha

IMPORTANTE: Cuando se anula o reduce una obligacion de vigencia cuentas por pagar el sistema

automaticamente cancela la constitucion de la cuenta por pagar.

21 MODIFICAR OBLIGACION PRESUPUESTAL

RUTA: EPG/Obligacién/Modificar Obligacion
PERFIL: Entidad - Gestion Contable

Sosctud de COP

Anutac

Ordan de Pago No Presupuestal Carga Masiva

egrado de Informacio A a Version 9 Omi Exogena Distrital
Embargos
Traslado deducciones
Reclasificacion de doducciones

Requisitos:
- Obligacién en estado Generada con saldo por ordenar mayor a cero

Acciones:

Instruccionen Adicionales de Pago

- Se debe hacer clic en el boton [—1 para buscar la Obligacion a modificar, haciendo uso

de los filtros propuestos.
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Modificar Deducciones de Una Obligacion Presupuestal

Fecha de regisiro *

Porsozos [~ ]
—

Obligacién presupuestal =

1

Tipo Modificacién

[©]peducciones [Olusos Pptales [Saributo Contable [ 0TANTICIPO ADQUISICION E ™

Definir deducciones

Posiciones del
Catilogo para Pago
no Presupuestal

Tercero
Beneficiario de
la Deduccidén

Base Gravable Tarifa Valor a Adicionar Valor a Redudcir

Valor a Deducir

Disf
g

== Mo contiens registros ==

< |

>

1« «p 000 »om

Pagina 1 de 1

Definir

Agregar

Datos de la obligacién

Tipo de moneda

Tasa de cambio

Valor total en moneda exranjera

Valor total en pesos colombianos

Nueve valor total de deducdones en moneda exranjera
Nuevo valor iotal de deducdones en pesos

Nuevo valor neto a pagar en moneda exiranjera

Nueve valor neto a pagar en pesos colombianos.

I Datos Administrativos

Guardar

Cancelar

Meodificar Deducciones de Una Obligacion Presupuestal

REPORTES CARGA

Fecha de registro * 20180223 E|

Obligacién presupuestal *

Tipo Modificacién

Definir deducciones

Posiciones del Ted

SIIF - Seleccionar Obligacion Presupuestal

Catilogo para Pago Be

Busqueda de una Obligacién Presupuestal de Gasto

no Presupuestal la

<

M4 —

Obligacién

Fecha de registro

Cuenta por pagar

L Jocommomel ]

Datos de la obligacién

Tipo de moneda
Tasa de cambio

Identificacién

4 40— » #l

Fecha Registrada
2018-02-22

Estado Observaciones

Pagina 1de 1

Aceptar | | Cancelar

Valor total en moneda extranjerzs
Valor total en pesos colombianc
Nuevo valor iotal de deducciones en moneaa exranjera
Nuevo valor iotal de deducciones en pesos

Nueveo valor neto a pagar en moneda exiranjera

Nuevo valor neto a pagar en pesos colombianos

gregar

Datos Administrativos ]

Guardar

Cancelar

- Despues de seleccionar la Obligacion presupestal, clic en Boton ACEPTAR para que el
sistema habilite en este caso las suguiente opciones: Modificar Deducciones, Modificar
Usos Presupuestales o Modificar Atributo Contable segun sea el caso.
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Modificar Deducciones de Una Obligacion Presupuestal

REPORTES CARGA

Fecha de registro *

Obligacién presupuestal *

Tipo Modificacién

20180223 |[+]
T R— -

@Deduc:iones @Usos Pptales @tibuto Contable | D1-ANTICIPO ADQUISICION E W

Definir deducciones

Posiciones del
Catilogo para Pago
no Presupuestal

Tercero
Beneficiario de Base Gravable Tarifa Valor a Adicionar Valor a Reducir V\alor a Deducir Dis|
la Deduccidn g

2-01-04-02-01-01 RETEN A
2-01-05-01-01-03-05 RETEM.

A CMINISTRA CION DESCENT. 742 180,00 15.000% 0,00 0,00 111.327,00
ACMINISTRA CION CENTRA L 3906 210,00 0.966% 0,00 0,00 37 734,00

I« «a0—  _»»l Pégina 1 de 1

Definir Excluir Agregar

Datos de la obligacién

Tipo de moneda
Tasa de cambio

Valor total en moneda exiranjera o.00
Valor total en pesos colombianos 4648 390 00
MNuevo valor total de deducciones en moneda exranjera 000
Muevo valor iotal de deducciones en pesos 149061 00
Muevo valor neto a pagar en moneda extranjera 000
Muevo valor neto a pagar en pesos colombianos 4.499329.00

[RE
A

Datos Administrativos ]

- En el caso de querer modificar las Deducciones [r e evane] Seleccionar el Check

Deducciones,

con lo cual el sistema habilita los Botones para Definir un cambio en las

deducciones, Excluir deducciones o Agregar nuevas deducciones, clic en Aceptar y por
ultimo Boton Guardar.

Modificar Deducciones de Una Obligacion Presupuestal

Fecha de registro ~

Obligacion presupuestal *

Tipo Modificacion

2018-02-23  |[= ]
ZEET I |

Deduc:ions @USOS Pptales @I‘ributo Contable | OI-ANTICIPO ADQUISICION E N

Definir deducciones

Posiciones del
Catilogo para Pago

no Presupuestal
2-01-04-02-01-01 RETEIW A

Tercero

Beneficiario de Base Gravable Tarifa Valor a Adicionar Valor a Reducir Valor a Deducir  Di
la Deduccién

A CMINIST RA CION DESCENT. T2 150,00

Datos de la obligacién

Tipo de moneda ™A
Tasa de cambio NA
Valortotal en moneda extranjera 0.00
Valortotal en pesos colombianos 4.648 390 00
Nuevo valor total de deducdiones en moneda exranjera 0.00
Nuevo valor total de deducciones en pesos 149.061.00
Nuevo valor neto a pagar en moneda exiranjera 000
Nuevo valor neto a pagar en pesos colombianos 4.499 329,00

| Datos Adminiswatives |
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- En el caso de querer modificar los Usos Presupeustales, seleccionamos el Check
[Fipo Modificacion [Glpeducciones [@Jusos Pptates [Olaribute Contable [01 ANTICIEG ADGUISICION £~ | y realizamos
la modificacion respectiva ACEPTANDO el nuevo uso presupeustal y por ultimo Clic en
Boton GUARDAR.

Fecha de registro *
Obligacién presupuestal *
Tipo Modificacién [©]peducciones [@]usos Pprates [Olaributo contabie [ 0T-ANTICIPO ADQUISICION E ~

Definir deducciones

Posiciones del Tercero
Catdlogo para Pago Beneficiario de Base Gravable Tarifa r i i Valor a Redudcir Valor a Deducir
P @l la Deduccién
2-01-04-02-01-01 RETEW A ... A DMINIST RA CION DESCENT. . 742.180,00 15.000% ), 0,00 111.227,00
2-01-05-01-01-03-05 RETEMN. A DMINISTRA CION CENTRA L 3 906.210,00 0.966% ), 0,00 37.734,00
< | ] >
“ 4« — »i Pagna 1 de 1

Agregar

Datos de la obligacion
Tipo de moneda N
Tasa de cambio A

“alor total en moneda extranjera 0,00
4648 390,00

000

149.061 .00
0.00

4.499 329,00

Datos Administrativos r Guardar Cancelar

- En el caso de querer modificar el Atributo Contable, seleccionar el Check

[reomasccs (Chetuccons Gl e b oo (0~ | gplicamos el cambio  segin  parametro
ACEPTANDO el nuevo Atributo Contable y por ultimo Clic en Boton GUARDAR.
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Modificar Deducdones de Una Obligadon Presupuestal

Fecha de registra - 018 23 |[=]
Obligacién presupussial * [fE=E)

Tipe Modificacidn Educ(ionessns F‘p1a|?siﬂ\lihu[n(:mtable 01 -ANTI

Defini deduccionas

Posiciones del Tercaro
Cauilogo para Pago Benafciario de Base Gravable Tarifa Valor a Adicdonar  \alor a Redudr  Valor a Deduds D
no Presupuestal la Dreducddn
[ Z01-D4-02-01-01 RETE WA A CWINES TRA CION DESCENT. TAZ 1B0,00 150009 0,00 0,00 1132700
2901-05-01-01-03 05 RETEM A DMINESTRA CION CENTRAL . 3. 906.210,00 0.966% 0,00 0,00 I 3773400
< >

i« « — _» Pagina 1 de 1

Datos de la obligacién

| Tipo de moneda A
Tasa de cambio M
| waler1otal en moneda exwranjera 000
Walor total en peses colombianos 4648 390,00
| Muevo valor otal de deducdones en moneda exranjera o.00|
Muevo valor total de deducdones en pesos 14906100
| Muevo valor neto a pagar en moneda exwanjera 0,00
| Muevo valor neto a pagar en pesos colombianos 4.499 329 00|

Sates Ao vawe SR

- Ya aplicada la modifcacion requerida en la obligacion Clic en Boton GUARDAR, con lo cual
el sistema mostrara el siguiente mensaje.

PAensaje de pagina web =

1 Deduccicones modificadas correctamente.

I Hceptar I
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22 REGISTRAR ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL DE GASTO SIN INSTRUCCIONES

ADICIONALES DE PAGO

RUTA: EPG/Orden de Pago Presupuestal de Gasto/Crear/Sin Instrucciones Adicionales de
Pago.

PERFIL: Entidad - Pagador Central o Regional

EPG DYC  REC  REPORTES CARGA  CEN  CON CUN

Destinacion Especifica
Proyectos especiales
Sokicitud de COP

cop

Procesamiento masivo
Vigencias Futuras
Gestién caja menor
Causar Deducciones de Caja Menor
Compromiso
Radicacion de soportes
Legakzaciones
‘Obsgacion

Orden de pago no presupuestal de oIS UNSICINp P, Autorizar con Destinacién Especifica
Anular

Reintegro
Rezago

Consulta Referencias de Pago
Consulta Referencias Relacionadas de una Orden de Pago No Presupuestal

Exogena pagos y retenciones

Sistema Integrado de
V74 SenacePack 11
_cSlijcai0ajewahicipz s405

ormacion Financiera Version 9.2 el Exogena Distrital
HALLAZGOS-S2-FESAS0 Sesion ID
Embargos
Traslado deducciones
Reclasificacion de deducciones »

Requisitos:

- Obligacién en estado Generada con saldo por ordenar mayor a cero.
- Cuenta bancaria en estado activa.

Acciones:

- Digitar en la casilla en blanco el numero de la Obligacion = o hacer clic en el
boton L1, buscar el consecutivo y ACEPTAR.

- El sistema automaticamente presenta la Obligacion con todos los datos que tiene
vinculados.
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REPORTES

CARGA CEN |

Crear orden de pago presupuestal de gasto

Fecha de registro * 20180223 W

Obligacién presupuestal ~

49618

Valor bruto en pesos 4648 390 00

Deducciones en pesos 0,00

Valor neto en pesos 4648 390 00

Valor bruto en moneda exranjera 000

Deducciones en moneda exranjera 0.00

Valor neto en moneda extranjera 000

I Lineade Pago | itemsde Afectacion de Gasto || Deducdones | Infom acon de Pago |

Linea de pago

Linea de pago *

Dependencia Posidon
afectacion PAC catalogo PAC

Fecha

Awibutos Linea
de Pago

Valor

000-MHCP GESTION GENERAL _1-1 ANC - GASTOS DE FERS.__

2013 02-26

NNGUMNO

4.648.390,00

I« «aB———M » »

Pégina 1 de 1

Limpiar

| Datos Adminiswativos |

Imprimir

Guarda

r Cancelar

- Se debe diligenciar la informacién correspondiente al Tipo de Beneficiario

- Beneficiario Final para que la tesoreria central atienda el pago directamente al beneficiario

del compromiso.

- Traspaso Pagaduria para que la Tesoreria central traslade los recursos a una cuenta

autorizada de la entidad.

[ Lineade Pago || itemsde Afectacion de Gaso || Deduccones || Infomacén de Pago |

Beneficiario

Tesoreria 1301 -01-DT DIRECCION TESORO NACION DGCPTN

[®]Beneficiario final

Tipo de beneficario *
[Shrastado a pagaduria

Medio de pago

Tipo de cuenta bancaria * O |cordente
[Sbepssito Electronico
Cuenta Bancaria = [z1708567s >

- Para el caso en que el Tipo de Beneficiario sea Beneficiario Final se debe diligenciar la
informacion que correponde al Tipo de Cuenta Bancaria, Numero de Cuenta Bancaria y

fecha Limite de Pago
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Lineade Pago || itemsde Afectacién de Gado || Deducdones || Informac én de Page |

Beneficiario

Tesoreria
Tipo de beneficiario =

Medio de pago

Tipo de cuenta bancaria *

Cuenta Bancaria *

Fecha limite de pago ~

13-01-01-DT DIRECCION TESORO NACION DGCPTN

[®]eeneficiario final

[Shrastado a pagaduria

orro
[Slcorrente
[Slbepssito Electrénico
| 317085678 >

L -1

Datos cuenta bancaria

Nombre

Tipo de Cuenta

Liren de B ago

Benaiiciano

Tipo deo beneficario ~

Medio de pago

=
cusnta
1 i e

[ Datos Adminmwatves

13-01-01-DT DIRECCION TESORO NACION DGCPTHN

[Feisozze|[=]

- Para el caso en que el tipo de Beneficiario sea Traspaso Pagaduria, se debe diligenciar la
informacion que correponde al Numero de Cuenta Bancaria (que correponde a la cuenta
de Tesoreria de la PCI de Conexion) y Fecha Limite de Pago.

Lineade Page | itemsde

3on ve Gaso [

| ntomaaon as page |

Beneficiario

Tesoreria 13-01-01-DT DIRECCION TESORO NACION DGCRTM

27 SIIF - Orden de Page Presupuestal de Gasto - Didloge de pagina web

Tipo de benefidario *

Wedio de pago

Tipo de cuenta bancaria *

Cuenta Bancaria *

Fecha limite de pago *

[Cleneficiario final
[@lrrastado a pagaduria

[Slorionts

[Slpepssite Erecronico

Definir cuenta bancaria

Teseroria ‘1 3-01-01-000 MHCP GESTION GENERAL |

Beneficiario del pago ~  [B99399090 -2

Seleccionar cuenta bancaria

[ 1] Nombre de la cuenta *  [Cuenta 107802 |
L= Tipo do cusnia [Gorrionts
No.cuenta [o0700063399

Datos cuenta bancaria

Nombre

Tipo de Cuenta

Entidad financiera [BANCO PRUEBA4

Sucursal [
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[ Lineade Fage || itemsde Afectacién de Gase ||_Ded

ucGones || Informacén de Pago

Beneficiario

Tesoreria 13-01-01-DT DIRECCION TESORO NACION DGCPTN
Tipo de beneficiario *

Medio de pago

Tipo de cuenta bancaria *

Cuenta Bancaria * 00700063399
Fecha limite de pago * 2018-02-28 =]

Datos cuenta bancaria

Nombre
Tipo de Cuenta

Namero de la cuenta

Datos Administrativos

Por ultimo se diligencian los Datos Administrativos y Boton GUARDAR, con lo cual el
sistema enviara el mensaje indicando el numero de la orden de pago creada.

Mensaje de pagina web P
La orden de pago presupusstal ha sido creada satisfactoriaments con
1 consecutive 44612418
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23 ANULAR ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL DE GASTO SIN INSTRUCCIONES
ADICIONALES DE PAGO

RUTA: EPG/Orden de Pago Presupuestal de Gasto/Crear/Anular
PERFIL: Entidad - Pagador Central o Regional

Requisitos para ejecutar la transaccion:
- Orden de pago preupuestal de gasto en estado Generada.

Acciones:
- Hacer clic en el boton [—1, para bucar por medio de los filtros la orden de pago
presupuestal que se desea Anular, se selecciona y posteriormente boton ACEPTAR.

Anular orden de pago presupuestal

Orden Pago de Gastos *

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o parcial. Distribucion
Gratuita.




Fecha: 23/02/2018

MINHACIENDA GUIA GESTION CADENA BASICAEPG | Yersion: 20
- Pagina: 88 de 103

- El sistema automaticamente presenta el consecutivo de la Orden de pago

Anular orden de pago presupuestal

Orden Pago de Gastos * 12418

| aceptar | [ cancetar |

- Clic en el Boton Aceptar para que el sistema muestre la informacion detallada de la Orden
de pago en pantalla.

REPORTES

CARGA CEN comM cun

Anular orden de pago presupuestal

Fecha de registro * 20180223 W

Ordenpagopresupuestal 44612418

Obligacion presupuestal ~ 19618

Registrada fecha maxima

alor bruto en pesos colombianos 4648 39000

“alor total de deducciones 12173400

4526 656,00

Valor neto en pesos colombianos

Linea de Pago || itemsde Afectacibnde Gasto || Deducciones || Informacén de Pago |

Linea de pago

Dependencia Posicion Aributos Lir

afectacion PAC catalogo PAC Fecha ValerTotal de Pago

1-1 ANC - GA STOS DE PERSOMNA L NA 2018-02-26 4.648. 390, 00 NINGUNO
>

Pégina 1 de 1

[ patkes Adminiswatives | Anular | [ Canceslar_]

- Clic en el Boton ANULAR, con lo cual el sistema informara que la orden de pago fue anulada

exitosamente.

Mensaje de pagina web >

f Se ha anulado satisfactoriamente la Orden de pago presupuestal de
J gasto.
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24 REGISTRAR ORDEN DE PAGO NO PRESUPUESTAL DE GASTO PARA PAGO DE

DEDUCCIONES

RUTA: EPG/Orden de Pago no presupuestal de Gasto/Pago Deducciones

PERFIL: Entidad — Pagador Central o Regional

REC  REPORTES
Obigaciones con IAP

Parametrizacion

Destinacion Especifica

Proyectos especiales

Sobcitud de CDP

Causar Deducciones de Caja Menor
Compromiso
Radicacion de soportes

Consulta Referencias de Pago

Exogena pagos y retenciones
legrado de Informacion Financiera Version 9.2 tima visita: Exogena Distrital
V74 SenicePack 11 HALLAZGOS-S2-FESAS51 Sesion ID

hazqubroxhigdrzzpogx Saei Embargos

Traslado deducciones
Reclasificacion de deducciones

Consulta Referencias Relacionadas de un

CARGA CEN CON  CUN

a Orden de Pago No Presupuestal

Requisitos para ejecutar la transaccion:

- Posiciones no presupuestales con saldo disponible mayor a Cero en la Bolsa de

Deducciones.

Acciones:

- Por medio del Boton [—1, Seleccionamos la Tesoreria que realizara el pago vy

posteriormente boton ACEPTAR.
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Registrar una Orden de Pago No Presupuestal para el Pago de Deducciones
Fecha de registro 2018-02-23

Tesoreria * [

Tercero beneficiario = |

[ waler |

Periodo de deducdiones que se va a ordenar para pagoe
Fecha inicial ~ I:”Z‘
Fecha [E—

Seleccionar Posicién

[E] Todos

Sel Deduccién Saldo

Numero Valor alor a Fecha
Transaccion Causado Pagar Transaccion

== No contiene registros ==
I« 4B——— » #I Page 1 of 0 (0 iterns)
< >

Acepiar

vator e[ ]

Registrar una Orden de Pago No Presupuestal para el Pago de Deducdiones

Fecha de registro 2018-02-23
Tesoreria * | [
1 &7 SIF - Seleccionar Tesoreria - Diadlogo de pagina web e

Seleccionar Tesoreria

Identificacién |

[ 1dentificacién Descripcién |
MHCP GES TION GENERA L
DIRECCION TESORO NA CION DGCPTN

Descripcién |

Pagina

| Aceptar | [ Cancelar |

- Seleccionar por medio del Boton L[—1lel Tercero Beneficiario de la deduccion y
ACEPTAR.

Registrar una Orden de Pago No Presupuestal para el Pago de Deducdiones.
Fecha de registro 2018-02-23
Tesoreria * [13-01-01-DT DIRECCION TESORO | [ ]

[ =

Tercero beneficiario * |

Ve |
Periodo de deducciones que se va a ordenar para pago
Fecha inicial * I:”z‘
Fecnafinal® [ |

Seleccionar Posicién

[5] Todos

sel Deduccién Saldo

Namero “alor “alor a Fecha
Transaccién Causado Pagar Transaccién

== Mo contiene registros ==
I« «B— » pl Page 1 of 0 (0 tems)
< >

Acopiar

vator e[ ]
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Registrar una Orden de Pago No Presupuestal para el Pago de Deducdones

Fecha de regiswro 2018-02-23
Tesoreria ~ [13-01-01-DT DIRECCION TESORO || E'
Tercero beneficiario = | L[
£ SIF - Busqueda de Terceros en el Sisterna - Didloge de pagina web >

Busgqueda de Terceros en el Sistema

valor oo

Naturaleza Juridica = |Persona Juridica Nacional ~| primer nombre

Periodo de deducd|

Tipo Documento

[ |

Fecha inicial * ldomEdad. ~ [T ~] Segundo nombre | |
Fecha final = Nimero de documento [800197268 |-[] Primerapetiido [ |
Cédigo interno [ | Segundo apeliido | |

Seleccionar Posi

Razén social
: Todos -~

Sel Do =

—— Adicionar Tercero
I« « B— Naturaleza Juridica Tipo de Doc____Nro de Doc. __Nombre o Razon Social Estado _Cédigo Interno
< . ADMINISTRA CION DESCENTRA LIZA

ESTA BLECIMIENTO PUBLICO Pru.

Valor wotal

Se pueden visualizar un niumero limitado de regisros. Para resultados mas especificos ufilice los filros de busqueda_

- En la pestana Valor, seleccionamos la fecha inicial y fecha final en que fueron causadas
las deducciones y clic en Boton ACEPTAR

REPORTES

Registrar una Orden de Pago No Presupuestal para el Pago de Deducciones
Fecha de registro 2018-02-23

Tesoreria |1 3-01-01-DT DIRECCION TESOROI1

Tercero beneficiario =~ [BO0O197268 -4 ]

Vaior || Datesteresm |

Periodo de deducdones que se va a ordenar para pago

e el E—

Seleccionar Posicién

[E] rodos

Sel Deduccién Saldo

Namero Valor Fecha
Transaccion Causado Transaccion

<= Mo contiene registros >>
I« «B— » »l Page 1 of 0 (0 iterms}
< >

Acepar

| E—

[ Daws Adminiswratives | [ timpiar | [ Imprimir Guardar Cancelar
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una Orden de Page Mo Presupuestal para el Pago de Deducdonas
e regiawa 2018-02-23

[(3-07-07-DT DIRECEION TESGRG |

s benaflcarks * P_:(_)(_ngj/g-(_.i_: 4 ]

1
Foisoz o6 |[ =]
[foisozos  |[ = | [ pars aceptar in | |
[ Acepmr ]
te cct Poaict
1 Todos
i Vator Facha
! ’ u - i o 1 Pagm T = o
rao
I« « L] woyer 4 o (0 o
< >
Limps |
v !

- Luego seleccionar con el Boton [L—11a posicion o las posiciones requeridas, haciendo uso
de los filtros dispuestos por el sistema y ACEPTAR

a Orden de Page No Presupuestal para el Page de Deducdenes ~
2018-02-23
s [13-01-01-DT DIRECCION TESORO ||
Tercero beneficario * 00197268 - 4 1
&7 SIIF - Seleccionar un Concepte No Presupuestal Pago Principal - Disloge de pagina web
1 ‘Walor DatosT ercero N P
I narun Concepto No Presupuestal Pago Principal
Periodo de deducciones que s coui
sdigo ~
Fecha inicial * 501 i 000 |1 Tercero [so0197268 -4 1]
Fecha final * 201 Deseri peion [MHCP GESTION GENERAL | Razon Social |[ADMINISTRACION DESCENTRALIZADA ESTABLEC
Identificacién n
sorccionar oscon [ Sl SRR = ERIKIE 1]

: Todos Desci peion [RETEFUENTE - SERVICIO DE VIGILANCIA Y ASEO |
n
Marca Recurso DTN: [Clsi[®ho

e———

[DIRECCION TESORO NACION DGCFTN |

Valor total [_selecto Deduccién Saldo

E 2-01-04-01-03-01 RETEFUENTE - HONORA RIOS - PERSONA S DECLA RANTES 92 558.577,00
=1 2-01-04-01-04-01 RETEFUENTE - SERVICIOS EN GENERA L - FERSONA S CECLA RA NTES 62.773.378,00
2-01-04-01-05 RETEFUENTE- SERVICIO DE VIGILANGCA Y ASED
=] 2-01-04-01-16 RETEFUENTE- RESTA URA NTE HOTEL ¥ HOSFEDAJE 4757,00
(] 2-01-04-01-17 RETEFUENTE- COMBUSTIBLES 1.773,00
< >

Marca Recursos DTN

Sl: cuando los movimientos causados en la bolsa de deducciones son de ordenes de pago pagadas
con libretas de la entidad en el SCUN ( Sistema de Cuenta Unica Nacional) son Recursos Nacion
SSF o Recursos Propios .

NO: cuando los movimientos causados en la bolsa de deducciones son de ordenes de pago
pagadas con Recursos Nacion CSF.
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El sistema muestra el detalle de las deducciones seleccionadas anteriormente, con el valor maximo
a pagar por cada una de ellas, por medio del Check se seleccionan los movimientos a pagar, clic en

el Boton ACEPTAR para que cargue el valor en la Casilla Valor Total.

SEG PRG APR GRF oBs NG PAC PAG oNT EPG DYC REC REPORTES CARGA

Registrar una Orden de Pago No Presupuestal para el Pago de Deducdiones

CEN c

Fecha de registwo 20180223
Tesoreria = [13-01-01-DT DIRECCION TESORO ||

Tercero beneficiario * B800197268 — 4 ]

ordenar para pago

Fecha inicial =

[l

Fecha final =

Seleccionar Posicion [ |
[C1] rosos

Ssel Deduccién Saldo

Namero Valor Valor a Fecha

Transaccién Causa Pagar Transaccién
2-01-04-01-05 RETEFUENTE 700.093,00 23597318 159639 00 IEEXEEEL  zois o207 |
440 — »»l Page 1 of 1 (1 ters)
< >

Aceptar | [ Limpiar |

| E—

Datos Administrativos Limpiar | [ imprimis Guardar

Registrar una Orden de Pago Mo Presupuestal para el Pago de Deducciones

Fecha de registwo 2018-02-23
Tesoreria * |1 3-01-01-DT DIRECCION TESOROI1

Tercero beneficiario * |BO0197268 - 4 |

[ wvaior || Datostercem |

FPeriodo de deducciones que se va a ordenar para pago

Fecha inicial *

Fecha final *

Seleccionar Posicion

[E] Todos

Sel Deduccién Saldo

2-01-04-01-05 RETEF UENTE 700.093, 00

1« «a0  »» Fage 1 of 1 ters

[ Datos Adminiswatives | [ Gimpiar | [Tmprmic | [ Guardar | [ Cancelar

Luego se diligencia la informacion que correponde a la pestafia Datos Terceros en la cual defino la

fecha limite de pago, Tipo de Beneficiario (Beneficiario Final oTraspaso Pagaduria

), Medio de

Pago ( Abono Cuenta, Giro o Titulo) y Cuenta Bancaria para el caso en que se seleccione el medio

de pago Abono Cuenta.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o parcial.
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llFes

MHCP GESTION GEMERA L (|
Norbre 1241290 A pelido 1 241
nManual de usuario | Carmbiar Contr:

Registrar una Orden de Pago No Presupuestal para el Pago de Deducciones

REPORTES CARGA

CEN

<4

Fecha de registro 2018-02-23

Tesoreria * |1 3-01-01-DT DIRECCION TESORO”

Tercero beneficiario ~ [BO0197268 —4 |

Vaior || patesrerem |

Datos tercero beneficiario de la deduccion

Focna tmie e page (=]

Tipo de beneficiario

[seteccione ~|

Medios de pago [seteccione __ ~]

Cuenta bancaria

Aceptar

Registrar una Orden de Pago Mo Presupuestal para el Pago de Deduccdiones

Fecha de registro 2018-02-23

Tesoreria * |1 3-01-01-DT DIRECCION TESORO”

Tercero beneficiario = |B00197268 — 4 |

Vaior || batosrercew |

Datos tercero beneficiario de la deduccion

Fecha limite de pago [2018-02-28 _|[ = |

Tipo de beneficiario Tras

o a duria ™
Medios de pago Abono en cuenta ~
Cuenta bancaria [BANCO PRUEBA4 | 1

Aceptar

Por ultimo se diligencian los Datos administrativos y GUARDAR
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Registrar una Orden de Pago No Presupuestal para el Pago de Deducdones

Fecha de registro 2018-02-23
Tesoreria ~ [13-01-01-DT DIRECCION TESORO

Tercero beneficiario * 800197268 — 4 |

vaior || patostercm |

Datos tercero benefidario de la deduccion

Fecha limite de pago [2018-02-28 E
Tipo de beneficiario Traspaso a pagaduria

Medios de pago ~
Cuenta bancaria [BANCO PRUEBA 4 | [

Datos Administrativos Limpiar | | | [ Guardar | [ cancelar

El sistema indica por medio de un mensaje el numero consecutivo con que fue creada la Orden de
pago no presupuestal de deducciones.

Mensaje de pagina web x

Se cres la orden de page no presupusstal de gastos con el nimero
I consecutive 21512618

25 GENERARY PAGAR ORDEN DE PAGO NO PRESUPUESTAL DE PAG EXTENSIVA.

Cuando se genera una orden de pago presupuestal o no presupestal de EPG con traslado a
pagaduria, cuando la ODP quede en estado PAGADA y la tesoreria recibe el dinero, el usuario del
perfil pagador central o regional debe generar y pagar la orden de pago no pptal de PAG ( Extensiva)
el dia en que efectivamente realizan el giro al tercero beneficiario.

Cuando se genera la orden de pago no presupuestal de PAG el medio de pago a seleccionar debe
ser medio de pago GIRO; si se ordena al banco pago por medios virtuales, o CHEQUE; si
efectivamente se genera cheque para entregar al tercero.

Con este proceso se da por terminado el ciclo de pago y se refleja la contabilizacion automatica del
hecho economico reconocido.
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De esta manera se evita que el contador realice registros contables manuales para reflejar estos

hechos econémicos que deberian ser comprobantes automaticos generados por el sistema.

El procedimiento a seguir es:

25.1 CONSULTA DE TRASLADOS PENDIENTES POR LEGALIZAR.

Mediante la presente consulta, el funcionario con el perfil ENTIDAD — PAGADOR, puede identificar
cual o cuales de los traspasos a Pagaduria se encuentran pendientes por legalizar, RUTA: CEN /

PAG / Consulta Traslados Pendientes por Legalizar:

Consulta Traslados Pendientes Por Legalizar

Fosicion del Catdlogo Institucional beneficiaria del traslado

Seleccione la(s) Unidad(es) y/6 Subunidad{es) Ejecutora(s) I:I

Identificacion Descripcion

23-11-00 COMPUTADORES PARA EDUCAR CPE

4 4 ——— p pl Pagina 1 de 1
Tipo de Orden de Pago I

Presupuestal ﬂ
Nimero de Orden de Pago | |
Fecha de Trasiado Inicio=  [2018-02-01_|[ + | Fine [2018-02-16  |[+ ]
Estado de la Orden de Pago No . .
Presupuestal = IS'” OP Extensiva V]
Cuenta Bancaria de Tesoreria | |
beneficiaria del fraslado
| Ver Consulta || Cancelar || Limpiar

Realizar las siguientes acciones:

¢ Tipo de Orden de Pago: Seleccionar Presupuestal o de Deducciones segun sea el caso.

o Fecha de Traslado: Registrar el periodo en el cual se realizd el traslado a Pagaduria.
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o Estado de la Orden de Pago Presupuestal: Seleccionar “Sin OP Extensiva”, y hacer clic en el

botén “Ver Consulta”

= Configuracion

5 = W PRy ®

Consulta Traslados Pendientes Por Legalizar

Posicion Catalogo Institucional PCI Origen Traslado PCI Beneficiaria Traslado
23-11-00 13-01-01-DT 23-11-00
23-11-00 13-01-01-DT 23-11-00
23-11-00 13-01-01-DT 23-11-00
23-11-00 13-01-01-DT 23-11-00
23-11-00 13-01-01-DT 23-11-00
40— »
< |
|Se|eccione.._ V| |Seleccione... V| | | |Seleccione...
| Seleccione... Vl |Seleccione... V| | | E

Automaticamente el sistema presenta la informacion de los traslados a Pagaduria que aun no han
sido legalizados, dicha informacion puede ser exportada a Excel, seleccionando como tipo de
archivo XLS y haciendo clic en el boton “Exportar”

CueraesreriaDestng T O g (o e TipoNoneda P Nmen QPO Fena st VrNetoTiooNonetz e e Mo
(lenta ARG Pesipest (o Pt Bllivats i i
(Ut 1709638 Pespuestd (o Dot B0t i i
Cuenta T3S Pesiuest 1] Pests g ] o
(Ut 1709638 Pespuestd (o Dot it i i
(lent3 ARG Pesest (0 Pt BRI i 10

En la columna “Numero OP Origen’, se listan los numeros de los traspasos a Pagaduria, a partir de
dicho nimero se deberan realizar las siguientes acciones:
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25.2 CREAR ORDEN DE PAGO EXTENSIVA.

El funcionario con el perfil ENTIDAD — PAGADOR debe ingresar por la RUTA: PAG / Pagos No
Presupuestales / Ordenes de Pago no Presupuestal / Crear Orden de Pago No Presupuestal:

Crear Orden de Pago de Conceptos de Pago No Presupuestales

LG R LT G | Orden de pago presupuesial y no presupuestal de deducciones oy

Datos Administrativos | Aceptar || cancelar

Realizar las siguientes acciones:

¢ Tipo de Orden de Pago: Seleccionar Presupuestal o de Deducciones segun sea el caso, y hacer
clic en el boton “Aceptar”

Crear Orden de Pago de Conceptos de Pago Mo Presupuestales

Tipo de orden de pago * | Orden Pago Egresos Presupuestal A4

Orden de pago presupuestal .

30012918| |Buscar|

Datos Administrativos

e Orden de Pago Presupuestal: Registrar el nimero de la orden de pago obtenida en la accion
3.1y hacer clic en el boton “Buscar”

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o parcial. Distribucion
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ICrear Orden de Pago de Conceptos de Pago No Presupuestales

Tipo de orden de pago *

Orden de pago presupuestal .

Fecha limite de pago *

| Orden Pago Egresos Presupuestal W

30012g1s| | Buscar|

Beneficizric || Hems de Afectacién || Walor Total

Beneficiario
Beneficiario
Numero interno tercero ben eﬂciario| 33?61[)31

¢ Fecha limite de Pago: Seleccionar del calendario la fecha estimada en la cual se realizara el

pago al beneficiario final.

e Medios de Pago: Seleccionar “Giro” e ir a la carpeta “items de Afectacion”
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Crear Orden de Pago de Concepios de Page No Presupuestales

Tipo de orden de pago * | Orden Pago Egresos Presupuestal v

Orden de pago presupuestal | 30012918| IBuscarl

Fecha limite de pago * EI

Beneficiario tems de Afectacion Valor Total

ltems de Afectacion

Seleccionar posiciones catilogo de pagos no presupuestales l:l

Items de Afectacion de Pagos no Presupuestales

ltem de Afectacion de Valor en Pesos

MHal— »

Valor Multimoneda

Pagos no Presupuestales No Vinculado OP
2-60-04 CANCELACION DE PASIVOS... 101.347.653,00

Val
No Vincy

Pagine

o Seleccionar posiciones de catalogo de pagos no presupuestales: Buscar y seleccionar el
concepto “2-60-04" Cancelacion de Pasivos Originados en Traspasos a Pagaduria.

Hacer clic en el boton de “Datos Administrativos” y registrar alli los datos soportes de la operacion.

25.3 AUTORIZAR ORDEN DE PAGO EXTENSIVA.

El funcionario con el perfil ENTIDAD — PAGADOR debe ingresar por la RUTA: PAG / Administrar

Ordenes de Pago / Autorizar debe realizar las siguientes acciones:

Autorizar Ordenes de Pago

Ordenes de Pago * []

Orden de pago Fecha de Regisiro  Fecha Limite de Pago Nombre o Razdn Social del Beneficiari(
<= Mo co
440 [
< | >
Avance Procesamiento | | Cancelar
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e Ordenes de Pago: Hacer clic en el botén de busqueda (...) y seleccionar la orden de pago
creada en el numeral anterior.

El sistema presenta la orden de pago seleccionada, hacer clic en el boton “Aprobar”

25.4 GENERAR ORDEN BANCARIA.

El funcionario con el perfil ENTIDAD — PAGADOR debe ingresar por la RUTA: PAG / Orden
Bancaria / Giro debe realizar las siguientes acciones:

Ordenes Bancarias para Medio de Pago Giros

Cuenta Bancaria Ordenes de Pago

Cuenta bancaria

Tipo de moneda

Tipo de cuenta bancaria
Numero de cuenta bancaria
Mombre de la cuenta bancaria
Uso

Situacion de fondos

Fuente de financiacion

COP Pesos
Corriente
04805793135
Cuenta 1709636
Pagadora

CSF

Propios

Entidad financiera

MNumero intemo de identificacion
Tipo de documento de identificacion
Numero del documento

Nombre o razén social

Sucursal entidad financiera

0

NIT

890903935 - &
BANCO PRUEBA 172

Cancelar

¢ Tipo de moneda: Seleccionar “Pesos”

o Fecha de pago: Seleccionar la fecha en que se va a realizar el pago, esta debe coincidir con la
fecha de pago establecida en la orden de pago.

e Cuenta Bancaria: Seleccionar la cuenta bancaria desde la cual se va a realizar el pago; hacer

clic en el botdn “Aceptar” e ir a la carpeta “Ordenes de Pago”
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Tipo de moneda Pesos

Nimero de orden de
pago

Beneficiario | | I:I
Beneficiario del pago | | I:l

Tipo de orden de pago * | Orden Pago Mo Presupuestal v|

Inicio | 35267018 iy | 35267018]

Valor neto pesos Inicio | | Fin | |

Fechalimite depago  Inicis [ ][~] Fe [ ][]

BﬁsquedaA\.ranzada| | Buscar

Todos

Seleccione Orden de Pago Fecha Limite de Pago Beneficiario

35267018 2018-02-16 Tercero Juridico Prueba 36258

14 40 okl

Tipo de moned

< |

>

Aceptar | | Cancelar

o Tipo de orden de pago: Seleccionar “Orden de Pago No Presupuestal” y hacer clic en el boton

“‘Buscar’.

Si el usuario lo desea puede registrar en el campo “Numero de Orden de Pago” el nimero que

requiere buscar.

Una vez el sistema presente la Orden de Pago y hacer clic en el botdn “Aceptar”

Ordenes Bancarias para Medio de Pago Giros
Fecha de registro
UCAR CPE
Fecha de pa
Cuenta bancari
Aceptar Limpiar
Cuenta Bancaria Ordenes de Pago
Documentos orden de pago
Ordenes de pago l:l
Nimero de |a Orden Fech i - ) .
d& Pago echa de Generacion Fecha Limite de Pago Tipo de la Orden de Pago Tipo de
35267018 2018-02-16 2013-02-16 Orden de Pago no Presupuestal COoP
M4 »M
<| | >
Valor total en pesos 101.347.653,00
Datos Administrativos

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o parcial. Distribucion

Gratuita.
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Se presenta el detalle de las Orden Bancaria a genera, hacer clic en el boton “Guardar”

25.5PAGO DE ORDEN BANCARIA.

El funcionario con el perfil ENTIDAD - PAGADOR debe ingresar por la RUTA: PAG / Pago Orden
Bancaria / Medio de Pago Giro debe realizar las siguientes acciones:

Pago de ordenes de pago por fipo de moneda y con medio de pago Giro

Ordenes Bancarias *

I =

Valor total orden

Numero de la Fecha de Fecha de Tipo de . Valor total orden Documento
Sel. . : bancaria en . Estado

Orden Bancaria  Generacion  Pago Moneda ipo moneda bancaria en pesos Instructivo
@ 5618 20180216 20180216  Pesos 0,00 101.347.653,00 Generada 5618

MHAl— »h

Pagina 1de 1

Datos Administrativos

Avance Procesamiento | | Guardar | | Cancelar

¢ Orden Bancaria: Seleccionar la Orden Bancaria creada en el numeral anterior y hacer clic en el

botén “Guardar”.
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