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ORDENES DE PAGO NO PRESUPUESTALES DERIVADAS DE ORDENES DE
PAGO CON TIPO DE BENEFICIARIO “TRASPASO A PAGADURIA”

El traspaso a pagaduria es un tipo de beneficiario que se define en las ordenes de
pago de Egresos, Deducciones e Ingresos cuando las Unidades o Subunidades
Ejecutoras del &mbito SIIF requieren que la Pagaduria que atiende sus pagos le
disponga los recursos en sus cuentas Pagadoras (con atributo Autorizada DTN
para Nacién CSF) y desde alli realizar el pago al beneficiario final.

Cuando en el registro presupuestal de compromiso se ha definido como tercero
beneficiario la entidad (Unidad o Subunidad que esta ejecutando), el aplicativo
autométicamente en la orden de pago lo considera como tipo de beneficiario
“Traspaso a Pagaduria”.

Eventos en los cuales se da el Traspaso a pagaduria

1. Desde la DTN hacia las Unidades o Subunidades Ejecutoras de recursos
Nacidén con situacion de fondos (CSF).

2. Desde la Unidad Ejecutora o Subunidad definida como Pagaduria principal
hacia sus Subunidades cuando se trata de recursos Nacion sin situacion de
fondos (SSF) o Propios CSF.

Cuando se paga la orden de pago que contiene la caracteristica de ser traspaso a
pagaduria, la tipologia de registro contable es como los que se muestran a
continuacion:

1. Recursos naciéon CSF

Caddigo L
Contable Descripcion Debe Haber
111005 Bancos — Cta. Cte 150,00
Cta. Ban 123450 150,00
PCl (UEJ o Subunidad que
ejecuta) 150,00
4705xx Fondos Recibidos - Xxxxx 150,00
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PClI (UEJ o Subunidad que
ejecuta) 150,00
PCI REL 13-01-01-DT 150,00
2. Recursos Nacion SSF 6 propios
Cédigo L,
Contable Descripcion Debe Haber
111005 Bancos - Cta Cte 150,00
Cta. Ban 123450 150,00
PClI (UEJ o Subunidad que
ejecuta) 150,00
111005 Bancos - Cta. CTE 150,00
Cta. Ban 987065 150,00
PCI (UEJ o Subunidad giradora) 150,00

Una vez recibidos los recursos en las cuentas bancarias de la Tesoreria, el
Pagador o Tesorero de la entidad debe proceder a realizar el pago, a través del
aplicativo, realizando los siguientes pasos.

1. Generar Orden de Pago No Presupuestal

Ruta: PAG / Pagos No Presupuestales / Orden de Pago No Presupuestal /
Crear Orden de Pago No Presupuestal
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INSTTUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO (ICA) (17-02-00
Nembre 1 45138 Apelide 1 45138 (mcmartin

WManual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

SlIFad

Catalogo PMP 3
Configuracion de Tesoreria 3
Chegues § Tiulos Walores 3
Mecanizmo Muttimoneda 3
Radicar Cuenta por Pagar 3
Administrar Ordenes de Pago 3 Constitucion de Acresdor ]

Precondiciones:

Orden de pago de Gastos, deducciones e ingresos que fue traspasada
(trasladada) a la pagaduria debe estar en estado PAGADA

Seleccionar el documento origen de la orden de pago no presupuestal y dar clic en
Aceptar

INSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO (ICA) (17-02-00;

MNombre 1 45138 Apellido 1 45138 (memartin’

"amnn Wanual de usuaric | Cambiar Contrazeda | SALIF
SEG PRG APR BYS ING PAC PAG CNT EFG REC REPORTES CARGA CEN CON

Crear Orden de Pago de Conceptos de Pago Mo Presupuestales

Fecha de registro 2011-10-14

Tipo de documento origen * | Orden de pago presupuestal y no presupuestal de deducciones |+
Seleccione...

Docurnenta de constitucidn de acreedor

Docurnento de constitucidn de acreedor por devolucian

Orden de pago presupuestal y no presupuestal de deducciones

| Datos Administrativas | | Areptar || Cancelar |

Es necesario buscar y seleccionar la orden de pago (ya sea de gasto o egresos,
deducciones o ingresos) que origind el traspaso.

Cuando el usuario selecciona la orden de pago que fue trasladada a la pagaduria
(que contiene la caracteristica de traspaso a pagaduria antes mencionada) el
sistema trae toda la informacion de la misma validando que el valor y el
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beneficiario del pago de la orden de pago no presupuestal sea el mismo de la
orden de pago inicial.

Para realizar la busqueda de la orden de pago se recomienda utilizar los filtros que
tiene dispuestos la transaccion. A continuacion se ilustra la manera de utilizar
esos filtros que tiene provistos la transaccion.

p porta ACiON.Sov.Co P Presentacion.Prod on/,Danalnfo=.amiAswkkzi? do i |

] https: {fpartal3. sifnacion. gov. coMHCZP. SIIF . Presentacion. Praduccion), Danalnfo=. amifswkkzis-Kyuse ﬂ MINISTERIO DE HACIEMDA ¥ CREDITO PUBLICO ... @

E 1» ] INSTITUTO COLOMBLAND AGROPECUARIO {ICA) (17-02-00)
MNombre 1 45138 Apellido 1 45138 {mcmartin }
Haﬂlﬂn Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

PAG

PRG APR BYS ING PAC CNT EFG REC REPORTES CARGA CEN CON

E3

Crear Orden de Pago de Conceptos de Pago Mo Presupuestales

Fecha de registro 2011-10-14

Orden de pago presupuestal I:I

2 SIIF - Seleccionar Ordenes de Pago - Dialogo de pagina web

g, https ,I',I'portaIS siifnacion. gov. co,l'MHCP SIIF.Presentacion.Produccion)s | £

Fecha limite de pago micio* [ +] s 1[+]
Tipo de moneda | | l:l
= = u
Nimero de orden de pago InicioU 50398711] ain" 5039871 1U =

Beneficiario | | I:I
Beneficiario del pago | [ ]

Tipo de orden de pago * iOrden Pago Egresos Presupuestal ) m_'|
Valor neto pesos Inicio | | Fin | |
Bilisqueda Avanzada
‘ Orden de Pago Fecha Limite de Pago Beneficiario Tipo de moneda EE—

Definir Fecha Limite de Pago: Esta fecha se define de acuerdo a los dias de
tramite de 6rdenes de pago que haya configurado la Tesoreria.

En la carpeta de “Beneficiario” es necesario definir el Medio de Pago: La
Tesoreria, que recibio el traslado a pagaduria, define el medio de pago con el cual
se le vaya a realizar el pago al beneficiario final, conforme a la configuracion de
Medios de Pago.
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L nﬂa INSTITUTO COLOMBLANG AGROPECUARIO (ICA) (17-02-00)
n- Nombre 1 45138 Apelido 1 45138 (mcmartin}
"a[“l]" Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIF

Orden de pago presupuestal 50398711 D
[Fechall’mite de paga * EI J
Beneficiario " Itemz de Afectacion " “alor Total ]
Beneficiario

Medios de pagos *

Giro |
Seleccione. .

Beneficiaria

Abono en cuenta

Chegue
| st oo o ETCRN 15

En la carpeta “items de Afectacion” se debe buscar y seleccionar la posicion de
catadlogo no presupuestal (PCNP) segun corresponda (egresos, deducciones o
ingreso). El valor en el item (el valor a pagar) debe corresponder al mismo de la
orden de pago original.

2 60 01 PAGOS NO PRESUPUESTALES ORIGINADOS EN ORDEN
DE PAGO DE INGRESOS PRESUPUESTALES
[ 2 60 02 PAGOS NO PRESUPUESTALES ORIGINADOS EN ORDEN
DE PAGO DE GASTOS PRESUPUESTALES
[ 2 60 04 CANCELACION DE PASIVOS ORIGINADOS EN
DEDUCCIONES POR TRASLADO A PAGADURIA

Después de generada la orden de pago, se continla con un proceso normal de

pago:

2. Autorizar Orden de pago:
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Ruta: PAG / Administrar 6rdenes de pago / Autorizar

F iy FISCALIA GESTION GENERAL (28-01-01-000)
L' ‘ MNombre 1 45138 Apellido 1 45138 (mcmartin )
Nagion

Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

ADM SEG PRG APR BYS ING PAC PAG CNT EPG REC REPORTES CARGA CEN CON
Catalogo PRP

Configuraciin de Tesoretia

Chegues [ Titulos Walores
hecanismao Multimoneda

Pagos Mo Presupuestales

Administr ez de Pago Endozar Crden de Pago
Orden Bancariz Wadificar Fecha de Pago

Pagos Mo Exitosos Autorizar

Cuando este proceso resultado ser exitoso, las érdenes de pago quedaran en
estado APROBADA.

3. Generar Orden bancaria segin medio de Pago
Ruta: PAG / Orden Bancaria / Abono en cuenta, Cheque, Giro, Titulos

F' \/ FISCALIA GESTION GENERAL (28-01-01-000}
k. i MNombre 1 45138 Apelido 1 45138 (mcmartin

Han Manual de usuarie | Cambiar Contrasefia | SALIR

ADM SEG PRG APR BYS ING PAC PAG CNT EFG REC REPORTES CARGA CEN COM

Catalogo PRP
Configuracion de Tesoreria
Chegues f Tiulos Walores
Mecanizmo Muttimaneda

Pagos Mo Presupuestales

Administrar Orodenes de Pago

Ahono en Cuenta

Pagos Mo Exitosos Chegue
Giro

Tituloz
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La generacion de érdenes bancarias es un proceso en el cual se pueden agrupar,
una o mas ordenes de pago en estado ‘APROBADA’, por tipo de orden de pago,
por moneda de pago y por medio de pago.

4. Pago orden Bancaria segun el medio de pago.

Ruta: PAG / Orden Bancaria / Pago Orden Bancaria Medio de Pago Abono en
cuenta, Cheque, Giro o Titulo

Em%v F FISCALIA GESTION GENERAL (29-01-01-000)
L /N,
k. . Nombre 1 45138 Apellido 1 45138 (mcmartin)}
_— ——————————————— ———  —  —  —  —————
ADM SEG

Naﬁlf]ﬂ Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

Catélogo PNP

Configuracidn de Tesoreria

Cheques / Titulos Valores

Mecanismo Multimoneda

Pagos No Presupuestales

Administrar Ordenes de Pago
Orden Bancaria

Pagos Mo Exitosos

Yy Y v v v v

Abono en Cuenta
Cheque
Giro

Titulos
Modificar Fecha de Pago OB / Anular OB

Pago de Orden Bancaria Medio de Pago Abono en Cuenta

Pago de Orden Bancaria Medio de Pago Titulos

Pago de Orden Bancaria Medio de Pago Cheque

Pago de Orden Bancaria Con Medio de Pago Giro

En el proceso de pago el sistema hace validaciones para dejar consistente la
base de datos con el estado pagado. Si alguna de as érdenes de pago no cumple
todas las validaciones el sistema las excluye y las deja en estado AUTORIZADA.

Las 6rdenes de pago que pasen todas las validaciones quedan en estado
PAGADA, al igual que la orden bancaria.

Al cancelar el pasivo, las afectaciones contables seran:

Cddigo L,
Contable Descripcion Debe Haber
240101 Cuentas por Pagar 150,00
PClI (UEJ o Subunidad que
ejecuta) 150,00
TER 830002963 150,00
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111005 Bancos — Cta. Cte 150,00

PCI (UEJ o Subunidad giradora) 150,00

Cta. Ban 123450 150,00

ESTADOS DE ORDENES DE PAGO:

En el proceso anterior, las érdenes de pago no presupuestales atraviesan por los
siguientes estados:

GENERADA:

Este estado lo asume una vez se guarda la orden de pago

AUTORIZADA:

Es el estado que toma la orden de pago producto del proceso de Autorizacion,
cuando surte todas las validaciones.

SELECCIONADA PARA PAGO:

Este estado lo asume cuando la orden de pago se encuentra vinculada en una
orden bancaria

PAGADA:

Es el estado final que asume la orden de pago cuando se paga la orden bancaria,
siempre y cuando se surtan todas las validaciones

BLOQUEADA:

El estado Bloqueada se puede presentar por dos situaciones:

El usuario la bloquea porque no desea continuar el proceso de pago y requiere
anularla.

La orden de pago no pas6 alguna o todas las validaciones al momento de pagar la
orden bancaria, o también porque no existe matriz contable para la posicion de
catalogo no presupuestal de la orden de pago.

ANULADA:
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Es el estado que toma una orden de pago producto de la anulacion de la misma.

“NOTAS IMPORTANTES”

Situaciones a tener en cuenta:

1. Sila Orden de pago se encuentra en estado GENERADA con fecha limite
de pago en mes cerrado o en dia cerrado del mes actual, se debe
modificar la fecha de pago a un dia habil para pago del mes en curso.

2. Sila orden de pago se encuentra en estado AUTORIZADA en mes cerrado
o en dia cerrado del mes actual, se debe generar la orden bancaria en el
mes en curso

3. Si la orden de pago se encuentra en estado SELECCIONADA PARA
PAGO (incluida en una orden bancaria) en mes cerrado o en dia cerrado
del mes actual, se debe modificar la fecha de la ORDEN BANCARIA a dia
habil de pago del mes en curso.

4. Si la orden de pago se encuentra en estado BLOQUEADA, se debe
desbloquear si se requiere continuar el proceso, con lo cual el aplicativo la
deja aprobada (AUTORIZADA), para culminar el proceso de pago o la
puede Anular, si no requiere continuar el proceso de pago

ORDENES DE PAGO CON TRASPASO A PAGADURIA PARA
CONSTITUCION O REEMBOLSO DE CAJA MENOR

Para las 6rdenes de pago presupuestales con traspaso a pagaduria generadas
en la constitucion o reembolso de Cajas Menores, no aplica este
procedimiento, por cuanto al efectuar el pago de la orden de pago presupuestal
de egresos, el aplicativo hizo las afectaciones correspondientes.
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