[image: ]
[image: ] [image: ]                                                  [image: ]

SIGLA Y NÚMERO DE DOCUMENTO

Ciudad y Fecha

Señor
NOMBRE DE FUNCIONARIO EVALUADOR O COMISIÓN EVALUADORA
EPMSC Xxxx
Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario
La ciudad.  
Asunto:	NO CUMPLIMIENTO DE COMPROMISOS LABORALES 
Cordial Saludo,
De manera atenta me permito informar la NO CONFORMIDAD en las actividades laborales desarrolladas por parte del “Empleo – Código – Grado - NOMBRE Y APELLIDOS”  las cuales no le permiten cumplir los compromisos laborales pactados al inicio del presente período
(Se escriben los compromisos laborales del servidor público a que apunta la conducta laboral no conforme)
Compromiso 1: Se transcribe el compromiso laboral que el funcionario estableció y el cual tiene incidentes de no conformidad en el desarrollo del mismo.
No Conformidad: Se indica los incidentes no conformes en el desarrollo del proceso.
Retroalimentación de mejoramiento: Se indica los cambios que debe realizar el evaluado con el propósito de mejorar la no conformidad.
[bookmark: _GoBack]
Atentamente,


(CUADRO DE MANDO O RESPONSABLE DE AREA)
Dependencia
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