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Control de Clases para Profesores Externos 
1. MES: ____________________





2. INSTITUCIÓN: ____________________

	3. HORA INGRESO
	4. FECHA
	5. NOMBRE DEL EDUCADOR
	6. ASIGNATURA 
	7. JORNADA
	8. TOTAL CLASES
	9. HORA DE SALIDA
	10. FRIMA

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


__________________________________________

11. NOMBRE DEL RESPONSABLE DE EDUCACION 
Instructivo Control de Clases para Profesores Externos 
FRECUENCIA

Diario

OBJETIVO

Registrar la asistencia de los profesores externos (pueden ser practicantes), con el fin de tener un control, realizar un seguimiento y apoyar en las diferentes actividades que ellos realizan.

El presente instructivo tiene por objetivo apoyar el diligenciamiento del siguiente formato, el cual consta de las casillas que a continuación se explican:

1. MES: escribir el mes y año de registro

2. INSTITUCIÓN: nombre completo de la Institución a la que pertenecen (Secretaría de educación, Universidad, Colegio, Instituto…)

3. HORA INGRESO: escribir la hora exacta de ingreso al Centro Educativo.

4. FECHA: escribir la fecha de ingreso al Centro Educativo.

5. NOMBRE DEL EDUCADOR: escribir el nombre y los apellidos de cada educador.

6. ASIGNATURA: áreas del conocimiento que dicta en el Centro Educativo

7. JORNADA: escribir la jornada mañana o tarde en la que labora el educador.

8. TOTAL CLASES: escribir el número total de clases que dictó el educador.

9. HORA DE SALIDA: escribir la hora exacta de salida del centro Educativo del educador.
10. FIRMA DEL EDUCADOR: cada educador debe firmar a la salida del Centro Educativo.

11. NOMBRE DEL RESPONSABLE DE EDUCACION: escribir los nombres y apellidos del responsable de educación del establecimiento
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