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Objetivo del proceso: Establecer directrices relacionadas con obtener los
beneficios legales que se otorgan durante la ejecucion de la pena privativa
de la libertad o el cumplimiento de la medida de aseguramiento a la

poblacién reclusa.

Duefio del proceso: Jefe Oficina Asesora Juridica

Objetivo Estratégico: C2 Garantizar efectividad en la administracion de la pena.

Alcance: Las directrices juridicas en materia de la ejecucién de la pena privativa de la libertad, medidas de aseguramiento respecto al tramite de los beneficios
administrativos y judiciales, traslados, remisiones, ubicacién y cambio de situacion juridica; asi como, el reglamento disciplinario de internos con el fin de orientar

su despliegue y operativizacion a nivel de establecimientos de reclusion.

Proveedor

EIELES

Interno: Proceso de Manual de
Planificacion Institucional Indicadores
Interno: Proceso Control Manual  Gestién
Interno del Riesgo

Interno: Proceso Directrices

Mapa de riesgos
vigencia anterior

Hoja de vida de

juridicas del régimen indicadores
juria aetreg . vigencia anterior
penitenciario carcelario
Informe de
estadisticas del
proceso
Interno: Proceso Gestion
Normograma

Legal

1. Establecer los lineamientos de
operacion del proceso.

Responsable: Jefe Oficina Asesora Juridica

Hoja de vida de
indicadores
actualizada

Interno: Proceso
Directrices juridicas del
régimen penitenciario
carcelario, Proceso de
Planificaciéon
Institucional

Mapa de riesgos
actualizado

Politicas de
operacién
actualizadas

Interno: Proceso
Directrices juridicas del
régimen penitenciario
carcelario, Proceso
Control Interno

Interno: Proceso
Gestion Financiera

Lineamientos para
la elaboracion del
plan de
necesidades del
proceso

Interno: Proceso Directrices
juridicas del régimen
penitenciario carcelario

Mapa de riesgos
actualizado

2. Elaborar el plan de necesidades del
proceso para la vigencia.

Responsable: Jefe Oficina Asesora Juridica.

Plan de
necesidades del
proceso

Interno: Proceso
Logistica Y
Abastecimiento
Gestion de Tecnologia
e informacién

Necesidades de
capacitacion del
proceso

Interno: Proceso
Gestion de Talento
Humano

Interno: Proceso Directrices
juridicas del régimen
penitenciario carcelario

Plan de
necesidades del
proceso

Resultados de la
evaluacion del
plan de accién de
la vigencia
anterior

3. Elaborar plan de accion del proceso.

Responsable: Jefe Oficina Asesora Juridica

Plan de accion del
proceso

Interno: Proceso
Directrices juridicas del
régimen penitenciario
carcelario




INPEC

Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario

Proceso

Directrices Juridicas del Régimen Penitenciario y Carcelario

Cdédigo: PM-DJ-CO7

Version: 01

Fecha:

30 10 | 2014

Proveedor EIELES Actividades Clientes o usuarios

Interno: Proceso Planificacion

Informe revision

penitenciario carcelario

internos vigente

Interno: Proceso Directrices
juridicas del régimen
penitenciario carcelario

Externos: Entes de control y
apoderados

Internos: Direcciones
Regionales y ERON

Reglamento
disciplinario de
internos

Solicitudes

SISIPEC WEB
actualizado

Responsable: Jefe Oficina Asesora Juridica

L del SGI por la
Institucional Di ! P P ) o
ireccion Interno: Planificacion
Direccion General Lineamientos y Institucional
Directrices
Interno: Proceso Planificacion | Procedimiento de Realamentacién
Institucional control de (Prgcedimientos
documentos 4. Establecery divulgar, en manuales ! Interno: Proceso
Interno: Proceso Gestion Guia para la coordinacion con la Direccion de resolucion,es Directri.ces juridicas del
Legal elaboracion de Atencién y Tratamiento, las . ’ . ) .
9 d di ony. idi | guias, etc.) de los | régimen penitenciario
ocumentos irectrices juridicas para los beneficios  legales | carcelario
beneficios legales de la poblacion de la poblgcién
Normograma reclusa. . .
9 reclusa Interno: Direcciones
- . Regionales y ERON
SISIPEC WEB Responsable: Jefe Oficina Asesora Juridica. Comunicados 9 y
Interno: Proceso de actualizado
Tratamiento Penitenciario
_ . _ _ Reglamento Interno: ~~ Proceso
Externo: Gobierno Nacional Normativa 5. Elaborar o actualizar para disciplinario  de | Directrices juridicas del
aprobacion de la Direccién General, internos regimen penitenciario
Interna: Proceso Directrices | Reglamento H el reglamento disciplinario de carcelario
juridicas del régimen | disciplinario de internos. Reai d
egistros € | Interno: Direcciones

socializacion Regionales y ERON

6. Emitir concepto sobre la
interpretacion y aplicacion del
reglamento disciplinario de internos.

Responsable: Coordinador Grupo de
Recursos y Conceptos

Externos: Entes de
control y apoderados
Concepto
Internos:  Direcciones

Regionales y ERON
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| Externo: Gobierno Nacional | Normograma ]
Interno: Gestion Legal

Interno: Proceso Seguridad
Penitenciara y Carcelaria

Normograma

Niveles de
seguridad
Cartilla Biografica

7. Establecer pardmetros para la
asignacion, fijacion, traslado y
realizacién de remision de internos.

Responsable: Coordinador Grupo de Asuntos
Penitenciarios

Procedimientos

Actos
administrativos

Registros de
socializaciéon

Interno: Proceso
Seguridad Penitenciara
y Carcelaria
Interno:  Proceso de
Atencién Social,
Proceso de
Tratamiento
Penitenciario
Internos:  Direcciones

Regionales y ERON

Penitenciara y Carcelaria

Interno: Proceso de Atencion
Social, Proceso de
Tratamiento Penitenciario

Interno: Direcciones
Regionales, ERON

Externo: Autoridades
judiciales, Entes de control,
apoderados, familiares de
internos, Interno, entidades
territoriales

Interno: Proceso de Atencion Manuales y
Social, Proceso de programas
Tratamiento Penitenciario SISIPEC WEB
Externo: Gobierno Nacional Normatividad
Interno: Gestion Legal

Interno: Proceso Seguridad Solicitudes

Cartilla biografica

SISIPEC WEB

Niveles de
seguridad
Solicitudes

Solicitudes

8. Elaborar respuestas y proyectos de
acto administrativo que ordenan la
asignacion, fijacion, traslado y
remision de internos, entrega de
capturados con fines de extradicion,
entrega y recibo de internos
repatriados.

Responsable: Coordinador Grupo de Asuntos
Penitenciarios

Acto
administrativo u
oficio

Externo:  Autoridades
judiciales, Entes de
control

Interno:  Proceso de
Atencioén Social,
Proceso de

Tratamiento
Penitenciario, Proceso
de Seguridad
Penitenciaria y
Carcelaria

Interno: Direcciones

Regionales y ERON

Externo:  Autoridades
judiciales, Entes de
control, apoderados,

familiares de internos,
Interno, entes
territoriales
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Proveedor EIELES Actividades Clientes o usuarios

Interno: Direcciones

Regionales, ERON

Interno: Proceso de
Seguridad  Penitenciaria y
Carcelaria

Interno: Proceso Atencién
Social

Externo: Autoridades
judiciales, Entes de control,

SISIPEC W
actualizado

Solicitud de

EB

Traslado del
Internos segun
causales legales

9. Recomendar a la Direccién General
la viabilidad de los traslados de
internos.

Responsable: Junta Asesora de Traslados

Acto
Administrativo de
traslado u oficio

Acta de sesion de
la Junta

Interno: Direccion
General
Interno: Direcciones

Regionales y ERON

Externo:  Autoridades
judiciales, Entes de
control,  apoderados,

familiares de internos,

apoderados, familiares de
. Interno
internos, Interno
Interno: Direcciones Informe de _ )
Regionales . . L Interno: Direcciones
cumplimiento  de 10. Realizar, en coordinacion con la Regionales v ERON
directrices de Direccion de Atencion y Tratamiento, 9 y
Regional la Direccién Escuela de Formacion y | . p q
) o la Oficina de Sistemas de . nterno:  Proceso  de
Interno: Proceso Directrices -, Actas de reunién Atencidn Social
uridicas del régimen Programa de Informacion, procesos de o registros de | p d,
jurid _ gime Capacitacion capacitaciones a los ERON en la | _. 9! roceso e
penitenciario carcelario, . = ) i ejecucion Tratamiento
= implementacion de las Directrices . L
Esculela de Formacion juridicas Penitenciario, Proceso
Interno: Proceso de Cartilla biografica ge itenciari Seguridad
; - . 7|y SISIPEC WEB Responsable: Jefe Oficina Asesora Juridica. enitenciaria y
Tratamiento Penitenciario, . Carcelaria
D " actualizado
Proceso de Atencién Social
Informe de .
Informe . s L . Interno: Proceso
. . . s 11. Recopilar datos y andlisis estadistico | estadisticas  del - . Lo
Interno: Proceso Directrices | estadistico . . Directrices juridicas del
Lo o . con relacién a traslados, remisiones, | proceso. . ) o
juridicas del régimen | consolidado  por . régimen penitenciario
X o : ) entregas y repatriados. . . .
penitenciario carcelario Regional Comunicado  de carcelario, Direcciones
. ) o Regionales
Responsable: Coordinador Grupo de Asuntos | realimentacion a e
Interno: ERON SISIPEC WEB ponsap/ p : - Interno:  Planificaciéon
. Penitenciarios la Direccion T
actualizado General Institucional
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Proveedor EIELES Actividades Clientes o usuarios

12. Identificar y reportar Servicio No

Coordinacion del
Sistema de
Control Interno

Responsable: Coordinadores de Grupo y Jefe
Oficina Asesora Juridica.

Procedimiento Conforme Redistro de Interno: Proceso
Interno: Proceso | Control del H ) Sergvicio no Directrices juridicas del
Planificacion Institucional Servicio no Responsable: Jefe Oficina Asesora | Conforme régimen penitenciario
Conforme 'SP ) carcelario
Juridica.
Interno: Proceso Directrices Documentacion
juridicas del régimen del proceso
penitenciario carcelario (Caracterizaciones Interno: Proceso
y procedimientos) 13. Autoevaluar los métodos de control | Registros de la | Directrices juridicas del
i del proceso autoevaluacién régimen  penitenciario
Método de del control  del carcelario
_ autoevaluacion Responsable: Coordinadores de Grupo y Jefe | proceso
Interno:  Proceso  Control | de| control Oficina Asesora Juridica
Interno Cronograma de
autoevaluacién \ Interno: Proceso
del control Control Interno
Hoja de vida Interno:  Planificacion
de indicadores Institucional
o 14. Autoevaluary analizar el desempefio | | ... de
Interno: Proceso Directrices del Proceso. e
S L Reporte seguimiento  del | Interno: Proceso
juridicas del regimen comportamiento desempefio  del | Directrices juridicas del
penitenciario y carcelario de indicadores del Re_sponsable: Coordlr_ladores de Grupo y Jefe proceso régimen penitenciario
Oficina Asesora Juridica. .
proceso carcelario
Informes de
Auditori . .
Inl::rtnoasa; 15. Implem_entar acciones correctivas, | Acciones Interno: Proceso
Interno:  Proceso  Control preventivas y de mejora en el | ., ectivas, Directrices juridicas del
int Externas A proceso. i d .. tenciari
nterno ., reventivas e | régimen enitenciario
Acta Comité de P . y 9 . P
mejora carcelario
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Proveedor EIELES Actividades SEULES Clientes o usuarios

Interno: Proceso Directrices | Registros de
juridicas del régimen | Producto o
penitenciario carcelario Servicio No
Conforme

Informe de
seguimiento del
desempefio del
procesos
Registro de la
autoevaluacion
del control del
proceso A
Acta Revision por
la Direccion

Interno: Proceso
Planificaciéon
Institucional

Informe de
seguimiento de
Planes del
Proceso Interno: Proceso
Procedimiento Control Interno
Acciones
correctivas,
preventivas y de
mejora

Interno: Proceso Planificacion
Institucional

Requisitos Generales
Legales: Humanos: Profesionales rama del Derecho, funcionarios del nivel técnico y
Asistencial.
Anexo 01. Normograma Proceso Directrices Juridicas del
Régimen Penitenciario y Carcelario

Partes interesadas: Fisicos: Recursos fisicos, de infraestructura y materiales requeridos por el proceso
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Requisitos Generales Recursos

NTCGP 1000:2009 Tecnolégicos: Hardware y Software

4. 1 Requisitos generales

4.2 Gestion documental

7.1 Planificacion de la realizacion del producto o prestacion del
servicio

7.2 Procesos relacionados con los clientes

7.4 Adquisicion de bienes y servicios

7.5 Produccion y prestacion del servicio

8.1 Generalidades

8.2.3 Seguimiento y medicion de los procesos

8.4 Andlisis de datos

8.5.1 Mejora continua

8.5.2 Accidn correctiva

8.5.3 Accidn preventiva

MECI 2014 Otros: Presupuesto asignado al proceso en la vigencia

MECI 2014
Maddulo de Control de Planeacion y Gestion
Componente Direccionamiento Estratégico
- Acuerdos, Compromisos o Protocolos Eticos
- Politicas de Operacion
Componente Administracién del Riesgo
- Politicas de Administracién del Riesgo
- ldentificacion del Riesgo
- Andlisis y Valoracion del Riesgo
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Politicas de Operacién

Anexos

Generales

Especificas

La informacién relacionada con el proceso se debe procesar en el sistema informatico vigente de manera oportuna y veraz

La Regional es el nodo de coordinacion, control y comunicacion con los ERON, con énfasis en la recopilacién de informacion y datos, en la
comunicacién de directrices de manera bilateral y asegurar que en los ERON se ejecuten adecuadamente

Actividad

3. Elaborar plan de accion del proceso

La formulacion del plan debe partir de un andlisis situacional del proceso, para determinar

Politica |

las prioridades.

4. Establecer y divulgar, en coordinacion con la
Direccion de Atencién y Tratamiento, las directrices
juridicas para los beneficios legales de la poblacién
reclusa.

Las directrices se determinaran a partir de un andlisis situacional del proceso.

10. Realizar, en coordinacion con la Direccién de
Atencion y Tratamiento, la Direccion Escuela de
Formacion y la Oficina de Sistemas de Informacion,
procesos de capacitaciones a los ERON en la
implementacion de las Directrices juridicas.

Los procesos de capacitacion se complementan con la realizacion de brigadas juridicas,
las cuales deben ser lideradas desde el nivel estratégico en su estructuracion, de forma
que cada ERON pueda realizar de manera periddica (se recomienda mensualmente)
dichas brigadas.

La efectividad de las brigadas juridicas estan en funcién de la actualizacién de SISIPEC
WEB y de la documentacién idonea para acreditar cumplimiento de requisitos ante
autoridad judicial (clasificacion en fase, -calificacion de conducta, expedicion de
certificados de trabajo, estudio y ensefianza).

11. Recopilar datos y andlisis estadistico con relacién
a traslados, remisiones, entregas, repatriados.

Las Regionales deben consolidar la informacion estadistica de los ERON de su cobertura,
y enviar el respectivo informe consolidado de manera bimestral al proceso de Directrices
juridicas del régimen penitenciario y carcelario, directamente al Coordinador de Grupo
Asuntos Penitenciarios.

Con base en los informes consolidados por Regional, se elabora un informe general del
proceso por cuatrimestre dirigido a la Direccion General y con realimentacion a las
Regionales, las cuales deberan replicar, coordinar y controlar la aplicacion de la
informacioén a los ERON.

Puntos de Control

¢,Qué Controlar?

poblacién reclusa

Actividad 4. Establecer y divulgar, en coordinacion
con la Direccién de Atencién y Tratamiento, las/ordenan la asignacion, fijacion, traslado y remisién de internos, entrega
directrices juridicas para los beneficios legales de la|de capturados con fines de extradicion, entrega y recibo de internos

Actividad 8. Elaborar respuestas y proyectos de acto administrativo que

repatriados

Asegurar la actualizacién de la documentacion del

Verificar el adecuado uso del \Verificar el cumplimiento de actos
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proceso

sistema informatico

administrativos de fijar, trasladar y
realizar remisién de internos

¢ Cuando es oportuno ejecutar el
control?

Anual (Enero)

Semestral (Julio - Enero)

Diario

¢ Como se debe aplicar o ejecutar
el control?

Andlisis comparativo con los requisitos de ley,
necesidades presentadas en al vigencia anterior, en
coordinacion con la Direccién de Atencion y
Tratamiento y Oficina de Sistemas de Informacion

Revision aleatoria del modulo, de
una muestra

Compara la informacion ingresada en
el médulo informatico con los actos
administrativos emitidos

¢ Quién es el responsable de
ejecutar el control?

Jefe Oficina Asesora Juridica y Coordinadores de
Grupo

Responsable en Regional del
grupo de Asuntos Penitenciarios

Auxiliar administrativo del Grupo de
Asuntos Penitenciarios

¢,Cual es el registro o evidencia de
la aplicacion del control?

Acta de reunién
Documentacioén actualizada (si aplica)

Reporte en el sistema informético

Reporte de novedades del médulo
informatico mensual

Lista de versiones

Equipo Operativo CALIDAD-MECI

an Manuel

"

iafio Vargas
Jefe/ Oficina Asesora de Planeacig

Version: Fecha de emision: Motivo de la modificacion: Modificaciones:

01 30/10/2014 Requisitos de Ley Se modificd nombre al proceso y
Cambio de Nombre alcance del mismo.

Elaboro: Reviso: Aprobo:

e TFresT_

Duefia de Proceso Gestién Legal

Mirtha Patricia Bejarano




