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INTRODUCCION

El Programa de monitoreo y control de condiciones ambientales del Plan de conservacién de documentos fisicos y analogos del
Sistema Integrado de Conservacion - SIC, busca la evaluacion constante de la conservacion documental en las instalaciones donde
se produce, custodia, conserva y consulta la informacion.

Objetivo

Evaluar que el medio ambiente no actue en contra de la conservacidn de los distintos materiales de archivo por factores como el
clima, la luz, temperatura, humedad relativa, ventilacion y contaminacion atmosférica.

Objetivos Especificos

a) Evitar el deterioro de los documentos por exposicién a condiciones ambientales extremas.
b) Prevenir la manipulacién inadecuada de los documentos.

¢) Corregir deficiencias en las instalaciones donde se custodia la informacién del Instituto.

d) Realizar la medicion de temperatura y humedad relativa.

e) Reducir y controlar la humedad del ambiente.

e Conservacion documental: conjunto de medidas preventivas y conservacion — Restauracion adoptadas para asegurar la
integridad fisica y funcional de los documentos anélogos de archivo.

o Datalogger: dispositivo que se utiliza para controlar la humedad y la temperatura para evitar dafios en los documentos de archivo.

¢ Deshumidificador: dispositivo que elimina la humedad del medioambiente evitando que los documentos de archivo absorban la
humedad, lo que provoca un entorno propicio para el crecimiento de bacterias, moho y hongos en el papel.


http://isolucion.inpec.gov.co/Isolucion4Inpec/BancoConocimiento4INPEC/a/a4c25d8093df45fe9361fa4fef00816f/a4c25d8093df45fe9361fa4fef00816f.asp?debug=yes&IDARTICULO=15966#Objetivo
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e Luxometro: dispositivo que permite medir la luz solar directa para impedir que afecte los documentos, ya que ésta contiene
muchos rayos ultravioleta e infrarrojos que rompen las cadenas moleculares de las fibras de celulosa.

¢ Sistema Integrado de Conservacion: el conjunto de planes, programas, estrategias, procesos y procedimientos de conservacion
documental y preservacién digital, bajo el concepto de archivo total, acorde con la politica de gestion documental y demas sistemas
organizacionales, tendiente a asegurar el adecuado mantenimiento de cualquier tipo de informacion, independiente del medio o
tecnologia con la cual se haya elaborado, conservando atributos tales como unidad, integridad autenticidad, inalterabilidad,
originalidad, fiabilidad y accesibilidad, desde el momento de su produccidn, recepcidn, durante su gestidn, hasta su disposicién final,
es decir, en cualquier etapa de su ciclo vital.

Marco Legal

+ \Ver Normograma del Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario

1. Actividades del Programa de monitoreo y control de condiciones ambientales

2. Cronograma

Verificar las condiciones ambientales.

Monitorear la temperatura, humedad relativa e iluminacion.

Controlar las condiciones ambientales de los archivos.

Reportar los dafios a las instalaciones que custodian la documentacion.

PERIODO DE
ACTIVIDAD EJECUCION EVIDENCIA
Verificar las condiciones ambientales en
cumplimiento de la normatividad vigente:
e  Medir la temperatura y humedad relativa
r::on_fqrme la perlod|p|dad gstablemda. Mensual Iforme  y reporle de
e \Venficar el funcionamiento de los :
. seguridad
deshumidificadores.
e Rewvisar el reporte de dafios presentados
en el mes.
3. Recursos

¢ Humanos: personal asignado por la firma contratada para tal fin.

¢ Tecnoldgicos: dos (2) Datalogger para controlar la humedad y la temperatura para evitar dafios en los archivos, un (1) Luxometro
que mida la luz solar directa para impedir que afecte los documentos, ya que ésta contiene muchos rayos ultravioleta e infrarrojos
que rompen las cadenas moleculares de las fibras de celulosa y cinco (5) deshumidificadores que eliminen la humedad del
medioambiente evitando la absorcién de la humedad lo que provoca un entorno propicio para el crecimiento de bacterias, moho y
hongos.

e Econdmicos: asignacion de recursos de la nacion.


http://www.inpec.gov.co/portal/page/portal/Inpec/Institucion/Normativa.

4. Responsables

Direccién de Gestion Corporativa — Grupo de Gestion Documentall.

5. Aspectos a considerar

o Condiciones de temperatura: las temperaturas muy altas y las fluctuaciones pueden generar o acelerar acciones bioticas y
procesos de oxidacién y condensacion, cuyos indicadores son la descomposicién, debilitamiento y pulverizacion del soporte.

Es importante controlar muy bien este factor y sobre todo evitar las fluctuaciones al mayor grado posible, por lo que se recomienda
que la temperatura de los depésitos de archivo, debe estar entre 14° a 22° C con una fluctuacion diaria de 4° C.

¢ Condiciones de humedad: la humedad es un factor determinante en los documentos en soporte papel, considerado como
material higroscopico el cual necesita cierta cantidad de agua en su estructura que permite mantener sus propiedades y funciones
dentro de rangos 6ptimos para su conservacion en el tiempo. Condiciones que se rompen si la humedad relativa es muy alta o muy
baja, causando diversos deterioros.

Un exceso de humedad sobre la documentacién favorece el crecimiento de hongos causando deterioro de tipo biolégico, fragilidad
y debilitamiento en los soportes papel.

En ambientes con una humedad relativa inferior al 35% se presentan deterioros por resequedad. Dafios que son irreversibles en la
resistencia y flexibilidad de los soportes.

De acuerdo a lo anterior se recomienda las siguientes condiciones de humedad relativa:

Soporte Humedad relativa

Papel 45% a 55%
Electronicos (disquetes, CD-ROM, casetes) 30% a 40%.
Microfichas 40% a 50%

o Otros aspectos a considerar:

Evitar el uso de lapiceros.

Hacer uso del servicio de reprografia ofrecido por el instituto.
Prescindir del uso de separadores.

Implementar medidas de seguridad en los centros de documentacion.
Evitar sobrescribir en los documentos o apoyarse en ellos.

Procurar lavarse las manos antes y después de la consulta.
Abstenerse de comer, beber, fumar sobre los documentos.

Evaluar la aplicacion de la Norma Técnica Colombiana 5397 para definir la calidad de materiales para documentos de archivo con
soporte en papel.
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