[image: image1.png]INPEC

Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario








PLANTILLA NOTA INTERNA
	Nro. 
 
Plazo
 
Fecha:

Para

De

Urgente
Enviar proyecto respuesta
Para su información
Dar respuesta y enviar copia
Favor dar concepto
Favor tramitar
Informar por escrito
Archivar
Encargarse del asunto
Enterarse y devolver
Otro:

Diligenciar y devolver
Observaciones:

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Firma: 
Recibido:

Fecha:

Hora:
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PGD-G1-F9 Letra Arial Normal 10 puntos 
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“LEMA DE LA INSTITUCIÓN” Letra Arial Cursiva Negrilla Mayúscula sostenida 8 puntos
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